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PROCEDURA REJESTRACJI SPRAW
w ramach wspélnego przydzialu w pionie cywilnym

Sadu Okregowego w Warszawie

§1.
Czynnosci podejmowane w ramach Biura Podawczego: pracownicy Biura Podawczego
rejestruja sprawy kierowane do wydzialdéw pierwszoinstancyjnych procesowych (I, II, 111, IV,
XXIV i XXV) w programie AUTO-WPLYW w kategorii L-cywl w ramach Przedwydziatu.

§ 2.
1. Przewodniczacy wydziatlow objetych wspdlnym przydzialem spraw, kolejno w okresach
rotacji, w ramach Przedwydziatu, dokonuja okreslenia Repertorium, symbolu sprawy,
a w sprawach ,,bs” takze kategorii SLPS.
2. Czynnosci wskazane w § 1 pkt. 1 moze wykonywa¢ asystent sedziego lub pracownik
sekretariatu upowazniony przez Przewodniczacego Wydzialu petnigcego dyzur w danym

okresie.

§ 3.
Pracownicy sekretariatu IT Wydziatu Cywilnego w ramach Przedwydzialu, dokonuja:

1) w programie AUTO-WPLYW zmiany kategorii z L. na wiasciwa, okreslong przez
Przewodniczacego Wydziatu/asystenta sedziego;

2) wpisania do SLPS spraw do losowania;

3) uzupelnienia w programie AUTO-WPLYW danych dotyczacych wylosowanych przez
SLPS s¢dziow;,

4) przekazania  sprawy (elektronicznie ~w  programie AUTO-WPLYW  oraz
akta/dokumenty) do wihadciwego wydzialu w $lad za sedzia wygenerowanym przez

system SLPS.

§ 4.
Pracownicy sekretariatow wydzialow  objetych  jednolitym  przydzialem  spraw,

w ramach macierzystego wydziatu:
Strona 172




1) dokonujg rejestracji spraw przekazywanych z Przedwydzialu w systemie SAWA
macierzystego wydziatu;

2) uzupetniaja dane dotyczace wylosowanego sedziego w systemie SLPS na podstawie
raportu z losowania zalgczonego do przekazanej przez Przedwydzial sprawy oraz

informacji przekazanej w programie AUTO-WPLYW.

§5.
Pracownicy sekretariatow wydziatdéw objetych jednolitym przydzialem spraw, dokonuja
zakreslenia spraw zakonczonych w systemie SLPS Przedwydzialu co najmniej raz

w tygodniu, przyjmujac za dzien zakreslania czwartek.

§ 6.
W systemie SLPS wydziatu, z pominigciem Przedwydzialu (poza repertorium L)},
rejestrowane sg:
1) skargi na czynnosci referendarzy;
2) sprawy zakonczone z wytgczeniem spraw wymagajacych rozstrzygnigeia, co do istoty

sprawy.

§7.
Kierownicy sekretariatdéw wydzialow, na polecenie Przewodniczacych Wydzialow,
do ktorych orzecznicy sa przypisani etatem, dokonujg w systemie SLPS Przedwydziatu:
1) biezacej aktualizacji wskaznikéw procentowych przydziatu spraw sedziom;

2) uzupeiniania daty, od kiedy sedzia orzeka w wydziale.

§8.

1. Sprawy Ns o ubezwlasnowolnienie kierowane sg przez Biuro Podawcze do Przedwydziatu,
celem przeprowadzenia wstepnej weryfikacjii w zakresie wilasciwosci miejscowej,
a Przedwydzial kieruje je do wlasciwego Wydzialtu, gdzie odbywa si¢ przydziat sedziego
referenta.

2. Sprawy o ubezwlasnowolnienie nienalezgce do wlasciwosci Sadu Okrggowego
w Warszawie Przedwydzial kieruje kolejno do wydzialéw cywilnych, zgodnie

z kolejnoscia wplywu, wg listy prowadzonej w Przedwydziale.
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