Sqd Okregowy w Warszawie
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Zalgezonik do Zarzqd=enia nr 58 12019
Preczesa Sgdu Okregowego w Warszawie
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PROCEDURA
postepowania w zakresie czynnosci okreslonych w § 52d ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urz¢edowania sadow
powszechnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2316 ze zm.) poza godzinami urz¢dowania Sadu i w dni

wolne od pracy

§ 1.
Wyrazenia uzyte w niniejszym dokumencie oznaczajg:

1) Procedura - Procedura postgpowania w przypadku koniecznosci wykonania przez
Sad Okregowy w Warszawie czynno$ci okreslonych w § 52d ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urzedowania sgddw
powszechnych (Dz., U. z 2015 1., poz. 2316 ze zm.);

2) czynnodci - zadania okreslone w § 52d ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urzgdowania sgdéw powszechnych
(Dz. U. z2015 1., poz. 2316 ze zm.),

3) Sad — Sad Okregowy w Warszawie;

4) PPP — przyjazny pokdj przestuchan zlokalizowany w Warszawie przy ul. Skierniewickiej 21.

§2.
., Czynnoéci przeprowadzaja sedziowie pelnigcy dyzur zgodnie z planem dyzuréw ustalonym
w wydziale, ktory w danym miesigcu prowadzi tzw. Przedwydziat.

. Harmonogramy miesigczne zawierajace imiona i nazwiska oraz numery telefonéw pracownikow

wydzialow petnigcych dyzur w  poszczegblnych dniach oraz pracownikéw Oddzialu

Informatycznego ustalajg kierownicy sekretariatow wydziatow.

§3.
Pracownik petnigcy dyzur w ramach Sekcji Postgpowania Miedzynarodowego do spraw z zakresu
prawa karnego ze stosunkéw migdzynarodowych powiadamia telefonicznie pracownika wydzialu
dyzurujacego o uzyskaniu informacji o koniecznosci podjgcia czynnoscei, ktory nastgpnie informuje

sedziego dyZzurnego oraz wyznaczonego pracownika Oddzialu Informatycznego zgodnie z lista,

o ktorej mowa w § 2 ust. 3.




§ 4.
1. Czynnosci przeprowadzane sg w PPP przy wykorzystaniu sprz¢tu rejestrujgcego dzwick i obraz.
2. Do obowigzkow dyzurujgcego pracownika Oddziatu Informatycznego nalezy:
1) pobranie z wartowni Sadu klucza do PPP;
2) przybycie do PPP nie p6Zniej niz 15 minut przed rozpoczeciem czynnoscei,
3) uruchomienie, po uprzednim sprawdzeniu, sprzetu rejestrujgcego dzwick 1 obraz
znajdujacego si¢ w PPP, w tym alternatywnego sprzetu nagrywajacego dzwiek;
4) poinformowanie sedziego o mozliwosci lub braku mozliwosei rozpoczecia nagrywania;
5) zgranie nagranego materiatu na plyte CD w liczbie wskazanej przez s¢dziego;
6) wylaczenie i odpowiednie zabezpieczenie wykorzystanego sprzetu rejestrujacego dzwigk
lub dzwigk i obraz;

7) zdanie klucza do wartowni Sadu.

§ 5.

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia czynnosci w PPP sgdzia podejmuje decyzje

o ewentualnym wykonaniu czynnosci w innym miejscu, informujac o tym prokuratora.




