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ZARZADZENIE NR 9 /2018
DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE
zdnia 19 lutego 2018 r.

U
F

W sprawie wprowadzenia Regulaminu szczegolowego trybu post¢gpowania Sad
Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego

§1

W celu przeprowadzenia postepowania w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego na potrzeby
tymczasowej siedziby V Wydzial Cywilnego Odwolawczego oraz XXVII Wydziatu
Cywilnego Odwolawczego Sadu Okregowego Warszawie, na podstawie art. 4 pkt 3 lit. 1)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) wprowadza si¢ w Sadzie Okregowym w Warszawie Regulamin
szczegolowego trybu postgpowania Sqdu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego.
§2

Regulamin  szczegélowego  trybu postgpowania  Sqdu  Okregowego w  Warszawie
w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
LAl ——
Dorota Ludwiniak



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2018

Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie
z dnia 19.02.2018 r.

WY W

\‘|||lll|"’

/)

m\\\\\\\‘z‘l’

ohD 0
S\

“al

/]

Regulamin szczegétowego trybu postepowania Sagdu Okregowego w Warszawie
w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego

§1

Regulamin szczegolowego trybu postepowania Sadu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego, zwany dalej Regulaminem, reguluje zasady postepowania przeprowadzanego
w celu najmu lokalu uzytkowego na potrzeby tymczasowe] siedziby V Wydziatu Cywilnego
Odwotawczego oraz XXVII Wydziatu Cywilnego Odwotawczego Sadu Okregowego w Warszawie.

§2

1. Sad Okregowy w Warszawie, zwany dalej organizatorem, zastrzega sobie prawo zmiany
warunkéw postepowania, tym w zakonczenia postgpowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postepowania.

2. Sad Okregowy w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione w celu
przygotowania oferty.

§3

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat osoby fizyczne i prawne oraz jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej.

2. Kazdy oferent moze zlozy¢ wiecej niz jedng ofertg, przy czym jedna oferta rozumiana jest jako
oferta odnoszaca sie wylgcznie do jednego lokalu uzytkowego (jeden lokal — jedna oferta).

3. Oferta nie bedzie rozpatrywana w przypadku, gdy:

1) wszczeto w stosunku do oferenta postgpowanie upadiosciowe, likwidacyjne lub ogtoszono jego
upadtosc,

2) zalega z platnoscig podatkow lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne, z wyjatkiem
przypadkéw, kiedy uzyskat prawem przewidziang zgode na zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci.

3) Oferent bedzie karany za przestgpstwa popeinione umysinie, lub takimi przeciwko ktérym toczy
sie postepowanie karne, skarbowe albo egzekucyjne

§4

Zapytanie ofertowe organizator wysyta do potencjalnych oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz dodatkowo umieszcza swojej na stronie internetowej, co najmniej na pie¢ dni przed
wyznaczonym terminem skiadania ofert.

§5

W zapytaniu ofertowym wskazuje sie w szczegdinosci:

1)  parametry okreslajace lokal uzytkowy stanowigcy przedmiot najmu,

2) termin, miejsce i forme skiadania ofert,

3) sposéb komunikowania si¢ z Sadem Okregowym w Warszawie, tym sposéb uzyskiwania
informacji odnoénie prowadzonego postgpowania.

§6

1. Postepowanie przeprowadza komisja, powofana przez Dyrektora Sagdu Okregowego
w Warszawie, skladajaca sie z czterech osob, w tym przewodniczacego. Skiad komisji jest jawny.
2. Czionkiem komisji nie moze by¢ osoba, ktora:
1) uczestniczy w przetargu jako oferent,
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2) Jest przedstawicielem lub wspoinikiem oferenta,

3) jest pracownikiem oferenta albo uczestniczy we wiadzach osoby prawne;j, bedacej oferentem,

4) pozostaje w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia wigcznie z 0sobg uczestniczg w przetargu po stronie oferenta.

Jezeli zachodzi jedna z okolicznosci wymienionych w ust. 2, czionek komisji jest obowigzany

Zrezygnowac z udziatu w komisiji.

Jezeli zachodza watpliwosci co do bezstronnosci czionka komisji, w szczegodinosci w zwigzku

ze stosunkiem osobistym, stuzbowym lub majatkowym fgczacym go z oferentem, Dyrektor Sadu

Okregowego w Warszawie z wiasnej inicjatywy lub na wniosek oferenta, odwoluje tego czlonka

ze skfadu komisji.

Jezeli ktory$ z czionkow komisji ziozy rezygnacje lub zostanie odwotany, odpowiednio w mysl|

zapisu ust. 3 lub ust.4, Dyrektor Sadu Okregowego w Warszawie uzupeini skiad komisji

do czterech oséb Poprzez powotanie nowego czionka / czionkéw komisji.

§7

Komisja przeprowadza postepowanie, w oparciu o oferty ziozone w odpowiedzi na wystosowane

zapytanie ofertowe.

Komisja moze dopusci¢ jawno$¢ wykonywania swych czynnosci, z wyjatkiem przeprowadzania

indywidualnych negocjacji z oferentami.

Przewodniczgcy komisji kieruje pracami komisji, przewodniczy indywidualnym negocjacjom

prowadzonym z oferentami, podpisuje wszelkg korespondencje z oferentami biorgcymi udziat

W postepowaniu oraz wszystkie protokoly z prac komisji.

Komisja:

1)  ustala liczbe prawidiowo zlozonych ofert,

2) dokonuje analizy i oceny ziozonych ofert:

3) dokonuje wstepnego wyboru ofert do Przeprowadzenia negocjacii indywidualnych;

4)  przeprowadza indywidualne negocjacje z oferentami:

5) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia jg do zatwierdzenia Dyrektorowi
Sadu Okregowego w Warszawie lub wnosi o zakonczenie postgpowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert;

Komisja dokonuje analizy i oceny ziozonych ofert na podstawie dostepnych informacji, kierujac sie

szeroko pojetym interesem Sadu Okregowego w Warszawie, uwzgledniajgc  mozliwosé

pozyskania lokalu uzytkowego speiniajacego wymagania jakosciowe przysztego uzytkownika

(w odniesieniu do specyfiki prowadzonej dziatalno$ci) w kontekscie ich adekwatnosci wobec

oferowanej ceny.

Komisja podejmuje indywidualne negocjacje z oferentami, w trakcie ktorych ustalane sg szczegoty

dotyczace lokalu uzytkowego stanowigcego przedmiot najmu, warunki umowy, terminy, cene,

warunki ptatnoséci, itp.

Komisja z kazdej przeprowadzonej negocjacii sporzadza protokdt zawierajgcy istotne ustalenia

dokonane z oferentem. Protokét z negocjacji, zatwierdzony przez przewodniczgcego komisji

oraz osobe reprezentujgcy oferenta, stanowi potwierdzenie ziozenia przez oferenta oferty
ostateczne;.

Komisja po zakonczeniu negocjacji przeprowadza ponowng analize wybranych ofert

Z uwzglednieniem wynikow przeprowadzonych negocjacji i dokonuje wyboru oferty

najkorzystniejszej lub zamyka postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

Z przebiegu postepowania komisja sporzadza protokét. Protokét podpisujg wszyscy czlonkowie

komisji. Protokét z przebiegu postepowania, wraz z wnioskiem komisji, co do sposobu

rozstrzygniecia postepowania, przewodniczacy komisji przekazuje niezwiocznie do zatwierdzenia

Dyrektorowi Sgdu Okrggowego w Warszawie.

Protokét powinien zawieraé informacije o:

1) przedmiocie przeprowadzonego postepowania;

2) zilozonych ofertach;

3) ofertach wskazanych do dalszych negocjacii;

4) przeprowadzonych negocjacjach z oferentami:

) proponowanym sposobie rozstrzygniecia postepowania, wyborze oferty najkorzystniejszej
lub zamknigciu postepowania bez wyboru ktérejkolwiek ofert, wraz z uzasadnieniem:;

6) imionach i nazwiskach przewodniczacego i czionkéw komisii;

7) dacie sporzadzenia protokotu.

Dyrektor Sadu Okregowego w Warszawie podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia

postepowania.
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§8
Oferent jest zwigzany ofertg wstepnag w terminie 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu skfadania ofert oferta ostateczng w terminie podanym w ofercie,
jednak nie krétszym niz 30 dni.

W' uzasadnionych przypadkach, moze zwréci¢ sie do oferentéw o wyrazenie zgody
na przediuzenie terminu Zwigzania ofertg o Ooznaczony okres.

§9

Sad Okregowy w Warszawie powiadomi oferenta, ktorego oferta zostala wybrana w wyniku
Przeprowadzonego postepowania, o zamiarze Zawarcia umowy.
Miejsce i termin podpisania umowy zostang okreslone w zawiadomieniu wystanym

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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