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Warszawa, dnia gglutego 2018 roku

Dyrektor
Sadu Okregowego
w Warszawie

0G-221-8/18
ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa - Sgd Okregowy w Warszawie, al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898
Warszawa zaprasza do zlozenia oferty na wynajem lokalu uzytkowego zlokalizowanego w
Warszawic na terenie dzielnic: Srédmiescie lub Wola, z przeznaczeniem na tymczasows
siedzibe V Wydzialu Cywilnego Odwolawczego oraz XXVII Wydzialu Cywilnego
Odwolawczego Sadu Okrggowego w Warszawie.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu szczegdlowego trybu
postepowania Sgdu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego,
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. W oparciu o art. 4 pkt 3
lit. i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U, z
2015 r. poz. 2164 ze zm.), nie podlega rygorom ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$l art. 66 § 1 ustawy z dnia 23.04.1964
r. Kodeks cywilny (Dz. U, Nr 16 poz. 93 ze zm.) i nie stanowi zobowigzania Sadu
Okregowego w Warszawie do zawarcia umowy. Postgpowanie moze zostaé zamknigte przez
Sad Okregowy w Warszawie w kazdym czasie, bez uzasadnienia wyboru ktdérejkolwiek z
ofert.

Przedmiotem zamowienia jest wynajem lokalu uzytkowego okreslonego parametrami:

Lp. | Parametr Opis / uszezegdlowienie

1. Lokalizacja »  Warszawa, w granicach administracyjnych dzielnic: Srédmiescie
lub Wola, mile widziane w bliskiej odlegtodei od siedzib Sgdu przy ul.
Plockiej 9 lub al. ,,Solidarnodci™ 127,

s punkt dobrze skomunikowany, zapewniony dogodny dojazd Srodkami
komunikacji miejskiej oraz samochodem ze wszystkich czesci miasta.

2. Powierzchnia vzytkowa = laczna powierzchnia uzytkowa w przedziale 900 — 1100 m?,
=  powierzchnia uzytkowa zapewnia funkcjonalny uklad / rozmieszczenie
pomieszezen w lokalu przy uwzglgdnienin parametréw okreslonych dla
oszczegdInych pomieszezen.

3. | Parametry pomieszezen 31 Pomicszczenia biurowa z przeznaczeniem na stanowiska pracy dla ok,

180 os6b w tym:

. pokoje jednostanowiskowe, dwustanowiskowe, trzystanowiskowe,
czterostanowiskowe; :

3.2 | 8 sal rozpraw kazda o powierzchni ok. 40 m®;

i3
* min. 1 pomieszczenie o powierzchni ok. 15-20 m? mogace
stanowi¢ pomieszezenie socjalne z peinym wezlem sanitarnym i

wyk. M. Kné
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mozliwoscia podigezenia urzadzen AGD;

3.4 | min, 2 pomieszczenia - toalety, z dwoma odrgbnymi kabinami
oraz umywalkami, w tym min. 1 przystosowana do potrzeb oséb
niepeinosprawnych, dopuszeza sig lokalizacje toalet poza lokalem,
np. w strefie ogdinodostgpnej obiektu,

Miejsca parkingowe *  min. 15 miejsc parkingowych do wylacznej dyspozycii Najemcy — w
cenie naimu.
4. | Instalacje / wyposazenie = monitoring lub okablowanie dostosowane do podigezenia systemu kamer

+ rejestratora + monitora, stanowiacego wlasno$é najemcy — obszar
wewngtrznych ciggéw komunikacyjnych oraz 2 - 3 wybranych
pomieszezehn w fokalu,

okablowanie elektryczne,

okablowanie teleinformatyczne,

dostgp do szerokopasmowego Internetu;

klimatyzacja,

okna oiwicrane ilub uchylne — zainstalowane przesiony regulujace
dostgp $wiatla stonecznepgo (Zaluzje/wertykale/rolety/itp.).

Termin wykonania robot fit out i = TFermin przekazania lokalu do uzytkowania przez najemce:

przekazania lokaln nie wczednie] niz 3 miesiace i nie pdZnie) niz 6 miesigey od dnia
podpisania umowy najmu,
4, Dostep dla os6b Zapewniony swobodny dostgp dla 0séb niepetnosprawnych do nieruchomosci
niepelosprawnych { obiektu oraz lokalu uzytkowego i pomieszezen w ramach lokalu, _
5. | Planowany okres najmu 3 lata '

Potwierdzeniem zainteresowania wykonaniem przedmiotowego zamoéwienia bedzie
przestanie badz osobiste zlozenie oferty, na formularzu stanowiacym Zalgeznik Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie do dnia 26 lutego 2018 r.

W przypadku, gdy oferent oferuje wigeej niz jeden lokal uzytkowy, zobowiazany jest
do zlozenia ofert na obowigzujgcym formularzu odrgbnie dla kazdego z oferowanych lokali
(Jeden lokal - jedna oferta).

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Oddzial Gospodarczy
Sadu Okregowego w Warszawie, 00-898 Warszawa, al. ,,Solidarnodci” 127,
pok. 554A lub drogg elektroniczng na adres: ogosp@warszawa.so.gov.pl lub faksem
na numer 22 440 10 22,

Informacje o postepowaniu mozna uzyskaé¢ u Kierownika Oddziatu Gospodarczego
Sgdu Okregowego w Warszawie pod nr tel. 22 440 81 00 lub za poSrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem ogosp@warszawa.so.gov.pl
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W zalaczeniu;
1. Regulamin szczegélowego trybu postepowania Sadu Okrggowego w  Warszawie

w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego.
2. Formularz oferty.
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Zalgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego 0G-221-8/18
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Regulamin szczegolowego trybu postepowania Sadu Okregowego w Warszawie
w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego

§1

Regulamin szczegblowego trybu postepowania Sgdu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego, zwany dale] Regulaminem, reguluje zasady posiepowania przeprowadzanego
w celu najmu lokaly uzytkowego na potrzeby tymczasowej siedziby V Wydziatu Cywilnego
Odwolawczego oraz XXV Wydziatu Cywilnego Odwolawczego Sadu Okregowego w Warszawie.

§2

Sad Okregowy w Warszawie, zwany dale] organizatorem, zastrzega sobie prawo zmiany

warunkdw posiepowania, tym w zakonczenia postepowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postgpowania. -

2. Sad Okregowy w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione w celu
przygotowania oferty.
§3
1. W postepowaniu mogg braé udziat osoby fizyczne i prawne oraz jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej.
2.

Kazdy oferent moze ziozy¢ wiecej niz jedng oferte, przy czym jedna oferta rozumiana jest jako
oferta odnoszgca sie wytgcznie do jednego lokalu uzytkowego {jeden lokal — jedna oferta).
3. Oferta nie bedzie rozpatrywana w przypadku, gdy.

1) wszczeto w stosunku do oferenta postepowanie upadtosciowe, likwidacyjne lub ogloszono jego
upadiosg,

2) zalega z ptatnoscia podatkéw lub skladek na ubezpieczenia spoleczne, z wyjgtkiem
przypadkow, kiedy uzyskat prawem przewidziang zgode na zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych platnosci.

3} Oferent bedzie karany za przestepstwa popetnione umyélnie, lub takimi przeciwko ktérym toczy
sie postepowanie karne, skarbowe albo egzekucyjne.

§4

Zapytanie oferfowe organizator wysyta do potencjalnych oferentdw za posrednictwem pocziy

elektronicznej oraz dodatkowo umieszcza swojgj na stronie internetowej, co najmniej na pieé dni przed
wyznaczonym terminem skladania ofert.

§5

W zapytaniu ofertowym wskazuje sie w szczegdinosci:
1)  parametry okre$lajace lokal uzytkowy stanowiacy przedmiot najmu,
2y termin, miejsce i forme skiadania ofert,

3) spos6b komunikowania sie z Sadem Okregowym w Warszawie, tym sposob uzyskiwania
informacji cdnosnie prowadzonege postepowania.

§6

1. Postepowanie przeprowadza komisja, powolana przez Dyrektora Sadu Okregowege

w Warszawie, skladajaca sie z czterech osob, w tym przewodniczgcego. Sktad komisji jest jawny.
2. Czlonkiem komisji nie moze by¢€ osoba, ktora:

1} uczestniczy w przetargu jako oferent,




10.

11.

2) jest przedstawicielem lub wspdinikiem oferenta,

3) jest pracownikiem oferenta albo uczestniczy we wladzach osoby prawnej, bedacej oferentem,

4) pozostaje w zwigzku malzeniskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia wigcznie z oscbag uczestniczg w przetargu po stronie oferenta.

Jezeli zachodzi jedna z okolicznos$ci wymienionych w ust. 2, czlonek komisji jest obowigzany

zrezygnowad z udziatu w komisji.

JeZeli zachodza watpliwoéci co do bezstronnosci czlonka komisji, w szczegoinosci w zwigzku

ze stosunkiem osobistym, stuzbowym lub majatkowym tgczacym go z oferentem, Dyrektor Sadu

Okregowego w Warszawie z wiasnej inicjatywy lub na wniosek oferenta, odwotuje tego czionka

ze skiadu komisji.

Jezeli ktorys z czlonkow komisji zlozy rezygnacje lub zostanie odwolany, odpowiednio w mysl

zapisu ust. 3 lub ustd, Dyrektor Sadu Okregowego w Warszawie uzupelni skiad komisji

do czterech oséb poprzez powolanie nowego czionka / czionkdw komisiji.

§7

Komisja przeprowadza postepowanie, w oparciu o oferty ziozone w odpowiedzi na wystosowane
zapytanie ofertowe.

Prace Komisji sg niejawne. Komisja moze dopusci¢ jawnos¢ wykonywania swych czynnosci,
z wyjatkiem przeprowadzania indywidualnych negocjacji z oferentami.

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, przewodniczy indywidualnym negocjacjom
prowadzonym z oferentami, podpisuje wszelkg korespondencje z oferentami biorgcymi udziat
w postepowaniu oraz wszystkie protokoty z prac komisji.

Komisja:

1) ustala liczbe prawidiowo ztozonych ofert,

2) dokenuje analizy i oceny ztozonych ofert;

3) dokonuje wstepnego wyboru ofert do przeprowadzenia negocjaciji indywidualnych;

4) przeprowadza indywidualne negocjacje z oferentami;

5) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia jg do zatwierdzenia Dyrektorowi

Sadu Okregowego w Warszawie lub wnosi o zakoticzenie postgpowania bez wyboru
kidrejkolwiek z ofert;
Komisja dokonuje analizy i oceny ziozonych ofert na podstawie dostepnych informacii, kierujac sig
szeroko pojetym interesem Sadu Okregowege w Warszawie, uwzgledniajgc mozliwosc
pozyskania lokalu uzytkowego spelniajgcego wymagania jakos$ciowe przysziego uzytkownika
(w odniesieniu do specyfiki prowadzonej dziatalnosci) w kontekécie ich adekwatno$ci wobec
oferowanej ceny.
Komisja podejmuje indywidualne negocjacje z oferentami, w trakcie ktérych ustalane sg szczegoly
dotyczgce lokalu uzytkowego stanowigcego przedmiot najmu, warunki umowy, terminy, cene,
warunki ptatnosci, itp.
Komisja z kazdej przeprowadzonej negocjacji sporzgdza protokédt zawierajgcy istotne ustalenia
dokonane z oferentem. Protokot z negociacji, zatwierdzony przez przewodniczgcego komisji
oraz osobe reprezentujacg oferenta, stanowi potwierdzenie zioZzenia przez oferenta oferty

ostatecznej.
Komisja po zakohczeniu negocjacji przeprowadza ponowng analizg wybranych ofert
z uwzglednieniem wynikdw przeprowadzonych negocjacji i dokonuje wyboru oferty

najkorzystniejszej lub zamyka postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

Z przebiegu postepowania komisja sporzadza protokél. Protokét podpisujg wszyscy czlonkowie

komisji. Protok6t z przebiegu postgpowania, wraz z wnioskiem komisji, co do sposobu

rozstrzygniecia postepowania, przewodniczgey komisji przekazuje niezwiocznie do zatwierdzenia

Dyrektorowi Sadu Okregowego w Warszawie.

Protokét powinien zawierad informacie o:

1) przedmiocie przeprowadzonego postepowania,

2) ziozonych ofertach;

3) ofertach wskazanych do dalszych negocjaciji;

4) przeprowadzonych negocjacjach z oferentami;

5) proponowanym sposobie rozstrzygnigcia postepowania, wyborze oferty najkorzystniejszej
lub zamknieciu postepowania bez wyboru ktérejkolwiek ofert, wraz z uzasadnieniem,

6) imionach i nazwiskach przewodniczacego i czionkow komisji;

7} dacie sporzgdzenia protokolu.

Dyrektor Sadu Okregowego w Warszawie podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia

postepowania.




§8

Oferent jest zwigzany ofertg wstepng w terminie 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert oferty ostateczng w terminie podanym w ofercie,
jednak nie krétszym niz 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach, moze zwr6cié sie do oferentdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres,

§9

Sad Okregowy w Warszawie powiadomi oferenta, ktérego oferta zostala wybrana w wyniku
przeprowadzonego postepowania, 0 zamiarze zawarcia umowy.

Miegjsce | termin podpisania umowy zostang okreslone w zawiadomieniu wyslanym
do oferenta, ktérego oferta zostala wybrana. Przed podpisaniem umowy oferent przedstawi
Sadowi Okregowemu w Warszawie dokumenty poswiadczajgce jego uprawnienie do wiadania
lokalem oraz = zawarcia umowy  najmu w  szczegbinodci  aktualny  odpis
z ksiegi wieczystej lokalu.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania wybranego oferenta nie stawl sie do podpisania
umowy bez usprawiedliwienia w miejscu i terminie podanym w zawiadomieniu, o kidrym mowa
w ust.2, organizator moze odstgpi¢ od zawarcia umowy. Sad Okregowy w Warszawie w takim
wypadku ma prawo wyboru kolgjnej w rankingu oferty, a zastosowanie maja powyzsze
postanowieniaz § 9.

- §10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 2
do zapytania ofertowego 0G-221-8/18

Oferta wstepna

Skarb Paristwa - Sad Okregowy w Warszawie
00 - 898 Warszawa, al. ,,Solidarnosci” 127

NiZEJ POAPISAN ..ecvvoverere e e e e a s e s errrr e resssnreeaas

dzialajgc wimieniu i n@rzecz ..., et s e e s ee e ene e e

W OPArcil O WPHS Q0. .. oo iie v v et et et e et srn e e e e e [s]o]: I 1| SRR ,
{nazwa i siedziba oferenta)

1= cTe] 1 [V UNIPL Lot ,

tel.: oo ,fax: ............, stronainternetowa: ... _ ce-maill i,

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystosowane w zwiazku z postepowaniem, w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego zlokalizowanege w Warszawie na terenie dzielnic: Srédmiescie lub Wola,
na potrzeby tymczasowej siedziby V Wydzialu Cywilnego Odwolawczego oraz XXVII Wydzialu
Cywilnego Odwotawczego Sadu Okregowego w Warszawie, nr 0G-221-8/18, prowadzonym w
oparciu o art. 4 pkt 3 lit. i) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zgodnie z Regulaminem szczegdlowego trybu
postepowania Sadu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego, skladam/fy

niniejszg oferie wstepna:

1. Oferujemy wynajem lokalu uzytkowego, zlokalizowanego w Warszawie, dzielnica
.................................................... Pr2Y UL e e
o {acznej powierzchni uzytkowej: ................, ktdrego wiascicielem jest: ...l
dla ktérego prowadzona jest przez Sad ....veee v e Whydzial .....ccoovvvvvnienen

ksiegawieczystaonr...............cooenen, . Zacene:

cena najmu - cena ofertowa: .........cccoooveeeevvereroen 2

101 1= R PP P VPP PPUTOR TS N
w tym:

cena miesigcznego czynszu w przeliczeniu na 1m? powierzchni uzytkowej lokalu- ............... |

1o 411 R O PO O P S PO OUUPUIOPIUPTSUUPURPTP X

cena miesigcznych kosztéw eksploatacyjnych w przeliczeniu na 1m* powierzchni uzytkowej
lokalu-.......covvre zt

(STOWNIE: ... voe e et et e et et e e s 2o et e ets e e e e e e et

2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego wraz z zatgeznikami
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje potrzebne
do prawidiowego przygotowania niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania oferty nastapia jakiekolwiek znaczagce zmiany sytuacii
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich
Sgd Okregowy w Warszawie. )




Zalacznllc Nr 2
do zapytania ofertowego 0G-221-8/18

5. Oferent posiada prawo do dysponowania lokalem, w szczegoinosci jest uprawniony do jego
wynajecia. O$wiadczamy, ze lokal jest obcigzony prawami na rzecz os6b trzecich w nastgpujacy
sposob:

6. Osobami upowaznionymi do kontaktu z organizatorem postepowania jest:

PaniPani: ...t LA e
7. Zalgcznikami do niniejszej oferty sg :

1) rzut oferowanej powierzchni;




