Warszawa, dnia 31 marca 2017 roku

Dyrektor
Sada Okregowego
w Warszawie

0G-221-7/17
ZAPYTANIE OFERTOWE

Sad Okrggowy w Warszawie, al. ,,Solidarnodci” 127, 00-898 Warszawa zaprasza
do zlozenia oferty na wynajem lokalu uzytkowego zlokalizowanego w Warszawie na terenie
dzielnic: Srédmiescie lub Wola, z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci
1T Opiniodawczego Zespolu Sadowych Specjalistéw Sadu Okregowego w Warszawie.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu szczegdlowego trybu
postepowania Sadu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego,
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. W oparciu o art. 4 pkt 3
lit. i) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), nie podlega rygorom ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 § 1 ustawy Kodeks cywilny
i nie stanowi zobowigzania Sadu Okrggowego w Warszawie do zawarcia umowy.
Postgpowanie moze zosta¢ zamknigte przez Sad Okregowy w Warszawie w kazdym czasie,
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem lokalu uzytkowego okreslonego parametrami:

Lp. | Parameir Opis / uszezegdlowienie
1. Lokalizacja = Warszawa, w granicach administracyjnych dzielnic; Srédmiescie
Iub Wola,

= punkt dobrze skomunikewany, zapewniony dogodny dojazd drodkami
komunikacji miejskiej oraz samochodem ze wszystkich czesci miasta.

2. Powierzchnia uzytkowa »  Igezna powierzchnia nzytkowa w przedziale ok. 280 — 350 m’,
= powierzchnia uzytkowa zapewnia funkcjonalny uktad / rozmieszczenie
pomieszezenr w lokalu przy uwzglednieniu parametrow okreslonych dla
oszczegdlnych pomicszezen.

3. Parametry pomieszezen 3.1. | min. 10 pomieszczen biurowych, w tym:

*  min 9 o powicrzchni uzytkowej ok, 15 — 20 m” kazde, mogace
pomiescié po dwa pelnowartofciowe stanowiska pracy,
pomieszczenia o dobrych wlasciwosciach akustycznych na
poziomie zapewniajacym  zachowanie poufnodci  rozmow
prowadzonych w kazdym z tych pomieszczen;

*  min 1 o powierzehni vzytkowsj ok. 25 — 30 m? petniace funkcie
ogblnodostgpnego sekretariatu z obstugg interesantow, mogace
swobodnie pomiedcié dwa pelnowartodciowe stanowiska pracy;

3.2, | min. 4 pomieszczenia pomocnicze, w tymn:
*  min. 2 o powierzchni uzytkowej ok. 15-20 m* kazde, dopuszcza sig
pomieszezenia bez okien;
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= min. 1 o powierzchni ok. 15-20 m® mogace stanowic
pomieszczenie socjalne z pelnym wgzlem sanitarnym i mozliwoscia
podigezenia urzadzeh AGD,;

s min. 1o powierzchni ok. 25 — 30 m®.

3.3, | min. 2 pomieszczenia - toalety, z dwoma odrgbnymi kabinami
oraz umywalkami, w tym min. 1 przystosowana do potrzeb oséb
niepelnosprawnych, dopuszcza si¢ lokalizacje toalet poza lokalem,
np. w strefie ogdlnodostepnej obiektu;

4. Instalacje / wyposaZenie =  monitoring lub okablowanie dostosowane do podlaczenia systemu kamer
+ rejestratora + monitora, stanowigcegd wiasno§¢ najemcy — obszar
wewnetrznych  ciggéw  komunikacyjnych oraz 2 - 3 wybranych
pomieszezen w lokalu,

okablowanie elekiryczne,

okablowanie teleinformatyczne,

dostep do szerokopasmowego internetu,

klimatyzacja,

okna otwicrane i/lub uchylne — zainstalowane przeslony regulujace
dostep $wiatla stonecznego (Zaluzje/wertykale/rolety/itp.).

4. Dostep dla oséb Zapewniony swobodny dostep dla 0s6b niepelnosprawnych do nieruchomosci
niepemosprawnych / obiektu oraz lokalu uzytkowego i pomieszezeth w ramach lokalu,

5. Planowany okres najmu 3 lata

Potwierdzeniem zainteresowania wykonamiem przedmiotowego zamoéwienia bedzie
przestanie badz osobiste zlozenie oferty, na formularzu stanowigcym Zalgczmk Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie do dnia 7 kwietnia 2017 r.

W przypadku, gdy oferent oferuje wigcej niz jeden lokal uzytkowy, zobowiazany jest
do zlozenia ofert na obowigzujacym formularzu odrgbnie dla kazdego z oferowanych lokali
(jeden lokal — jedna oferta).

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemne] na adres: Oddzial Gospodarczy
Sadu Okr¢gowego w  Warszawie, 00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127,
pok. 554A lub droga elektroniczna na adres: ogosp@warszawa.so.gov.pl lub faksem
na numer 22 440 10 22.

Informacje o postepowaniu mozna uzyska¢ u Kierownika Oddzialu Gospodarczego
Sadu Okregowego w Warszawie pod nr tel. 22 440 81 00 lub za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem ogosp@warszawa.so.gov.pl

W zatgczeniu:
1. Regulamin szczegdlowego trybu postgpowania Sadu Okrggowego w  Warszawie
w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego.
2. Formularz oferty.
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Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego 0G-221-7/17

Regulamin szczegdlowego trybu postepowania Sadu Okregowego w Warszawie
w przedmioccie najmu lokalu uzytkowego

§1

Regulamin szczegdtowego trybu postepowania Sadu Okregowego w Warszawie w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego, zwany dale] Regulaminem, reguluje zasady postepowania przeprowadzanego
w celu najmu lokalu uzytkowego na potrzeby Il Opiniodawczege Zespolu Sgdowych Specjalistow
Sadu Okregowego w Warszawie.

! §2

1. Sad Okregowy w Warszawie, zwany dalej organizatorem, zastrzega sobie prawo zmiany
warunkéw postepowania, tym w zakohczenia postepowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postepowania.

2. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione w celu przygotowania oferty.

§3

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat osoby fizyczne i prawne.
2. Kazdy ofereni moze ziozy¢ wicce] niz jedng oferte, przy czym jedna oferia rozumiana jest jako
oferta odnoszaca sie wylgcznie do jednego lokalu uzytkowego {jeden lokal — jedna oferta).
3. Oferta nie bedzie rozpatrywana w przypadku, gdy:
1) wszczeto w stosunku do oferenta postepowanie upadtosciowe lub ogtoszono jego upadtose,
2) zalega z platnoscig podatkdéw lub skiadek na ubezpieczenia spoleczne, z wyjgtkiem
przypadkow, kiedy uzyskal prawem przewidziang zgode na zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci.

§4

Zapytanie oferfowe organizator wysyta do potencjalnych oferentow za poSrednictwem poczty
elektroniczne]j oraz dodatkowo umieszcza swojej na stronie internetowe], co hajmniej na pie¢ dni przed
wyznaczonym terminem skiadania ofert.

§5

W zapytaniu ofertowym wskazuje sie w szczegdinosai:

1) parametry okreslajace lokal uzytkowy stanowigcy przedmiot najmu,

2) termin, miejsce i forme sktadania ofert,

3} sposob komunikowania sie z organizatorem, w tym sposdb uzyskiwania informacji odnosnie
prowadzonego postgpowania.

§6

1. Postepowanie przeprowadza komisja, powotana przez Dyrektora Sgdu Okregowego
w Warszawie, skladajgca sie z czterech osdb, w tym przewedniczacego. Skiad komisji jest jawny.
2. Cztonkiem komisji nie moze by¢ osoba, ktéra;
1) uczesiniczy w przetargu jako oferent,
2) jest przedstawicielem lub wspélnikiem oferenta,
3) jest pracownikiem oferenta albo uczestniczy we wiadzach osoby prawnej, bedgcej oferentem,
4} pozostaje w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia wigcznie z osobg Uczestniczg w przetargu po stronie oferenta.
3. Jezeli zachodzi jedna z okolicznogci wymienionych w ust. 2, czionek komisji jest obowigzany
zrezygnowac z udziatu w kemisji.




10.

11.

12.

13.

Jezeli zachodzg watpliwosci co do bezstronnosci cztonka komisji, w szczegoinosci w zwigzku
ze stosunkiem osabistym, stuzbowym iub majatkowym tgczacym go z oferentem, Dyrektor Sadu
Okregowego w Warszawie z wiasnej inicjatywy ub na wniosek oferenta, odwotuje tego cztonka
ze sktadu komisji,

Jezeli ktorys z czlonkow komisji ztozy rezygnacje lub zestanie odwotany, cdpowiednio w mysl
zapisu ust. 3 lub ust4, Dyrekior Sgdu Okregowego w Warszawie uzupeini skiad komisji
do czterech oséb poprzez powotanie nowego czionka / czionkdw komisii.

§7

Komisja przeprowadza postepowanie, w oparciu o oferty ziczone w odpowiedzi na wystosowane

zapytanie ofertowe.

Prace Komisji sg niejawne. Komigja moze dopusci¢ jawnos¢ wykonywania swych czynnosci,

z wyjgtkiem przeprowadzania indywidualnych negocjacji z oferentami.

Przewodniczgcy komisji kieruje pracami komisji, przewodniczy indywidualnym negocjacjom

prowadzonym z oferentami, podpisuje wszelkg korespondencje z oferentami biorgoymi udziat

w postepowaniu graz wszystkie protokoty z prac komisji.

Komisja:

1) ustala liczbe prawidtowe ztozonych ofert,

2} dokonuje analizy i oceny zlozonych ofert;

3) dokecnuje wstepnego wyboru ofert do przeprowadzenia negocjacji indywidualnych;

4}y przeprowadza indywidualne negociacje z oferentami;

5) dokonuje wyboru oferty najkorzystnieiszej i przedstawia jg do zatwierdzenia Dyrekicrowi
Sadu Okregowego w Warszawie fub wnosi ¢ zakoficzenie postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert;

B) informuje oferentéw o rozstrzygnieciu postepowania.

Komisja dokonuje analizy | oceny ztozonych ofert na podstawie dostepnych informacji, kierujgc sie

szercko pojetym interesem organizatora, uwzgledniajac mozliwosé pozyskania lokalu uzytkowego

spetnigjgcego wymagania jakosciowe przysziego uzytkownika (w odniesieniu do specyfiki
prowadzone] dziatalnosci) w kontekscie ich adekwatnosci wobec oferowanej ceny.

Komisja po wstepnym wyhorze ofert, w mysl ust. 5, dokonuje wizji lokalnej wytypowanych lokali

uzytkowych w celu zweryfikowania stanu faktycznego tych lokali, ich rzeczywistego potencjatu

w zakresie zapewnienia oczekiwanych warunkéw funkcjonalno — uzytkowych, zgodnych

z faktycznymi potrzebami uzytkownika.

Komisja po dokonanej wizji lokalnej dokonuje ponownej analizy | wskazuje do dalszych negocjacji

oferenta [ub oferentow, ktérych oferty odpowiadajg okrestonym wymaganiom i sg w ocenie komisji

najkorzysinigjsze.

Komisja po wykonhaniu czynnoéci wskazanych powyze] podejmuje indywidualne negocjacje

z oferentami, w trakcie ktdrych ustalane sg szczegdly dotyczgce lokalu uzytkowego stanowigcego

przedmiot najmu, warunki umowy, terminy, ceng, warunki ptatnosci, itp.

Kemisja z kazdej przeprowadzone] negocjac]i sporzadza protokdt zawierajgcy istotne ustalenia

dokonane z oferentem. Protokét z negocjacji, zatwierdzony przez przewodniczacego komisji

oraz osobe reprezeniujgcy oferenta, stanowi potwierdzenie zlozenia przez oferenta oferty
ostatecznej.

Komisja po zakonczenit negocjacji przeprowadza pcnowna analize wybranych ofert

z uwzglednieniem wynikéw przeprowadzonych negogcjacji 1 dokonuje  wyboru  oferty

najkorzystniejszej lub zamyka postepowanie bez wyboru kiérejkclwiek z ofert.

Decyzje Komisji zapadajg wiskszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow za i przeciw,

decyduje glos przewodniczgcego komisji. Cztonek komisji, ktory nie zgadza sig z podjets decyzjg

ma prawo zglosi¢ pisemne stanowisko odrebne, kidre zalgcza sie do proiokotu postepowania.

Z przebiegu postepowania komisja sporzadza protokét. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie

komisji. Protokot z przebiegu postgpowania, wraz z wnioskiem komisji, co do sposobu

rozstrzygniecia postepowania, przewodniczgcy komisji przekazuje niezwiocznie do zatwierdzenia

Dyrektorowi Sadu Okregowego w Warszawie.

Protokdt powinien zawiera¢ informagje o;

1) przedmiocie przeprowadzonego postepowania;

2) ztozonych ofertach;

)y ofertach wskazanych do dalszych negocjaci;

) przeprowadzonych negocjacjach z cferentami;

) proponowanym sposobie rozstrzygniecia posiepowania, wyborze oferty najkorzystniejszej

lub zamknigciu postepowania bez wyboru ktdrejkolwiek ofert, wraz z uzasadnieniem;

6) imionach i nazwiskach przewocdniczacego i czionkdw komisji;

7) dacie sporzgdzenia protokotu.

g s W




Zalgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego 0G-221-7/17

Oferta wstepna

Sad Okregowy w Warszawie
00 - 898 Warszawa, Al. Solidarnosci 127

NIZEJ POUPISANT ........oovec e e
dzialajac W IMISNIL 1 NA FZBOZ ..o v e e see e s b e e sree s erenab e reees e esr e reeas
WOPaICIUOWPIS O PO N .

(nazwa i siedziba cferenta)

REGON: ... e VNI e ,
tel: o Jfaxe . ,stronainternetowa: . ,e-maili... ,

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystosowane w zwigzku z postepowaniem, w przedmiocie najmu
lokalu uzytkowego zlokalizowanego w Warszawie na terenie dzielnic: Srédmiescie lub Wola,
z przeznaczeniem na prowadzenie dzialalnosci |l Opiniodawczego Zespolu Sadowych Specialistow
Sagdu Okregowego w Warszawie, nr 0G-221-7M7, prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt 3 lit. i) ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych (tekst jednolity; Dz, U. z 2015 r, poz, 2164
ze zm.) zgodnie z Regulaminem szczegofowego trybu postepowania Sadu Okregowego w Warszawie
w przedmiocie najmu lokalu uzytkowego, skladamy niniejszg oferte wstepna:

1. Oferujemy wynajem lokalu uzytkowego, zlokalizowanege w Warszawie, dzielnica

.................................................... PIZY Ul o e
0 tacznej powierzchni uzytkowej: ................ , ktérego wiascicielem jest: ...l ,
za cene:

cena najmu - cena oferfowa: ...l zi

] 00 oI PR 3

w tym:
cena miesiecznego czynszu w przeliczeniu na 1m? powierzchni uzytkowej lokalu- .............. 7
50 7= P ).

cena miesiecznych kosztéw eksploatacyjnych w przeliczeniu na 1m? powierzchni uzytkowej
lokalu -.......coooiiie o 2t

S o 1T O P O U OR PP ).

2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejszg ofertg przez 30 dni.

3. Oswiadczamy, Zze zapozhaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego wraz z zatacznikami
i nie wnosimy do niego =zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje potrzebne
do prawidtowego przygotowania niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastapig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zalgczonych do oferty, natychmiast poinfermujemy o nich
organizatora postepowania.

5. COferent posiada prawo do dysponowania lokalem, w szczegdlinosci jest uprawniony do jego
wynajecia. Oswiadczamy, ze lokal nie jest obcigzony prawami na rzecz oséb trzecich.

6. Osobami upowaznionymi do kontaktu z organizatorem postepowania jest:

Pan/Panic ....occoovivvimieeriieeiie i el A, .




Zatgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego 0G-221-7/17

7. Zatgcznikami do niniejsze]j oferty sa :




14. Dyrektor Sadu Okregowego w Warszawie podejmuje decyzje © sposochie rozstrzygniecia
postepowania.

§8

Organizator niezwiocznie zawiadamia na pismie oferentow, kiorzy ztozyli oferty ostateczne, w mysl
§ 7 ust. 9, o wyniku postepowania.

§9

1. Oferent jest zwigzany oferta wstepng w-terminie 30 dni od daty skfadania ofert, ofertg ostateczng
w ferminie podanym w ofercie, jednak nie krétszym niz 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach, organizator moze zwrocié sie do oferentow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres.

§ 10

1. Organizator powiadomi oferenta, kiérego oferta zostata wybrana w wyniku przeprowadzonego
postepowania, o zamiarze zawarcia umowy.

2. Miejsce i ftermin podpisania umowy =zostang okreslone w zawiadomieniu wystanym
do oferenta, ktorego oferta zostala wybrana. Przed podpisaniem umowy oferent przedstawi
organizatorowi dokumenty poSwiadczajgce jego uprawnienie do dysponowania lokalem oraz brak
obcigzen lokalu prawami ustanowionymi na rzecz osob frzecich, w szczegolnosci aktualny odpis 2
ksiegi wieczyste] lokalu. '

3. Jezeli osoba ustalona jako reprezentujgca strone umowy nie stawi sie bez usprawiedliwienia
w miejscd i terminie podanym w zawiadomieniu, o ktorym mowa w ust.2, organizator moze
odstgpi¢ od zawarcia umowy. Organizator w takim wypadku ma prawo wyboru kKolejnej w rankingu
oferty, a zastosowanie majg powyzsze postanowienia z § 10.

§ 11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



