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Warszawa, dnia 21 sierpnia 2026 r.

Dyrektor 
Sądu Okręgowego w Warszawie         

SZP.262.96.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Sąd Okręgowy w Warszawie zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie 

zamówienia publicznego na dostawę druków i okładek dla Sądu Okręgowego w Warszawie.

Postępowanie prowadzone jest na zasadach udzielania zamówień, których wartość nie 

przekracza kwoty 170.000 złotych, w związku z powyższym oferta składana w ramach tego 

postępowania nie podlega rygorom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.), zgodnie z wyłączeniem, o którym mowa 

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa druków, ksiąg, dzienników, 

legitymacji, zwrotnych potwierdzeń odbioru, okładek na akta, i in. dla potrzeb komórek 

organizacyjnych Sądu Okręgowego w Warszawie w terminie 12 miesięcy od dnia podpisania 

umowy lub do wyczerpania kwoty wskazanej w umowie.

Zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego termin oznaczony w miesiącach kończy się 

z upływem dnia, który nazwą lub datą odpowiada początkowemu dniowi terminu.

Warunki realizacji umowy zostały określone w opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego pisma oraz w projekcie umowy stanowiącym 

załącznik nr 2 do niniejszego pisma.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych na wykonanie powyższego 

zamówienia.

Potwierdzeniem zainteresowania wykonaniem przedmiotowego zamówienia będzie 

przesłanie na formularzu, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego pisma, w terminie do 

dnia 28 sierpnia 2026 r., do godz. 10:00

Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres: rzp@warszawa.so.gov.pl w formie 

skanu, w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci 

elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 
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Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Wykonawca podpisujący umowę odręcznie, 

zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu oryginały wszystkich złożonych dokumentów, 

o ile nie zostały uprzednio złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej.

Termin ważności oferty: min. 30 dni.

Jednocześnie Zamawiający informuje, że projekt umowy, stanowiący załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego, może ulec zmianie dokonanej przez Zamawiającego.

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą cenowo 

ofertę, zgodną z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym.

Zamawiający zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Sądzie 

Okręgowym w Warszawie zastrzega, że w przypadku, gdy w odpowiedzi na przeprowadzane 

rozeznanie rynku oferta zostanie złożona po wyznaczonym terminie, a przed zatwierdzeniem 

udzielenia zamówienia może być ona, w wyjątkowych sytuacjach, przyjęta do badania i oceny, 

w szczególności gdy zachodzą przesłanki ekonomiczne. Ze względu na przesłanki 

ekonomiczne dopuszczalne jest również negocjowanie ceny z Wykonawcą, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę, a której cena przekracza szacunkowy koszt zamówienia.

Informacje odnośnie niniejszego postępowania można uzyskać pod adresem mailowym

rzp@warszawa.so.gov.pl.

Klauzula informacyjna dla Wykonawcy:

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postępowania, 

w tym w ofercie składanej przez Wykonawcę ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego w Sądzie Okręgowym w Warszawie, a także w dokumentach podwykonawców 

oraz podmiotów trzecich udostępniających zasoby oraz w dokumentach związanych 

z realizacją udzielonego zamówienia jest Sąd Okręgowy w Warszawie reprezentowany 

przez Dyrektora Sądu Okręgowego w Warszawie, z siedzibą w Warszawie, 

al. „Solidarności” 127, 00-898 Warszawa.

Administrator informuje, że:

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) realizowany jest za pośrednictwem 

adresu mailowego: iod@warszawa.so.gov.pl.

2. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamówienia 

publicznego, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych – zgodnie z art. 6 ust. 1 c RODO.

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane jedynie przez upoważnionych pracowników Sądu 

Okręgowego w Warszawie zaangażowanych w proces udzielenia i realizacji zamówienia 

publicznego oraz będą udostępniane organom i osobom uprawnionym na mocy 

mailto:rzp@warszawa.so.gov.pl
mailto:iod@warszawa.so.gov.pl


wyk. K. Fudała
Sąd Okręgowy w Warszawie al. „Solidarności” 127 00-898 Warszawa

tel. 22 440 42 12, e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl
Strona 3 z 26

przepisów prawa. 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą do czasu zakończenia procesu udzielenia 

i realizacji zamówienia publicznego. Po zakończeniu procesu dane będą przechowywane 

przez okres określony w przepisach prawa oraz wewnętrznych procedurach 

archiwizacyjnych Sądu Okręgowego w Warszawie.

5. Przysługuje Pani/Panu, na zasadach określonych w RODO i przepisach prawa krajowego, 

prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania.

6. Wskazane w punkcie 5 prawa podlegają następującym ograniczeniom:

a) skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 

(art. 16 RODO) nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego 

w zakresie niezgodnym z ustawą;

b) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

(art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania.

7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.

8. Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamówienia publicznego jest 

wymogiem ustawowym, jest niezbędne do skutecznego jego przeprowadzenia. 

Niepodanie danych skutkuje brakiem możliwości udziału w procesie.

9. Realizacja praw, o których mowa w punkcie 5 możliwa jest za pośrednictwem adresu 

e-mail: iod@warszawa.so.gov.pl lub przesyłając żądanie na adres siedziby Sądu.

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym 

podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

11. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich, ani do organizacji 

międzynarodowych. 

Dyrektor
Sądu Okręgowego w Warszawie

/dokument podpisano elektronicznie/
/data oznaczona w podpisie cyfrowym/

W załączeniu:
1. Opis przedmiotu zamówienia,
2. Projekt umowy, 
3. Formularz oferty.                   
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        Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego/umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia: dostawa druków i okładek dla potrzeb komórek organizacyjnych Sądu 
Okręgowego w Warszawie.

Ilości wskazane w opisie przedmiotu zamówienia są wielkościami orientacyjnymi, ustalonymi 
na podstawie zużycia w okresie ostatnich 12 miesięcy oraz jako przewidywane 
zapotrzebowanie w okresie wykonywania umowy. Ilości te przyjęte będą do wyceny i 
porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, jednakże Zamawiający może 
realizować umowę zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem, do wysokości zabezpieczonych w 
umowie środków, zastrzegając sobie możliwość zmiany ilości asortymentu na rzecz innego 
stanowiącego przedmiot zamówienia oraz zmniejszenia wskazanych ilości o nie więcej niż 50% 
wartości umowy, a Wykonawcy nie służy roszczenie o realizację dostawy w wielkościach 
podanych w umowie.

L.p. Określenie jednostki Format

Nadruk 
/jednostronny, 
dwustronny, 
wielokopia/

Gramatura 
papieru

Jednostka 
miary Ilość

1 2 3 4 5 6 7

Ks. a 100 k

Księga zawiera 100 kart, karty zadrukowane 
dwustronnie, jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, natomiast dla 
pozostałych 50% nakładu wyróżnia się dwa rodzaje 
tekstu (inny dla stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z nadrukiem 
jednostronnym, jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki wzmocnione, 
płótno introligatorskie typu introkal, szyta nićmi, z 
tłoczonym tytułem od 2 do 10 słów, wysokość 
tłoczonych liter ok. 20 mm ± 10 mm.  

Nakład stanowią m.in.:

MS/Ksr 14 - Kontrolka nadanych przesyłek

KSR 28 - Wykaz spraw zlecony do zaopiniowania

Dziennik ewidencyjny

Książka konwojowa

Książka ewidencji wydawanych kluczy

KSR 11 - Skorowidz alfabetyczny

KSR 12 - Skorowidz alfabetyczny

Dziennik zmiany straży

Książka stanu uzbrojenia

Książka ewidencji wydawanych kluczy

Książka ewidencji zdawanych kluczy

Książka depozytów

Książka doręczeń przesyłek miejscowych

 Dziennik legalizacji dokumentów 

 Dziennik badań 

Książka wydania i przyjęcia broni i amunicji

Książka wydania kart dostępu

Książka kontroli ruchu osobowego

Książka inwentarzowa księgozbioru: Pu B-123/100

1

Wykaz "K-opr" dla ewidencji spraw z zakresu kontroli 
operacyjnej

A4 dwustronny 80 szt. 80
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Rejestr osób wchodzących i czasu pobytu w strefie 
bezpieczeństwa

Rejestr kart wydanych materiałów, Karta wydanych 
materiałów, Klauzula tajności, Wykaz zmian 
dokonanych w teczce/aktach, Karta kontrolna 
(Dz.Urz.MS.2012.13),                                                         
Rejestr dzienników ewidencji i teczek, Dziennik 
ewidencyjny, Karta zapoznania się z dokumentem, 
Książka doręczeń przesyłek miejscowych, Wykaz 
przesyłek nadanych, Rejestr wydanych przedmiotów 
(t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1558)

Ks. a 100 k

Księga zawiera 100 kart, karty zadrukowane 
dwustronnie, jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, natomiast dla 
pozostałych 50% nakładu wyróżnia się dwa rodzaje 
tekstu (inny dla stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z nadrukiem 
jednostronnym, jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki wzmocnione, 
płótno introligatorskie typu introkal, szyta nićmi, z 
tłoczonym tytułem od 2 do 10 słów, wysokość 
tłoczonych liter ok. 20 mm ± 10 mm.  

Nakład stanowią m.in.:

Wykaz "Oro"

2

Wykaz "Oniel"

B4 dwustronny 80 szt. 5

Ks. a 200 k

Księga zawiera 200 kart, karty zadrukowane 
dwustronnie, jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, natomiast dla 
pozostałych 50% nakładu wyróżnia się dwa rodzaje 
tekstu (inny dla stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z nadrukiem 
jednostronnym, jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki wzmocnione, 
płótno introligatorskie typu introkal, szyta nićmi, z 
tłoczonym tytułem od 2 do 10 słów, wysokość 
tłoczonych liter ok. 20 mm ± 10 mm, grzbiet po 
dłuższym boku. 

Nakład stanowi  m.in.:

Książka kancelaryjna

Księga depozytów rzeczowych

Terminarz

3

Terminarz posiedzeń

A4 dwustronny 80 szt. 6

Ks. a 100 k

Księga zawiera 100 kart, karty zadrukowane 
dwustronnie, jednokolorowo, tekst jest jednakowy dla 
każdej strony, strona tytułowa z nadrukiem 
jednostronnym, jednokolorowym, bez numeracji stron, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki wzmocnione, 
płótno introligatorskie typu introkal, szyta nićmi, z 
tłoczonym tytułem od 2 do 10 słów, wysokość 
tłoczonych liter ok. 20 mm ± 10 mm, 50% całego 
nakładu stanowią księgi w okleinie papierowej bez 
tłoczenia, 50% nakładu stanowią księgi z grzbietem po 
dłuższym boku, natomiast 50% nakładu księgi z 
grzbietem po krótszym boku. 

Nakład stanowi m.in.:

KSR 9 - Księga doręczeń

4

Reg og 3 - Książka pocztowa

A5 dwustronny 80 szt. 100
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Druki klejone w bloki - po 100 sztuk druków w każdym 
bloku (12 000 szt. druków, tj. 120 bloków), format A5, 
druk jednokolorowy, blok klejony po krótszym boku. 

Nakład stanowi m.in.:

MS/C zarz. 1 - Zarządzenie o nadanie biegu sprawie 
cywilnej

5

OS 232 - Delegacje

A5 dwustronny 70 blok                                                                                     
(po 100 szt.) 10

Druki klejone w bloki - po 100 sztuk druków w każdym 
bloku (40 000 szt. druków, tj. 400 bloków), format A4, 
druk jednokolorowy, blok klejony po krótszym boku. 

Nakład stanowi m.in.:

MS/C zarz. 2 - Zarządzenie o wyznaczeniu rozprawy w 
sprawie cywilnej

6

MS/KRK 15 - Zapytanie o udzielenie informacji o 
osobie

A4 dwustronny 70 blok                                                                                     
(po 100 szt.) 1000

Druki luzem druk jednokolorowy, dwustronny.

Nakład stanowi m.in.:

Oświadczenie o stanie rodzinnym, majątku,  dochodach 
i źródłach utrzymania (oświadczenie do wniosku o 
zwolnienie od kosztów sądowych)

7

Oświadczenie o stanie rodzinnym, majątku,  dochodach 
i źródłach utrzymania (ustanowienie pełnomocnika z 
urzędu)

A3/A4 dwustronny 70 opak.                             
(po 100 szt.) 30

Druki luzem druk jednokolorowy, dwustronny.

Nakład stanowi m.in.:8

Rewers biblioteczny

A6 dwustronny 70 opak.                             
(po 100 szt.) 5

Druki luzem, format A5, druk jednokolorowy, 
dwustronny, druk nie wychodzi na spad, niebigowany, 
karton biały. Nakład stanowi m.in.:

Karta akta osobowe
9

Karta ewidencyjna wyposażenia, PUBgm-1

A5 dwustronny 250 opak.                             
(po 100 szt.) 20

10

Druki luzem, format A4, druk jednokolorowy, 
jednostronny, druk nie wychodzi na spad, niebigowany, 
papier ozdobny bond paper super white linex 505, 
faktura – płótno (żeberkowa). 

A4 jednostronny 100 opak.          
(po 500 szt.) 10

Druki luzem format 160 x 101,6 mm łącznie z 
perforacją, perforacja dwustronna po krótszych bokach 
przyklejana na paski samoprzylepne, druk 
jednostronny, jednokolorowy, druk nie wychodzi na 
spad. 

Nakład stanowią m.in.:

C og 3 - Druki z dwoma paskami samoprzylepnymi 
jednostronny

11

K og 25 - Druki z dwoma paskami samoprzylepnymi 
jednostronny

A6 jednostronny 140 opak.          
(po 100 szt.) 600

12

Druki luzem w kolorze pomarańczowym, format 160 x 
101,6 mm łącznie z perforacją, perforacja dwustronna 
po krótszych bokach przyklejana na paski 
samoprzylepne, bez nadruku

A6  140 opak.          
(po 100 szt.) 60

13

Druki luzem w kolorze pomarańczowym format 160 x 
101,6 mm łącznie z perforacją, perforacja dwustronna 
po krótszych bokach przyklejana na paski 
samoprzylepne, druk jednostronny, jednokolorowy, 
druk nie wychodzi na spad. Nakład stanowią m.in.: 
Potwierdzenie odbioru/doręczenia

A6 jednostronny 140 opak.          
(po 100 szt.) 10

14

Druki luzem format 160 x 101,6 mm łącznie z 
perforacją, perforacja dwustronna po krótszych bokach 
przyklejana na paski samoprzylepne, druk dwustronny, 
jednokolorowy, druk nie wychodzi na spad. 

A6 dwustronny 140 opak.          
(po 100 szt.) 60
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Nakład stanowią m.in.:

C og 3 - Druki z dwoma paskami samoprzylepnymi 
dwustronny

K og 25 - Druki z dwoma paskami samoprzylepnymi 
dwustronny

Legitymacja służbowa, format 105 x 74 mm po 
złożeniu, różne kolory okładek, okładki wykonane z 
kartonu 350 gram, oklejone materiałem typu OWIL, 
druk środkowy 2 + 0 z giloszem, tłoczenia na okładce – 
tytuł i godło zgodnie z Zarządzeniem Ministra 
Sprawiedliwości z dn. 18.06.2002 r. w sprawie 
określenia wzorów legitymacji kuratora zawodowego, 
aplikanta kuratorskiego oraz legitymacji kuratora 
społecznego (Dz.Urz.MS.2002.3.14 z późn. zm.) oraz z 
Zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 
02.06.2022 r. w sprawie wzoru legitymacji służbowej 
sędziego (Dz.Urz.MS.2022.124).

Nakład stanowią m.in.:

MS/Ksr 29 - Legitymacja służbowa dla sędziów

Legitymacja służbowa asesora sądowego

Legitymacja kuratora

15

MS/Ksr 35 - Legitymacja służbowa dla pracowników

2A7 druk 
środkowy 2+0 350 szt. 1 000

16 Legitycacja ławnika A6 dwustronny 250 szt. 50

17

Druk Kwitariusz przychodowy K-103/s, na papierze 
samokopiującym (orginał biały + 2 kolorowe kopie), 
numerowany, szyty, pergoracja na kopiach, 61 kartek. 
Druk ścislego zarachowania 

A5 jednostronny  szt. 5

Okładka z godłem o wym.   440 mm x 311 mm. (wymiar 
po rozłożeniu). Druk luzem jednokolorowy, druk 
wychodzi na spad, bigowany po krótszej długości. 

Nakład stanowi  m.in.:

Okładka z godłem lub logo sądu

18

Okładka z napisem Sąd Okregowy w Warszawie 

440 mm x 
311 mm jednostronny 170-200 szt. 4 000

19

Okladka na dyplom A4, (wymiar po złożeniu), okleina 
kolor bordo, wyklejana kolor biały, wewnątrz pasek 
przytrzymujący dokument, logo SO lub godło, złocenie 
złotą folią

A4   szt. 200

20
Okładka z kartonu biało-szarego (wymiar po złożeniu)  
350x250 mm z bigiem, w grzbiecie  otwory do wpięcia 
do segregatora  

350x250 
mm   szt. 3 000

21

Okładka z  tektury bezkwasowej, mocna do 
archiwizacji, (wymiar po złożeniu),  320x275mm 
(wierzch z 1 bigiem na 20mm)x295mm (spód z 1 
bigiem na 20mm i 2 bigami co 10mm), w grzbiecie  
otwory do wpięcia do segregatora, Tektura Prior - ph 
6,8-9,5 

320x275 
mm  800 szt. 500

22 Okładka do listy obecności, Pu-OS-224, (wymiar po 
złożeniu), 2xA4 /karton, 

305x220 
mm  140-200 szt. 100

23

Aktówka archiwalna wykonana z  tektury bezkwasowej, 
wiązana, mocna do archiwizacji Tektura Prior - ph 6,8-
9,5 wymiar 320x250x50 mm (wierzch z 5 bigami co 
10mm) 

320x250 
mm  800 szt. 300
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24

Okładka do akt osobowych A4.  (wymiar po złożeniu). 
Szczegółowy opis okładki:
1) okładka wykonana ze sztywnej i mocnej tektury o 
grubości 1,5mm, pokrytej obustronnie folią PVC z 
gąbką. Kolor PCV ciemnogranatowy;
2) wewnątrz cztery przekładki A, B, C, D wykonane z 
papieru offsetowego o gramaturze min. 170 g/m2, druk 
jednokolorowy, jednostronny, druk nie wychodzi na 
spad,
3) przekładki mocowane na czterech skrzydełkach 
(zakładkach) z tworzywa PCV w kolorze okładki, 
dokumenty w przekładkach wpinane na mocowane do 
skrzydełek wąsy, dugość wąsa min. 180 mm,    rozstaw 
wąsa 85 mm,                                                                                            
4)  zakładka z blaszką i wąsem z wpiętym wkładem A  
umocowna do lewego grzbietu okładki,                                
5)  zakładka z blaszką i wąsem z wpiętym wkładem B, 
C,D umocowna do prawego grzbietu okładki,
6) grzbiet okładki usztywniony o szerokosci 4,5mm (nie 
licząc bigów),
7) na dole grzbietu foliowa kieszeń do opisywania 
okładki min. 85x50 mm,                                                                               
8) w lewym dolnym narożniku  okładki foliowa kieszeń 
do opisywania okładki min. 85x140 mm,                                  
9) na okładce nadruk złoty z tytułem, wysokość liter ok. 
20 mm.

315x240  790 szt. 100

25

Okładka do akt cywilnych do programu Currenda,  
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami (razem 8), karton 260 g/m2 szary lub brązowy 
typu „KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnętrznej stronie pierwszej karty – zielony pasek , 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 40mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 100

26

Okładka do akt cywilnych do programu Currenda,  
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami (razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnętrznej stronie pierwszej karty – zielony pasek, 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 40mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową. Karton 260 g/m2, 
pokryty laminatem od wewnętrznej strony.

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 1 300

27

Okładka do akt karnych do programu Currenda,      
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami w odległości 80mm od siebie i 45 mm od 
krawędzi (razem 8), karton 260 g/m2 szary lub brązowy 
typu „KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnetrznej stronie pierwszej karty – czerwony pasek 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokosci 40 mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 50
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28

Okładka do akt karnych do programu Currenda,      
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami w odległości 80mm od siebie i 45 mm od 
krawędzi (razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnetrznej stronie pierwszej karty – czerwony pasek 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokosci 40mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową. Karton 260 g/m2, 
pokryty laminatem od wewnętrznej strony.

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 200

29

Teczka dozoru,  (wymiar po rozłożeniu), format 
540x327mm, pierwsza karta 260x327mm, druga karta
280x327mm, 3 bigi w odległosci 25mm od siebie, po 4
otwory pomiedzy bigami w odległosci 80mm od siebie i 
45 mm od krawedzi (razem 8), karton szary lub 
brązowy typu „KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej 
litej strukturze powodujacej odporność na pękanie i 
rozwarstwianie się, nadruk wykonany techniką 
offsetową

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 20

30

Teczka dozoru,  (wymiar po rozłożeniu), format 
540x327mm, pierwsza karta 260x327mm, druga karta
280x327mm, 3 bigi w odległosci 25mm od siebie, po 4
otwory pomiedzy bigami w odległosci 80mm od siebie i 
45 mm od krawedzi (razem 8), karton szary lub 
brązowy typu „KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej 
litej strukturze powodujacej odporność na pękanie i 
rozwarstwianie się, nadruk wykonany techniką 
offsetową. Karton 260 g/m2, pokryty laminatem od 
wewnętrznej strony.

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 10

31

Okładka do akt cywilnych do programu Currenda,  
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami (razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnętrznej stronie pierwszej karty – zielony pasek, 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 40mm, bez 
nadruku. Karton 260g/m2, pokryty laminatem od 
wewnętrznej strony.

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 20

32

Okładka do akt karnych do programu Currenda,      
(wymiar po rozłożeniu) format 540x327mm, pierwsza 
karta 260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory pomiędzy 
bigami w odległości 80mm od siebie i 45 mm od 
krawędzi (razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnetrznej stronie pierwszej karty – czerwony pasek 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokosci 40mm, bez 
nadruku. Karton 260 g/m2, pokryty laminatem od 
wewnętrznej strony.

540x327mm  260 opak. (po 
100 szt.) 30
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

U M O W A  Nr SO/OG/…../26
(projekt umowy)

W dniu ……………………………w Warszawie*, pomiędzy:
*do wykreślenia w przypadku zawarcia umowy obustronnie w formie elektronicznej

Skarbem Państwa - Sądem Okręgowym w Warszawie z siedzibą w Warszawie (00-898) 
przy al. „Solidarności” 127, NIP: 527-20-26-252, Regon: 000324694, zwanym w dalszej treści 
umowy ”Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
………………………………………………………………………………………….
a
firmą ……………………..……….. z siedzibą przy ul. ………………. w ………….……., 
NIP: …………………., Regon: ………………, działającą w oparciu o wpis do …………… 
pod nr………………., wysokość kapitału: ………………………., zwaną w dalszej treści 
umowy ”Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………
zwanymi też w dalszej treści umowy ”Stronami”,

w wyniku udzielenia zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej kwoty 
170.000 złotych, nr RZP/OG/…./26 na dostawę druków i okładek dla Sądu Okręgowego 
w Warszawie, bez stosowania ustawy, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.), zwanej 
dalej „ustawą”, została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa druków, ksiąg, dzienników, legitymacji, 
zwrotnych potwierdzeń odbioru, okładek na akta, i in. dla komórek organizacyjnych Sądu 
Okręgowego w Warszawie, zwanych dalej „artykułami”. 

2. Przedmiot umowy określony został w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z jej treścią, opisem 
przedmiotu zamówienia oraz ofertą Wykonawcy z dnia ………………………2026 r., 
stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

§ 2
Termin realizacji umowy

Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie przez okres 12 miesięcy od dnia 
podpisania umowy lub do momentu wyczerpania ceny umowy określonej w § 5 ust. 1 
umowy.
Zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego termin oznaczony w miesiącach kończy się z 
upływem dnia, który nazwą lub datą odpowiada początkowemu dniowi terminu, a gdyby 
takiego dnia w ostatnim miesiącu nie było - w ostatnim dniu tego miesiąca.

§ 3
Zakres i warunki realizacji umowy

1. Wydanie poszczególnej partii artykułów nastąpi w terminie do 10 dni roboczych od daty 
złożenia „Polecenia realizacji dostawy”, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy, w 
dniach pracy Zamawiającego w godzinach od 9:00 do 14:00.
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2. „Polecenie realizacji dostawy”, ze wskazanymi rodzajami i ilościami asortymentu będzie 
składane każdorazowo przez Zamawiającego drogą elektroniczną na adres ……………….. 

3. Przy każdorazowym składaniu „Polecenia realizacji dostawy” na okładki załączony zostanie 
ustalony wzór nadruku na stronie tytułowej. 

4. Miejscem dokonania dostawy jest magazyn Zamawiającego znajdujący się w jego siedzibie 
przy al. „Solidarności” 127 w Warszawie.

5. Wykonawca powiadomi telefonicznie o planowanym terminie dostarczenia artykułów osobę 
wskazaną w § 6 ust. 1 pkt 1 umowy, na co najmniej 2 (dwa) dni robocze przed planowanym 
terminem dostawy.

6. Wszelkie koszty dostarczenia przedmiotu umowy do miejsca jego przeznaczenia (wraz 
z wyładunkiem na wskazane przez Zamawiającego miejsce), realizowanego transportem 
i siłami Wykonawcy ponosi Wykonawca.  

7. Zamawiany artykuł zostanie dostarczony Zamawiającemu w opakowaniu zwyczajowo 
przyjętym dla danego rodzaju towaru i zabezpieczony przed uszkodzeniem w czasie 
transportu.

8. Potwierdzeniem wydania i odbioru przedmiotu umowy jest „Protokół realizacji dostawy”, 
którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

9. Z chwilą podpisania „Protokołu realizacji dostawy” przejdą na Zamawiającego korzyści 
i ciężary związane z przedmiotem umowy oraz niebezpieczeństwo jego przypadkowej utraty 
lub uszkodzenia.

10. Braki ilościowe i wady jakościowe stwierdzone przez Zamawiającego w trakcie odbioru, 
Wykonawca zobowiązuje się usunąć na swój koszt (łącznie z kosztami transportu, załadunku 
i rozładunku), w terminie do 5 (pięciu) dni od dnia nieudanej próby odbioru, poprzez 
uzupełnienie dostawy w przypadku braków ilościowych, a w przypadku braków 
jakościowych poprzez wymianę na nowe, wolne od wad.

11. Dokonanie przez Zamawiającego odbioru dostawy nie zwalnia Wykonawcy od roszczeń ze 
strony Zamawiającego z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości asortymentu, na rzecz innego, 
stanowiącego przedmiot zamówienia oraz zmniejszenia wskazanych ilości o nie więcej niż 
50% wartości umowy, a Wykonawcy nie służy roszczenie o realizację dostawy 
w wielkościach podanych w umowie.

13. Dostarczone artykuły odpowiadać będą określonym w opisie przedmiotu zamówienia 
wymaganiom i wzorom.

14. Skutki finansowe wynikłe z wadliwego i nieterminowego wykonania dostaw ponosić będzie 
Wykonawca.

15. Za dni robocze przyjmuje się dni pracy Zamawiającego, od poniedziałku do piątku, za 
wyjątkiem dni ustawowo i urzędowo wolnych od pracy.

16. Realizacja umowy przez Wykonawcę niezgodnie z zapisami umowy oraz niezgodnie z 
opisem przedmiotu zamówienia, traktowana będzie jako naruszenie warunków postanowień 
umowy i będzie skutkowała naliczeniem kary umownej na podstawie § 7 ust. 6 umowy, 
chyba, że wystąpi podstawa naliczenia innej kary umownej określonej w § 7 umowy. 

§ 4
Gwarancja jakości

1. Wykonawca udziela gwarancji jakości na dostarczony przedmiot umowy na okres ……… 
(minimum 12 miesięcy) miesięcy od daty podpisania bez zastrzeżeń „Protokołu realizacji 
dostawy” przez przedstawicieli Stron, o których mowa w § 6 ust. 1 umowy, a jeżeli 
producent ustali dłuższy okres gwarancji, na okres gwarancji udzielonej przez producenta.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady fizyczne 
dostarczonego asortymentu będącego przedmiotem umowy.

3. Wadliwy asortyment ujawniony w okresie gwarancyjnym będzie wymieniany na nowy, 
pełnowartościowy w terminie do 5 dni roboczych od dnia dokonania zgłoszenia przez 
Zamawiającego.

mailto:handlowy@brokal.pl


Strona 12 z 26

§ 5
Cena umowy i warunki płatności

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie całego przedmiotu zamówienia nie 
przekroczy kwoty:
z podatkiem VAT: ……………………. zł (słownie: …………………………………...)
bez podatku VAT: ……………………. zł (słownie: …………………………………..),
w tym podatek VAT według stawki ….%, 
w oparciu o ceny jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy.

2. Cena, o której mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 
przedmiotu umowy.  

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe w okresie realizacji umowy nie podlegają waloryzacji 
i zmianom. Ceny są niezmienne do końca trwania umowy. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację danej dostawy ustalone będzie każdorazowo 
w oparciu o faktycznie zamówioną i dostarczoną ilość danego asortymentu i ceny 
jednostkowe zawarte w ofercie i przekazane zostanie poleceniem przelewu na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT, w terminie do 30 dni od dnia otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, do której będzie dołączony 
oryginał „Protokołu realizacji dostawy”, o którym mowa w ust. 5. Wynagrodzenie płatne 
będzie każdorazowo po dokonanej dostawie. O ile przedmiot umowy znajduje się w 
Załączniku nr 15 do ustawy o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze 
zm.), płatność będzie dokonana z zastrzeżeniem mechanizmu podzielonej płatności (MPP) 
zgodnie z art. 108a. W przypadku braku rachunku na „Białej liście” wskazanego w fakturze 
VAT, płatność będzie dokonywana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności.

5. Podstawą do wystawiania faktur VAT będą każdorazowo podpisane bez zastrzeżeń 
„Protokoły realizacji dostawy”. Ww. dokumenty muszą zostać złożone w wersji papierowej 
z odręcznym podpisem przedstawicieli Stron lub w formie elektronicznej, opatrzone 
podpisem kwalifikowanym przez Wykonawcę.

6. Suma kwot z wystawionych faktur nie może przekroczyć całkowitego wynagrodzenia 
Wykonawcy z podatkiem VAT, wskazanego w ust. 1 umowy. 

7. Za datę zapłaty faktury VAT przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego 
Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności. 

8. Faktury VAT wystawione będą na Sąd Okręgowy w Warszawie, płatnikiem będzie Sąd 
Okręgowy w Warszawie.

9. Wykonawca zobowiązuje się do przesyłania wizualizacji faktury tylko w przypadku awarii 
systemu lub braku obowiązku wystawiania faktury w KSEF w formacie PDF z adresu 
e-mail …… na adres e-mail Zamawiającego: dyrektor@warszawa.so.gov.pl. 

10. W przypadku złożenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wynagrodzenie 
Wykonawcy płatne będzie przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury przez Wykonawcę, po wcześniejszym dostarczeniu dokumentu, 
o którym mowa w ust. 5. W przypadku złożenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej 
bez dokumentu, o którym mowa w ust. 5, termin płatności będzie liczony od daty otrzymania 
przez Zamawiającego tego dokumentu w oryginale.

11. Wykonawca objęty obowiązkiem Krajowego Systemu e-Faktur [dalej: „KSEF”] 
zobowiązany jest do wystawiania i przekazywania faktur wyłącznie za pośrednictwem 
KSEF.

12. Faktura przekazywana za pośrednictwem KSEF jest uznana za doręczoną Zamawiającemu 
z chwilą nadania jej przez KSEF unikalnego numeru identyfikacyjnego. 

13. W przypadku ogłoszonej przez właściwy organ niedostępności KSEF lub w innych 
przewidzianych prawem sytuacjach uniemożliwiających wystawienie faktury przy 
wykorzystaniu KSEF, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury poza KSEF 
w przewidzianych trybach zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 
2024 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.), tj. w trybach 
offline.
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14. Wykonawca niezwłocznie po wystawieniu faktury w trybie offline, przekaże 
Zamawiającemu poza KSEF w sposób wskazany w ust. 9 wraz z odpowiednimi kodami QR 
wymaganymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towarów i usług (t.j. 
Dz. U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.).

15. Wykonawca zobowiązuje się przekazać fakturę wystawioną w trybie offline w KSEF 
w terminach określonych przepisami.

16. W razie opóźnienia płatności, Wykonawca może naliczyć odsetki za opóźnienie w zapłacie

§ 6
Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy

1. Osobami odpowiedzialnymi za nadzór nad prawidłowym wykonywaniem przedmiotu 
umowy są:
1) po stronie Zamawiającego: 

………………………, tel. ………………………………
………………………, tel. ……………………………, 
ww. osoby są upoważnione do zatwierdzania dokumentów składanych przez 
Wykonawcę w przypadkach wskazanych w umowie, 

2) po stronie Wykonawcy:             
………………………, tel. ………………………………

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 odbywać się będzie bez wprowadzania dodatkowych 
postanowień. Zmiana ta nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga aneksu, a jest skuteczna 
z datą przekazania tej informacji drugiej Stronie, np. za pomocą e-maila przez osoby 
wskazane do realizacji umowy, o których mowa w ust. 1, lub inną osobę wskazaną przez 
Zamawiającego i/lub Wykonawcę.

§ 7 
Odpowiedzialność odszkodowawcza i kary umowne

1. W przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 
z przyczyn leżących po drugiej Stronie, ta ostatnia zapłaci karę umowną w wysokości 10% 
całkowitej ceny umowy z podatkiem VAT, określonej w § 5 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 
z przyczyn nieleżących po drugiej Stronie, Strona odstępująca od umowy zapłaci drugiej 
Stronie karę umowną w wysokości 10% całkowitej ceny umowy 
z podatkiem VAT, określonej w  § 5 ust. 1 umowy. 

3. W przypadku niedotrzymania któregokolwiek z terminów realizacji przedmiotu umowy, gdy 
zwłoka powstała z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną: 
1) za każdy dzień roboczy zwłoki w terminie dostawy, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, 

oraz za każdy dzień zwłoki w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 10 umowy, w 
wysokości 10% wynagrodzenia za dane zamówienie (dostawę), którego zwłoka 
dotyczy, 

2) za każdy dzień roboczy zwłoki w terminie, o którym mowa w § 4 ust. 3 umowy 
w wysokości 0,5% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, 
określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

4. W przypadku zbiegu podstaw naliczenia kar umownych kara nie podlega dublowaniu i 
zostanie naliczona za najdłuższy okres zwłoki w najwyższej wysokości.

5. Jeżeli  zwłoka w którymkolwiek z terminów, o których mowa w ust. 3, przekroczy 14 dni, 
Zamawiający ma prawo odstąpić od zawartej umowy w terminie kolejnych 30 dni. W takim 
przypadku Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 10% całkowitego 
wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, określonego w § 5 ust. 1 umowy.

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień realizacji umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający nałoży na Wykonawcę karę umowną za 
każdy przypadek w wysokości 0,5% całkowitego wynagrodzenia z podatkiem VAT, 
określonego w § 5 ust. 1 umowy.
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7. Łączna wartość kar umownych naliczonych przez Zamawiającego z tytułu realizacji 
niniejszej umowy nie może przekroczyć 25% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy 
z podatkiem VAT, określonego w § 5 ust. 1 umowy.

8. Przewidziane kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Strony 
odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych.

9. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszystkie straty poniesione przez Zamawiającego lub 
osoby trzecie, powstałe w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy, wynikłe z wadliwego lub nieterminowego wykonania umowy.

10. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych 
z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty księgowej wystawionej przez 
Zamawiającego. Informacja w tym zakresie zostanie przekazana Wykonawcy na 
następujący adres mailowy: ………..

11. W przypadku braku możliwości potrącania kar umownych z przysługującej Wykonawcy 
należności i konieczności naliczenia Wykonawcy kar umownych, Zamawiający wystawi 
Wykonawcy wezwanie do ich zapłaty, zaś Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty 
naliczonych kar umownych, na rachunek wskazany w wezwaniu Zamawiającego, w 
terminie 7 dni od dnia doręczenia wezwania.

§ 8
Odstąpienie od umowy

1. W przypadku nienależytego wykonania umowy każda ze Stron może od niej odstąpić po 
uprzednim bezskutecznym wezwaniu drugiej Strony do należytego wykonania umowy 
w odpowiednim terminie wyznaczonym  w wezwaniu,  w terminie kolejnych 30 dni od dnia 
upływu wyznaczonego terminu. Postanowienie § 7 ust. 1 umowy stosuje się odpowiednio.

2. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej lub formy elektronicznej. 
3. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez 

zachowania okresów wypowiedzenia i naliczania kar umownych. 

§ 9
Zachowanie poufności

1. Strony oświadczają, że dane osobowe udostępnione podczas i w związku z realizacją 
niniejszej umowy będą przetwarzane przez Strony zgodnie z przepisami Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) 
w celu realizacji niniejszej umowy.

2. Strony zobowiązują się do:
1) wzajemnego stosowania zasad poufności dokumentów i informacji uzyskanych od 

drugiej Strony w związku z wykonywanym przedmiotem umowy zarówno w trakcie jej 
trwania jak i po ustaniu stosunku wynikającego z umowy,

2) zabezpieczania przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych 
dokumentów (w tym na mobilnych nośnikach) związanych z przedmiotem umowy,

3) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celów innych niż 
wynikające z realizacji umowy, 

4) niezwłocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach 
naruszenia tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewłaściwym użyciu.

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji lub materiałów:
1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, 
2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod 

warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji, 
które są powszechnie znane,
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3) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa 
lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych 
informacji i o ile Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności,

4) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed 
dniem uzyskania takich informacji na podstawie niniejszej umowy.

4. W wypadku, gdy jedna ze Stron zostanie zobowiązana nakazem sądu bądź organu 
administracji państwowej do ujawnienia informacji lub materiałów albo konieczność ich 
ujawnienia będzie wynikała z przepisów prawa, zobowiązuje się niezwłocznie pisemnie 
powiadomić o tym fakcie drugą Stronę.

5. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, że informacje o niniejszej umowie, w tym 
również ewentualne dane osobowe, zostaną udostępnione w Centralnym Rejestrze Umów 
(CRU), zgodnie z  art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.), a także rozporządzeniem Ministra Finansów 
i Gospodarki z dnia 31 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek 
Sektora Finansów Publicznych (Dz.U. 2026 poz. 440).

6. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, że treść niniejszej umowy, a w szczególności 
przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu 
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 
z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 
Udostępnieniu w trybie ww. ustawy podlegają zawarte w niniejszej umowie również dane 
osobowe Wykonawcy w zakresie obejmującym imię i nazwisko.

§ 10
Postanowienia końcowe

1. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz 
osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego.

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć realizacji umowy innemu 
Wykonawcy ani też przelać na niego swoich praw wynikających z umowy, pod rygorem 
odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości 
o tej okoliczności i naliczenia z tego tytułu kary umownej, określonej w § 7 ust. 1.

3. W razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień zawartych w ust. 1 Zamawiający może 
odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tej okoliczności. 
Postanowienia § 7 ust. 1 umowy nie mają w takim wypadku zastosowania. 

4. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych w związku 
z niniejszą umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór 
będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla 
Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o każdej zmianie danych i stanu 
faktycznego mających wpływ na realizację umowy. 

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody obu Stron i formy 
pisemnego lub formy elektronicznego aneksu, pod rygorem nieważności.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz RODO z odnośnymi przepisami 
wykonawczymi.

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze Stron, w przypadku podpisania umowy w formie papierowej

9. W przypadku podpisania umowy w formie elektronicznej przyjmuje się, że umowa została 
zawarta z chwilą złożenia podpisu przez Wykonawcę.

§ 11
Załączniki do umowy

Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki:
1) Załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia;
2) Załącznik nr 2 -  Oferta z dnia ……………………………………..r.;
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3) Załącznik nr 3 -  Polecenie realizacji dostawy,
4) Załącznik nr 4 -  Protokół realizacji dostawy.

ZAMAWIAJĄCY                      WYKONAWCA 
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    Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego/
Nr 2 do umowy

                                               
                                            

Oferta dla Zamawiającego:
Sąd Okręgowy w Warszawie

00–898 Warszawa, al. „Solidarności” 127

Niżej podpisani ......................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz ..............................................................................................................

..................................................................................................................................................................
(nazwa i siedziba Wykonawcy) 

w oparciu o wpis do …………………….………………, pod numerem: ……………….…………….…..

REGON: ..........................................................., NIP:.................................................................  

tel. .....................................................................   fax. ……………….......................................

strona internetowa ....................................................... e-mail ...................................................

przystępując do uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
o wartości nieprzekraczającej kwoty 170.000 złotych, dostawę druków i okładek dla Sądu 
Okręgowego w Warszawie, bez stosowania ustawy, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1, ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.), 
składamy niniejszą ofertę:

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, za 

całkowitą cenę:

z podatkiem VAT ………………..... zł (słownie: ……………….……..),

bez podatku VAT: ……………..….. zł (słownie: ……………………….…………..),

w tym podatek VAT według stawki ……… %, w oparciu o następujące ceny jednostkowe:

L.p. Określenie jednostki Format

Nadruk 
jednostronny, 
dwustronny, 
wielokopia/

Gramatura 
papieru

Jednostka 
miary Ilość

Cena
jednostkow

a
z 

podatkiem
VAT

Cena całkowita
z podatkiem

VAT
(kolumna 

7 x kolumna 8)

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ks. a 100 k

1

Księga zawiera 100 kart, karty 
zadrukowane dwustronnie, 
jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, 
natomiast dla pozostałych 50% nakładu 
wyróżnia się dwa rodzaje tekstu (inny dla 
stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z 
nadrukiem jednostronnym, 
jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki 
wzmocnione, płótno introligatorskie typu 
introkal, szyta nićmi, z tłoczonym tytułem 
od 2 do 10 słów, wysokość tłoczonych 
liter ok. 20 mm ± 10 mm.  

A4 dwustronny 80 szt. 80
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Nakład stanowią m.in.:
MS/Ksr 14 - Kontrolka nadanych 
przesyłek
KSR 28 - Wykaz spraw zlecony do 
zaopiniowania
Dziennik ewidencyjny

Książka konwojowa

Książka ewidencji wydawanych kluczy

KSR 11 - Skorowidz alfabetyczny

KSR 12 - Skorowidz alfabetyczny

Dziennik zmiany straży

Książka stanu uzbrojenia

Książka ewidencji wydawanych kluczy

Książka ewidencji zdawanych kluczy

Książka depozytów

Książka doręczeń przesyłek miejscowych

 Dziennik legalizacji dokumentów 

 Dziennik badań 
Książka wydania i przyjęcia broni i 
amunicji
Książka wydania kart dostępu

Książka kontroli ruchu osobowego
Książka inwentarzowa księgozbioru: Pu 
B-123/100
Wykaz "K-opr" dla ewidencji spraw z 
zakresu kontroli operacyjnej

Rejestr osób wchodzących i czasu pobytu 
w strefie bezpieczeństwa
Rejestr kart wydanych materiałów, Karta 
wydanych materiałów, Klauzula tajności, 
Wykaz zmian dokonanych w 
teczce/aktach, Karta kontrolna 
(Dz.Urz.MS.2012.13),                                                         
Rejestr dzienników ewidencji i teczek, 
Dziennik ewidencyjny, Karta zapoznania 
się z dokumentem, Książka doręczeń 
przesyłek miejscowych, Wykaz przesyłek 
nadanych, Rejestr wydanych 
przedmiotów (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 
1558)

Ks. a 100 k

Księga zawiera 100 kart, karty 
zadrukowane dwustronnie, 
jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, 
natomiast dla pozostałych 50% nakładu 
wyróżnia się dwa rodzaje tekstu (inny dla 
stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z 
nadrukiem jednostronnym, 
jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki 
wzmocnione, płótno introligatorskie typu 
introkal, szyta nićmi, z tłoczonym tytułem 
od 2 do 10 słów, wysokość tłoczonych 
liter ok. 20 mm ± 10 mm.  

Nakład stanowią m.in.:

Wykaz "Oro"

2

Wykaz "Oniel"

B4 dwustronny 80 szt. 5
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Ks. a 200 k
Księga zawiera 200 kart, karty 
zadrukowane dwustronnie, 
jednokolorowo, dla 50% całego nakładu 
tekst jest jednakowy dla każdej strony, 
natomiast dla pozostałych 50% nakładu 
wyróżnia się dwa rodzaje tekstu (inny dla 
stron parzystych i inny dla stron 
nieparzystych), strona tytułowa z 
nadrukiem jednostronnym, 
jednokolorowym, strony numerowane, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki 
wzmocnione, płótno introligatorskie typu 
introkal, szyta nićmi, z tłoczonym tytułem 
od 2 do 10 słów, wysokość tłoczonych 
liter ok. 20 mm ± 10 mm, grzbiet po 
dłuższym boku. 
Nakład stanowi  m.in.:

Książka kancelaryjna

Księga depozytów rzeczowych

Terminarz

3

Terminarz posiedzeń

A4 dwustronny 80 szt. 6

Ks. a 100 k
Księga zawiera 100 kart, karty 
zadrukowane dwustronnie, 
jednokolorowo, tekst jest jednakowy dla 
każdej strony, strona tytułowa z 
nadrukiem jednostronnym, 
jednokolorowym, bez numeracji stron, 
okładka twarda min. 1000 g/m2, narożniki 
wzmocnione, płótno introligatorskie typu 
introkal, szyta nićmi, z tłoczonym tytułem 
od 2 do 10 słów, wysokość tłoczonych 
liter ok. 20 mm ± 10 mm, 50% całego 
nakładu stanowią księgi w okleinie 
papierowej bez tłoczenia, 50% nakładu 
stanowią księgi z grzbietem po dłuższym 
boku, natomiast 50% nakładu księgi z 
grzbietem po krótszym boku. 
Nakład stanowi m.in.:

KSR 9 - Księga doręczeń

4

Reg og 3 - Książka pocztowa

A5 dwustronny 80 szt. 100

Druki klejone w bloki - po 100 sztuk 
druków w każdym bloku (12 000 szt. 
druków, tj. 120 bloków), format A5, druk 
jednokolorowy, blok klejony po krótszym 
boku. 
Nakład stanowi m.in.:

MS/C zarz. 1 - Zarządzenie o nadanie 
biegu sprawie cywilnej

5

OS 232 - Delegacje

A5 dwustronny 70
blok                                                                                     

(po 100 
szt.)

10

Druki klejone w bloki - po 100 sztuk 
druków w każdym bloku (40 000 szt. 
druków, tj. 400 bloków), format A4, druk 
jednokolorowy, blok klejony po krótszym 
boku. 
Nakład stanowi m.in.:

MS/C zarz. 2 - Zarządzenie o 
wyznaczeniu rozprawy w sprawie cywilnej

6

MS/KRK 15 - Zapytanie o udzielenie 
informacji o osobie

A4 dwustronny 70
blok                                                                                     

(po 100 
szt.)

1000

Druki luzem druk jednokolorowy, 
dwustronny.
Nakład stanowi m.in.:

7 Oświadczenie o stanie rodzinnym, 
majątku,  dochodach i źródłach 
utrzymania (oświadczenie do wniosku o 
zwolnienie od kosztów sądowych)

A3/A4 dwustronny 70
opak.                             

(po 100 
szt.)

30
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Oświadczenie o stanie rodzinnym, 
majątku,  dochodach i źródłach 
utrzymania (ustanowienie pełnomocnika z 
urzędu)
Druki luzem druk jednokolorowy, 
dwustronny.
Nakład stanowi m.in.:8

Rewers biblioteczny

A6 dwustronny 70
opak.                             

(po 100 
szt.)

5

Druki luzem, format A5, druk 
jednokolorowy, dwustronny, druk nie 
wychodzi na spad, niebigowany, karton 
biały. Nakład stanowi m.in.:
Karta akta osobowe

9

Karta ewidencyjna wyposażenia, PUBgm-
1

A5 dwustronny 250
opak.                             

(po 100 
szt.)

20

10

Druki luzem, format A4, druk 
jednokolorowy, jednostronny, druk nie 
wychodzi na spad, niebigowany, papier 
ozdobny bond paper super white linex 
505, faktura – płótno (żeberkowa). 

A4 jednostronny 100
opak.          

(po 500 
szt.)

10

Druki luzem format 160 x 101,6 mm 
łącznie z perforacją, perforacja 
dwustronna po krótszych bokach 
przyklejana na paski samoprzylepne, druk 
jednostronny, jednokolorowy, druk nie 
wychodzi na spad. 
Nakład stanowią m.in.:

C og 3 - Druki z dwoma paskami 
samoprzylepnymi jednostronny

11

K og 25 - Druki z dwoma paskami 
samoprzylepnymi jednostronny

A6 jednostronny 140
opak.          

(po 100 
szt.)

600

12

Druki luzem w kolorze pomarańczowym, 
format 160 x 101,6 mm łącznie z 
perforacją, perforacja dwustronna po 
krótszych bokach przyklejana na paski 
samoprzylepne, bez nadruku

A6  140
opak.          

(po 100 
szt.)

60

13

Druki luzem w kolorze pomarańczowym 
format 160 x 101,6 mm łącznie z 
perforacją, perforacja dwustronna po 
krótszych bokach przyklejana na paski 
samoprzylepne, druk jednostronny, 
jednokolorowy, druk nie wychodzi na 
spad. Nakład stanowią m.in.: 
Potwierdzenie odbioru/doręczenia

A6 jednostronny 140
opak.          

(po 100 
szt.)

10

Druki luzem format 160 x 101,6 mm 
łącznie z perforacją, perforacja 
dwustronna po krótszych bokach 
przyklejana na paski samoprzylepne, druk 
dwustronny, jednokolorowy, druk nie 
wychodzi na spad. 
Nakład stanowią m.in.:

C og 3 - Druki z dwoma paskami 
samoprzylepnymi dwustronny

14

K og 25 - Druki z dwoma paskami 
samoprzylepnymi dwustronny

A6 dwustronny 140
opak.          

(po 100 
szt.)

60

Legitymacja służbowa, format 105 x 74 
mm po złożeniu, różne kolory okładek, 
okładki wykonane z kartonu 350 gram, 
oklejone materiałem typu OWIL, druk 
środkowy 2 + 0 z giloszem, tłoczenia na 
okładce – tytuł i godło zgodnie z 
Zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości z 
dn. 18.06.2002 r. w sprawie określenia 
wzorów legitymacji kuratora zawodowego, 
aplikanta kuratorskiego oraz legitymacji 
kuratora społecznego 
(Dz.Urz.MS.2002.3.14 z późn. zm.) oraz z 
Zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości z 
dnia 02.06.2022 r. w sprawie wzoru 
legitymacji służbowej sędziego 
(Dz.Urz.MS.2022.124).
Nakład stanowią m.in.:

15

MS/Ksr 29 - Legitymacja służbowa dla 
sędziów

2A7 druk 
środkowy 2+0 350 szt. 1 000
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Legitymacja służbowa asesora sądowego

Legitymacja kuratora
MS/Ksr 35 - Legitymacja służbowa dla 
pracowników

16 Legitycacja ławnika A6 dwustronny 250 szt. 50

17

Druk Kwitariusz przychodowy K-103/s, na 
papierze samokopiującym (orginał biały + 
2 kolorowe kopie), numerowany, szyty, 
pergoracja na kopiach, 61 kartek. Druk 
ścislego zarachowania 

A5 jednostronny  szt. 5

Okładka z godłem o wym.   440 mm x 311 
mm. (wymiar po rozłożeniu). Druk luzem 
jednokolorowy, druk wychodzi na spad, 
bigowany po krótszej długości. 

Nakład stanowi  m.in.:

Okładka z godłem lub logo sądu

18

Okładka z napisem Sąd Okregowy w 
Warszawie 

440 mm 
x 311 
mm

jednostronny 170-200 szt. 4 000

19

Okladka na dyplom A4, (wymiar po 
złożeniu), okleina kolor bordo, wyklejana 
kolor biały, wewnątrz pasek 
przytrzymujący dokument, logo SO lub 
godło, złocenie złotą folią

A4   szt. 200

20

Okładka z kartonu biało-szarego (wymiar 
po złożeniu)  350x250 mm z bigiem, w 
grzbiecie  otwory do wpięcia do 
segregatora  

350x250 
mm   szt. 3 000

21

Okładka z  tektury bezkwasowej, mocna 
do archiwizacji, (wymiar po złożeniu),  
320x275mm (wierzch z 1 bigiem na 
20mm)x295mm (spód z 1 bigiem na 
20mm i 2 bigami co 10mm), w grzbiecie  
otwory do wpięcia do segregatora, 
Tektura Prior - ph 6,8-9,5 

320x275 
mm  800 szt. 500

22 Okładka do listy obecności, Pu-OS-224, 
(wymiar po złożeniu), 2xA4 /karton, 

305x220 
mm  140-200 szt. 100

23

Aktówka archiwalna wykonana z  tektury 
bezkwasowej, wiązana, mocna do 
archiwizacji Tektura Prior - ph 6,8-9,5 
wymiar 320x250x50 mm (wierzch z 5 
bigami co 10mm) 

320x250 
mm  800 szt. 300

24

Okładka do akt osobowych A4.  (wymiar 
po złożeniu). Szczegółowy opis okładki:
1) okładka wykonana ze sztywnej i 
mocnej tektury o grubości 1,5mm, 
pokrytej obustronnie folią PVC z gąbką. 
Kolor PCV ciemnogranatowy;
2) wewnątrz cztery przekładki A, B, C, D 
wykonane z papieru offsetowego o 
gramaturze min. 170 g/m2, druk 
jednokolorowy, jednostronny, druk nie 
wychodzi na spad,
3) przekładki mocowane na czterech 
skrzydełkach (zakładkach) z tworzywa 
PCV w kolorze okładki, dokumenty w 
przekładkach wpinane na mocowane do 
skrzydełek wąsy, dugość wąsa min. 180 
mm,    rozstaw wąsa 85 mm,                                                                                            
4)  zakładka z blaszką i wąsem z wpiętym 
wkładem A  umocowna do lewego 
grzbietu okładki,                                5)  
zakładka z blaszką i wąsem z wpiętym 
wkładem B, C,D umocowna do prawego 
grzbietu okładki,
6) grzbiet okładki usztywniony o 
szerokosci 4,5mm (nie licząc bigów),
7) na dole grzbietu foliowa kieszeń do 
opisywania okładki min. 85x50 mm,                                                                               
8) w lewym dolnym narożniku  okładki 
foliowa kieszeń do opisywania okładki 
min. 85x140 mm,                                  9) 
na okładce nadruk złoty z tytułem, 
wysokość liter ok. 20 mm.

315x240  790 szt. 100
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25

Okładka do akt cywilnych do programu 
Currenda,  (wymiar po rozłożeniu) format 
540x327mm, pierwsza karta 260x327mm, 
druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory 
pomiędzy bigami (razem 8), karton 260 
g/m2 szary lub brązowy typu „KRAFT” 
wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze 
powodującej odporność na pękanie i 
rozwarstwianie sie, na zewnętrznej 
stronie pierwszej karty – zielony pasek , 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 
40mm, nadruk wykonany techniką 
offsetową

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 100

26

Okładka do akt cywilnych do programu 
Currenda,  (wymiar po rozłożeniu) format 
540x327mm, pierwsza karta 260x327mm, 
druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory 
pomiędzy bigami (razem 8), karton szary 
lub brązowy typu „KRAFT” 
wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze 
powodującej odporność na pękanie i 
rozwarstwianie sie, na zewnętrznej 
stronie pierwszej karty – zielony pasek, 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 
40mm, nadruk wykonany techniką 
offsetową. Karton 260 g/m2, pokryty 
laminatem od wewnętrznej strony.

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 1 300

27

Okładka do akt karnych do programu 
Currenda,      (wymiar po rozłożeniu) 
format 540x327mm, pierwsza karta 
260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 
bigi w odległosci 25mm od siebie, po 4 
otwory pomiędzy bigami w odległości 
80mm od siebie i 45 mm od krawędzi 
(razem 8), karton 260 g/m2 szary lub 
brązowy typu „KRAFT” wielowarstwowy, 
jednostronnie gładzony maszynowo o 
wzmocnionej litej strukturze powodującej 
odporność na pękanie i rozwarstwianie 
sie, na zewnetrznej stronie pierwszej 
karty – czerwony pasek pośrodku wzdłuż 
krawędzi o szerokosci 40 mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 50

28

Okładka do akt karnych do programu 
Currenda,      (wymiar po rozłożeniu) 
format 540x327mm, pierwsza karta 
260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 
bigi w odległosci 25mm od siebie, po 4 
otwory pomiędzy bigami w odległości 
80mm od siebie i 45 mm od krawędzi 
(razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie 
gładzony maszynowo o wzmocnionej litej 
strukturze powodującej odporność na 
pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnetrznej stronie pierwszej karty – 
czerwony pasek pośrodku wzdłuż 
krawędzi o szerokosci 40mm, nadruk 
wykonany techniką offsetową. Karton 260 
g/m2, pokryty laminatem od wewnętrznej 
strony.

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 200

29

Teczka dozoru,  (wymiar po rozłożeniu), 
format 540x327mm, pierwsza karta 
260x327mm, druga karta
280x327mm, 3 bigi w odległosci 25mm od 
siebie, po 4
otwory pomiedzy bigami w odległosci 
80mm od siebie i 45 mm od krawedzi 
(razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej 
litej strukturze powodujacej odporność na 
pękanie i rozwarstwianie się, nadruk 
wykonany techniką offsetową

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 20
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30

Teczka dozoru,  (wymiar po rozłożeniu), 
format 540x327mm, pierwsza karta 
260x327mm, druga karta
280x327mm, 3 bigi w odległosci 25mm od 
siebie, po 4
otwory pomiedzy bigami w odległosci 
80mm od siebie i 45 mm od krawedzi 
(razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej 
litej strukturze powodujacej odporność na 
pękanie i rozwarstwianie się, nadruk 
wykonany techniką offsetową. Karton 260 
g/m2, pokryty laminatem od wewnętrznej 
strony.

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 10

31

Okładka do akt cywilnych do programu 
Currenda,  (wymiar po rozłożeniu) format 
540x327mm, pierwsza karta 260x327mm, 
druga karta 280x327mm, 3 bigi w 
odległosci 25mm od siebie, po 4 otwory 
pomiędzy bigami (razem 8), karton szary 
lub brązowy typu „KRAFT” 
wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 
maszynowo o wzmocnionej litej strukturze 
powodującej odporność na pękanie i 
rozwarstwianie sie, na zewnętrznej 
stronie pierwszej karty – zielony pasek, 
pośrodku wzdłuż krawędzi o szerokości 
40mm, bez nadruku. Karton 260g/m2, 
pokryty laminatem od wewnętrznej strony.

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 20

32

Okładka do akt karnych do programu 
Currenda,      (wymiar po rozłożeniu) 
format 540x327mm, pierwsza karta 
260x327mm, druga karta 280x327mm, 3 
bigi w odległosci 25mm od siebie, po 4 
otwory pomiędzy bigami w odległości 
80mm od siebie i 45 mm od krawędzi 
(razem 8), karton szary lub brązowy typu 
„KRAFT” wielowarstwowy, jednostronnie 
gładzony maszynowo o wzmocnionej litej 
strukturze powodującej odporność na 
pękanie i rozwarstwianie sie, na 
zewnetrznej stronie pierwszej karty – 
czerwony pasek pośrodku wzdłuż 
krawędzi o szerokosci 40mm, bez 
nadruku. Karton 260 g/m2, pokryty 
laminatem od wewnętrznej strony.

540x327
mm  260 opak. (po 

100 szt.) 30

RAZEM (suma pozycji z kolumny 9)

W celu wyliczenia ceny bez podatku VAT za realizację całego przedmiotu zamówienia Wykonawca od całkowitej ceny z 
podatkiem VAT zobowiązany jest odjąć kwotę wynikającą z zastosowanej stawki podatku VAT.

2. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie 12 miesięcy od dnia 
podpisania umowy lub do wyczerpania środków z umowy.

3. Oświadczamy, że ceny wskazane w ofercie zawierają wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia.

4. Oświadczamy, że podlegamy/nie podlegamy* wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. 2024 poz. 507).
*niewłaściwe skreślić

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia 
złożenia oferty. 

6. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany 
sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast 
poinformujemy o nich Zamawiającego.  

7. Oświadczamy, że zamówienie realizować będziemy na warunkach wskazanych przez 
Zamawiającego w projekcie umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, 
stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.

8. Oświadczamy, że udzielamy gwarancji jakości na oferowane druki i okładki na okres 
.........**(minimum 12 miesięcy), liczonej od dnia podpisania „Protokołu realizacji dostawy”.
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** w przypadku niewpisania przez Wykonawcę okresu gwarancji Zamawiający przyjmie, że Wykonawca udziela 
minimalnego wymaganego okresu, tj. 12 miesięcy.

9. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1) wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.***
***w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści 
oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

10. Osobą upoważnioną do kontaktu z Zamawiającym jest:
Pan/Pani: ....................................., tel. ..................................., e-mail: ...................................

11. Załącznikami do niniejszej oferty są:
1) ………………………………

     .....................................................                      ..........................................................................
                  (miejscowość, data)                (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)



Strona 25 z 26

Załącznik nr 3 do umowy

Sąd Okręgowy w Warszawie
al. „Solidarności” 127  
00-898 Warszawa
NIP  527 202 62 52
Regon  000324694

 Wykonawca:    

…………………………………

…………………………………

………………………………….

Polecenie realizacji dostawy Nr  …………

                           z dnia ………………………

do umowy   ……………….……….. z dnia ……..……2026 r.

Przedmiot polecenia realizacji dostawy:

L.p. Karta SAP Nazwa asortymentu Ilość j.m. cena jedn. 
zł. brutto wartość ogólna brutto

1

2

3

4

Termin realizacji polecenia dostawy: do 10 (dziesięciu) dni roboczych od daty złożenia zamówienia. 

Miejsce realizacji zamówienia: magazyn Sądu Okręgowego w Warszawie, al. „Solidarności” 127 w Warszawie.  

Wartość realizacji polecenia realizacji dostawy: nie przekroczy kwoty  …………………..  brutto.

Inne warunki*1): Proszę o dostarczenie zamówienia zgodnie z umową.

                              
      ………………………………………………….
            Podpis Kierownika Oddziału Gospodarczego

Sądu Okręgowego w Warszawie
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Załącznik nr 4 do umowy

PROTOKÓŁ REALIZACJI   DOSTAWY
   

 
Zamawiający:   Sąd Okręgowy w Warszawie, 00-898 Warszawa, al. „Solidarności” 127   

Wykonawca: …………………………………………………………………………………………………. 
           

 
Niniejszym potwierdzam dostarczenie przez Wykonawcę w dniu ...............................  

na podstawie Polecenia realizacji dostawy Nr .………………… z dnia ………………...  do umowy 

nr .......................... z dnia ………………… 2026r.:

Rodzaj druków Ilość sztuk Ocena kompletności Ocena jakości - uwagi

Ocena zgodności dostarczonych druków z Poleceniem realizacji dostawy: zgodne/niezgodne*.

Ocena zgodności dostarczonych druków z Ofertą Wykonawcy: zgodne/niezgodne*.
* niepotrzebne skreślić

Uwagi:.........................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.............................................................                                      .............................................................
    Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy Data i podpis przedstawiciela Zamawiającego

Potwierdzam wykonanie dostawy bez zastrzeżeń:

.............................................................                                      .............................................................
    Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy Data i podpis przedstawiciela Zamawiającego
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