Zatagcznik do Zarzadzenia nr 1/2025
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie
z dnia 23 stycznia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 151/2022
PREZESA I DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE

z dnia 23 marca 2022 r.

(tekst jednolity z 23 stycznia 2025 r.)

w sprawie strony Biuletynu Informacji Publicznej

Sadu Okregowego w Warszawie https://bip.warszawa.so.gov.pl/

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. a 1 pkt 3, art. 31a § 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sadow powszechnych (tj. Dz.U.z 2024 r. poz. 334 ze zm.), § 122
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzgdowania
sadow powszechnych (t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 867 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji

Publicznej (Dz.U. nr 10 poz. 68) zarzadzamy, co nastepuje:

§1.
Sad Okregowy w Warszawie (dalej: Sad) prowadzi stron¢ Biuletynu Informacji Publicznej
Sadu Okregowego w Warszawie pod adresem https://bip.warszawa.so.gov.pl/ (dalej: strona
BIP Sadu).

§2.
Redakcja strony BIP Sadu zajmuja sig:
1) Zastgpca Kierownika Oddziatu Administracyjnego - Koordynator strony BIP
Sadu;
2) wyznaczony Pracownik Oddzialu Kadr — Redaktor strony BIP Sadu;
3) wyznaczony Pracownik Oddzialu Informatycznego Sadu Apelacyjnego
w  Warszawie, wykonujacy zadania na rzecz Sadu Okregowego

w Warszawie - Administrator Techniczny strony BIP Sadu.

§3.
1. Koordynator strony BIP Sadu zobowigzany jest do:



1) weryfikacji tresci otrzymanych od Panstwa Kierownikéw komorek organizacyjnych
Sadu oraz os6b zajmujacych samodzielne stanowiska w Sadzie pod katem zasadnosci
ich zmiany/aktualizacji lub dodania nowych treéci na stronie BIP Sadu;

2) w przypadku uznania zasadno$ci zmiany/aktualizacji otrzymanych tresci —
przekazania tych tresci Redaktorowi strony BIP Sadu w celu zamieszczenia na stronie
BIP Sadu;

2. Redaktor strony BIP Sadu odpowiedzialny jest za:
1) dokonywanie zmian tre$ci informacji udostgpnianych na stronie BIP Sadu,
w szczegoOlnosci tresci poszczegoOlnych dzialdw/zaktadek, w tym aktualizowanie
dziennikow urzedowych aktow prawnych;
2) regularne przegladanie informacji opublikowanych na stronie BIP Sadu pod katem ich
aktualnosci, spojnosci i kompletnosci;
3) niezwtocznie dokonywanie zmian/aktualizacji tresci, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji
Koordynatora BIP, zgodnie z ust. 1.
3. Administrator Techniczny strony BIP Sadu odpowiada za biezaca obstuge techniczng strony
BIP Sadu.

§ 4.

1. Zobowiazujemy Panstwa Kierownikow komorek organizacyjnych Sadu oraz osoby
zajmujace samodzielne stanowiska w Sadzie do:

1) biezacego monitorowania tresci udostgpnionych w poszczegolnych dziatach/zaktadkach
strony BIP Sadu, dotyczacych podlegtych im komorek organizacyjnych oraz zwigzanych
z funkcjonowaniem danej komorki organizacyjnej/stanowiska;

2) przesylania na adres bip@warszawa.so.gov.pl informacji o konieczno$ci dokonania
zmiany/aktualizacji treSci wraz z propozycja tresci, a w przypadku konieczno$ci
zamieszczenia dokumentu na stronie BIP Sadu, przestania go w formie pliku
edytowalnego lub PDF;

3) informowania Koordynatora strony BIP Sadu o konieczno$ci zamieszczenia na stronie
BIP Sadu dodatkowych informacji, ze wskazaniem ich proponowane;j tresci.

2. W przypadku braku konieczno$ci dokonywania zmiany/aktualizacji tresci dotyczacej dane;j
komorki organizacyjnej/stanowiska zobowigzujemy Panstwa Kierownikéw komorek
organizacyjnych Sadu oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska w Sadzie do
przesytania, poczawszy od kwietnia 2022 roku, co kwartat, najp6zniej do 10 (dziesigtego)
dnia miesigca nastepujgcego po zakonczonym kwartale na adres bip@warszawa.so.gov.pl
informacji o braku koniecznosci dokonywania zmiany/aktualizacji tresci dotyczacej danej

komorki organizacyjnej/stanowiska.
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§5.
Serwis 1 pomoc techniczng strony BIP Sadu zapewnia firma $wiadczaca ustugi informatyczne

zgodnie z odrebng umowg zawartg ze Skarbem Panstwa — Sadem.

§ 6.
Ilekro¢ w wydanych dotychczas zarzadzeniach jest mowa o stronie internetowej Sadu nalezy

przez to rozumie¢ strong BIP Sadu.

§7.
Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 220/2016 Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie z dnia 24 sierpnia
2016 r. w sprawie prowadzenia i aktualizowania informacji zawartych na stronie
internetowej Sadu Okregowego w Warszawie www.warszawa.so.gov.pl;

2) Zarzadzenie nr 130/2017 Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie z dnia 5 czerwca
2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 220/2016 Prezesa Sadu Okregowego
w Warszawie z dnia 24 sierpnia 2016 r. w sprawie prowadzenia i aktualizowania
informacji zawartych na stronie internetowej Sadu Okregowego w Warszawie

WWW.warszawa.so.gov.pl

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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