Zatgcznik do Zarzadzenia nr 33/2024
Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w \Warszawie
z dnia 23 grudnia 2024 .
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bezpieczenstwa i porzadku

obowiazujacy w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§1.
Regulamin bezpieczenstwa i porzadku obowigzujacy w obiektach Sadu Okregowego
w Warszawie, zwany dalej Regulaminem okresla W szczegdlnos$ci zasady dzialania majace
na celu zapewnienie bezpieczefnstwa zycia i zdrowia 0osob przebywajacych w budynku Sadu
oraz zasady poruszania si¢ i zachowania w budynku Sadu jak i w jego otoczeniu.

Uzyte W Regulaminie terminy oznaczaja:

1) Sad Sad Okrggowy w Warszawie;

2) obiekt sadowy budynki i teren Sagdu Okregowego W Warszawie;
3) Prezes Sadu Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie;

4) Dyrektor Sadu Dyrektora Sgdu Okregowego w Warszawie;

5) stuzba ochrony obiektu pracownikow Strazy Sadowej Sadu Okregowego W
Warszawie oraz pracownikoOw ochrony firmy zewngtrzne;j,
realizujacych ustuge ochrony osob 1 mienia Sagdu na mocy
podpisanej umowy;

6) Policja Sekcje Policji Sadowej I1 Wydziatu Konwojowego
Komendy Stotecznej Policji lub Komende Rejonowa Policji

zgodnie z wlasciwoscig terytorialng Sadu.
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Rozdzial 2
Zasady dzialania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia i zdrowia osob

przebywajacych w budynku Sadu

§2.

Kontrola os6b i bagazu

1. Osoby wchodzace na teren obicktow sgdowych zobowigzane sg poddaé si¢ kontroli
przeprowadzanej przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji.

2. Kontrola polega na przejsciu przez bramke elektromagnetyczng stuzaca do wykrywania
metali lub/i sprawdzeniu przy pomocy r¢cznego wykrywacza metali, po uprzednim wlozeniu
do pojemnika, przez osob¢ wchodzaca na teren obiektu, wszelkich przedmiotéw metalowych
oraz zawartosci kieszeni. Przedmioty te s3 poddawane kontroli przy uzyciu urzadzenia
rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu.

3. 0Osoby, u ktorych bramka elektromagnetyczna stuzgca do wykrywania metali zasygnalizuje
obecno$¢ przedmiotdow metalowych, s3 zobowigzane do ponownego przejscia
przez urzadzenie lub do poddania si¢ dodatkowej kontroli manualnej lub wzrokowej badz
przy pomocy rgcznego wykrywacza metali.

4. Torby, teczki, aktoéwki oraz inny bagaz wnoszony przez osoby wchodzace, podlega kontroli
przeprowadzanej przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji przy uzyciu
urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu.

5. Bagaz, ktorego rozmiary nie pozwalajg na kontrolg przy uzyciu urzadzenia rentgenowskiego
stuzacego do przeswietlania bagazu, podlega kontroli przy uzyciu rgcznego wykrywacza
metali lub innych dostgpnych $rodkow oraz kontroli wizualnej lub manualnej.

6. W przypadku awarii urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu,
kontrola bagazu jest przeprowadzana przy uzyciu rgcznego wykrywacza metali lub innych
dostepnych $rodkow oraz wizualnie i/lub manualnej.

7. Jezeli osoba wchodzaca nie wyraza zgody na kontrole, bagaz nie moze by¢ wniesiony na teren
obiektu sadowego.

8. W przypadku, gdy obiekt nie zostal wyposazony W urzadzenie, o ktorym mowa W ust. 4,
kontrola bagazu przeprowadzana jest wizualnie, manualnie lub przy uzyciu innych
dostepnych urzadzen.

9. Bagaz os6b wychodzacych, w tym réwniez pracownikow administracji 1 obstugi Sadu moze
zosta¢ poddany kontroli zgodnej z ust. 4 i ust. 8, jezeli zachodzi podejrzenie,
ze wynoszone jest mienie lub dokumentacja sagdowa.

10. Z wykonania czynnosci, o ktorych mowa w § 2 pkt 3, 5, 6, 8 dokonujacy ich pracownik
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11.

ochrony sporzadza protokét w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu zawartosci
bagazu lub odziezy zglosita takie zadanie bezposrednio po dokonaniu tych czynnosci.
Protokoét nie podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze by¢ udostgpniony podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw w trybie w nich przewidzianym.

Osobie poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy przystluguje skarga
na dziatalnos¢ sadu, wnoszona do prezesa sagdu wlasciwego ze wzgledu na miejsce dokonania
czynno$ci, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynno$ci, w celu zbadania legalnosci

oraz prawidlowosci jej dokonania.

§3.

Zwolnienie z obowiazku poddania si¢ czynnosciom sprawdzajacym

Z obowiazku poddania si¢ czynno$ciom sprawdzajacym wymienionym W § 2 ust. 1-8
zwolnione s3 osoby o ktorych mowa w art. 54 §16 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo
0 ustroju sagdow powszechnych, w szczegdlnoSci: osoby pelniace najwyzsze funkcje
panstwowe, osoby posiadajagce immunitet, pracownicy resortu sprawiedliwo$ci, organdw
Scigania, stuzb specjalnych i ochrony rzadu, osoby wykonujace zadania Prokuratorii
Generalnej oraz adwokaci, radcowie prawni, rzecznicy patentowi, notariusze, komornicy
sadowi, biegli sadowi i fawnicy podczas korzystania z wejs¢ stuzbowych, po wezes$niejszym
okazaniu waznej legitymacji stuzbowej/zaswiadczenia bez wczesniejszego wezwania.
Prezes Sadu lub inna upowazniona osoba, W incydentalnych przypadkach i wyjatkowych
okolicznosciach moze zwolni¢ z obowigzku poddania si¢ czynnos$ciom sprawdzajacym
wymienionym w § 2 ust. 1-8 inne osoby, niewymienione w ust.1.

Prezes Sadu lub osoba przez niego upowazniona moze zawiesi¢ czasowo lub na stale

korzystanie z przywileju, o ktorym mowa w ust. 1.

§4.

Postepowanie z przedmiotami niebezpiecznymi i bronig palna

Zabrania si¢ wnoszenia na teren obiektow sadowych broni, amunicji, materialow
wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatorow elektrycznych, materiatow zZracych,
tatwopalnych, narkotykow, alkoholu, transparentow, flag, elementéw do ich zamontowania,
urzadzen naglasniajgcych oraz wszystkich innych przedmiotow lub ptynow, ktore wedtug
oceny stuzby ochrony obiektu sgdowego lub/i Policji, moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia osob przebywajacych na terenie obiektu lub zostang uznane za zbgdne
W postepowaniu przed sagdem.

Przedmioty 1 narzedzia uznane przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji
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za nicbezpieczne lub zbedne oraz bagaz mogacy stanowi¢ utrudnienie W poruszaniu
si¢ innych 0s6b po terenie obiektu sadowego, stuzby ochrony obiektu majg obowiazek przejac
na przechowanie w wyznaczonym i odpowiednio zabezpieczonym do tego celu miejscu,
Z zachowaniem ustalonych procedur, i przechowa¢ do czasu opuszczenia obiektu przez osobe,
deponujacg ktora przedmiot pozostawita (nie dotyczy broni palnej).

Przyjecie przedmiotu, o ktorym mowa W ust. 2 stuzba ochrony obiektu po§wiadcza wydajac
osobie pozostawiajgcej stosowne potwierdzenie.

Przedmioty pozostawione na przechowanie u stuzby ochrony obiektu, nalezy odebra¢ w tym
samym dniu. W przypadku nie odebrania pozostawionych przedmiotéw W ciggu 12 miesi¢cy
od dnia pozostawienia, zostang one komisyjnie zniszczone.

Osoby pozostawiajace na przechowanie torby, teczki, aktowki, okrycie wierzchnie oraz inny
bagaz, obowigzane sg przejac pod osobisty nadzor pienigdze oraz rzeczy wartosciowe.
Przedmioty pozostawione na przechowanie sluzba ochrony obiektu wydaje na podstawie
potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 3.

W przypadku nie posiadania przy sobie potwierdzenia pozostawienia na przechowanie torby,
teczki, aktowki, bagazu, okrycia wierzchniego lub innego przedmiotu, powyzsze moze zosta¢
nie wydane tej osobie.

Bron i amunicj¢ nalezy zdeponowaé Ww jednostce organizacyjnej Policji wlasciwej
w sprawach wydawania pozwolen na bron.

Bron palng na terenie obiektow sadowych moga posiada¢ jedynie osoby wykonujace zadania
stuzbowe wymagajace jej posiadania w obiekcie sadu.

W przypadku, gdy w trakcie czynnosci sprawdzenia bagazu i/lub odziezy, znaleziono
przedmioty mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia,
a osoba poddana tym czynno$ciom nie zgltosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej
czynnos$ci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwlocznie dokumentuje w notatce
stuzbowej, odnotowujac w szczegolnosci rodzaj, czas, miejsce 1 wynik czynnosci, dane
pracownika ochrony.

W przypadku, gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnos$ci sprawdzenia bagazu i/lub
odziezy stwarzaja niebezpieczenstwo dla Zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony,
w granicach dostepnych $rodkow, niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajace
do usunigcia niebezpieczenstwa, a w szczegOlnoSci zabezpiecza miejsce zagrozone
oraz powiadamia dyzurnego wlasciwej miejscowo jednostki organizacyjnej Policji

0 konieczno$ci zarzadzenia dziatan usuwajacych to niebezpieczenstwo.
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§5.

Zakaz wstepu na teren obiektu sadowego

Osoby znajdujace si¢ pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego majg zakaz
wstepu na teren obiektu sadowego.

W przypadku podejrzenia, iz osoba wchodzaca lub przebywajaca na terenie obiektu sadowego
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, stuzby ochrony obiektu
majg obowigzek wezwac Policje. Funkcjonariusze Policji zobowigzani sg do przeprowadzenia
stosownego badania przy uzyciu analizatora wydechu lub testera.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-2, gdy dotyczy to osoby wezwanej przez Sad,
funkcjonariusz Policji zobowigzany jest przekaza¢ informacje o =zaistnialym fakcie
Przewodniczacemu sktadu orzekajacego lub Kierownikowi Sekretariatu wlasciwego
wydzialu. O podjeciu dalszych czynnosci wobec osoby, o ktorej mowa powyzej decyduje

Przewodniczacy sktadu orzekajacego.

§6.

Kontrola obiektu sadowego

Stuzby ochrony obiektu dokonuja kontroli obiektu pod wzgledem bezpieczenstwa
po godzinach urzedowania oraz W dni wolne od pracy w ciggu catej doby, natomiast w czasie
godzin funkcjonowania Sadu — w miar¢ posiadanych mozliwosci kadrowych.

Funkcjonariusze Policji w ramach wsparcia stuzb ochrony obiektu dokonujg patrolu terenu

obiektu sagdowego pod wzgledem bezpieczenstwa w czasie godzin funkcjonowania Sadu.

§7.

Monitoring wizyjny

Na terenie obiektéw sadowych funkcjonuje system monitoringu wizyjnego.
Zasady stosowania monitoringu wizyjnego okresla osobny Regulamin stanowigcy zalacznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8.

Ewakuacja

W trakcie ogloszenia ewakuacji kazda z 0s6b znajdujaca si¢ na terenie obiektu Sagdu zobowigzana

jest stosowac sie do polecen stuzby ochrony obiektu, a pracownicy dodatkowo do przestrzegania

zasad opisanych w ,,Instrukcji przeciwpozarowej” dla danego obiektu.
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Rozdzial 3

Zasady poruszania si¢ i zachowania w budynku Sadu i w jego otoczeniu

§9.
Zasady ogélne

Osoby przebywajace na terenie obicktow sagdowych (w tym osoby wchodzace do budynku)
zobowigzane sg do zachowania spokoju, ciszy, nalezytej powagi oraz do podporzadkowania

si¢ poleceniom pracownikow stuzby ochrony obiektu lub funkcjonariuszy Policji.

§ 10.

EKkipy filmowe oraz przedstawiciele mediow

1. Ekipy telewizyjne i filmowe oraz dziennikarze i fotoreporterzy, wchodza na teren obiektow
sadowych W godzinach urzedowania Sadu wejsciem dla interesantow po poddaniu
si¢ kontroli okre$lonej w § 2 ust. 1-8.

2. Obecno$¢ osob, o ktorych mowa wust. 1, na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna i1 dzwickowa przebiegu rozprawy, uwarunkowana jest decyzja
przewodniczacego sktadu orzekajacego.

3. Przedstawiciele mediéw oraz publiczno$¢ przed wejSciem na sale rozpraw moga zostaé

poddani ponownej kontroli przez stuzby ochrony obiektu lub/i Policje.

§ 11.

Po godzinach urzedowania Sadu lub w dni wolne od pracy

1. W przypadku wyznaczenia posiedzenia po godzinach urzgdowania Sadu lub w dni wolne
od pracy, na teren obiektu, poza s¢dziami i pracownikami wykonujagcymi w tym czasie
czynnosci stuzbowe, moga wejs¢ osoby wezwane lub zawiadomione o terminie, W tym strony
postepowania, pelnomocnicy/obroncy, swiadkowie.

2. W przypadku wyrazenia zgody przez przewodniczacego sktadu orzekajacego poza osobami
wymienionymi wust. 1 na posiedzenie mogg wejS¢ rowniez osoby w charakterze
publicznosci, a takze przedstawiciele mediow.

3. Osoby wykonujace mandat posta lub senatora moga przebywac na terenie obiektu sagdowego
po godzinach urzedowania lub w dni wolne od pracy, przy czym osobom tym zapewnia

si¢ asyste pracownika stuzby ochrony obiektu.
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§ 12.

Pracownicy firm zewnetrznych oraz zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne

. Osoby zatrudnione w firmach prowadzacych prace porzadkowe i remontowe muszg zostac
zaopatrzone przez wykonawce ustugi W identyfikatory zawierajace dane umozliwiajace
identyfikacj¢ firmy 1 pracownika. Pracownik, o ktorym mowa powyzej musi miec
umieszczony identyfikator w widocznym miejscu.
. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ przed rozpoczgciem prac, wykaz 0sob zatrudnionych
w firmie wykonujacej prace na terenie obiektu.
. Zatwierdzony przez uprawnionego pracownika komorki organizacyjnej nadzorujacej
realizacj¢ umowy Wykaz przekazywany jest stuzbom ochrony obiektu celem weryfikacji osob
przebywajacych na terenie sadu po godzinach urzedowania.
. Zorganizowane grupy, W tym wycieczki szkolne moga wejs¢ na teren obiektu sadowego
jedynie po otrzymaniu zezwolenia Prezesa Sadu lub osoby przez niego upowaznionej.
. Stuzby ochrony obiektu sg informowane o wizycie zorganizowanej grupy osob W Sadzie
przez komorke organizacyjng odpowiedzialng za grupe.
. Zorganizowane grupy, wtym wycieczki szkolne poruszaja si¢ po obiekcie W obecnosci
wyznaczonego pracownika Sadu.

§ 13.

Zakazy obowiazujace W budynku Sadu i w jego otoczeniu

Zabrania si¢ prowadzenia akcji agitacyjnych i demonstracyjnych oraz wywieszania plakatow,
ogloszen w obiekcie sagdowym bez zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego
upowaznione;j.

Zabrania si¢ fotografowania, filmowania oraz utrwalania w inny sposéb obrazu miejsc
objetych zakazem, o ktorych mowa w odrgbnym zarzadzeniu, bez posiadania pisemnej zgody
Prezesa Sadu lub osoby przez niego upowaznione;j.

Zabrania si¢ prowadzenia W obiektach sgdowych dziatalnosci handlowej, akwizycji oraz
zbierania datkow bez zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego upowaznione;j.

Zakazuje si¢ palenia tytoniu i e-papieroséw oraz spozywania alkoholu i zazywania srodkoéw
odurzajacych, na terenie obiektéw sadowych.

Zabrania si¢ wprowadzania na teren obiektow sadowych zwierzat, za wyjatkiem psa
przewodnika, z pomocy ktorego korzystajg osoby niewidome lub niedowidzace oraz psa
shuzbowego, psa asystujacego osobie z niepelnosprawnoscia i psa szkolonego na psa

asystujacego.
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Rozdzial 4

Przepisy koncowe

§ 14.

Zasady dotyczace dodatkowego zabezpieczenia rozpraw lub posiedzen bedacych
w zainteresowaniu przedstawicieli mediow lub duzej liczby publiczno$ci wyznaczonych
w Sadzie, zostaly opisane W odrebnym regulaminie, stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zasady poruszania si¢ i zachowania na terenie obiektu Sadu przy ul. Kocjana 3 budynek
F, na terenie ktorego zlokalizowano budynek z salami do rozpraw ,,0 podwyzszonym
stopniu  ryzyka” oraz wstrefie ,K” znajdujacej si¢ obiekcie sadowym
przy al. ,,Solidarno$ci” 127, zostaly opisane W odrebnych regulaminach.

Wykaz miejsc objetych zakazem zakaz fotografowania, filmowania oraz utrwalania w
inny sposob obrazu miejsc zlokalizowanych w obiektach Sadu Okrggowego w Warszawie

okresla Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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