Zalacznik do Zarzadzenia nr 351/2024
Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie
z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

Myt

ZARZADZENIE NR 3351/2023
PREZESA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE
z dnia 02 listopada 2023 r.
(tekst jednolity z dnia 30 pazdziernika 2024 r.)

w sprawie zasad i trybu udost¢pniania informacji publicznej oraz informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania obowiazujacych

w Sadzie Okregowym w Warszawie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902, dalej: ,,u.d.i.p.”), art. 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo
prasowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1914, dalej: p.p.) oraz art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 11 sierpnia
2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1524, dalej: u.o.d.p.w.) w zw. z § 30 ust. 1 pkt 9, § 30 ust. 3 oraz
§ 143 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzgdowania

sadow powszechnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2514) zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Publikowanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej

Sadu Okregowego w Warszawie

§ 1L

1. Informacja publiczna oraz informacja sektora publicznego udostepniana jest w pierwszej
kolejnosci w drodze publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Sadu Okregowego
w Warszawie (dalej: ,,BIP”’) pod adresem: bip.warszawa.so.gov.pl.

2. Udostepnienie informacji nastgpuje rowniez w Internetowym Portalu Orzeczen Sadu Okrggowego
w Warszawie - w zakresie zanonimizowanych orzeczen wraz z uzasadnieniami Sgdu Okregowego
w Warszawie (dalej: ,,Sad”) oraz na Elektronicznych Tablicach Ogloszen znajdujacych
si¢ W budynkach Sadu.

3. Na stronie BIP Sadu, w zaktadce:



1) ,.Dostep do informacji publicznej” umieszcza si¢ w szczegdlnos$ci:
a. informacje o sposobie zlozenia wniosku w trybie dostepu do informacji publiczne;;
b. miejscu, w ktorym publikowane sg orzeczenia wraz z uzasadnieniami.

2) ,,Ponowne wykorzystywanie” umieszcza si¢ w szczegolnosci:

a. warunki ponownego wykorzystywania;

b. informacje o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie, w tym podstawy ich
obliczania oraz informacj¢ o czynnikach, ktére beda brane pod uwage przy
rozpatrywaniu nietypowych wnioskoOw o ponowne wykorzystywanie i ktore moga mie¢
wpltyw w szCzegolnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji;

c. informacj¢ o $rodkach prawnych przystugujacych w przypadku odmowy wyrazenia
zgody na ponowne wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu.

4. Publikowanie informacji na stronie BIP Sadu nastepuje:
1) zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 8 u.d.i.p. oraz w akcie wykonawczym wydanym
na podstawie art. 9 ust. 5 u.d.i.p.;
2) w zakresie wynikajacym z innych niz wskazane w pkt. 1 powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa oraz aktow wewngtrznych.
5. Szczegdtowe zasady i tryb redagowania, aktualizacji oraz publikowania tre$ci na stronie BIP Sadu
okresla Zarzadzenie nr 151/2022 Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie z dnia
23 marca 2022 r. w sprawie strony Biuletynu Informacji Publicznej Sadu Okregowego

w Warszawie https://bip.warszawa.so.gov.pl/ (ze zm.).

Rozdzial 2

Udostepnianie informacji na wniosek

§2.
1. Odpowiedzi na wnioski ztoZzone w trybie u.d.i.p., p.p. oraz u.o.d.p.w. udziela Prezes Sadu oraz:

1) powolany przez niego Rzecznik Prasowy - w zakresie wnioskow ztozonych w trybie p.p., na
ktore odpowiedzi zostang udzielone ustnie (np. w formie komentarza przed kamerg) lub
pisemnie, za wyjatkiem wnioskéw, ktorych realizacja wigzataby si¢ z udostepnieniem
dokumentéw, w tym zanonimizowanych orzeczen i/lub zastosowaniem przepisow ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
572);

2) upowazniony przez niego Wiceprezes Sadu - w zakresie pozostatych wnioskow oraz pisemnie
w zakresie wnioskoOw zlozonych w trybie p.p. w przypadku nieobecno$ci Rzecznika
Prasowego.

2. Wnioski wskazane w ust. 1 obsluguje Oddzial Bezpieczenstwa Sadu (dalej: Oddziat
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Bezpieczenstwa).
3. Szczegdtowe zadania Oddziatu Bezpieczenstwa okresla Zarzadzenie nr 268/2014 Prezesa Sadu
Okregowego w Warszawie z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie utworzenia Oddzialu

Bezpieczenstwa w Sadzie Okregowym w Warszawie (ze zm.).

§ 3.
1. Na wniosek udostepniana jest informacja publiczna oraz informacja sektora publicznego, ktora nie
zostala udostgpniona na stronie BIP Sadu.
2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej mozna ztozy¢:
1) osobiscie w Biurze Podawczym Sadu;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej, na obslugiwany przez Oddzial Bezpieczenstwa

adres: informacjapubliczna@warszawa.so.gov.pl;

3) w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza Sadu;
4) pocztg tradycyjng na adres Sadu lub
5) za posrednictwem elektronicznego formularza — ,,Wniosku o udostepnienie informacji
publicznej” zamieszczonego na stronie BIP.
3. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej w trybie prawa prasowego mozna ztozy¢:
1) osobiscie w Biurze Podawczym Sadu;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej, na obslugiwany przez Oddzial Bezpieczenstwa

adres: sekcja.prasowa@warszawa.so.gov.pl;

3) w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza Sadu lub

4) pocztg tradycyjng na adres Sadu.

4. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego mozna ztozy¢:
1) osobiscie w Biurze Podawczym Sadu;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej, na obslugiwany przez Oddzial Bezpieczenstwa

adres: informacjapubliczna@warszawa.so.gov.pl;

3) w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza Sadu lub

4) poczta tradycyjng na adres Sadu.

5. W przypadku opublikowania zadanej informacji w sposob opisany w § 1 ust. 1 1 2 w czesci
pierwszej, Oddzial Bezpieczenstwa wskazuje Wnioskodawcy adres strony, na ktérej znajduje si¢

ta informacja.

§ 4.

1. Udostepnianie informacji nastepuje w sposob przewidziany w u.d.i.p., p.p. oraz u.o.d.p.w.,
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bez zb¢dnej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku.
2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona we wskazanym w ust. 1 terminie, Wnioskodawca
zostaje  poinformowany 0 przyczynach opdznienia 1 terminie rozpatrzenia wniosku

za posrednictwem Oddzialu Bezpieczenstwa.

Rozdzial 3
Zasady wspolpracy komoérek organizacyjnych Sadu

§ 5.

Sedziowie i Pracownicy komorek organizacyjnych Sadu zobowigzani sg do wspolpracy z Oddziatem
Bezpieczenstwa w zakresie pozyskania informacji niezb¢dnych do realizacji wnioskéw wskazanych

w § 2 ust. 1.

§ 6.

1. Komoérka organizacyjna Sadu, ktora otrzymata wniosek o udzielenie informacji publicznej
lub 0 udostgpnienie informacji sektora publicznego, przekazuje wniosek do Oddziatu
Bezpieczenstwa nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym:

1) oryginat wniosku osobi$cie — jezeli zostal ztozony na Biurze Podawczym lub poczta tradycyjna;
2)za posrednictwem poczty elektronicznej lub obowiazujacego w Sadzie systemu elektronicznego
obiegu korespondencji — jezeli zostat ztozony elektronicznie.

2. Jezeli komorka organizacyjna Sadu, ktora otrzymata wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 faktycznie
posiada zadane przez Wnioskodawce informacje, przekazuje wniosek wraz z zadang informacja,

na zasadach wskazanych w ust. 1.

§7.

Jezeli komorka organizacyjna Sadu, do ktérej Oddziat Bezpieczenstwa zwrdcil si¢ o przekazanie
informacji w ramach wspétpracy:
1) wuzna si¢ za niewtasciwa w sprawie, niezwlocznie informuje o tym Oddziat Bezpieczenstwa;
2) stwierdzi konieczno$¢ podjecia wielu czynnosci w celu przygotowania informacji, pisemnie
powiadamia o tym Oddziat Bezpieczenstwa, szczegdtowo opisujac przy tym zakres/ztozonos¢
tych czynno$ci oraz czas niezbedny do jego realizacji, w celu ewentualnego rozwazenia
mozliwo$ci uznania informacji za przetworzona,
3) wuzna, iz zakreSlony termin na przygotowanie informacji jest niewystarczajacy, informuje
otym Oddzial Bezpieczenstwa, jednoczesnie wskazujac realny termin na nadestanie

informacji.
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Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§ 8.
Traci moc Zarzadzenie nr 211/2015 Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie z dnia 15 grudnia
2015 r. w sprawie w sprawie zasad i trybu udostgpniania informacji publicznej w Sadzie Okregowym

w Warszawie.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2023 r.
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