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Podzial czynnosci Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie
w zakresie dzialalnos$ci administracyjnej sadu
SSO Beaty Najjar

obowiazujacy od dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wykonuje czynnosci przewidziane przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju
sagdow powszechnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 334 z pdzn. zm.) i rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urz¢dowania sadow powszechnych (t.j.

Dz. U. z 2024 r. poz. 867 z p6zn. zm.) oraz przepisami odrgbnymi, a W szczegdInosci:

1. kieruje Sadem Okregowym w Warszawie i reprezentuje Sad Okregowy w Warszawie
na zewnatrz, z wyjatkiem spraw nalezacych do kompetencji Dyrektora Sadu Okrggowego
w Warszawie;

2. kieruje dziatalnoscia administracyjng Sadu Okregowego w Warszawie polegajaca
na zapewnieniu wlasciwego toku wewnetrznego urzedowania sadu, bezposrednio
zwigzanego z wykonywaniem przez sad zadan, o ktorych mowa w art. 1 § 21 3 p.u.s.p.;

3. sprawuje wewnetrzny nadzor administracyjny nad dziatalnoscig Sadu Okregowego
w Warszawie, poprzez nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wiceprezeséw Sadu
Okrggowego w Warszawie i Przewodniczacych Wydzialow Sadu Okrggowego
w Warszawie;

4. sprawuje wewnetrzny nadzor administracyjny nad dziatalnoscig administracyjng sadow
rejonowych, dziatajacych w okrggu Sadu Okregowego w Warszawie, w szczegolnosci
sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez Prezesow Sadow Rejonowych;

5. dokonuje analizy orzecznictwa w Sadzie Okregowym w Warszawie pod wzgledem
poziomu jego jednolitoSci oraz informuje sedzidéw o wynikach tej analizy, a w razie
stwierdzenia istotnych rozbiezno$ci w orzecznictwie informuje 0 nich Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego;

6. podejmuje dziatania dotyczace obsady wolnych stanowisk s¢dziowskich;

7. sprawuje zwierzchnictwo stuzbowe nad sedziami;

8. powierza sgdziom funkcje i zwalnia z ich petnienia;
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9. ustala po zasiggnieciu opinii kolegium sadu, podzial czynnosci w Sadzie Okrggowym
w Warszawie;
10. sprawuje nadzor nad jako$cig i terminowosScig sporzadzania sprawozdan i innych
dokumentow statystycznych;
11. nadzoruje organizacj¢ przekazywania akt sadowych, pism oraz innych dokumentow
do innych sgdow w przypadku zmiany obszaru wlasciwosci;
12. przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow;
13. rozpatruje skargi i wnioski dotyczace dziatalnoéci Sadu Okrggowego w Warszawie;
14. przedstawia na zadanie uprawnionych podmiotéw informacje o stanie sprawy
prowadzonej w sadzie;
15. wykonuje prawa i obowigzki strony postepowania przystugujacych Skarbowi Panstwa -
Prezesowi Sadu Okregowemu w Warszawie na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 2004
r. o skardze na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy W postepowaniu
przygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postgpowaniu
sagdowym bez nicuzasadnionej zwitoki (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1725 ze zm.), w zakresie
spraw prowadzonych w nadzorowanych wydziatach;
16. w zakresie reprezentacji Skarbu Panstwa — Sadu Okrggowego w Warszawie:
a. wystepuje przed organami egzekucyjnymi w zakresie wszczecia
1 prowadzenia egzekucji na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 29 lipca 2016 r. w sprawie sposobu prowadzenia
egzekucji grzywien 1 kar pienieznych orzeczonych w postepowaniu cywilnym,
a takze kosztow sadowych w sprawach cywilnych, przystugujacych Skarbowi
Pafistwa oraz innych nalezno$ci, w tym orzeczonych w postegpowaniu karnym;
b. rozktada na raty, odracza termin splaty, albo umarza naleznosci orzeczone
W postepowaniu przed sgdami powszechnymi i Sgdem Najwyzszym;
c. dokonuje potracenia wierzytelnosci przystugujacych Skarbowi Panstwa —
Sadowi Okregowemu w Warszawie reprezentowanemu przez Prezesa Sadu
Okregowego w Warszawie od dluznikow;
17. sprawuje nadzoér nad dziatalnoScia:
- Oddziatu Administracyjnego w zakresie zapewnienia wtasciwego toku urzedowania
sadu;
- Oddziatu Kadr w zakresie zwierzchnictwa nad s¢dziami, referendarzami sagdowymi,
asystentami sedziow, Kierownikami i specjalistami opiniodawczych zespolow

sadowych specjalistow oraz kuratorami sagdowymi,
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

- Archiwum zakladowym:;

- Oddziatu ds. analiz i organizacji pracy;

- Inspektorow do spraw biurowosci;

- Rzecznikow prasowych;

- Radcami Prawnymi oraz Samodzielng Sekcja do spraw Prawnych;

- Oddziatu Bezpieczenstwa, w zakresie bezpieczenstwa fizycznego;

- Strazy sadowej;

- Oddziatu Ochrony Informacji Niejawnych;

- Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych;

- Koordynatora do spraw kontroli zarzgdczej i zarzadzania ryzykiem;

w zakresie nieprzekazanym do kompetencji Dyrektora Sagdu Okrggowego w Warszawie,
a takze wspolpracuje z:

- Zastepca Rzecznika Dyscyplinarnego przy Sadzie Okregowym w Warszawie;

- Koordynatorem ds. wspotpracy migdzynarodowej i praw cztowieka w sprawach

karnych;

- Koordynatorem ds. wspolpracy migdzynarodowej i praw cztowieka w sprawach

cywilnych;
wspoOtpracuje z Policjg sadowa;
sprawuje nadzor nad Kancelarig Tajng Sagdu Okregowego w Warszawie;
sprawuje nadzoér nad ochrong informacji niejawnych i odpowiada za ochron¢ tych
informacji w okregu Sadu Okregowego w Warszawie w sprawach zwigzanych
z postgpowaniami karnymi;
wykonuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 632 ze zm.);
wspolpracuje z Krajowg Szkola Sadownictwa i1 Prokuratury w zakresie szkolenia
wstepnego 1 ustawicznego oraz organizuje szkolenia dla sedziow, referendarzy sagdowych,
asystentow sedziow, kuratorow oraz kierownikéw i specjalistow opiniodawczych
zespotow sagdowych specjalistow;
okresla co najmniej raz w roku potrzeby sadu konieczne dla zapewnienia warunkéw
prawidlowego funkcjonowania i sprawnego wykonywania przez sad zadan;
zapewnia przestrzeganie przez podleglych pracownikow zasad ochrony i bezpieczenstwa
obicktow sadowych, a takze bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisOw

przeciwpozarowych;
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25. przyjmuje, na podstawie odrebnego upowaznienia, Slubowania od os6b, ktorym przyznano
licencj¢ doradcy restrukturyzacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 15 czerwca 2007 r.

o licencji doradcy restrukturyzacyjnego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1007 ze zm.).
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