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Procedura dotyczaca obiegu wnioskéw o udostepnienie akt
spraw sagdowych, sktadanych przez osoby, ktére nie s3 strona
postepowania w Sadzie Okregowym w Warszawie

" Zatacznik nr 6
do Polityki Bezpieczeristwa Informacji
Sadu Okregowego w Warszawie

1.  Ustala si¢ nastepujacy podzial wnioskéw:

1.1. wnioski skladane przez osoby, ktére nie sg strona postepowania (np. studenci,
doktoranci, dziennikarze) dotyczace wgladu w akta spraw sgdowych rejestrowane
sg przez Oddzial Bezpieczenstwa; k

1.2.  wnioski skladane przez osoby, ktére nie sg strona postepowania (np. studenci,
doktoranci, dziennikarze) o wglad do dokumentéw archiwalnych (nie dotyczy akt
sadowych) realizowane sg przez Sekcje ds. archiwalnych;

1.3.  wnioski o wglad w akta sadowe lub o informacje nadestane przez podmiot
publiczny (np. ZUS, Policja) realizowane sa odpowiednio przez komérke
organizacyjng, w ktérej znajduje si¢ zadana informacja lub akta sadowe;

1.4, wnioski o udostepnienie akt sagdowych nadsylane przez wykladowcéw KSSiP
realizowane sg przez wydzial wskazany przez Wiceprezesa pionowego.

2. W przypadku studentéw i doktorantéw do wniosku musi byé dolgczone zaswiadczenie

z uczelni, potwierdzajgce status studenta lub doktoranta oraz fakt pisania pracy i jej temat.

3.  Wnioski o udostgpnienie akt sprawy sadowej (w tym wglad wrejestry partii
politycznych, rejestry dziennikéw i czasopism) sktadane przez osoby, ktére nie sa strona
postepowania, rozpatrywane sg wedtug ponizszych zasad:
3.1. w pionie karnym:
3.1.1.w sprawie prawomocnie zakonczonej — Wiceprezes ds. karnych;
3.1.2.w sprawie, ktéra znajduje si¢ w XV Wydziale Wykonywania Orzeczeh
i trwajg wniej czynnosci wykonawcze — Wiceprezes ds. karnych, po
uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez Przewodniczgcego XV Wydzialu
Wykonywania Orzeczen, w zakresie mozliwosci udostepnienia akt;

3.1.3.w sprawie w toku — Przewodniczgcy Wydziatu lub sedzia referent;

3.2. pozostale piony (cywilny, gospodarczy, pracy i ubezpieczen spotecznych):

3.2.1. w sprawie w toku oraz wsprawach prawomocnie zakoficzonych —
Przewodniczacy Wydziatu lub sedzia referent;
3.2.2.przy duzej liczbie spraw Prezes Sadu/Wiceprezes pionowy.

4.  Wnioski o wglagd w akta sprawy zawierajace pisemne stanowisko sedziego w zakresie

wgladu do akt:

4.1. pozytywnie rozpatrzone — nalezy przekaza¢ do Oddzialu Bezpieczenstwa celem
nadania dalszego biegu;

4.2. negatywnie rozpatrzone — nalezy przekaza¢ do Oddziatu Bezpieczenstwa wraz
z notatkg pracownika wydzialu o przekazaniu wnioskodawcy informacji
0 odmowie.



Dalsza realizacja wniosku, przez komérki w ktérych zarejestrowano wniosek

(wg punktu 1):

5.1. pracownik niezwlocznie informuje (w miare mozliwosci telefonicznie lub mailem)
wnioskodawcg o mozliwosci zapoznania sie z aktami oraz o koniecznosci
zamOwienia ich w Czytelni akt;

5.2. pracownik przekazuje oryginal pouczenia wraz z jego kserokopia do Biura Obstugi
Interesanta (BOI) celem przekazania przez pracownika BOI oryginatu pouczenia
osobie, dla ktérej pouczenie zostalo nadane oraz odbioru podpisu na jego
kserokopii;

5.3. pracownik odbiera z BOI kserokopi¢ podpisanego pouczenia, ktora dotacza do
dokumentacji dotyczgcej sprawy.

W przypadku zlozenia wniosku o wykonanie fotokopii kart z akt sprawy przez osobe,

ktéra nie jest strong postgpowania, postepuje sie analogicznie, jak w przypadku

wplynigcia wniosku o wglad do akt dla osoby, ktéra nie posiada uprawnieri procesowych,

z zastrzezeniem, ze decyzja odnosnie wydania zgody na fotokopic powinna zostaé

podjeta po uprzednim wskazaniu przez wnioskodawce konkretnych kart z akt sprawy na

tym wniosku.

W przypadku wnioskéw, o ktérych mowa w punkcie 1.2. Sekcja ds. archiwalnych

przekazuje Oddziatowi Bezpieczeristwa kopie wniosku wraz z nadanym numerem,

a w przypadku udostgpnienia dokumentacji w Czytelni Akt wraz z kopia podpisanego

pouczenia przez wnioskodawce.

Ewidencj¢ wnioskéw, o ktérych mowa w punkcie 1.1. i 1.2. prowadzi Oddziat

Bezpieczenstwa.
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Oznaczenie sprawy

Zatgcznik nr 1

do procedury dotyczacej obiegu wnioskow

o udostepnienie akt spraw,

sktadanych przez osoby, ktore nie sa strong postepowania
w Sadzie Okregowym w Warszawie
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Mam $wiadomo$¢, ze:

1.

udostepnione dane mogg by¢ przeze mnie wykorzystane wylacznie w celu wskazanym
we wniosku o udostepnienie, po ich uprzedniej anonimizacji;

dane osobowe zawarte w udostgpnionej dokumentacji zostaly objete zakazem publikacji
I rozpowszechniania;

spoczywa na mnie obowigzek ochrony uzyskanych danych (np. notatki, kserokopia) przed
wgladem osob trzecich, zagubieniem;

podlegam odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 107 ustawy o ochronie danych

osobowych, a takze z art. 266 Kodeksu karnego.

Data i czytelny podpis
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