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Zakgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr 3281/2023

Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie
z dnia 28 wrzesnia 2023 r. stanowigcy
Zatgcznik nr 1 Regulaminu Bezpieczefistwa

i Porzadku obowiazujacego w obiektach Sadu
Okrggowego w Warszawie

I

I

REGULAMIN

dotyczacy dodatkowego zabezpieczania rozpraw lub posiedzen bedacych

w zainteresowaniu przedstawicieli mediéw lub duzej liczby publiczno$ci wyznaczonych

w Sadzie Okregowym w Warszawie
(tekst jednolity z dnia 14 listopada 2022 r.)

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Regulamin dodatkowego zabezpieczania rozpraw lub posiedzen bedacych w zainteresowaniu

przedstawicieli mediéw lub duzej liczby publicznosci, zwany dalej Regulaminem okrela

zasady i sposoby organizacji dodatkowego zabezpieczenia rozpraw lub posiedzen.

2. Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

1) Sad - Sgd Okregowy w Warszawie;

2) Prezes Sadu - Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie;

3) Dyrektor Sadu - Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie;

4) Sekcja Prasowa - pracownikéw Samodzielnej Sekcji Prasowej
w Sadzie;

5) Kierownicy - Kierownik6éw Sekretariatow Wydziatéw
orzeczniczych w Sadzie;

6) Dowodca Strazy - Dowddee Strazy Sadowej Sadu;

7)  Stuzby ochrony obiektu - Straz Sadowa Sadu Okregowego w Warszawie
i/lub/ pracownicy Agencji Ochrony Oséb
i Mienia wykonujgcych ustuge na terenie
sadowym, zgodnie z zawarta umows;

8) Kierownik Oddziatu Bezpieczenistwa - Kierownika Oddziatu Bezpieczenistwa
w Sadzie;

9) Kierownik Oddziatu Informatycznego - Kierownika Oddziatu Informatycznego
w Sadzie;

10) Policja Sgdowa - Sekeje Policji Sadowej II Wydziatu
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Konwojowego Komendy Stotecznej Policji;
11) wykaz - wykaz spraw, w ktérych wyznaczone

rozprawy lub posiedzenia mogg zostaé objete

dodatkowym zabezpieczeniem np.

w zwigzku z przewidywang duzg liczbg

publicznosci, przedstawicieli mediéw.

§2.

Zasady prowadzenia i udost¢pniania wykazu

- Wykaz prowadzi si¢ w formie elektronicznej i obejmuje on:

1) sygnature sprawy;

2) strony postepowania;

3) termin rozprawy lub posiedzenia, z uwzglednieniem godziny wyznaczenia oraz numeru
sali rozpraw.

. W wykazie uwzglednia si¢ takze sprawy, w ktorych o informacje zwracata si¢ Sekcja

Prasowa, badz bezposrednio przedstawiciele mediow.

. Do prowadzenia wykazu zobowigzani sg Kierownicy.

. Kierownicy przekazuja droga mailowa wykaz do Sekcji Prasowej, Dowodey Strazy

oraz Kierownika Oddziatu Bezpieczefistwa cyklicznie, co najmniej miesigc przed

wyznaczonym terminem rozprawy lub posiedzenia.

- Kierownicy niezwlocznie informujg Sekcje Prasowa, Dowdédeg Strazy oraz Kierownika

Oddziatu Bezpieczenstwa o kazdej zmianie lub odwotaniu terminu rozprawy lub posiedzenia

wskazanego w przekazanym wykazie.

. Sekcja Prasowa sporzadza wykaz obejmujacy terminy rozpraw lub posiedzef wyznaczonych

na tydziefi nastepny, ktory nastepnie przekazuje cyklicznie raz w tygodniu drogg mailowa:

Policji Sadowej, Kierownikowi Oddziatu Bezpieczefistwa, Dowdédcy Strazy, pracownikowi

sekretariatu Prezesa oraz pracownikowi sekretariatu Dyrektora Sadu.

§ 3.

Organizacja zabezpieczenia rozprawy lub posiedzenia

. Kierownik Oddzialu Bezpieczenstwa lub Dowddca Strazy po otrzymaniu wykazu,
przygotowujg propozycje zabezpieczenia rozprawy lub posiedzenia, a nastepnie przesylaja jg

drogg mailows na adres wydziatu lub imiennej skrzynki mailowej sedziego referenta.
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. Przy ustalaniu dziata zwigzanych z zabezpieczeniem Kierownik Oddziatu Bezpieczefistwa
lub Dowédca Strazy biorg pod uwage ewentualna rekomendacje przedstawiona przez Policje
Sadows.

. Stanowisko sedziego referenta w zakresie sposobu zabezpieczenia rozprawy lub posiedzenia
Kierownik przekazuje droga mailowa do Kierownika Oddziatu Bezpieczefistwa, ktéry
informuje Dowédcg Strazy i Policje Sadowa.

. Jezeli zabezpieczenie miatoby si¢ odbywa¢ z udziatem Policji Sadowej, Kierownik
dodatkowo przesyla pismo sedziego referenta w tym zakresie na adres mailowy Policji

Sadowej policjasadowa@warszawa.so.gov.pl oraz do wiadomosci Kierownika Oddziatu

Bezpieczenstwa — wzor pisma stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Jezeli decyzja s¢dziego referenta przebieg rozprawy miatby by¢ transmitowany na inna sale

rozpraw Kierownik Oddziatu Bezpieczenstwa lub Dowddea Strazy przekazuje informacje

z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem Kierownikowi Oddziatu Informatycznego celem

realizacji oraz sprawdza dostgpnosé¢ sal rozpraw spelniajacych wymagania techniczne

umozliwiajace przeprowadzenie transmis;ji.

. Stuzby ochrony obiektu skierowane do zabezpieczenia rozprawy lub posiedzenia, wykonujg

polecenia funkcjonariusza Policji Sadowej, pelniacego obowiazki dowddcy zabezpieczenia.

. Liczba funkcjonariuszy Policji Sadowej i Sluzby ochrony obiektu skierowanych

do zabezpieczenia rozprawy lub posiedzenia jest ustalana indywidualnie, odpowiednio przez

funkcjonariusza Policji Sadowej pelnigcego obowigzki dowddcy zabezpieczenia

oraz Dowddcg Strazy, w zaleznosci od liczby os6b przebywajacych w sali rozpraw

w charakterze publicznosci.

- Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczefistwa i porzadku w budynku Sadu w zwiazku

z przybyciem licznej publicznosci i przedstawicieli mediéw, Prezes Sadu lub przewodniczacy

sktadu orzekajgcego moze wydaé¢ zgode na:

1) wyznaczenie osobnego pomieszczenia, w ktérym moze przebywaé strona / strony
do czasu rozpoczgcia rozprawy lub posiedzenia ewentualnie w trakcie przerw trwajacych
W czasie rozprawy. w miar¢ posiadanych mozliwosci, pomieszczenie nie powinno
znajdowac si¢ w rejonie sali rozpraw.
2) wydanie stronie / stronom postgpowania przepustki jednorazowej, umozliwiajacej wjazd

na teren dziedzifncdw sagdowych. w przypadku wjazdu na teren dziedzificéw sadowych,
strona / strony przeprowadzone zostana w rejon sali rozpraw przez shuzby ochrony

obiektu lub / i funkcjonariusza Policji.
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3) utworzenie w rejonie sali rozpraw bezpiecznej strefy, po ktérej poruszaé sie beda jedynie
funkcjonariusze Policji, stuzb specjalnych, ochrony rzadu, Stuzby ochrony obiektu
oraz osoby wezwane przez Sad na rozprawe.

9. Podczas trwania rozprawy lub posiedzenia na sali rozpraw obecna jest takze Stuzba
ochrony obiektu lub Policja Sadowa — na zarzadzenie przewodniczacego sktadu
orzekajgcego.

10. Strony mogg by¢ przeprowadzone w rejon sali rozpraw lub z sali rozpraw, w asyscie
Policji Sadowej lub Stuzby ochrony obiektu.

11. Na czas przeprowadzenia stron, moze by¢ wyznaczona dodatkowo strefa, poprzez
wygrodzenie, zamknigcie drzwi, wystawienie przez Policje Sadowa lub Stuzby ochrony
obiektu posterunkéw doraznych. Powyzsze odbywa si¢ tylko na czas przejscia stron.

12. Przedstawiciele mediéw oraz publiczno$é przed wejsciem na sale rozpraw moga zostaé

poddani ponownej kontroli przez Stuzby ochrony obiektu lub Policje Sadowa.

§ 4.

Zasady rozstawiania sprzetu przez przedstawicieli mediow

1. W wyjatkowych sytuacjach przewodniczacy skladu orzekajgcego moze wyrazié zgode
na wejscie mediow do sali rozpraw przed rozpoczeciem rozprawy, celem rozstawienia
sprzetu. Powyzsze odbywa si¢ w obecnosci Stuzby ochrony obiektu.

2. W wyjatkowych sytuacjach Dyrektor Sadu lub osoba przez niego upowazniona moze wyrazié
zgode¢ na wejécie mediow na teren obiektu sgdowego przed godzinami urzedowania, celem
rozstawienia sprzetu w rejonie sali rozpraw. Powyzsze odbywa si¢ w obecnosci Shuzby
ochrony obiektu.

3. W sytuacji opisanej w ust. 1 lub 2, po rozstawieniu sprzgtu przez przedstawicieli mediow lecz
przed wywotaniem sprawy sala rozpraw moze zostaé sprawdzona przez Policje Sgdowa pod

katem rozpoznania minersko-pirotechnicznego.

§ 5.

Rozprawy lub posiedzenia wyznaczone po godzinach urz¢dowania Sadu
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lub w dni wolne od pracy

W przypadku wyznaczenia terminu rozprawy lub posiedzenia po godzinach urzedowania Sgdu

lub w dni wolne od pracy:

1) wejscie przedstawicieli mediow na teren obiektu sadowego oraz ich pozostawanie na tym
terenie, uwarunkowane jest otrzymaniem zgody przewodniczacego sktadu orzekajacego;

2) wejscie publicznosci na teren obiektu sadowego oraz ich pozostawanie na tym terenie,
uwarunkowane jest otrzymaniem zgody przewodniczacego sktadu orzekajacego;

3) wokot sali rozpraw, w ktérej toczy si¢ rozprawa lub posiedzenie oraz w obiekcie,
wyznacza sig strefg, po ktérej moga si¢ porusza¢ media i publiczno$é;

4) wejscie oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 oraz ich pozostawanie na terenie obiektu
dodatkowo uzaleznione jest od zachowania dostatecznej ochrony bezpieczenstwa
budynku Sgdu;

5) pracownik sagdu wyznaczony do protokotowania na rozprawie lub posiedzeniu przekazuje
wykaz obejmujgcy dane oséb wezwanych lub zawiadomionych na rozprawe
lub posiedzenie, pracownikowi stuzby ochrony obiektu — najpézniej w dniu rozprawy

lub posiedzenia.

§ 6.

Karty wstepu na rozprawe lub posiedzenie

1. W przypadku duzego zainteresowania przedstawicieli mediéw oraz publicznosci rozprawg
lub posiedzeniem, w szczegélnosci, gdy zostata ona wyznaczona po godzinach urzedowania
lub w dzien wolny od pracy, Prezes Sadu moze zarzadzié wydanie kart wstepu
dla przedstawicieli mediéw i publiczno$ci na sale rozpraw lub teren obiektu.

2. Zarzadzenie o kartach wstepu wydaje si¢ na odpowiednio duzg sale rozpraw.

3. W przypadku koniecznosci zmiany sali rozpraw na wieksza zarzadzenie wydaje Prezes Sadu
lub przewodniczacy sktadu orzekajacego.

4. Ilos¢ kart wstgpu dostosowana jest do przepiséw przeciwpozarowych oraz pojemnosci sali
rozpraw, na ktérg wyznaczono rozprawe lub posiedzenie.

5. Zarzadzenie o kartach wstgpu na rozprawe lub posiedzenie jest publikowane przez Sekcje
Prasowa na stronie BIP Sadu.

6. Karty wstgpu wydawane sg przez Sekcje Prasows lub pracownikow innej komorki

organizacyjnej Sadu — zgodnie z trescig zarzadzenia o kartach wstepu na rozprawe
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lub posiedzenie.

7. W przypadku rozprawy lub posiedzenia Wyznaczonego po godzinach urzedowania Sadu
lub dni wolne od pracy, karty wstepu moga byé wydawane w rejonie wartowni gltéwnej
zlokalizowanej na parterze, po uprzednio przeprowadzonej kontroli 0s6b i ich ewentualnego

bagazu.

§7.

Rejestracja obrazu i dzwigku z przebiegu rozprawy

1. O mozliwosci i warunkach dokonania rejestracji obrazu i dzwieku z przebiegu rozprawy
lub posiedzenia, kazdorazowo decyduje przewodniczacy sktadu orzekajgcego.

2. W przypadku braku zgody na dokonywanie rejestracji obrazu i dzwieku z przebiegu
rozprawy w konkretnej sprawie, przewodniczgcy skladu orzekajacego moze zarzadzié
zakaz wnoszenia na sale rozpraw wszystkich urzadzen posiadajacych funkcje rejestracii

obrazu i dzwieku i pozostawienie ich na przechowanie u Stuzby ochrony obiektu.

§ 8.

Przepisy konicowe

Kwestie nieuregulowane niniejszym Regulaminem okresla . Regulamin Bezpieczeristwa

i Porzqdku obowigzujgcy w obiektach Sqdu Okregowego w Warszawie ”.
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