Warszawa, dnia 24.05.2023 r.
Dyrektor
Sadu Okregowego W Warszawie

SZP-26-64/23

ZAPYTANIE OFERTOWE

Sad Okregowy w Warszawie zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na wykonanie
zamowienia publicznego na wykonywanie kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w obiektach
Sadu Okregowego w Warszawie oraz comiesi¢cznej dezynfekcji w obiekcie Sadu
Okregowego w Warszawie przy ulicy Kocjana 3 w Warszawie.

Postgpowanie prowadzone jest na zasadach udzielania zaméwien, ktdrych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych, w zwigzku z powyzszym oferta sktadana
w ramach tego postepowania nie podlega rygorom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zgodnie z wytgczeniem, o ktérym
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga wykonywania kwartalnej dezynsekcji 1 deratyzacji
oraz comiesiecznej dezynfekcji w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie
przez okres 24 miesigcy od dnia 27.07.2023 r.

Warunki realizacji umowy zostalty okreSlone w Opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym Zalacznik Nr 1 oraz w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Potwierdzeniem zainteresowania wykonaniem przedmiotowego zamowienia bedzie

przestanie badz osobiste ztozenie oferty, na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 3

do niniejszego pisma, w terminie do dnia 31.05.2023 r. do godz. 12:00.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, iz projekt umowy, stanowigcy Zatacznik Nr 2 do

niniejszego pisma, moze ulec zmianie dokonanej przez Zamawiajacego.

Wyk. R. Kaminska
Sad Okrggowy w Warszawie, al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa
tel.: 22 440 42 12, e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl
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Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: rzp@warszawa.so.gov.pl w formie

skanu, w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci
elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Wykonawca podpisujacy umowe odrecznie,
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginaty wszystkich ztozonych dokumentow, 0
ile nie zostaty uprzednio ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;.

Termin waznos$ci oferty: min. 30 dni.
Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza cenowo oferte,
zgodng z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Sadzie
Okr¢gowym w Warszawie zastrzega, ze w przypadku, gdy w odpowiedzi na przeprowadzane
rozeznanie rynku oferta zostanie ztozona po wyznaczonym terminie, a przed zatwierdzeniem
udzielenia zamowienia moze by¢ ona, w wyjatkowych sytuacjach, przyjeta do badania i oceny,
w szczegolnosci gdy zachodza przestanki ekonomiczne.

Ze wzgledu na przestanki ekonomiczne dopuszczalne jest rOwniez negocjowanie ceny
z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte, a ktorej cena przekracza szacunkowy

koszt zamOwienia.

Informacje odnosnie niniejszego postepowania mozna uzyskac pod nr tel. 22 440 42 12.

Klauzula informacyjna dla Wykonawcy:

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postgpowania,
w tym w ofercie skladanej przez Wykonawce ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego w Sadzie Okregowym w Warszawie, a takze w dokumentach podwykonawcow
oraz podmiotéw trzecich udostepniajgcych zasoby oraz w dokumentach zwigzanych
z realizacja udzielonego zamoéwienia jest Sad Okregowy w Warszawie reprezentowany
przez Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie, z siedziba w Warszawie,
al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa.
Administrator informuje, ze:
1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) realizowany jest za posrednictwem

adresu mailowego: iod@warszawa.so.gov.pl.

2. Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamowienia
publicznego, na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych — zgodnie z art. 6 ust. 1 ¢ RODO.

3.  Pani/Pana dane beda przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikow Sadu

Wyk. R. Kaminska
Sad Okrggowy w Warszawie, al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa
tel.: 22 440 42 12, e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl
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10.

11.

w Zalé}CZCIliU.I Podpisany certyfikatem wystawionym dla Anna
1. Opis przedmiotu zamdwienia,
2. Projekt umowy,

3. Formularz oferty.

Okrggowego w Warszawie zaangazowanych w proces udzielenia i realizacji zamowienia
publicznego oraz beda udostepniane organom 1 osobom uprawnionym na mocy
przepisOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakonczenia procesu udzielenia

i realizacji zamowienia publicznego. Po zakonczeniu procesu dane beda przechowywane

przez okres okreslony w przepisach prawa oraz wewnetrznych procedurach

archiwizacyjnych Sadu Okregowego w Warszawie.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego,

prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia przetwarzania.

Wskazane w punkcie 5 prawa podlegaja nastgpujacym ograniczeniom:

a)  skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupelienia danych
(art. 16 RODO) nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméOwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa;

b) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
(art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zaméwienia publicznego jest

wymogiem ustawowym, jest niezbgedne do skutecznego jego przeprowadzenia.

Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci udzialu w procesie.

Realizacja praw, o ktorych mowa w punkcie 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu

e-mail: iod@warszawa.so.gov.pl lub przesylajac zadanie na adres siedziby Sadu.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.
Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji

mig¢dzynarodowych.

Badelska (Certyfikat kwalifikowany). Utworzony w
dniu: 2023-05-24 14:15:29 +0200

Wyk. R. Kaminska

Sad Okregowy w Warszawie, al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa
tel.: 22 440 42 12, e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl
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Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego/umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia: ustuga wykonywania kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji oraz
comiesi¢cznej dezynfekcji w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie.

1. Dezynsekcja, deratyzacja i dezynfekcja w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie polega

na:

1)

2)

przeprowadzaniu kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w nizej wskazanych obiektach
Sadu Okregowego w Warszawie, przy czym orientacyjna powierzchnia podlegajaca
ustudze wynosi:

a) al. ,,Solidarnosci” 127 w Warszawie:- 6.794,00 m?,
b) ul. Kocjana 3 w Warszawie — 2.166,30 m?,
c) ul. Czerniakowska 100 w Warszawie — 5.000,00 m?,
d) ul. Ztota 81a w Warszawie — 138,00 m?,
e) ul. Skierniewicka 21/2 w Warszawie — 174,10 m?,

f) ul. Dominikanska 9 w Goérze Kalwarii, Archiwum Akt Sadowych— 1.260,00 m?;
przeprowadzaniu raz w miesigcu (w piatki) dezynfekcji pomieszczen dla oséb
zatrzymanych przy ul. Kocjana 3 w Warszawie - 800,00 m?.

2. Zakres przedmiotowy zamowienia obejmuje:

1)
2)

3)
4)

monitorowanie obecnosci szkodnikéw 1 ich tepienie,
wykonywanie ustug przy uzyciu srodkéw chemicznych dopuszczonych przez
Ministerstwo Zdrowia i Opieki Spolecznej do uzycia w obiektach uzyteczno$ci
publicznej i posiadajacych aktualne atesty toksykologiczne,
prowadzenie stosownej dokumentacji zwigzanej z monitoringiem szkodnikow,
stosowanie preparatow nieszkodliwych dla zdrowia 1 zZycia pracownikéw
Zamawiajacego lub osob trzecich.

3. Zwalczanie insektow i1 gryzoni w innych lokalizacjach Sadu Okrgegowego na terenie
Warszawy (na zadanie Wykonawcy) wg stawki za m? ustugi.

4. Potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie podpisany bez zastrzezen przez powotane przez
Strony osoby ,,Protokoét realizacji ustugi”.
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMO WA Nr SO/0G/.../123
(Projekt umowy)

W dniu ...oooevveiiiiinns w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sadem Okr¢gowym w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-898) przy
al. ,,Solidarnosci” 127, NIP: 527-20-26-252, Regon: 000324694, zwanym w dalszej tresci
umowy “Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

a

firmg ... zsiedzibg W ..o przyul. ... , NIP:
....................... , Regon: ......................, dzialajaca w oparciu o Wwpis
doueei i , pod numerem ........................ , zwang w dalszej tresci

umowy ,,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

zwanymi tez w dalszej cze¢$ci umowy ,,Stronami”,

w wyniku udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000
ztotych, nr RZP/OG/.../23 na wykonywanie kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w
obiektach Sadu Okre¢gowego w Warszawie oraz comiesi¢cznej dezynfekcji w obiekcie
Sadu Okregowego w Warszawie przy ulicy Kocjana 3 w Warszawie, bez stosowania ustawy
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.) zostata zawarta umowa o nast¢pujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajace;j
na:
1) przeprowadzaniu kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w obiektach Sadu Okrggowego
w Warszawie przy:
a) al.,,Solidarnosci” 127 w Warszawie — 6.794,00 m?,

b) ul. Kocjana 3 w Warszawie — 2.166,30 m?,
¢) ul. Czerniakowska 100 w Warszawie — 5.000,00 m?,
d) ul. Ztota 81a w Warszawie — 138,00 m?,
e) ul. Skierniewicka 21/2 w Warszawie — 174,10 m?,
f) ul. Dominikanska 9 w Gorze Kalwarii budynek 9/26, Archiwum Akt Sagdowych —
1.260,00 m?;
2) przeprowadzaniu raz w miesigcu (w pigtki) dezynfekcji pomieszczen dla osob
zatrzymanych przy ul. Kocjana 3 w Warszawie — pow. 800,00 m?,
2. Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do umowy.
3. Zakres ushugi powinien obejmowac¢ monitorowanie obecno$ci szkodnikéw, ich tgpienie
oraz prowadzenie stosownej dokumentacji zwigzanej z monitoringiem szkodnikow.
4. W przypadku dodatkowych potrzeb ustuga realizowana bedzie takze na dodatkowe zlecenie
Zamawiajacego.
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Ustuga, o ktorej mowa w ust. 4 moze by¢ §wiadczona rowniez w innych obiektach
mieszczacych komorki organizacyjne Sadu Okregowego w Warszawie zlokalizowanych
w Warszawie, a nie wskazanych w ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy zgodnie z jej trescig oraz oferta
Wykonawcy z dnia ... .05.2023 r, stanowigcg Zatgcznik Nr 2 do umowy.

§2

Termin realizacji umowy

Umowa realizowana bedzie przez okres 24 miesi¢cy od dnia 27.07.2023 r. ,przy czym zgodnie
z art. 112 Kodeksu cywilnego termin oznaczony w miesigcach konczy si¢ z uptywem dnia,
ktory nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca.

10.

11.

12.

§3

Zasady realizacji umowy

. Terminy wykonywania uslugi wskazywane beda, po uzgodnieniu z Wykonawca, przez

powolanego w § 6 ust. 1 pkt 1 umowy przedstawiciela Zamawiajacego. Uzgodnienie terminu
nastgpi w godzinach pracy Sadu, od poniedziatku do piatku, telefonicznie ............... lub
na adres e-mail: ............... :

Ustugi, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 umowy, beda wykonywane kazdorazowo na podstawie
odrebnego zlecenia wystawionego przez powotanego w § 6 pkt 1 ust. 1 umowy
przedstawiciela Zamawiajacego, za odrgbnym wynagrodzeniem wskazanym w ofercie
Wykonawcy iw § 4 ust. 1 pkt 2 umowy.

Wykonawca bedzie §wiadczyl ustuge z nalezyta staranno$ciga przy uzyciu $rodkow
chemicznych dopuszczonych przez Ministerstwo Zdrowia i Opieki Spolecznej do uzycia
w obiektach uzytecznosci publicznej 1 posiadajacych aktualne atesty toksykologiczne oraz
preparatow nieszkodliwych dla zdrowia i zycia pracownikéw Zamawiajacego lub oséb
trzecich.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone szkody,
bedace normalnym nastepstwem nienalezytego wykonania czynnosci objetych niniejsza
umowa, ocenianego w granicach przewidzianych przez Kodeks cywilny.

Wszystkie reklamacje dotyczace niepelnego, nienalezytego lub nieterminowego wykonania
ustugi, Zamawiajacy przekaze niezwltocznie Wykonawcy w formie pisemnej.
Pomieszczenia podlegajace dezynsekcji 1 deratyzacji oraz dezynfekcji zostang wskazane
przez powotanego w § 6 ust. 1 pkt 1 umowy przedstawiciela Zamawiajacego.

W celu realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy wystawi Wykonawcy stalg przepustke
dostepu do wskazanych budynkow.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow BHP 1 ppoz. w czasie
$wiadczenia ustugi.

W  przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wadliwego wykonania ustugi,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego usunigcia nieprawidlowosci najpdzniej
maksymalnie do 2 dni roboczych po ich zgloszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu umowy w przypadku wylaczenia
poszczegbdlnych obiektéw lub ich czesci z uzytkowania, lub rozszerzenia zakresu ustug o
dodatkowe powierzchnie w okresie trwania umowy.

Wykonawca skieruje do realizacji niniejszej umowy osoby wymienione w ,, Wykazie 0s6b”,
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do umowy.

W przypadku skierowania do realizacji umowy innych osob niz wskazano w ,,Wykazie
0sob”, o ktorym mowa w pkt 11, Wykonawca najpdézniej na 3 dni robocze przed
przystapieniem nowych 0sob do petnienia obowigzkow wynikajgcych z przedmiotu umowy
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji nowy ,,Wykaz osob”.
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13.

14.

15.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢, a takze zapoznania oséb skierowanych do
realizacji umowy, przed przystapieniem do realizacji niniejszej umowy i stosowania podczas
jej realizacji Regulaminu bezpieczenstwa i porzadku obowigzujacy w obiektach Sadu
Okregowego w Warszawie, ktory stanowi Zatacznik Nr 4 do umowy.

Kazda z osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy
zobowigzana bedzie przed przystapieniem do wykonywania powierzonych jej czynnosci do
podpisania zobowigzania, ktorego wzor stanowi Zatgcznik Nr 5 do umowy.

Realizacja umowy przez Wykonawce niezgodnie z zapisami UMOwy oraz niezgodnie z
opisem przedmiotu zamowienia, traktowana bedzie jako naruszenie warunkOw postanowien
umowy i bedzie skutkowala naliczeniem kary umownej na podstawie § 7 ust. 5 umowy,
chyba, ze wystgpi podstawa naliczenia innej kary umownej okreslonej w § 7 umowy.

§4

Wartos¢ umowy

. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktore nie

przekroczy kwoty:

bez podatku VAT: ................ zt (stownie: ...................... )
z podatkiem VAT: ................ zt (stownie: ... ),
w tym podatek VAT wg stawki ....... %.

w oparciu o ceny jednostkowe z podatkiem VAT wskazane w ofercie Wykonawcy z dnia
1) za jednokrotne (jeden raz w kwartale) przeprowadzenie dezynsekcji i deratyzacji
w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie:
a) przy al. ,,Solidarnosci” 127 w Warszawie:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ...................... ),
b) przy ul. Kocjana 3 w Warszawie:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ...................... ),
c) przy ul. Czerniakowskiej 100 w Warszawie:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ...................... ),
d) przy ul. Ztotej 81 A w Warszawie:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ... ),
e) przy ul. Skierniewickiej 21/2 w Warszawie:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ... ),
f) przy ul. Dominikanskiej 9 w Gorze Kalwarii, budynek 9/26 Archiwum Akt

Sadowych:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ..................... ),

g) za jednokrotne (jeden raz w miesigcu) przeprowadzenie dezynfekcji w obiekcie przy
ul. Kocjana 3 w Warszawie:
z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ... ),
w tym podatek VAT wg stawki: ... %
2) Cena za realizacj¢ umowy na dodatkowe zlecenie Zamawiajgcego wynosi:
a) w zakresie dezynsekcji oraz deratyzacji za 1 m? wynosi:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ..................... ),
b) w zakresie dezynfekcji za 1 m 2 wynosi:

z podatkiem VAT: ............... zt (stownie: ...................... ),

w tym podatek VAT wg stawki: ....... %

Cena wskazana w ust. 1 zawiera wszystkie koszty i optaty zwiagzane z realizacja umowy,
z zastrzezeniem § 3 ust. 2 umowy.

Ceny jednostkowe wskazane w ofercie Wykonawcy sa state i nie ulegng zmianie do konca
trwania umowy.
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§5
Warunki platnosci
. Wynagrodzenie za ustuge deratyzacji i dezynsekcji wyptacane bgdzie raz na kwartal,
natomiast za ushuge dezynfekcji raz na miesigc, po wykonaniu ustugi, przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT, w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz z oryginalem
,Protokotu realizacji ustugi”, o ktérym mowa w ust. 2. 0 ile przedmiot umowy znajduje si¢
w Zataczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardéw i ustug (t.j.: Dz.U. 2022 poz. 931),
ptatnos¢ bedzie dokonana z zastrzezeniem mechanizmu podzielonej platnosci (MPP)
zgodnie z art. 108a. W przypadku braku rachunku na ,Biatej liScie” wskazanego
na fakturze VAT, ptatnos¢ bedzie dokonywana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci.
. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury bedzie kazdorazowo podpisany bez
zastrzezen przez powotanych w § 6 ust. 1 umowy przedstawicieli Stron ,,Protokoét realizacji
ustugi”, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 6 do niniejszej umowy.
. Wynagrodzenie za przeprowadzanie ustug deratyzacji 1 dezynsekcji oraz dezynfekcji
na dodatkowe zlecenie bgdzie obliczone poprzez przemnozenie ilosci metrow przez stawke
za wykonanie ustugi na 1 m? powierzchni.
. Suma kwot z wystawionych faktur nie moze przekroczy¢ catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy z podatkiem VAT, wskazanego w § 4 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 2
umowy.
. Faktury VAT wystawione bgda na Sad Okregowy w Warszawie, ptatnikiem bedzie Sad
Okregowy w Warszawie.
.Za dzien platno$ci faktury przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego. Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli obcigzenie rachunku bankowego
Zamawiajacego nastapi najpdzniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci.
. W przypadku opo6znienia ptatnosci Wykonawca moze naliczy¢ odsetki ustawowe za
opdznienie w zaptacie.
. Dopuszcza si¢ ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej [w rozumieniu art. 2 pkt. 4
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.)] za posrednictwem platformy PEF dost¢pnej
pod adresem: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl/.
. W przypadku sktadania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wynagrodzenie
Wykonawcy kazdorazowo platne bedzie przelewem w terminie do 30 dni od daty
zamieszczenia prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce na platformie,
po wczesniejszym dostarczeniu wymaganego dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2.
W przypadku zlozZenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej bez dokumentu, o ktéorym
mowa w ust. 2, termin ptatnosci bedzie liczony od daty otrzymania przez Zamawiajacego
tego dokumentu w oryginale.

§6
Nadzor prawidlowego wykonania przedmiotu umowy
. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacj¢ umowy, a takze upowaznionymi do
zatwierdzania dokumentow sktadanych w ramach realizacji umowy sg:
1) po stronie Zamawiajgcego:
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. Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany umowy, jednakze wymaga
pisemnego poinformowania drugiej Strony. Zmiana w powyzszym zakresie jest skuteczna
z datg jej zatwierdzenia.

§7
Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza i kary umowne
. W przypadku odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy przez ktorgkolwiek ze
Stron, z przyczyn lezacych po drugiej Stronie, ta ostatnia zaptaci kar¢ umowna w wysokosci
10% catkowitego wynagrodzenia z podatkiem VAT, okre§lonego w § 4 ust. 1 umowy.
. W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron,
z przyczyn nielezacych po drugiej Stronie, Strona odstepujaca od umowy lub rozwigzujaca
umowe zaptaci drugiej Stronie kar¢ umowng w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia
z podatkiem VAT, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
. W przypadku niedotrzymania ktoregokolwiek z termindéw realizacji umowy okre§lonych,
w § 3 ust. 1 umowy oraz terminéw wskazanych w § 3 ust. 9i 12 umowy, Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem
VAT, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, za kazdy dzien roboczy zwtoki.
. Jezeli zwloka w realizacji ktoregokolwiek z terminéw okreslonych w umowie, o ktérych
mowaw § 3 ust. 1 i9 przekroczy 14 dni, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w terminie
7 dni od dnia powzigcia informacji o tej okolicznos$ci. W takim przypadku Zamawiajacy
naliczy z tego tytulu kar¢ umowna w wysokosci 10% calkowitego wynagrodzenia z
podatkiem VAT, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
. W przypadku naruszenia przez Wykonawce z jego winy pozostatych niz wymienione
powyzej postanowien dotyczacych realizacji umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kare umowng w wysokos$ci 1.500,00 zt (stownie: jeden tysigc pieéset ztotych 00/100), za
kazdy taki przypadek.
. Laczna warto$¢ kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego z tytutlu realizacji
niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ 25% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy
z podatkiem VAT, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
. Przewidziane kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez Strony
odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych na zasadach og6lnych.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢ wszystkie szkody poniesione przez Zamawiajacego lub
osoby trzecie, powstale w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, wynikle z wadliwego lub nieterminowego wykonania umowy.
. Wykonawca wyraza zgod¢ na potragcenie przez Zamawiajacego kar umownych
z przystugujace; Wykonawcy naleznosci na podstawie noty ksiggowej wystawionej przez
Zamawiajacego.

§8

Odstapienie i rozwiazanie umowy
. W przypadku nienalezytego wykonania umowy kazda ze Stron moze od niej odstapi¢ po
uprzednim bezskutecznym wezwaniu drugiej Strony do nalezytego wykonania umowy
w odpowiednim terminie wyznaczonym w wezwaniu, w terminie kolejnych 30 dni od dnia
uplywu wyznaczonego terminu. Postanowienie § 7 ust. 1 umowy stosuje si¢ odpowiednio.
. Odstapienie od umowy lub wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej lub formy
elektronicznej.
. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez
zachowania okres6w wypowiedzenia i naliczania kar umownych.

§9

Zachowanie poufnosci

. Strony o$wiadczaja, ze dane osobowe udostgpnione podczas 1 w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy beda przetwarzane przez Strony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
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Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

w celu realizacji niniejszej umowy.

. Strony zobowigzujg si¢ do:

1) wzajemnego stosowania zasad poufnosci dokumentéw i informacji uzyskanych od
drugiej Strony w zwigzku z wykonywanym przedmiotem umowy zarowno w trakcie jej
trwania jak i po ustaniu stosunku wynikajacego z umowy,

2) zabezpieczania przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginigciem wszelkich otrzymanych
dokumentéw (w tym na mobilnych nosnikach) zwigzanych z przedmiotem umowy,

3) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celow innych niz
wynikajace z realizacji umowy,

4) niezwlocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach
naruszenia tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

. Obowiazek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji lub materiatéw:

1) ktorych ujawnienie jest wymagane przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa,

2) ktorych ujawnienie nast¢puje na zgdanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod
warunkiem, ze podmiot ten zostat poinformowany o poufnym charakterze informacji,
ktére sg powszechnie znane,

3) ktore Strona uzyskata lub uzyska od osoby trzeciej, jezeli przepisy obowiazujacego prawa
lub zobowigzanie umowne wigzace t¢ osobe nie zakazuja ujawniania przez nig tych
informacji i o ile Strona nie zobowigzata si¢ do zachowania poufnosci,

4) w ktorych posiadanie Strona weszta zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, przed
dniem uzyskania takich informacji na podstawie niniejszej umowy.

. W wypadku, gdy jedna ze Stron zostanie zobowigzana nakazem sadu badz organu

administracji panstwowej do ujawnienia informacji lub materiatéw albo koniecznos$¢ ich

ujawnienia bedzie wynikata z przepisOw prawa, zobowigzuje si¢ niezwlocznie pisemnie
powiadomi¢ o tym fakcie drugg Strong.

§10
Postanowienia koncowe
. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacej z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
. Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji umowy innemu Wykonawcy, bez pisemnej
zgody Zamawiajacego.
. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien zawartych w ust. 1 lub 2, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o ktorejkolwiek
z tych okoliczno$ci. W takim przypadku postanowienia § 7 ust. 1 umowy nie stosuje sig¢.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie danych 1 stanu
faktycznego majacych wptyw na realizacj¢ umowy.
. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporow powstatych w zwigzku
Z niniejszg umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia, zaistniaty spor
bedzie poddany rozstrzygnieciu przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla
Zamawiajacego.
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci zgody obu Stron i
pisemnej lub elektronicznej formy aneksu, pod rygorem niewaznos$ci.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz RODO z odno$nymi
przepisami wykonawczym.
. Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Strona 10 z 27



§11
Zalaczniki do umowy
Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nizej wymienione zataczniki:
1) Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
2) Zatacznik Nr 2 — Oferta Wykonawcy z dnia .... .05.2023 r.,
3) Zalgcznik Nr 3 — Wykaz oséb,
4) Zalacznik Nr 4 — Regulamin,
5) Zatgcznik Nr 5 — Zobowigzanie,
6) Zalacznik Nr 6 — Protokot realizacji ustugi.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego/
nr 2 do umowy

Oferta
dla Zamawiajacego
Sad Okregowy w Warszawie
al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa

INIZEJ POAPISANI ..ttt b et b bt e e b e et et be e b e e e e b e reenn e

dz1atajaC W IMICNTU 1 A TZECZ .vvveivvieiiiiieeiiiieesiiee sttt e st et e et e et e et e e et e e e nbb e e nbb e e e nbb e e ebreesnneees
(nazwa i siedziba Wykonawcy

W OPaArcitl O WPIS dO ..uuviniiii it , pod numerem: ....................

REGON: .ottt CNIP

TEle e , FAX.

Strona INternetoWa .........cccccveveevieeie e e-Mail ..o

Przystepujac do wuczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych publicznego, na wykonywanie
kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie oraz
comiesiecznej dezynfekcji w obiekcie Sadu Okregowego w Warszawie przy ulicy Kocjana
3 w Warszawie, bez stosowania ustawy, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 zdnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.),
sktadamy niniejszg oferte:

1. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymogami Zamawiajacego, za

ceng z podatkiem VAT ..., zh(stownie: ........oooiiiiii ),
ceng bez podatku VAT: ...................... zh(stownie: ... ),
wedtug stawki VAT ......... %, W oparciu o nastgpujace ceny jednostkowe:

Lp. Zakres uslugi Cena Hlo$¢ ustug Cena laczna z

jednostkowa w okresie podatkiem VAT
VAT umowy
1 2 3 4 5
al. ,,Solidarno$ci” 127 w Warszawie
1. | (kwartalna dezynsekcja i deratyzacja- | ................. 7t 8 | 7t

pow. 6.794,00 m?) — 1 raz na kwartat
ul. Kocjana 3 w Warszawie

2. | (kwartalna dezynsekcja i deratyzacja- | .......cceennne zt 8 | zt
pow. 2.166,30 m?) — 1 raz na kwartat
ul. Czerniakowska 100 w Warszawie
3. | (kwartalna dezynsekcja i deratyzacja- | ................. zt 8 | zt
pow. 5.000,00 m?) — 1 raz na kwartat
ul. Ztota 81A w Warszawie

4. | (kwartalna dezynsekcja i deratyzacja - | ................. zt 8 | zt
pow. 138,00 m?) — 1 raz na kwartat
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ul. Skierniewicka 21/2 w Warszawie
(kwartalna dezynsekcja i deratyzacja- | ................. 7t 8 | zt
pow. 174,10 m?) — 1 raz na kwartat

ul. Dominikanska 9 w Gorze Kalwarii,
bud. 9/26 Archiwum Akt Sadowych | ................. zt 8 | 7t
(kwartalna dezynsekcja i deratyzacja —
pow. 1.260,00 m?) — 1 raz na kwartat

ul. Kocjana 3 w Warszawie
(dezynfekcja - pow. 800,00 m?) | ... zt 24 | zt
— 1 raz w miesiacu

*%

&

o

10.

11.

w tabeli w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ warto$¢ catosci ustugi w zakresie danej ustugi, tj. ceng jednostkowa z podatkiem VAT z kolumny 3
nalezy pomnozy¢ przez ilo$¢ ustug z kolumny 4.

w tabeli w kolumnie 6 w pozycji ,,RAZEM” nalezy wpisa¢ cen¢ laczna z podatkiem VAT, tj. sum¢ wartosci wszystkich pozycji

z kolumny 5.

Wynagrodzenie za realizacj¢ umowy na dodatkowe zlecenie Zamawiajgcego wynosi:
1) w zakresie dezynsekcji oraz deratyzacji za 1 m?:

z podatkiem VAT: .................. zt

(stownie: ......oooiiiiii ),
2) w zakresie dezynfekcji za 1 m?:

z podatkiem VAT: .................. zt

(stownie: ......ooiiiiiii ).

Oswiadczamy, iz podlegamy/nie podlegamy* wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing¢ oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 129 ze zm.).

*niewlasciwe skresli¢
Oswiadczamy, ze umowa realizowana begdzie w okresie 24 miesigcy od dnia 27.07.2023 r.
Oswiadczamy, ze zamoOwienie realizowa¢ bedziemy na warunkach wskazanych przez
Zamawiajacego w projekcie umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do umowy.
Oswiadczamy, ze podane ceny zawieraja wszystkie koszty niezbgdne do zrealizowania
zamoOwienia.
Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni.
Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany
sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zatagczonych do oferty, natychmiast
poinformujemy o nich Zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze bedziemy $wiadczyli ustuge z nalezyta starannoscia przy uzyciu srodkow
chemicznych dopuszczonych przez Ministerstwo Zdrowia 1 Opieki Spotecznej do uzycia w
obiektach uzyteczno$ci publicznej i posiadajacych aktualne atesty toksykologiczne oraz
preparatow nieszkodliwych dla zdrowia 1 zycia pracownikéw Zamawiajacego lub osob
trzecich.
Oswiadczamy, ze wypehili$my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1) wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.***
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12.

13.

***W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci
oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Osoba upowazniong do kontaktu z Zamawiajagcym oraz, w przypadku wyboru oferty,

do nadzorowania realizacji zamowienia jest:

....................................................... stel o

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

1) TSRS PEU PR RRSRRSRIPIPRON

2) ettt h ettt e bttt h e Rt e n e e a e et et e bt bt eh e Rt e Rt e st en s et e beebeeheeneeneentenbentenns

K ) RS RRRSRSRURRP

......................... dnia .......ccccene.
(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 3 do umowy

PROTOKOL REALIZACJI USLUGI

Dotyczy wykonania ustugi dezynsekcji 1 deratyzacji oraz dezynfekcji w obiektach
mieszczacych komorki organizacyjne Sagdu Okregowego w Warszawie.

Zamawiajacy: Sad Okregowy w Warszawie, 00-898 Warszawa, al. ,,Solidarnosci” 127

WYKOMAWCA: ..ottt ettt et e e et e ettt ettt e

Potwierdzam wykonanie uslugi bez zastrzezen/z zastrzezeniami*

Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy Data i podpis przedstawiciela Zamawiajgcego

*- niepotrzebne skresli¢

Strona 15 z 27



Zalgcznik Nr 3 do umowy

WYKAZ OSOB

Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia pn. ,,Wykonywanie
kwartalnej dezynsekcji i deratyzacji w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie oraz
comiesiecznej dezynfekcji w obiekcie Sqgdu Okregowego w Warszawie przy ulicy Kocjana
3 w Warszawie.”

Lp.

Osoby uczestniczace w
wykonywaniu zamowienia

Zakres czynnosci

podpis przedstawiciela Wykonawcy
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Zalgcznik Nr 4 do umowy

Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 407/2022

Prezesa i Dyrektora Sqdu Okregowego w Warszawie
z dnia 14 listopada 2022 r. stanowigcy

Zatgcznik nr 1 Zarzgdzenia nr 24/2021

Prezesa i Dyrektora Sqdu Okregowego w Warszawie
z dnia 18 styczna 2021r.

REGULAMIN

bezpieczenstwa i porzadku

obowiazujacy w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie
(tekst jednolity z dnia 14 listopada 2022 r.)

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§1.

Regulamin bezpieczenstwa i porzadku obowigzujacy w obiektach Sadu Okregowego
w Warszawie, zwany dalej Regulaminem okresla w szczegolnosci zasady dziatania majace
na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia i zdrowia osob przebywajacych w budynku
Sadu oraz zasady poruszania si¢ i zachowania w budynku Sadu jak i w jego otoczeniu.
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajg:

1.

2
3.
4.
5

Sad

obiekt sadowy

Prezes Sadu

Dyrektor Sadu

stuzba ochrony obiektu

Policja
Konwojowego

Sad Okregowy w Warszawie;
budynki i teren Sagdu Okregowego w Warszawie;
Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie;
Dyrektora Sagdu Okregowego w Warszawie;
pracownikow Strazy Sadowej Sadu Okregowego w
Warszawie  oraz  pracownikow  ochrony  firmy
zewngtrznej, realizujacych ustuge ochrony osob i mienia
Sadu na mocy podpisanej umowy;

Sekcj¢  Policji  Sadowej I  Wydziatu

Komendy Stotecznej Policji lub Komend¢ Rejonowa
Policji zgodnie z whasciwoscig terytorialng Sadu.

Rozdzial 2

Zasady dzialania majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia i zdrowia osob
przebywajacych w budynku Sadu

§2.

Kontrola oséb i bagazu

Osoby wchodzace na teren obiektow sadowych zobowigzane sa podda¢ sie kontroli
przeprowadzanej przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji.

Kontrola polega na przejsciu przez bramke elektromagnetyczng stuzaca do wykrywania
metali lub/i sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza metali, po uprzednim
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wlozeniu do pojemnika, przez osob¢ wchodzacg na teren obiektu, wszelkich przedmiotéw
metalowych oraz zawarto$ci kieszeni. Przedmioty te sag poddawane kontroli przy uzyciu
urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu.

Osoby, u ktorych bramka elektromagnetyczna stuzagca do wykrywania metali
zasygnalizuje obecno$¢ przedmiotdow metalowych, sa zobowigzane do ponownego
przejscia przez urzadzenie lub do poddania si¢ dodatkowej kontroli przy pomocy recznego
wykrywacza metali.

Torby, teczki, aktéwki oraz inny bagaz wnoszony przez osoby wchodzace, podlega
kontroli przeprowadzanej przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji przy
uzyciu urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu.

Bagaz, ktérego rozmiary nie pozwalaja na kontrole przy wuzyciu urzadzenia
rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu, podlega kontroli przy uzyciu
rgcznego wykrywacza metali lub innych dostepnych srodkéw oraz kontroli wizualnej.

W przypadku awarii urzadzenia rentgenowskiego stuzacego do przeswietlania bagazu,
kontrola bagazu jest przeprowadzana przy uzyciu r¢cznego wykrywacza metali lub innych
dostepnych §rodkow oraz wizualnie.

Jezeli osoba wchodzaca nie wyraza zgody na kontrolg, bagaz nie moze by¢ wniesiony
na teren obiektu sagdowego.

W przypadku, gdy obiekt nie zostal wyposazony w urzadzenie, o ktérym mowa w ust. 4,
kontrola bagazu przeprowadzana jest wizualnie lub przy uzyciu innych dostepnych
urzadzen.

Bagaz osob wychodzacych, w tym roéwniez pracownikow administracji 1 obstugi Sadu
moze zosta¢ poddany kontroli zgodnej z ust. 4 i ust. 8, jezeli zachodzi podejrzenie,
ze wynoszone jest mienie lub dokumentacja sagdowa.

§3.

Zwolnienie z obowigzku poddania si¢ czynnosciom sprawdzajacym
Z obowiazku poddania si¢ czynno$ciom sprawdzajagcym wymienionym w § 2 ust. 1-8
zwolnieni s3: osoby pelnigce najwyzsze funkcje panstwowe, osoby posiadajace immunitet,
pracownicy resortu sprawiedliwos$ci, organdw $Scigania, stuzb specjalnych i ochrony rzadu,
osoby wykonujace zadania Prokuratorii Generalnej oraz adwokaci, radcowie prawni,
rzecznicy patentowi, notariusze, komornicy sadowi, biegli sadowi 1 tawnicy podczas
korzystania z wej$¢ stuzbowych, po wczesniejszym okazaniu waznej legitymacji
stuzbowej/zaswiadczenia bez wczesniejszego wezwania.
Prezes Sadu lub inna upowazniona osoba, w incydentalnych przypadkach 1 wyjatkowych
okolicznosciach moze zwolni¢ z obowigzku poddania si¢ czynnosciom sprawdzajagcym
wymienionym w § 2 ust. 1-8 inne osoby, niewymienione w ust.1.
Prezes Sadu lub osoba przez niego upowazniona moze zawiesi¢ czasowo lub na stale
korzystanie z przywileju, o ktdrym mowa w ust. 1.

§4.
Postepowanie z przedmiotami niebezpiecznymi i bronig palna

Zabrania si¢ wnoszenia na teren obiektow sadowych broni, amunicji, materialow
wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatorow elektrycznych, materiatow zracych,
fatwopalnych, narkotykow, alkoholu, transparentow, flag, elementow
do ich zamontowania, urzadzen naglasniajacych oraz wszystkich innych przedmiotéw lub
ptynéw, ktore wedlug oceny stuzby ochrony obiektu sadowego lub/i Policji, moga
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia osob przebywajacych na terenie obiektu
lub zostang uznane za zbedne w postepowaniu przed sagdem.

Przedmioty 1 narzedzia uznane przez stuzby ochrony obiektu lub/i funkcjonariuszy Policji
za niebezpieczne lub zbedne (z wyjatkiem broni palnej) oraz bagaz mogacy stanowic
utrudnienie w poruszaniu si¢ innych 0sob po terenie obiektu sgdowego, stuzby ochrony
obiektu majg obowigzek przeja¢ na przechowanie w wyznaczonym i odpowiednio
zabezpieczonym do tego celu miejscu, z zachowaniem ustalonych procedur, 1 przechowac
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do czasu opuszczenia obiektu przez osobg¢, deponujaca ktora przedmiot pozostawita.
Przyjecie przedmiotu, o ktorym mowa w ust. 2 sluzba ochrony obiektu poswiadcza
wydajac osobie pozostawiajacej stosowne potwierdzenie.

Przedmioty pozostawione na przechowanie u stuzby ochrony obiektu, nalezy odebrac
w tym samym dniu. W przypadku nie odebrania pozostawionych przedmiotéw w ciggu 12
miesi¢cy od dnia pozostawienia, zostang one komisyjnie zniszczone.

Osoby pozostawiajace na przechowanie torby, teczki, aktowki, okrycie wierzchnie oraz
inny bagaz, obowigzane sg przeja¢ pod osobisty nadzér pienigdze oraz rzeczy
wartosciowe.

Przedmioty pozostawione na przechowanie stuzba ochrony obiektu wydaje na podstawie
potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 3.

W przypadku nie posiadania przy sobie potwierdzenia pozostawienia na przechowanie
torby, teczki, aktowki, bagazu, okrycia wierzchniego lub innego przedmiotu, powyzsze
moze zosta¢ nie wydane tej osobie.

Bron i amunicj¢ nalezy zdeponowaé w jednostce organizacyjnej Policji wlasciwej
w sprawach wydawania pozwolen na bron.

Bron palng na terenie obiektow sadowych moga posiada¢ jedynie osoby wykonujace
zadania sluzbowe wymagajace jej posiadania.

§5.

Zakaz wstepu na teren obiektu sagdowego
Osoby znajdujace si¢ pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego maja zakaz
wstepu na teren obiektu sgdowego.
W przypadku podejrzenia, iz osoba wchodzaca lub przebywajaca na terenie obiektu
sadowego znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, stuzby
ochrony obiektu maja obowiagzek wezwac¢ Policje. Funkcjonariusze Policji zobowigzani
sg do przeprowadzenia stosownego badania przy uzyciu analizatora wydechu lub testera.
W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-3, gdy dotyczy to osoby wezwanej przez Sad,
funkcjonariusz Policji zobowigzany jest przekaza¢ informacje o zaistnialym fakcie
Przewodniczacemu skladu orzekajacego lub Kierownikowi Sekretariatu wlasciwego
wydziatu. O podjeciu dalszych czynnosci wobec osoby, o ktorej mowa powyzej decyduje
Przewodniczacy sktadu orzekajacego.

§6.
Kontrola obiektu sadowego
Stuzby ochrony obiektu dokonujg kontroli obiektu pod wzglegdem bezpieczenstwa
po godzinach urz¢gdowania oraz w dni wolne od pracy w ciggu catej doby, natomiast
W czasie godzin funkcjonowania Sagdu — w miarg posiadanych mozliwosci kadrowych.
Funkcjonariusze Policji w ramach wsparcia stuzb ochrony obiektu dokonuja patrolu terenu
obiektu sgdowego pod wzgledem bezpieczenstwa w czasie godzin funkcjonowania Sadu.

§7.
Monitoring wizyjny
Na terenie obiektow sadowych funkcjonuje system monitoringu wizyjnego.
Zasady stosowania monitoringu wizyjnego okresla osobny Regulamin stanowiacy
zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 8.

Ewakuacja

W trakcie ogloszenia ewakuacji kazda z osOb znajdujgca si¢ na terenie obiektu Sadu
zobowigzana jest stosowac si¢ do polecen stuzby ochrony obiektu, a pracownicy dodatkowo
do przestrzegania zasad opisanych w ,,Instrukcji przeciwpozarowej” dla danego obiektu.
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Rozdzial 3
Zasady poruszania si¢ i zachowania w budynku Sadu i w jego otoczeniu

§9.
Zasady ogélne

Osoby przebywajace na terenie obiektow sagdowych (w tym osoby wchodzace do budynku)
zobowigzane sg do zachowania spokoju, ciszy, nalezytej powagi oraz do podporzadkowania
si¢ poleceniom pracownikow stuzby ochrony obiektu lub funkcjonariuszy Policji.

§ 10.

EKkipy filmowe oraz przedstawiciele mediow
Ekipy telewizyjne i filmowe oraz dziennikarze i fotoreporterzy, wchodza na teren
obiektow sadowych w godzinach urzgdowania Sadu wejsciem dla interesantow po
poddaniu si¢ kontroli okre$lonej w § 2 ust. 1-8.
Obecno$¢ osob, o ktorych mowa w ust. 1, na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna 1 dzwickowa przebiegu rozprawy, uwarunkowana jest decyzja
przewodniczacego sktadu orzekajacego.
Przedstawiciele mediéw oraz publiczno$¢ przed wejsciem na sale rozpraw mogg zostac
poddani ponownej kontroli przez stuzby ochrony obiektu lub/i Policje.

§ 11.
Po godzinach urzedowania Sadu lub w dni wolne od pracy

W przypadku wyznaczenia posiedzenia po godzinach urzedowania Sadu lub w dni wolne
od pracy, na teren obiektu, poza s¢dziami i pracownikami wykonujagcymi w tym czasie
czynnosci stuzbowe, moga wejs¢ osoby wezwane lub zawiadomione o terminie, w tym
strony postgpowania, pelnomocnicy/obroncy, swiadkowie.
W przypadku wyrazenia zgody przez przewodniczacego sktadu orzekajacego poza
osobami wymienionymi w ust. 1 na posiedzenie moga wej$¢ rowniez osoby w charakterze
publicznosci, a takze przedstawiciele medidw.
Osoby wykonujace mandat posta lub senatora moga przebywac na terenie obiektu
sagdowego po godzinach urzgdowania lub w dni wolne od pracy, przy czym osobom
tym zapewnia si¢ asyste pracownika stuzby ochrony obiektu.

§ 12.

Pracownicy firm zewnetrznych oraz zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne

1.

Osoby zatrudnione w firmach prowadzacych prace porzadkowe i remontowe muszg zostaé
zaopatrzone przez wykonawce ustugi w identyfikatory zawierajagce dane umozliwiajace
identyfikacj¢ firmy i pracownika. Pracownik, o ktérym mowa powyzej musi miec
umieszczony identyfikator w widocznym miejscu.

. Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ przed rozpoczeciem prac, wykaz o0sob

zatrudnionych w firmie wykonujacej prace na terenie obiektu.

Zatwierdzony przez uprawnionego pracownika komoérki organizacyjnej nadzorujacej
realizacj¢ umowy wykaz przekazywany jest stuzbom ochrony obiektu celem weryfikacji
0sOb przebywajacych na terenie sagdu po godzinach urzedowania.

Zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne moga wej$¢ na teren obiektu sgdowego
jedynie po otrzymaniu zezwolenia Prezesa Sadu lub osoby przez niego upowaznione;.
Stuzby ochrony obiektu sg informowane o wizycie zorganizowanej grupy osob w Sadzie
przez komorke organizacyjng odpowiedzialng za grupe.

Zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne poruszaja si¢ po obiekcie w obecnos$ci
wyznaczonego pracownika Sadu.
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§ 13.
Zakazy obowiazujace w budynku Sadu i w jego otoczeniu
Zabrania si¢ prowadzenia akcji agitacyjnych i demonstracyjnych na obiekcie sgdowym
bez zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego upowaznione;j.
Zabrania si¢ fotografowania, filmowania oraz utrwalania w inny sposdb obrazu miejsc
objetych zakazem, o ktérych mowa w odrgbnym zarzadzeniu, bez posiadania pisemne;j
zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego upowaznione;.
Zabrania si¢ prowadzenia w obiektach sgdowych dzialalnosci handlowej, akwizycji oraz
zbierania datkow na cele spoleczne bez zgody Dyrektora Sadu lub osoby przez niego
upowaznione;j.
Zakazuje si¢ palenia tytoniu i e-papierosdw oraz spozywania alkoholu i zazywania
srodkow odurzajacych, na terenie obiektow sagdowych.
Zabrania si¢ wprowadzania na teren obiektow sadowych zwierzat, za wyjatkiem psa
przewodnika, z pomocy ktorego korzystaja osoby niewidome lub niedowidzgce oraz psa
stuzbowego.
Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 14.
Zasady dotyczace dodatkowego zabezpieczenia rozpraw lub posiedzen bedacych
w zainteresowaniu przedstawicieli mediow lub duzej liczby publicznosci
wyznaczonych w Sadzie, zostaly opisane w odr¢bnym regulaminie, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zasady poruszania si¢ 1 zachowania na terenie obiektu Sadu przy ul. Kocjana 3
budynek F, na terenie ktorego zlokalizowano budynek z salami do rozpraw
,»0 podwyzszonym stopniu ryzyka” oraz w strefie ,,K” znajdujacej si¢ obiekcie
sagdowym przy al. ,,Solidarno$ci” 127, zostaty opisane w odrebnych regulaminach.

Strona 21 z 27



Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 407/2022

Prezesa i Dyrektora Sqgdu Okregowego w Warszawie
z dnia 14 listopada 2022 r. stanowigcy

Zatgcznik nr 2 Regulaminu Bezpieczenstwa

i Porzqdku obowigzujgcego w obiektach Sqdu
Okregowego w Warszawie

WY W
S

Regulamin
okreslajacy zasady stosowania monitoringu wizyjnego
w Sadzie Okregowym w Warszawie

(tekst jednolity z dnia 14 listopada 2022 r.)

§1.
Wstep

Regulamin okre$la m.in:

1) cel, podstawe prawng, zakres oraz sposOb zastosowania systemu monitoringu
wizyjnego (dalej monitoring) w Sadzie Okrggowym w Warszawie (dalej Sad);

2)  obszary objete monitoringiem;

3)  okresy przechowywania oraz zasady udostgpniania nagran.

§2.

Cel, podstawa prawna, zakres oraz sposéb wprowadzenia monitoringu

Monitoring w Sadzie stosuje si¢ w celu:

1)  zapewnienia bezpieczenstwa sedziow, pracownikow Sadu oraz wszystkich innych
0sOb przebywajacych na terenie Sadu;

2)  ochrony mienia;

3) zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na monitorowanym terenie;

4)  zapobiegania naruszaniu zakazu wnoszenia do budynkéw Sadu broni, amunicji,
a takze materiatbw wybuchowych 1 innych przedmiotow oraz $rodkow
niebezpiecznych;

zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Sad na szkodg.

2.

System monitoringu sktada si¢ z:
1)  kamer rejestrujgcych;
2)  urzadzen rejestrujacych oraz zapisujacych nagrania obrazu (rejestratorow);
3)  monitorow pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.
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Rejestracji 1 zapisywaniu materialu wideo podlega wytacznie obraz (wizja). Rejestracji
nie podlega dzwigk (fonia). Zakres danych osobowych przetwarzanych przez system
monitoringu wizyjnego obejmuje wizerunek osob.

System monitoringu funkcjonuje catodobowo.

Rejestratory wraz z ekranami monitorujacymi znajduja si¢ w pomieszczeniach Sadu,
do ktorego dostep majg tylko upowaznione osoby. Dostep do biezagcego podgladu
monitoringu maja pracownicy shuzby ochrony obiektu.

Dostep do nagran utrwalonych w zwigzku z prowadzeniem monitoringu jest Scisle
ograniczony.

§3.
Obszary objete monitoringiem

Sad posiada monitoring wewngtrzny i zewngtrzny.

Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie si¢:

1)  budynki sadu w szczego6lnos$ci wejécia oraz wyjscia z Sadu, korytarze, klatki
schodowe, hole, sale rozpraw, Biuro Obstugi Interesantow wraz z Czytelnia akt,
kase, serwerownie, pomieszczenia bedace w dyspozycji Policji Sagdowej;

2) obszary wokot budynkow znajdujace si¢ w zasiggu kamer ($ciany budynku,
dziedzince, parkingi).

Monitoring wizyjny zainstalowany w Sadzie obejmuje:

1)  budynek Sadu znajdujacy si¢ przy al. ,,Solidarnosci” 127,

2) budynek Sadu znajdujacy si¢ przy ul. Czerniakowskiej 100 (réwniez czgs¢
uzytkowang przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie);

3)  budynek Sadu znajdujacy si¢ przy ul. Plockiej 9 (rowniez czg¢é¢ uzytkowang przez
Sad Rejonowy dla Warszawy-Mokotowa w Warszawie);

4)  budynek Sadu znajdujacy si¢ przy ul. Kocjana 3 bud. F w Warszawie;

5)  budynek Sadu znajdujacy si¢ przy ul. Dominikanskiej 9 w Gorze Kalwarii;

6) budynek Sadu znajdujacy sie przy ul. Plockiej 5a (pigtro drugie, w czgsci z salami
rozpraw);

7)  budynek Sadu znajdujacy si¢ przy ul. Przyokopowej 33 (cze$¢ z salami rozpraw).

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stolowek, obiektow
socjalnych oraz pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowe;.
Pomieszczenia 1 teren monitorowany oznaczone s3g w sposob widoczny i czytelny,
informacja o monitoringu, za pomocg odpowiednich znakow.

§ 4.
Okresy przechowywania i zasady udostepniania nagran obrazu

Nagrania obrazu przetwarzane sg wylacznie do celéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
i sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 21 dni od dnia nagrania, chyba ze
przepisy regulaminu stanowig inaczej. Po tym czasie zostang nadpisane nowymi
nagraniami.
Nagrania z systemu monitoringu moga zosta¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym na podstawie odrgbnych przepisdw w trybie w nich przewidzianym.
Na wniosek osoby fizycznej, osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej
posiadajacej w tym interes faktyczny lub prawny nagranie moze zosta¢ zabezpieczone na
no$niku danych znajdujacym si¢ w posiadaniu Sgdu. Nagranie nie podlega wydaniu
wnioskodawcy, ktory nie jest rowniez uprawniony do zapoznania si¢ z jego trescia.
Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 zwraca si¢ z wnioskiem do Prezesa/Dyrektora Sadu
Okrggowego w Warszawie, w ktorym wskazuje miejsce, z ktdrego nagranie ma zostac¢
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10.

11.

12.

13.

zabezpieczone, dat¢ jego sporzadzenia wraz z czasem nagrania z dokladnoscig do
godziny 1 minuty rozpoczg¢cia nagrania oraz jego zakonczenia. Wnioskodawca we
wniosku wskazuje rowniez okoliczno$ci faktyczne lub prawne, z powodu ktérych
nagranie podlega zabezpieczeniu. Okolicznosci te nalezy uprawdopodobnic.

Whiosek sktada si¢ na piSmie w terminie 14 dni od daty sporzadzenia nagrania objetego
zadaniem zabezpieczenia. Po tym czasie uprawnienie wygasa.

Whiosek rozpatruje si¢ niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni. Wniosek
spozniony lub niezasadny pozostawia si¢ bez rozpoznania, o czym nalezy pisemnie
poinformowa¢ wnioskodawce, zawiadamiajac o przyczynie rozstrzygnigcia.

W przypadku uwzglednienia wniosku nagranie podlega zabezpieczeniu przez okres 3
miesigcy poczawszy od daty sporzadzenia nagrania. Po tym czasie nagranie ulega
zniszczeniu, chyba ze podlega zabezpieczeniu przez uprawniony organ, w trybie o ktorym
mowa w ust. 2.

O uwzglednieniu wniosku zawiadamia si¢ wnioskodawce, pouczajac go o tresci ust. 7.
Zabezpieczenie nagrania jest wykonywane na nos$niku CD/DVD przez pracownika
Oddziatu Bezpieczenstwa. Nosnik opisuje si¢ wskazujagc numer kopii, datg sporzadzenia
kopii, zakres, datg i czas nagrania oraz znak sprawy, pod ktora rozpatrywany byt wniosek,
o ktérym mowa w ust.4.

Nosnik z nagraniem jest przechowywany przez Oddzial Bezpieczenstwa w sposob
zabezpieczajacy przez dostgpem osob postronnych. Oddziat Bezpieczenstwa prowadzi
rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii nagran, w ktérym odnotowywana jest data
ztozenia wniosku, numer kopii, zakres, data i czas nagrania, data sporzadzenia kopii, imi¢
i nazwisko osoby, ktora sporzadzita kopig, informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii
oraz dane odbiorcy kopii.

W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach nagranie moze zosta¢ zabezpieczone z
urzedu na okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od daty sporzadzenia nagrania, zwlaszcza
gdy, nagranie stanowi dowod popelnienia przestepstwa, Prezes/Dyrektor sktada
zawiadomienie o mozliwosci jego popelnienia. Przepisy ust. 8 zd. 2, ust. 9 i ust. 11 stosuje
sig.

Jezeli zabezpieczone nagranie, zostato wydane uprawnionym organom stosownie do ust.
2, podlega ono usunigciu lub zniszczeniu wraz ze wszystkimi jego kopiami, chyba ze z
decyzji uprawnionego organu wynika obowigzek przechowywania nagrania.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powziagl wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postgpowaniu, termin okreslony w § 1 ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

W przypadku zbiegu podstaw zabezpieczenia nagrania, z ktorych wynikaja rozne okresy
jego przechowywania, nagranie przechowuje si¢ przez okres najdtuzszy.

§ 5.
Postanowienia koncowe

Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegaja
ochronie, nie stanowig informacji publicznej, s3 informacjami poufnymi w rozumieniu
przepisoOw o ochronie danych osobowych, nie podlegaja udostepnieniu nieuprawnionym
podmiotom.
Przy wejsciach do budynkow Sadu oraz w innych widocznych miejscach umieszcza sig¢
tabliczke zawierajaca piktogram kamery i informacj¢ o celu prowadzenia monitoringu.
Pelna informacja w zakresie okreslonym w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie 0
ochronie danych osobowych) o przetwarzaniu danych osobowych os6b objetych
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monitoringiem dostepna jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Sadu
Okr¢gowego w Warszawie w zaktadce Ochrona danych.
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Zalgcznik Nr 5 do umowy

ZOBOWIAZANIE

Ja, nizej podpisany:

(imig i nazwisko)

zobowiazuje si¢ do:

1. przestrzegania zakazu fotografowania, filmowania oraz utrwalania w inny sposob

obrazu budynku znajdujacego si¢ przy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

al. ,,Solidarnosci” 127 w Warszawie,

ul. Kocjana 3 w Warszawie,

ul. Czerniakowskiej 100 w Warszawie,

ul. Ztotej 81a w Warszawie,

ul. Skierniewickiej 21/2 w Warszawie,

ul. Dominikanskiej 9 w Gorze Kalwarii budynek 9/26, Archiwum Akt
Sadowych.

2. przestrzegania regulaminow, instrukcji i procedur obowigzujacych na terenie obiektu

Sadu Okregowego w Warszawie przy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

al. ,,Solidarnos$ci” 127 w Warszawie,

ul. Kocjana 3 w Warszawie,

ul. Czerniakowskiej 100 w Warszawie,

ul. Ztotej 81a w Warszawie,

ul. Skierniewickiej 21/2 w Warszawie,

ul. Dominikanskiej 9 w Gorze Kalwarii budynek 9/26, Archiwum Akt
Sadowych.

3. zachowania w tajemnicy informacji i tre$ci dokumentow uzyskanych w zwigzku

z wykonywanym przedmiotem umowy.
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Zalgcznik Nr 6 do umowy

PROTOKOL REALIZACJI USLUGI

Dotyczy wykonania ustugi dezynsekcji 1 deratyzacji oraz dezynfekcji w obiektach
mieszczacych komorki organizacyjne Sadu Okregowego w Warszawie.

Zamawiajacy: Sad Okregowy w Warszawie, 00-898 Warszawa, al. ,,Solidarnosci” 127

W YKOMAWCA: ..ottt ettt e et e et et e et et et e

Potwierdzam wykonanie uslugi bez zastrzezen/z zastrzezeniami*

Data i podpis przedstawiciela Wykonawcy Data i podpis przedstawiciela Zamawiajgcego

*- niepotrzebne skresli¢
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