Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia 115/2022
Prezesa i Dyrektora Sqdu Okregowego w Warszawie

z I marca 2022 r.
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ZARZADZENIE NR 193/2020

PREZESA i DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE
z dnia 06 lipca 2020 r.
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W sprawie
organizacji pracy Sadu Okregowego w Warszawie w stanie epidemii

(tekst jednolity z dnia 1 marca 2022r.)

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. aib w zw. z art. 8 pkt 2 1 art. 54 § 2 oraz art. 31a § 1 pkt 1-
3 zw. z art. 8 pkt 1, art. 47b § 3 oraz art. 54 § 2 zd. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o
ustroju sgdow powszechnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2072) a takze § 31 ust. 2 pkt 2a oraz §
39 ust. 1rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin

urzedowania sgdow powszechnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2046, ze zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
(godziny urzedowania Sadu OIQ'f;gOWego w Warszawie)
(uchylony)
§ 2.
(rozprawy i posiedzenia jawne)

1. Terminy rozpraw i posiedzen jawnych wyznacza si¢ z uwzglednieniem mozliwosci
przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia przy zachowaniu wymogoéw sanitarno—

- epidemiologicznych, w szczegdlnosci:




1) maksymalnej pojemnosci sali rozpraw, uwzgledniajacej obowiazujacy rezim
sanitarny;

2) przerw migdzy rozprawami na dezynfekcje i przewietrzenie sali rozpraw;

3) wzywania $wiadkéw i bieglych pojedynczo (z wyjatkiem konfrontacji), na

wskazang godzine,

. Poleca sie Przewodniczagcym Wydziatow sprawowanie biezgcego nadzoru nad
wyznaczanymi sesjami pod katem wymogdéw wskazanych w ust. 1 i w razie potrzeby
zdjecie z wokandy lub odwotlanie terminéw rozpraw i posiedzen jawnych lub
odpowiednie zmiany w terminach wezwaf dla $wiadkéw lub biegtych.
Przewodniczacy Wydzialdow mogg wydawaé stosowne zalecenia w tym zakresie

sedziom referentom.

. Dyrektor Sadu przydziela sale rozpraw, a takze informuje Prezesa Sadu
i Kierownikoéw Sekretariatow Wydziatéw o pojemnosci sal rozpraw oraz o mozliwosci
prowadzenia na danej Sali posiedzen w sktadzie sadu o okreslonej liczebnosci (1, 3, 5

lub 7 os6b).

W razie braku mozliwo$ci przydzielenia sal rozpraw dla spraw wyznaczonych na ten
sam termin — odpowiednio z danego Wydziatu, pionu lub z ré6znych pionéw Sadu,
decyzje w tym zakresie podejmuje Przewodniczacy Wydzialu, gdy kolizja dotyczy
spraw z tego samego Wydzialu, wlasciwy Wiceprezes, gdy kolizja dotyczy spraw
z réznych wydzialéw nadzorowanych przez Wiceprezesa, albo Prezes Sadu — gdy

kolizja dotyczy spraw z roznych pionéw.

§ 3.
(posiedzenia w trybie art. 96 § 2 k.p.k.)

. Zaleca sie do odwotania prowadzenie w Sadzie Okregowym w Warszawie posiedzen,
o ktérych mowa w przepisie art. 96 § 2 k.p.k. (1j. posiedzen, co do ktérych ustawa nie

przewiduje obowigzku zawiadomienia stron), wyznaczonych w Sadzie Okrggowym




w Warszawie — tylko jezeli sedzia referent wyznaczyl termin posiedzenia

bezposrednio przed odbyciem posiedzenia.

2. Poleca si¢ niekierowanie do udzialu w posiedzeniach, o jakich mowa w ust. 1,
urzednikéw sadowych ani asystentéw. Udokumentowanie przebiegu tych czynnosci
odbywac sie moze wylacznie przez sedziego referenta zgodnie z art. 144 § 2 k.p.k. lub
art. 143 § 2 k.p.k.

§ 4.

(e-wokanda oraz wstep na rozprawy i posiedzenia jawne)

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Sekretariatdow Wydzialéw do biezgcego uzupeiniania
informacji w systemie SWOR, umozliwiajgcych automatyczne zaimportowanie
danych zawierajgcych wykaz spraw, ktore odbeda si¢ w danym dniu, obejmujgcy date,
oznaczenie wydziatu, sygnature sprawy i numer sali rozpraw, do e-wokandy na stronie
internetowej Sgdu Okregowego w Warszawie.

Nadzér w tym zakresie sprawuje Kierownik Oddziatu analiz i organizacji pracy.

2. (uchylony)-

3. (uchylony)

4. (uchylony)

5. (uchylony)

§ 5.
(wykazy odwotanych rozpraw i posiedzen jawnych)

1. (uchylony)



2. O zdjetych z wokandy lub odwotanych terminach rozprawy lub posiedzenia

zawiadamia sig:

1) poprzez zbiorczy dla danego Wydziatu komunikat umieszczony na stronie
internetowej Sadu Okregowego w Warszawie, utworzony na podstawie wykazow,
o ktérych mowa w ust. 1, z podziatem tych spraw na poszczegdlne dni,

2) atakze jezeli to mozliwe, mailem, telefonicznie lub faxem.

Zawiadomien o zdjetych z wokandy lub odwolanych terminach rozpraw lub posiedzen
nie wysyla sie pocztg, chyba, ze Przewodniczacy Wydziatu lub sedzia referent tak

zarzadzi.

4. Nadzoér nad sporzadzaniem komunikatéw, o ktérych mowa w ust. 1, sprawujg

wlasciwi Wiceprezesi Sgdu Okregowego w Warszawie.

§ 6.

(zastgpstwa s¢dziow)

Upowaznia si¢ Przewodniczgcych Wydzialéw do wydawania w imieniu Prezesa Sadu

Okregowego w Warszawie decyzji w trybie art. 47b § 3 p.u.s.p. o zastgpieniu s¢dziego

pracujacego zdalnie, objetego kwarantanng lub zwolnionego ze $wiadczenia pracy na

podstawie odrebnej decyzji Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie.

L.

§7.
($rodki ochrony na rozprawach i posiedzeniach)

Przed wejsciem do sal rozpraw umieszcza si¢ podajniki z plynem do dezynfekeji. Na
drzwiach sal rozpraw umieszcza sie informacj¢ o pojemnosci sali. Na sali rozpraw
oznacza sic w widoczny sposdb miejsca do zajmowania przez osoby uczestniczace w

rozprawie lub posiedzeniu.

Poleca si¢ prowadzenie rozpraw, posiedzen jawnych oraz posiedzen niejawnych

w Sadzie Okregowym w Warszawie z zachowaniem wymogéw sanitarno—



epidemiologicznych obowigzujacych w stanie epidemii, w tym z zachowaniem

wymogdw opisanych w ust. 3.

. Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktérym uczestniczy wigcej niz 1 osoba, wprowadza

sie obowigzek zachowania rezimu sanitarnego.

(uchylony).

§ 8.
(komunikacja zdalna w postgpowaniach sagdowych)

Sprawy przeprowadzane z udziatem 0s6b pozbawionych wolnosci lub w inny sposob
izolowanych, nalezy, w miare mozliwosci technicznych, prowadzi¢ z uzyciem
elektronicznych $rodkéw zdalnej komunikacji, zapewniajgcych przekaz obrazu
i dzwieku.

O wyznaczeniu takiego posiedzenia Kierownik Sekretariatu niezwlocznie informuje

Oddziat Informatyczny, ktory odpowiada za organizacj¢ tego posiedzenia.

Jezeli tylko przepisy na to zezwalajg, zaleca si¢ prowadzenie rozpraw i posiedzen
zdalnie, to jest z wykorzystaniem elektronicznych $rodkéw zdalnej komunikacji,
zapewnianiajgcych przekaz obrazu i dzwigku. W trakcie zdalnej rozprawy lub
posiedzenia jawnego sklad sgdziowski i protokolant s obecni na Sali rozpraw.
W sprawach rozpoznawanych wedtug przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. —
Kodeks postepowania cywilnego osoby w nich uczestniczace, w tym czlonkowie

sktadu orzekajgcego, nie muszg przebywa¢ w budynku Sadu.

O ile sedzia referent tak zarzadzi, $wiadkéw lub bieglych wezwanych do Sadu
przeshuchuje si¢ w drodze wideokonferencji prowadzonej z innego pomieszczenia
w Sadzie.

Jezeli przewodniczgcy rozprawy lub posiedzenia zadecyduje o takiej formie
przestuchania, Kierownik Sekretariatu niezwlocznie informuje o tym Oddziat
Gospodarczy, ktéry odpowiada za organizacj¢ takich przestuchan we wspélpracy

z Oddziatem Informatycznym.




Jezeli nie bedzie mozliwoscei technicznych do przeprowadzenia takiego przestuchania,
przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zawiadamia o tym wiasciwego
Wiceprezesa Sadu Okregowego w Warszawie, ktéry podejmuje decyzje w tym

zakresie.

4. 7 przebiegu posiedzenia prowadzonego z wykorzystaniem Srodkéow zdalnej
komunikacji sporzadza sie protokot pisemny albo, jezeli to technicznie mozliwe,

protokot elektroniczny w systemie ReCourt.

5. Zaleca sie jak najszersze wykorzystywanie mozliwosci wyshuchania, przestuchania i
odebrania stanowisk przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w
szczegdlnodci e-mailowej, jezeli tylko mozna zapewni¢ wystarczajgcg identyfikacje
uczestnikow komunikacji.

W szczegdlnosci zaleca si¢ wykorzystywanie adreséw e-mailowych:

- wskazanych w aktach,

- uwidocznionych w elektronicznych systemach repertoryjnych Sgdu Okregowego w
Warszawie,

- adwokatow, radcow prawnych i rzecznikoéw patentowych, uwidocznionych na
stronach internetowych okregowych rad adwokackich, okrgegowych izb radcow
prawnych oraz na liscie prowadzonej przez Polskg Izbe Rzecznikéw Patentowych,

- oficjalnych adreséw e-mailowych radcow i referendarzy Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej (z rozszerzeniem @prokuratoria.gov.pl ),

- oficjalnych adreséw e-mailowych Prokuratury.

§9.
(organizacja ruchu osobowego)

Do odwolania zmienia sie organizacje ruchu osobowego w siedzibach Sadu Okrggowego

w Warszawie w ten sposob, ze:

1. zamyka sie wejscie od strony ul. Ogrodowej 6 do budynku Sadu Okrggowego
w Warszawie przy ul. al. ,,Solidarnosci” 127;

2. zamyka sic szatnie we wszystkich lokalizacjach Sadu;




. wydziela si¢ czes¢ Sadu Okregowego w Warszawie obejmujacg Biuro Podawcze
i Biuro Obstugi Interesantéw, Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego oraz
Kase Sgdu w czesci hallu gtownego;

. wejsécie do budynku Sgdu Okregowego w Warszawie przy al. ,,Solidarnosci” 127 dla
0s6b udajacych sie do Czytelni Akt Sadu Okrggowego w Warszawie oraz na rozprawy

lub posiedzenia odbywa si¢ bez zmian — wejsciem nr IV

§ 10.
(wstep do budynkéw Sadu)

. Do odwotania kazda osoba wchodzgca do budynku Sadu Okregowego

w Warszawie (interesanci, sedziowie i pracownicy) zobowigzana jest do:

a) poddania si¢ pomiarowi temperatury,

b) dezynfekcji rak,

c) przebywania na terenie Sadu w maseczce — chyba ze zgodnie zpowszechnie
obowiazujacymi przepisami dana osoba jest z tego obowiazku zwolniona;
obowiazek ten dotyczy rowniez pracownikéw przebywajacych w miejscach

ogoblnodostepnych.

. Do odwolania zabrania si¢ wstepu do budynku Sadu osobom, ktére:

a) nie poddadzg si¢ wymogom wskazanym w ust. 1,

b) u ktérych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciata wyzsza niz 37.5 °C,

c) majg objawy choroby COVID-19 (kaszel, dusznosci),

d) sg objete kwarantanna,

e) w okresie ostatnich 4 dni miaty styczno$¢ z osobg zarazong SARS-CoV-2.

W przypadku stwierdzenia, ze osoba wchodzaca do budynku Sadu lub juz w nim
przebywajgca, w szczegdlnoscei przebywajaca na sali rozpraw, spelnia cho¢ jedno

kryterium wskazane ust. 2 - stosuje si¢ procedure stanowigcg Zatgcznik nr 1.




§11.

(Biuro Podawcze i e-odwolania)

(uchylony)

§ 12.

(Biuro Obstugi Interesantow i Czytelnia Akt)

(uchylony)
(uchylony)

. Wglad do akt spraw interesanci otrzymujg w wyznaczonym dniu i godzinie, po
uprzednim telefonicznym lub e-mailowym zamOwieniu akt, na numery telefonu Iub
adresy e-mailowe wskazane w BIP Sadu Okregowego w Warszawie.

. Terminy na wglad do akt nalezy wyznaczaé w taki sposob, aby ich przegladanie

nastgpowato z zachowaniem rezimu sanitarnego.

§13.
(punkt informacyjny KRK)

(uchylony)

§ 14.

(Kasa)

(uchylony)

§ 15.

(odwotane dyzury poniedziatkowe)

(uchylony)




§ 16.
(wstrzymane przyjmowanie interesantow)

(uchylony)

§17.

(wideokonferencje na rzecz innych sadow)

(uchylony)

§ 18.
(dyzury mediatorow)

(uchylony)

§ 19.
(badania w OZSS)

Badania w Opiniodawczych Zespotach Sadowych Specjalistow (OZSS) w Sadzie
Okregowym w Warszawie przeprowadza si¢ z zachowaniem wymogéw sanitarno-
epidemiologicznych okreslonych w wytycznych Ministra Sprawiedliwosci i Gléwnego

Inspektora Sanitarnego.

§ 20.

(Biblioteka)

(uchylony)



§21.

(Osrodek Kuratorski w Piasecznie)

(uchylony)

§ 22.
(wewnetrzna organizacja pracy w Sadzie)

. Wprowadza si¢ do odwolania Wewnetrzna organizacjg pracy w Sgdzie Okrggowym w

Warszawie obowiazujgcg w stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego.

., Wewnetrzna organizacja pracy w Sadzie Okregowym w Warszawie obowigzujgca w
stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego” stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 23.
(postanowienia koncowe)

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Traci moc Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie
nr 122/2020 7z dnia 5 kwietnia 2020 r. w sprawie kategorii spraw rozpoznawanych
w Sadzie Okregowym w Warszawie w stanie epidemii oraz organizacji pracy Sadu

Okregowego w Warszawie.

. Traci moc Zarzadzenie Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie nr 189/2020 z dnia
3 lipca 2020 . w sprawie ustalenia godzin urzedowania i przyje¢ interesantéw Sadu

Okregowego w Warszawie w dniach od 6 lipca 2020 r. do 31 sierpnia 2020 1.

. Traci moc Zarzadzenie Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie nr 192/2020 z dnia
6 lipca 2020 1. w sprawie wprowadzenia godzin dyzuréw od 6 lipca 2020 r. do 8 lipca

2020 r.




5. Poleca sie poinformowanie o treSci Zarzadzenia Prezesa Sadu Apelacyjnego
w Warszawie, a takze, bez zalgcznikdw, Prezesa Sadu Okregowego Warszawa-Praga
w Warszawie, Prezeséw Sadéw Rejonowych w okrggu Sadu Okregowego
w Warszawie, Dziekana Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie, Dziekana
Okregowej Izby Radcow Prawnych w Warszawie, Prokuratora Okrggowego
w Warszawie oraz zamieszczenie Zarzadzenia na stronie internetowe] Sadu

Okregowego w Warszawie.

Prezes Dyrektor
Sadu Okregowego w Warszawie Sadu Okregowego w Warszawie

Piotr Schab Dorota Ludwiniak




