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Procedura podziatu spraw wyznaczonych na sesje
w pionie rodzinnym I instancji Sgdu Okregowego w Warszawie

§1.

1. Macierzysty wydzial referenta, ktérego sprawy podlegajg podziatowi, przygotowuje
wokandy w zakresie spraw wyznaczonych na terminy sesji z oznaczeniem spraw
do podzialu. Wokandy te przekazuje do Oddziatu ds. analiz i organizacji pracy
(dalej: Oddziat analiz) drogg mailowa, a takze do wiadomosci do Przedwydzialu

na adres 6wrodzodw(@warszawa.so.gov.pl, bez przekazywana akt.

2. Na prosbe Oddziatu analiz przestang drogg mailows, wydziaty przekazujg informacje
o nieobecnosciach (w tym kwarantannie), a takze o datach sesji nie odnotowanych

W systemie repertoryjno-biurowym — w terminie wskazanym przez Oddziat analiz.

§2.
Akta spraw podlegajacych podzialowi wedlug termindéw sesji pozostaja w Wydziale

macierzystym do czasu wylosowania nowego referenta.

§3.
1. Na postawie przekazanych danych Oddzial analiz przygotowuje, wedtug ponizszych

zasad, listy s¢dziow biorgcych udziat w losowaniu. W losowaniu danej sesji nie biorg
udziatu:

a) sedziowie majacy swojg sesje w tym samym dniu co losowana sesja;

b) sedziowie przebywajacy w tym samym dniu co losowana sesja na
kwarantannie lub innej nieobecno$ci (zaplanowany urlop, zwolnienie lekarskie
lub szkolenie).

2. W przypadku podziatu referatéw kilku sedzidow, sesje wyznaczone na ten sam dzien
losowane sg w kolejnos$ci alfabetycznej wedtug nazwisk poprzednich referentow.
3. W razie wyczerpania puli losujgcej, do losowania wigczani sg sedziowie, ktorzy juz

wylosowali inng sesj¢ z podziatu referatu.




§ 4.
Przedwydzial dokonuje losowania w trybie losowania na zqdanie skiadu orzekajgcego

wg dowolnej nazwy, w oparciu o liste sedziéw przygotowang przed Oddziat analiz 1 wokande

dzielonej sesji.

§5.

. Po przeprowadzonym losowaniu Przedwydzial pobiera i zapisuje w wyznaczonym

do tego folderze raport z losowania lub przygotowuje go w postaci screenu.

. Raport jest przekazywany droga mailowa:

a) do wydziatu, w ktérym orzeka nowy referent;

b) do wiadomosci wydzialu macierzystego poprzedniego referenta, w celu
przekazania akt spraw do nowego wydziatu.

. Listy sedziéw biorgcych udziat w losowaniu danej sesji wraz z wynikiem losowania

nowego referenta przesylane sa drogg mailowa przez Oddziat analiz do Wiceprezesa

ds. cywilnych oraz do wiadomos$ci wydziatéw rodzinnych I instancji.

§6.
. W przypadku wylosowania sesji przez se¢dziego z innego wydziatu, wydziat

macierzysty dokonuje w systemie repertoryjno-biurowym:

a) zakre$lenia sprawy;

b) usunigcia kategorii SLPS z zaktadki Skfad orzekajgcy,

¢) przekazania akt sprawy do wydzialu, w ktérym orzeka nowy referent.
. W przypadku wylosowania sesji przez se¢dziego z wydzialu macierzystego
poprzedniego referenta, wydzial ten dokonuje w systemie repertoryjno-biurowym

zmiany referenta na nowo wylosowanego.

§7.

. W przypadku, gdy sprawy z dzielonej sesji byly losowane w repertorium z
oznaczeniem L, wydzial w ktorym orzeka nowy referent dokonuje w SLPS
Przedwydziatu zmiany dotychczasowego referenta na nowego w zakladce Edycja
sktadu sedziowskiego
w panelu Pracownika Sekretariatu.

W zakresie spraw, o ktérych mowa w § 7 pkt 1, wydzial dokonuje stosownej zmiany



1.

w programie AUTO-WPLYW.

§8.

W przypadku gdy sprawy z dzielonej sesji nie byly losowane w repertorium
z oznaczeniem L, wydziat w ktorym orzeka nowy referent przekazuje drogg mailows
do Przedwydziatu (na adres mailowy wskazany w § 1 pkt 1) celem nadania numeru
L i uwzglednienia obcigzenia nowemu referentowi w SLPS, nizej wymienione
informacje:

a) sygnatura akt;

b) symbol sprawy (w przypadku symbolu ,,bs” réwniez kategorie);

¢) strony postgpowania (w przypadku wielu powodéw/pozwanych nalezy dopisaé

,»11nn1”);

d) imi¢ i nazwisko nowego referenta.

§9.

Przedwydziat po otrzymaniu informacji okreslonych w § 8 niniejszej procedury dokona
nadania numeru L. w AUTO-WPLYWIE w sprawach dotychczas nie losowanych,
wprowadzi spraw¢ z nowo nadanym numerem L do SLPS, a nastepnego dnia
przeprowadzi stosowne zmiany w SLPS.

Po dokonaniu czynno$ci wymienionych w § 9 pkt 1 Przedwydziat przekaze informacje

do wydziatu nowego referenta.







