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ZARZADZENIE NR 156/2013
PREZESA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE
z dnia 6 sierpnia 2013 r.
W sprawie zorganizowania systemu stalych dyzuréw
w okregu Sadu Okregowego w Warszawie
(tekst jednolity z dnia 5 maja 2021 r.)

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. a i pkt 3 Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdow
powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072 tj.), w zwigzku z § 30 ust. 1 pkt 11 i ust. 3
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sgdow
powszechnych (Dz. U. poz. 1141 ze zm.) oraz zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 31 lipca 2013 roku w sprawie systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 242)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W Sadzie Okrggowym w Warszawie oraz w organizacyjnie podporzadkowanych sgdach
rejonowych zorganizowaé stale dyzury zgodnie z zarzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci

z dnia 31 lipca 2013 roku w sprawie systemu statych dyzurow.

§ 2.

W Sadzie Okregowym w Warszawie zorganizowaé staty dyzur, ktory funkcjonowat bedzie
w gléwnej lokalizacji w Warszawie przy al. ,Solidarnosci” 127, w formie dwuzmianowej,
calodobowej stuzby pelnionej przez sze$¢ zespotdw dwuosobowych (w tym jeden zespdt

rezerwowy), kazdy zespdl w skladzie starszy dyzurny i dyzurny.

§ 3.

W sadach rejonowych state dyzury tworza kierownicy tych jednostek, z zachowaniem zasad

okreslonych w § 7 ww. zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci.




§ 4.

W Sadzie Okregowym w Warszawie za zorganizowanie stalego dyzuru czynie¢ odpowiedzialnym
Wiceprezesa Sadu Okregowego ds. Karnych, ktory jest odpowiedzialny za nadzor nad sprawami

obronnymi.

§5.

Pod wzgledem merytorycznym przygotowanie stalego dyzuru w Sadzie Okrggowym
w Warszawie powierzam inspektorowi ds. obronnych, ktérego w szczeg6lnosci czynie
odpowiedzialnym za:

1) Opracowanie i aktualizowanie dokumentacji zaréwno wymaganej uregulowaniami
Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 lipca 2013 roku, jak i dodatkowej,
zapewniajgcej sprawne funkcjonowanie stalego dyzuru;

2) Planowanie, opracowanie i prowadzenie szkolenia skladu stalego dyzuru nie rzadziej niz
jeden raz w ciggu roku;

3) Opracowanie i prowadzenie szkolen doraznych spowodowanych zmianami w sktadzie statego
dyzuru, badZ zmianami uregulowan prawnych i ustalen w zakresie jego funkcjonowania;

4) Opracowanie i wdrazanie procedur uruchamiania stalego dyzuru tak aby zapewniaty one
osiggniecie gotowosci do pracy przez zespdt dyzurny: do 4 godzin w czasie shuzbowym
i do 8 godzin w czasie pozastuzbowym, a takze opracowanie i wdrazanie zasad pracy statego
dyzuru zapewniajgcych osiagniecie celu jego funkcjonowania;

5) Opracowanie zasad i prowadzenie nie mniej niz czterech w ciggu roku treningéw gotowosci
zespolow dyzurnych do podjecia zadan w ramach statego dyzuru w trybie alarmowym;

6) Dokonywanie obsady stanowisk starszego dyzurnego i dyzurnego w poszczeg6lnych
zespolach stalego dyzuru personelem skierowanym z komorek organizacyjnych Sgdu,
w zalezno$ci od posiadanego dos$wiadczenia, umiejgtnosci i kompetencji do wypetniania
powierzonych zadan;

7) Przekazywanie kierownikom komorek organizacyjnych Sadu terminéw wszelkich planowych
zamierzen dotyczgcych statego dyzuru z takim wyprzedzeniem, aby mogli zapewnié
uczestnictwo w nich pracownikéw wyznaczonych do sktadu statego dyzuru;

8) Dokonywanie sprawdzenia organizacji i funkcjonowania statych dyzuréw w sadach

rejonowych okregu warszawskiego w ramach planowych kontroli realizacji zadan obronnych.

§ 6.

Dyrektor Sadu Okrggowego w Warszawie wedlug swoich kompetencji i mozliwosci lokalowo-

materiatowych zabezpieczy logistyczne potrzeby stalego dyzuru, a w szczegdlnosci:



1) Pomieszczenia do pracy i zabezpieczenia socjalnego stalego dyzuru;

2) Wyposazenie odpowiadajace wymogom Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31
lipca 2013 roku;

3) Srodki tacznosci dla sktadu statego dyzuru, a takze ochrone miejsca jego petnienia;

4) Potrzeby socjalne sktadu statego dyzuru, a w szczegdlnosci wyzywienia i odpoczynek oséb
petnigcych stuzbe;

5) W miare mozliwosci dyzurne $rodki transportowe dla potrzeb statego dyzuru.

§7.

Kierownicy komorek organizacyjnych Sadu Okrggowego w Warszawie do sktadu statego dyzuru
wytypuja pracownikéw posiadajacych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz
pos$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co
najmniej ,,ZASTRZEZONE”, posiadajgcych umowe o prace na czas nieokre$lony, a takze
posiadajacych do$wiadczenie i wiedze w zakresie struktury i rozmieszczenia komoérek

organizacyjnych Sadu, zgodnie z ponizszym zestawieniem:

I Wydziat Cywilny - 1 osoba;
1T Wydziat Cywilny - 1 osoba;
IV Wydzial Cywilny - 1 osoba;
VII Wydziat Cyw. Rodz. i Rej. - 1 osoba;
VIII Wydziat Karny - 1 osoba;
X Wydziat Karny Odwolawczy - 1 osoba;
XII Wydziat Karny - 1 osoba;
XVIII Wydziat Karny - 1 osoba;
XXV Wydziat Cywilny - 1 osoba;
Oddzial Administracyjny - 1 osoba;
Oddzial OIN - 1 osoby;
Oddziat Gospodarczy - 1 osoba.
§8.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych wyznaczajacy pracownikéw do sktadu stalego dyzuru
zapewnig ich uczestnictwo w przedsigwzigciach szkoleniowych zgodnie z zakresem
i terminami przekazanymi przez inspektora ds. obronnych Sgdu Okregowego w Warszawie.
Ponadto wyznaczg do skladu statlego dyzuru innych pracownikdéw za osoby, z ktérymi
rozwigzywana bedzie umowa o prace, a takze na uzasadniony wniosek inspektora ds.
obronnych. Wyznacza zastepstwo za osoby pozostajace na zwolnieniach lekarskich, a takze

udajace si¢ na urlopy lub szkolenia poza siedzibg Sadu, badZz tez w innych sytuacjach




uniemozliwiajacych podjecie zadan w statym dyzurze. O wszelkich zmianach w skladzie
statego dyzuru beda informowali inspektora ds. obronnych.

2. Imienne propozycje 0s6b wyznaczonych do sktadu statego dyzuru kierownicy komoérek
organizacyjnych przekazg Wiceprezesowi Sadu Okregowego w Warszawie ds. Karnych

odpowiedzialnemu za sprawy obronne do 12 maja 2021 roku.

§9.

Szkolenie statlego dyzuru Sadu Okregowego w Warszawie z zakresu funkcjonowania zgodnie

z zarzgdzeniem po wprowadzonych zmianach, polecam przeprowadzi¢ 27 maja 2021 roku.

§ 10.

Staly dyzur Sadu Okregowego w Warszawie osiggnie gotowo$¢ do dziatania zgodnie

z okre$lonymi niniejszym zarzgdzeniem zasadami z dniem 1 czerwca 2021 roku.

§11.

1. Wprowadza si¢ Instrukcje statego dyzuru w Sadzie Okrggowym w Warszawie, ktora stanowi
zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia.
2. Wprowadza sie procedure uruchomienia statego dyzuru w Sadzie Okr¢gowym w Warszawie,

ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§13.
(uchylony)

§ 14.
(uchylony)

Prezes
Sadu Okregowego w Warszawie
Piotr Schab




