Sad Okregowy w Warszawie

Instrukcja potaczenia sie z rozprawa zdalng

w aplikacji MS TEAMS

1. Otrzymali Paistwo od Sgdu e-mail, ktéry w temacie zawiera sygnature sprawy oraz
wskazanie terminu rozprawy zdalnej. W tym e-mailu zawarty jest link do pofaczenia sie
z rozprawg zdalna:

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wiecej o aplikacji Teams | Opcje spotkania

2. Mozna potaczy¢ sie z komputera stacjonarnego, laptopa, tabletu albo smartfona — z
dostepem do internetu.

3. Aby dokona¢ potgczenia mogg Panstwo zainstalowac aplikacje MS Teams (wystarczy
zainstalowac aplikacje, nie trzeba zaktadaé¢ w niej konta) albo bez instalacji otworzy¢
wystany link w oknie dowolnej przegladarki.

Aplikacje komputerowa mozna pobrac bezptatnie ze strony internetowej Microsoft
tutaj:
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

4. Woystany link stanowi hipertgcze — wystarczy klikngé w informacje ,Kliknij tutaj, aby
dotgczy¢ do spotkania” albo ,Dofacz do spotkania w aplikacji MS Teams” (tak jak w
obrazie z pkt 1).

5. lJezeli po kliknieciu w powyzszg informacje link sie nie otwiera, nalezy go skopiowac i
wklei¢ w oknie przegladarki i klikngé Enter.

6. Pojawi sie okno, w ktédrym mozna wybrac¢ opcje: potaczenie za pomocg zainstalowane;j
aplikacji lub otwarcie linka na stronie internetowe;.


https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

7. Nastepnie powinno pojawi¢ sie nowe okno, w ktérym nalezy podpisac sie imieniem i
nazwiskiem (Sedzia bedzie wtedy wiedziat, kto dotgcza do rozprawy zdalnej). Prosze
sie upewnié, czy kamera oraz mikrofon sg witgczone i klikng¢ na Dofacz teraz.

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Jan Kowalski Dot3cz teraz

_::l E:E:Ei: Instalacja niestandardowa

Inne opcje dolgczania

Jx Dzwiek wytaczony

8. Po dotgczeniu do rozprawy zdalnej powinien pojawi¢ sie obraz z kamer uzytkownikéw
oraz dzwiek.

9. Aby wytgczy¢ mikrofon lub kamere nalezy klikng¢ ikone z mikrofonem i kamerg
(przekreslona ikona oznacza wytaczenie obrazu i dzwieku).

10. W razie trudnosci z potgczeniem lub gdyby Panstwo nie otrzymali czy utracili link,
nalezy sie kontaktowaé z Sgdem przez przeznaczony dla rozpraw zdalnych adres e-mail
Wydziatu, ktéry prowadzi Panstwa sprawe. W temacie e-maila nalezy koniecznie
wskazac sygnature sprawy i termin rozprawy.



Wykaz adreséw e-mail dla korespondencji wytgcznie w sprawie rozpraw zdalnych:

| Wydziat Cywilny - 1lwcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

Il Wydziat Cywilny - 2wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

Il Wydziat Cywilny - 3wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

IV Wydziat Cywiny - 4wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

V Wydziat Cywilny Odwotawczy - 5wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

VI Wydziat Cywilny Rodzinny Odwotawczy - 6wrodzrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

VI Wydziat Cywilny Rodzinny Odwotawczy Sekcja lI-Instancyjna
- bsekcjarozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

VIl Wydziat Cywilny Rodzinny i Rejestrowy - 7wrodzrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XVI Wydziat Gospodarczy - 16wgosprozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XVII Wydziat Sgd Ochrony Konkurencji i Konsumentow
- 17wgosprozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XX Wydziat Gospodarczy - 20wgosprozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXII Wydziat Wtasnosci Intelektualnej - 22wgosprozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXIIl Wydziat Gospodarczy Odwotawczy i Zamoéwien Publicznych
- 23wgosprozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXIV Wydziat Cywilny - 24wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXV Wydziat Cywilny - 25wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXVI Wydziat Gospodarczy - 26rozprawyonline@warszawa.so.gov.pl

XXVII Wydziat Cywilny Odwotawczy - 27wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl

XXVIII Wydziat Cywilny - 28wcywrozprawyzdalne@warszawa.so.gov.pl
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11. Potaczenie konczymy poprzez klikniecie w czerwong stuchawke na gtéwnym ekranie.

Trwa oczekiwanie na dotaczenie innych osob...

Opcje aplikacji do wykorzystania podczas rozprawy zdalnej

1. Kliknij ikone kamery, aby wtgczy¢ lub wytgczy¢ wideo.

2. Kliknij ikone mikrofonu, aby wigczy¢ lub wytgczy¢ mikrofon (wyciszac i wytgczaé wyciszenie).



3. Tylko na polecenie Sadu kliknij ikone udostepniania, aby udostepni¢ dokument (skany
dokumentdéw, zdjecia itp) na ekranie, tak, by wszyscy uczestnicy rozprawy mogli go zobaczyc¢.

Wiecej informacji o udostepnianiu:

- udostepnienie zawartosci  https://support.microsoft.com/pl-pl/office/udost%C4%99pnianie-
zawarto%C5%9Bci-podczas-spotkania-w-aplikacji-teams-fcc2bf59-aecd-4481-8f99-ce55dd836¢ce8

4. Kliknij wielokropek (trzy kropki), aby uzyska¢ wiecej opcji, w tym sprawdzi¢ ustawienia
urzadzenia, rozmycie tta, wytgczy¢ przychodzace wideo.

5. Kliknij w ikone podniesionej reki, aby zasygnalizowa¢, ze chcesz zabra¢ gtos. Zeby opuscié
reke — kliknij ponownie w te samg ikone.

6. Kliknij ikone ,Pokaz konwersacje” (inaczej: ,Czat”), aby wyswietli¢ okno czatu po prawej
stronie ekranu.

Jesli nie masz otwartego okna czatu, a wiadomos¢ zostata wprowadzona do czatu, na ikonie
rozmowy pojawi sie pomaranczowa kropka wskazujaca, ze jest nowa wiadomosc.

=

7. Kliknij ikone ,,Pokaz uczestnikdéw”, aby zobaczy¢ liste wszystkich uczestnikdw rozprawy;
Widoczne bedg tam tez osoby oczekujgce w poczekalni.

8. Kliknij czerwong ikone telefonu, aby zakorfczy¢ potaczenie po zakoriczeniu rozprawy.

Witryna Microsoft Teams i sekcja Pomoc aplikacji Microsoft Teams zawierajg dodatkowe

wskazowki i porady dotyczace korzystania z programu.

https://support.microsoft.com/pl-pl/teams
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