Sad Okregowy w Warszawie

Zasady prowadzenia rozprawy w trybie zdalnym

w aplikacji MS TEAMS

Sad i protokolant s3 w czasie rozprawy obecni w budynku Sgdu w sali rozpraw (numer
sali rozpraw jest podany w zawiadomieniu / wezwaniu przestanym Panstwu pocztg).

Osoby uczestniczace w rozprawie, m.in. strony, ich petnomocnicy, swiadkowie, biegli
—uczestniczg w rozprawie zdalnie, za posrednictwem aplikacji MS Teams. Na ich adresy
e-mailowe sg wysytane linki umozliwiajgce udziat w rozprawie. Wydruki tych e-maili sg
zataczane do akt sprawy.

Wedtug zapewnienia udzielonego Sadowi Okregowemu w Warszawie przez firme
Microsoft Teams:

- dane przesytane w czasie rozprawy zdalnej (wideokonferencji) nie sg przez firme
Microsoft nagrywane ani przechowywane;

- dane te nie sg przesytane poza obszar Europejskiej Wspdlnoty Gospodarczej;
- przesytane dane sg szyfrowane.
Pofaczenie w czasie rozprawy zdalnej jest zatem bezpieczne.

Sad ani uczestnicy nie nagrywajg rozprawy zdalnej w aplikacji MS Teams — opcja taka
jest w Sadzie Okregowym w Warszawie centralnie wytgczona. Przepisy o ochronie
danych osobowych sg zachowane.

Rozprawa zdalna jest nagrywana bezposrednio w sgdowym programie Re-Court, w
ktorym jest z niej sporzadzany protokdt elektroniczny — taki sam, jak w przypadku
rozpraw stacjonarnych odbywanych w budynku Sgdu — chyba Zze Sedzia zarzadzi
sporzgdzanie protokotu pisemnego. Protokdt — czy to elektroniczny, czy pisemny -
bedzie dostepny dla stron na takich samych zasadach, jak w przypadku rozpraw
stacjonarnych odbywanych w budynku Sadu.

Strona, ktéra ma petnomocnika, moze uczestniczy¢ w rozprawie zdalnej samodzielnie
albo razem z petnomocnikiem — np. w jego kancelarii.

Swiadek moze uczestniczyé w rozprawie zdalnej samodzielnie albo — o ile Sedzia nie
zarzadzit inaczej - razem ze strong, ktora wskazata swiadka, np. w kancelarii
petnomocnika tej strony.

. Jedli rozprawa w sprawie jest jawna - publicznos¢ moze obserwowac rozprawe w sali
rozpraw, o ile zostanie zachowana maksymalna pojemnos¢ sali wyznaczona rezimem
sanitarnym w stanie epidemii - albo zdalnie, po uprzednim zgtoszeniu takiego zamiaru
do Sadu i przestaniu przez Sad linka do rozprawy zdalne;.

Jezeli rozprawa toczy sie za zamknietymi drzwiami albo z wytgczeniem jawnosci —
publiczno$é nie moze uczestniczy¢ w rozprawie zdalne;j.

Przed rozprawag zdalng warto przygotowac sobie dowdd osobisty albo inny dokument
tozsamosci ze zdjeciem — mogg byé Panstwo poproszeni przez Sedziego o okazanie
tego dokumentu poprzez zblizenie go do kamerki.
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Jesli zamierzacie Panstwo okazywac w czasie rozprawy pisma lub inne dokumenty —
mozna je okazywac przez zblizenie do kamerki.

Jesli sg to dokumenty mato czytelne, np. pisane drobng czcionkg — mozna przed
rozprawg przygotowaé ich skany i okazaé je na rozprawie zdalnej poprzez funkcje
,Udostepnij Ekran”. Jesli bedg Panistwo przy tym potrzebowali pomocy, Sedzia
prowadzacy rozprawe zdalng udzieli Panstwu wskazéwek. Mogg Panstwo rowniez
przed rozprawg lub w jej trakcie przesta¢ skany albo zdjecia tych dokumentéw e-
mailem na adres e-mail:

- Wydziatu, w ktérym toczy sie sprawa, przeznaczony wytgcznie do korespondencji
dotyczacej rozpraw zdalnych,

- albo swojego petnomocnika

celem ich okazania w czasie rozprawy zdalnej. Sedzia prowadzacy rozprawe zdalng
pokieruje tymi dziataniami i podejmie wtasciwe decyzje.

Kamerke komputera / laptop / smartfon nalezy ustawi¢ tak, by dobrze widoczna byta
twarz osoby uczestniczgcej w rozprawie zdalnej. Warto tez sprawdzi¢, czy kamerka
laptopa nie jest zastonieta przegrodg i czy gtosniki nie sg wyciszone oraz czy sprzet jest
podtgczony do pradu (aby unikngc¢ roztadowania komputera w trakcie rozprawy
zdalnej).

Jesli po kliknieciu na link do rozprawy zdalnej trafig Panstwo do poczekalni — nalezy
tam zaczekaé, az Sedzia wpusci Panstwa na rozprawe zdalna.

Moze by¢ jednak tak, ze Sedzia zarzadzit prowadzenie rozprawy zdalnej bez poczekalni
— wtedy po pofaczeniu znajdziecie sie Paiistwo od razu na rozprawie zdalnej.

Jesli na rozprawe zdalng wezwano swiadkdw — po sprawdzeniu obecnosci na poczatku
rozprawy zdalnej zostang oni poproszeni o roztgczenie sie i potgczenie sie ponownie.
Jesli rozprawa zdalna jest prowadzona z poczekalnig - $wiadkowie po ponownym
potaczeniu trafig do poczekalni, z ktérej Sedzia bedzie ich wpuszczat na rozprawe
zdalng kolejno, aby ztozyli zeznania.

Czasem zdarzajg sie opdznienia, gdy np. poprzednia rozprawa sie przedtuza albo gdy
sg problemy techniczne. Nalezy wtedy poczekaé, utrzymujac potaczenie.

Jesli to Panstwo majg problemy z potgczeniem —warto zawiadomic o tym telefonicznie
inng osobe, ktéra juz jest potaczona z Sadem (np. swojego petnomocnika) albo
zawiadomic¢ Sad telefonicznie na numer Wydziatu dostepny na stronie BIP Sadu lub e-
mailem na adres e-mailowy Wydziatu przeznaczony do korespondencji dotyczgcej
rozpraw zdalnych.

Bardzo rzadko zdarza sie, ze link nie dziata. Gdy sie to okaze przy prébie rozpoczecia
rozprawy, Sad wysle nowy link. Tym bardziej warto poda¢ Sadowi wczesniej numer
telefonu do kontaktu, aby by¢ na biezgco informowanym o sytuacji.

Jesli w trakcie rozprawy zdalnej zdarzg sie ktopoty z potgczeniem — prosimy o
roztgczenie sie i potgczenie sie ponownie. Czasem pomaga tez podtgczenie komputera
do internetu przewodem zamiast WIFI. Sedzia prowadzacy rozprawe zaczeka na
Panstwa.

W czasie pofgczenia aktywny jest w aplikacji MS Teams czat — czyli miejsce, gdzie
mozna pisac informacje widoczne dla wszystkich uczestnikdw rozprawy zdalnej. Mozna
tam np. zgtosi¢ ewentualne problemy ze styszalnoscig rozprawy.
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17. Podczas rozprawy obowiazuja zwykte zasady zachowania w Sadzie:

a) Kazda osoba, ktéra bierze udziat w rozprawie zdalnej, jest obowigzana do
przebywania w miejscu, ktére gwarantuje przeprowadzenie rozprawy zdalnej w
sposob odpowiadajgcy powadze Sadu.

b) Osoby uczestniczgce w rozprawie zdalnej powinny by¢ ubrane stosownie, w sposéb
odpowiadajgcy powadze Sadu; petnomocnikéw zawodowych obowigzuje stréj
urzedowy.

c) Podczas rozprawy zdalnej nie mozna spozywaé positkdw ani pi¢ napojow, z
wyjatkiem wody.

18. Sedzia prowadzacy rozprawe zdalng powiadomi Panistwa, czy majg Panstwo w czasie
rozprawy zdalnej siedzie¢ czy tez nalezy wstawaé i kiedy (np. w czasie odbierania
przyrzeczenia lub ogtaszania wyroku). Przepisy nie regulujg tego szczegétowo i decyzja
w tym wzgledzie nalezy do Sedziego. W kazdym razie przy wstawaniu nalezy odsungc
sie od kamerki na taka odlegtos¢, by w ekranie byta widoczna twarz i gérna czes$é
sylwetki.

19. Zamiar wypowiedzi nalezy sygnalizowaé nacisnieciem ikonki z dtonia.
20. W czasie wypowiedzi nalezy uwazac, czy nie jest wyciszony mikrofon.

21. Jesli beda Panstwo mieli jakies watpliwosci — prosze pytac Sedziego.

Podstawa prawna prowadzenia rozpraw zdalnych:

art. 15zzs1 pkt 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. 2020.1842 t.j.):

W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-
19 oraz w ciggu roku od odwotania ostatniego z nich, w sprawach rozpoznawanych wedtug przepiséw ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, zwanej dalej "Kodeksem postepowania cywilnego":

1) rozprawe lub posiedzenie jawne przeprowadza sie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych
przeprowadzenie ich na odlegtos¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dZwieku, z tym Zze osoby w
nich uczestniczgce nie musza przebywa¢ w budynku Sadu, chyba ze przeprowadzenie rozprawy lub posiedzenia
jawnego bez uzycia powyzszych urzadzen nie wywofa nadmiernego zagrozenia dla zdrowia oséb w nim
uczestniczacych; (...)
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