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w sprawie ewidencji i obiegu korespondencji dotyczacej pism komorniczych oraz zajeé

Zalgeznik do Zar=qd=enia nr</42021
Prezesa i Dyrektora Sqdu Okregowego w Warszawie
m = dnia U Sty e 2021 roku

Procedura

komorniczych w Sadzie Okr¢gowym w Warszawie

§1.
Procedure w sprawie ewidencji i obiegu korespondencji dotyczacej pism komorniczych oraz
zaje¢ komorniczych w Sgdzie Okregowym w Warszawie (dalej: ,,Procedura”) stosuje si¢ do:
1) pism komorniczych skfadanych w trybie art. 761 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego;
2) zaje¢ wynagrodzenia za prace, o ktorych mowa w art. 882 k.p.c. i innych zajeé
wynagrodzenia za pracg;
3) zajg¢ komorniczych dokonywanych w trakcie egzekucji z innych wierzytelnosci,
prowadzonej zgodnie z przepisami Dziatu IV k.p.c. (art. 895-908 k.p.c.), gdzie

wierzycielem nie jest Skarb Panstwa — Sad Okregowy w Warszawie.

§ 2.

1. Korespondencja wplywajaca od komornikéw sadowych do Sadu Okregowego
w Warszawie, o ktéorej mowa w § 1, po nadaniu przez Biuro Podawcze numeru DK,
przekazywana jest bezposrednio przez pracownika Biura Podawczego do Gléwnego
Ksiegowego, niezaleznie od adresata wskazanego przez komornika.

2. Po otrzymaniu korespondencji od pracownika Biura Podawczego, Gtowny Ksiggowy:

1) w przypadku pism, o ktorych mowa w § 1 pkt 1, najpdzniej w terminie dwdch dni
roboczych zwraca sie do kierownika sekretariatu wlasciwego wydzialu Sadu
Okregowego w Warszawie o udzielenie informacji. Wzér wniosku o udzielenie
informacji stanowi zalgcznik nr 1 do Procedury;

2) w przypadku zajeé wynagrodzenia za prace, najpézniej w terminie dwoch dni
roboczych ustala z  wlasciwym  pracownikiem Oddzialu  Finansowego

Sadu Okregowego w Warszawie tres¢ odpowiedzi na wezwanie komornika sagdowego
i przekazuje projekt odpowiedzi Dyrektorowi Sadu Okregowego w Warszawie;

3) w przypadku zaje¢ komorniczych, o ktorych mowa w § 1 pkt 3, najpézniej w terminie
dwoéch dni roboczych zwraca sie do kierownika sekretariatu wlasciwego wydzialu
Sadu Okregowego w Warszawie o udzielenie informacji. Wzoér wniosku o udzielenie

informacji stanowi zalgcznik nr 2 do Procedury.
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3. Kierownik sekretariatu wydziatu, do ktorego zostal skierowany wniosek, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 11 3, jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi 1 przekazania Giownemu
Ksiegowemu odpisow prawomocnych postanowien wraz z poleceniem wyplaty, jesh
zostaly sporzgdzone, w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze.

4. Po uzyskaniu odpowiedzi oraz analizie otrzymanych dokumentéw Glowny Ksiggowy:

1) przygotowuje projekt odpowiedzi na pismo, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 i przekazuje
projekt Dyrektorowi Sadu Okregowego w Warszawie;

2y w przypadku, gdy zajecie komornicze jest skuteczne - przygotowuje projekt
odpowiedzi do komornika sadowego i przekazuje projekt Dyrektorowi
Sadu Okregowego w Warszawie oraz przekazuje oryginal zajecia do realizacji;

3) w przypadku, gdy zajccie komornicze jest nieskuteczne — przygotowuje projekt
odpowiedzi do komornika sgdowego 1 przekazuje projekt Dyrektorowi Sadu

Okrggowego w Warszawie,

§3.
W przypadku, gdy korespondencja, o ktérej mowa w § 1, zostanie przekazana przez
pracownika Biura Podawczego w sposdb niezgodny z § 2 ust. 1, w szczegdlnoscl
do niewlasciwej komorki organizacyjnej Sadu Okrggowego w Warszawie, niezwlocznie,
najpdzniej nastepnego dnia roboczego, kierownik tej komorki przekazuje za posrednictwem
sekretariatu Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie oryginal korespondencyi Giownemu

Ksiegowemu.
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Zalgeznik nr |

do Procedury w spravwie ewidencyi i obiegu korespondencyi
dotyezgeef pism komorricsych oraz zajec komorniczych

w Sgd=ie Okregowym v Warszawie

Glowny Ksiegowy
Sadu Okregowego w Warszawie
OF-. .,
Kierownik Sekretariatu
Wydzialu .....oovviniennnns
Whniosek o udzielenie informacji:
W zwigzku z pismem/pismami komornika sgdowego ...l z dnia
........ i tieivereeee... W SPrAWIE O SYEML ...uevnn.......... dOtyCZACE]:
DY WIEIZYCIBIA .ottt e e e
2)dluznika ............... P PP PO PPPPP

zwracam si¢ o informacje, o ktére wnioskuje komornik sadowy.

podpis




Zadgesnik nr 2

do Procedury w sprawie ewidenefi i obiegu korespondencyi
dotvezqgeef pism komorniczych oraz sajed komorniczych

w Sqd-ie Okregowym w Warszawie

Glowny Ksi¢ggowy
Sgdu Okregowego w Warszawie
OF -
Kierownik Sckretariatu
Wydzialu ....ooooiiiininnn,
Whiosek o udzielenie informacji
Zgodnie z pismem komornika sadowego z dnia .............. dotyczgcym zajecia

wierzytelnosci w  postepowaniu  egzekucyjnym prowadzonym w sprawie o Sygn.

Km............... dotyczacej:

1) Prz@dMIOtl ZAJECIA . ..viutntt et ettt et et ettt e e et st et e e e e e
2 AHZIIKA Lo OO
3) pOStEPOWANIA O SYEN. BKE ....in it

zwracam sie o informacje:

a) na jakim etapie jest w/w postgpowanie (w szczegdlnosei, czy zostalo prawomocnie

zakonczone)?

b) czy wobec przedmiotu zajecia na rzecz dluznika zostalo wydane prawomocne

orzeczenie?

¢) czy w w/w postepowaniu zostalo wydane na rzecz dtuznika zarzadzenie lub polecenie

wyplaty jakiejkolwiek kwoty?

podpis



