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ZARZADZENIE NR 122/2020
PREZESA i DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE

z dnia 5 kwietnia 2020 1.

W sprawic
kategorii spraw rozpoznawanych w Sadzie Okrgegowym w Warszawie w stanie epidemii
oraz

organizacji pracy Sgdu Okregowego w Warszawie w stante epidemit

Na podstawic art. 22 § I pkt 1 lit. aibwzw. zart. 9a § 1 i art. 54 § 2 oraz art. 31a § 1 pkt 1-3
zw. 7 art. 8 pkt 112 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (t.].
Dz. U. 22020 r. poz. 365 ze zm.) w zwigzku z: |

- art. 207 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1040 ze zm.),

- art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 05 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczanin zakazef

i chor6b zakaznych u ludzi (t.j. Dz U. 22019 r. poz. 1239 ze zm.),

~art. 14 aust. 419 w zw. z art. 15 zzs ust. 1 1 6 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.

374 ze zm.),

- § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na

obszarze Rzeczypospolite] Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.),

- § 11 § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreélonych ograniczen, nakazdéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.

U. 22020 r. poz. 566 ze zm.),

kiernjgce sie koniecznos$cig zapobiegania niebezpieczenstwu dla zycia lub zdrowia ludzi lub
zwierzagt, powaznym szkodom dla interesu spolecznego, niepowetowanym szkodom

materialnym, a takze dla dobra wymiaru sprawiedliwosci

zarzadza sig, co nastepuje:
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§1.
(kategorie spraw rozpthawanych w Sadzie)

W okresie stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego, w Sgdzie Okregowym w
Warszawie rozpoznaje si¢ (wlacznie z prowadzeniem, jesli to niezbe¢dne, rozpraw lub

posiedzen jawnych) nastepujgce sprawy:

we wszystkich pionach:

przestuchanie osoby w trybie zabezpieczenia dowodu lub co do ktérej zachodzi obawa,
ze nie bedzie mozna jej przeshuchaé na rozprawie;

sprawy egzekucyjne z wylgczeniem przetargow;

sprawy klauzulowe;

w przedmiocie tytutdw wykonawczych lub odmowy ich wydania;

w przedmiocie tytutdow zabezpieczenia lub odmowy ich wydania;

o wydanie odpiséw prawomocnych orzeczen;

z zakresu prawa rodzinnego:

o odebranie osoby podlegajgce] whadzy rodzicielskiej lub pozostajacej pod opicka;
wymagajace wydama zarzgdzenia w trybie art. 569 § 2 k.p.c.;

o ktérych mowa w ustawie z 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz.U. 22018 1. poz. 1878 ze zm.};

dotyczace umieszczenia nieletniego w schronisku dla nieletnich, lub dotyczace

przedtuzenia takiego umieszczenia;

w ktorych nieletni zostat umieszezony w schronisku dla nieletnich;

dotyczace umieszczenia matoletniego cudzoziemeca w  placéwee opiekunczo-
wychowawczej;

z wniosku, o ktorym mowa w art. Ila lub 12b ustawy z 29 lipca 2005 r.

o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz.U. z 2020 r., poz. 218 ze zm.);

o zabezpieczenie bezposrednio zagrozonego istotnego dobra dziecka;

7z zakresu postepowania wykonawcezego w nastepujacych sprawach:

a) o odebranie osoby podlegajgce] wladzy rodzicielskiej lub pozostajgcej pod opieka;

b) o ktéorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2018 1. poz.1878 oraz z 2019 r. poz. 7301 1690);

¢) dotyczace umieszezenia lub przedhuzenia pobytu nieletniego w schronisku dla

nieletnich;




II.

d) dotyczgce umieszezenia maloletniego cudzoziemca w placéwee opiekunczo -
wychowawczej; ;
10)z wniosku o ustanowienie kuratora w celu reprezentowania intereséw maloletnich
w postepowaniu przed sgdem lub innym organem w sprawach pilnych; . -
11) o alimenty lub o ich obnizenie;

12) z ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty, w ktérych orzeka sad opiekunczy;

7z zakresu prawa karnego:

1) w przedmiocie zastosowania, przedhuzenia, zmiany lub uchylenia tymczasowego
aresztowania; |

2)  w ktorych jest stosowane zatrzymanie;

3) wktorych orzeczono $rodek zabezpieczajacy;

4) w przedmiocie Europejskiego Nakazu Aresztowania;

5) o wydanie wyroku lgcznego, jezeli skazanemu pozostaje do wykonania kara
pozbawienia wolnosci w wymiarze nie dluzszym niz 6 miesigey;

6) publikacje orzeczen;

7) dotyczgce przerw tzw. koniecznych w odniesieniu do osadzonych, ktérych stan zdrowia
uzasadniania natychmiastowe zwolnienie z jednostki penifencjarne;j;

&) dotyczaice uchylenia przerwy w wykonywaniu kary pozbawienia wolnosci z uwagi na
niewlasciwe jej wykorzystanie;

9) dotyczace uchylenia dozoru elektronicznego;

10) dotyczace zmiany miejsca wykonywania dozoru elektronicznego;

11) dotyczace przerw w wykonywaniu kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru
elektronicznego;

12) dotyczace uchylenia warunkowego przedterminowego zwolnienia,

13) wymagajagcych dokonania dodatkowego zaliczemia na poczet orzeczone] kary
pozbawienia wolnodci,

14) z wniosku o orzeczenie $rodkdéw zabezpieczajacych po odbyciu kar pozbawienia
wolnoscl;

15) z wniosku o zastosowanie $rodkow zabezpieczajgcych w postaci umieszczenia
w zamknietym zaktadzie psychiatrycznym;

16) w ktérych nastapi zatarcie skazania w ciggu najblizszych 6 miesiecy,

17) w postepowaniu wykonawczym, w ktdrych wykonywana jest kara pozbawienia
wolnoscei albo inna kara lub $rodek przymusu skutkujacy pozbawieniem wolnoéet, jezeli

rozstrzygniecie sgdu dotyczy zwolnienia osoby pozbawionej wolnosei z zakladu




Iv.

karnego lub aresztu $ledczego albo jest niezbedne do wykonania takiej kary lub $rodka
przymusu w tym zaktadzie lub areszcie;

18) inne, w ktorych wykonywana jest kara pozbawienia wolnoéci albo inna kara lub $rodek
przymusu skutkujgey pozbawientem wolnodel, jezeli rozstrzygniecie sgdu dotyczy
zwolnienia osoby pozbawionej wolnosci z zakladu karnego lub aresztu $ledezego albo
jest niezbedne do wykonania takiej kery lub srodka przymusu w tym zakladzie lub
areszcie;

19) o =zastosowanic 1 przedluzenie $rodka detencyjnego w postaci umieszczenia
cudzoziemca w strzezonym osrodku;

20) przestuchania $wiadka przez sad w postepowaniu przygotowawezym na podstawie art.
185a-185¢ k.p.k.;

21) procesy lustracyine oséb, ktdre zglosily udzial w wyborach prezydenckich;

22) sprawy, w ktorych stosowane jest wobec oskarzonego tymczasowe aresztowanie,
wskazane odrebnym zarzgdzeniem Wiceprezesa Sgdu Okregowego w Warszawie ds.
Karnych, wydanym po konsultacji z Przewodniczgeym Wydziatu, przy uwzglednieniu
m.in. mozliwodci przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia przy zachowaniu
wymogow sanitarno — epidemiologicznych, w szczegodlnosci bezpiecznego odstepu

miedzy osobami na sali rozpraw;

z zalresu prawa cywilnego i gospodarczego:

1) rozpoznawane w frybie wyborczym,

2) zodwotania od zakazu zgromadzen;

3) wieczystoksiggowe;

4) rejestrowe;

5) upadloéciowe i restrukturyzacyjne;

6) o zabezpieczenie,

7) o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 listopada 2013 r. o postepowaniu wobec 0séb z
zaburzeniami psychicznymi, stwarzajacych zagrozenie zycia, zdrowia lub wolnosci

seksualnej innych oséb (Dz. U. z 2019 1. poz. 2203 oraz z 2020 r. poz. 278);

2. Ponadto kazda inna sprawa, ktore] nierozpoznanie mogloby spowodowaé
niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzi lub zwierzat, powaing szkode dla
interesu spotecznego, albo ze wzgledu na grozaca niepowetowang szkode materialna, a
takze gdy wymaga tego dobro wymiaru sprawiedliwosci — moze zostaé rozpoznana na

zarzadzenie Prezesa Sgdu Okregowego w Warszawie,




§ 2.
(wnioski o rozpoznanie sprawy)

Zobowigzuje si¢ sedzidbw. referentéw, Przewodniczacych Wydzialow i sedzidw ich
zastepujgcych do przedktadania wlasciwemu Wiceprezesowi Sgdu Okregowego w Warszawie

akt spraw z wnioskiem o wydanie zarzadzenia, & ktérym mowa w § 1 ust. 2.

§ 3.
(rozprawy i posiedzenia jawne)

1. W okresie od 3 do 30 kwietnia 2020 r. w Sgdzie Okrggowym w Warszawie rozpoznaje
si¢ na rozprawach i posiedzeniach jawnych jedynie sprawy wskazane w § 1.

2. W pozostatych sprawach poleca si¢ Przewodniczacym Wydzialéw zdjecie z wokandy
lub odwotlanie termindw rozpraw i posiedzen jawnych wyznaczonych do 30 kwietnia

2020 r.

3. Wstrzymuje si¢ wyznaczanie terminéw rozpraw i posiedzen jawnych na maj 2020, z

wyjatkiem spraw wskazanych w § 1.

§ 4.
(posiedzenia w trybie art. 96 § 2 k.p.k.)

1. W sprawach innych niz wskazane w § 1 dopuszcza si¢ prowadzenie w Sagdzie
Okrggowym w Warszawie posiedzefl, o ktorych mowa w przepisie art. 96 § 2 kp.k.
(tj. posiedzen, co do ktdérych ustawa nie przewiduje obowigzku zawiadomienia stron),
wyznaczonych w Sgdzie Okregowym w Warszawie w okresie do dnia 30 kwietnia 2020
r. — tylko jezeli sg¢dzia referent wyznaczyt termin posiedzenia bezposrednio przed
odbyciem posiedzenia oraz pod warunkiem przeprowadzenia posiedzenia bez udziatu i

obecnosci urzednika sadowego ani asystenta.

2. W pozostalych przypadkach poleca si¢ Przewodniczacym VIII, IX, X, XII i XVII
Wydziatéw Karnych Sadu Okrggowego w Warszawie odwotanie termindéw posiedzen,

o ktérych mowa w przepisie art. 96 § 2 k.p.k (4. posiedzefi, co do ktoérych ustawa nie




przewiduje obowigzku zawiadomienia stron), wyznaczonych w okresie do dnia 30

lewietnia 2020 r. w sprawach innych niz wskazane w § 1.

. Poleca sie niekierowanie do udzialu w posiedzeniach, o jakich mowa w -ust. 1,
urzednikow sgdowych ani asystentdow. Udokumentowanie przebiegu tych czynnosci
odbywac¢ si¢ moze wylgcznie przez sedziego referenta zgodnie z art. 144 § 2 k.p.k. lub

art. 143 § 2 k.p.k.

§ 5.

(dzienne wykazy rozpraw i posiedzen jawnych)

. Do odwolania zobowigzuje si¢ Przewodniczgeych Wydzialéw do przekazywania w
kazdym dmiu roboczym do godziny 15:00 wlasciwym Wiceprezesom Sadu Okregowego
w Warszawie oraz Oddzialowi Bezpieczenstwa wykazu spraw, ktdre bedg prowadzone
w dwach kolejnych dniach roboczych (sygnatura, strony, przedmiot sprawy, wszystkie

osoby wezwane lub zawiadomione).

. Wykaz spraw i os6b wskazany w ust. 1 Oddzial Bezpieczenstwa przekazuje

niezwlocznie Strazy Sgdowej oraz Samodzielne] Sekceji Prasowe;.

Samodzielna Sekcja Prasowa niezwlocznie zamieszcza zbiorezy wykaz spraw
wskazanych w ust. 2, obejmujacy date, oznaczenie wydziatu, sygnature sprawy i numer

sali rozpraw, na stronie internetowe] Sgdu Okrggowego w Warszawie.

Osoby kierujgce si¢ na rozprawy lub posiedzenia w sprawach niewskazanych

w wykazie, o ktorym mowa w ust. 2, nie bedg wpuszczane do budynku Sgdu.

§ 6.

(wykazy odwotanych rozpraw 1 posiedzen jawnych)

. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacych Wydzialow do przekazywania wihasciwym

Wiceprezesom Sadu Okrggowego w Warszawie oraz Samodzielnej Sekeji Prasowej




wykazy spraw zdjetych z wokandy lub odwolanych sposrod wyznaczonych w okresie
od 06 kwietnia 2020 r. do 30 kwietnia 2020 r., w sposob nastgpujacy:

a) za okres od 06 kwietnia 2020 r. do 12 kwietnia 2020 r. - w terminie do

07 kwietnia 2020 1.;

b) za okres od 13 kwietnia 2020 r. do 19 kwietnia 2020 r. - w terminie do
10 kwietnia 2020 r.;

¢) za okres od 20 kwietnia 2020 r. do 26 kwietnia 2020 r. - w terminie do
17 kwietnia 2020 r.;

d) za okres od 24 kwietnia 2020 r. do 30 kwietnia 2020 r. - w terminie do

24 kwietnia 2020 1.;

w terminach przekazywania raportow nalezy informowaé takze o terminach
dodatkowo zdjetych zwokandy lub odwolanych za poprzedni tydzien,

a niewymienionych-w poprzednim raporcie.

2. O zdjetych z wokandy Ilub odwolanych terminach rozprawy lub posiedzenia
zawiadamia sig:
1) poprzez zbiorczy dla danego Wydzialu komunikat umieszczony na stronie
internetowej Sadu Okrggowego w Warszawie, utworzony na podstawie wykazow,
o ktérych mowa w ust. 1, z podziatem tych spraw na poszczegdlne dni,

2) atakze jezeli to mozliwe, matlem, telefonicznie lub faxem.

3. Zawiadomien o zdjetych z wokandy lub odwolanych terminach rozpraw lub posiedzen
nie wysyla si¢ poczty, chyba, ze Przewodniczgey Wydziatu tak zarzadzi w szezegolnie

uzasadnionych przypadkach.

4. Nadzor nad sporzgdzaniem komunikatéw, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuja wlasciwi

Wiceprezesi Sgdu Okregowego w Warszawie,

§7.
(zastepstwa s¢dziow)

Upowaznia sie Przewodniczacych Wydzialéw do wydawania w imieniu Prezesa Sadu
Okregowego w Warszawie decyzji w trybie art. 47b § 3 p.u.s.p. o zastgpieniu sedziego
pracujgcego zdalnie lub zwolnionego ze $wiadczenia pracy na podstawie odrgbnej decyzji

Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie.




§ 8.

($rodld ochrony na rozprawach i posiedzeniach)

. Poleca si¢ prowadzenie rozpraw, posiedzen jawnych oraz posiedzeh niejawnjch w
Sagdzie Okrggowym w Warszawie z ~ zachowaniem wymogdéw  sanitarmo—
epidemiologicznych obowigzujacych w stanie epidemii, w tym z zachowaniem

wymogow opisanych w ust. 2.

. Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktdrym uczestniczy wiecej niz 1 osoba, wprowadza

sie obowigzek zachowania niezbednych §rodkéw ochrony:

a) dezynfekeji rak przed rozpoczgciem rozprawy lub posiedzenia,

b) zachowania odstgpu co najmmniej 2 metréw pomiedzy wszystkimi osobami
uczestniczgcymi w posiedzeniu;

¢) oraz — o ile przewodniczgcy rozprawy lub posiedzenia tak zarzadzi — zalozenia
maseczki ochronnej whasnej albo pobranej w Sadzie przed rozprawag Ilub

posiedzeniem.

Poleca sie Przewodniczaeym Wydzialow zdjgcie z wokandy po uprzedniej akceptacji
whasciwego Wiceprezesa Sadu Okregowego w Warszawie, rozprawy lub postedzenia,
gdy nie jest mozliwe ich przeprowadzenie zzachowaniem wymogow sanitarno-

epidemiologicznych obowigzujgcych w stanie epidentii.

§9.
(komunikacja zdalna w post¢gpowaniach sadowych)

Sprawy wskazane w § 1, szczegdlnie te przeprowadzane z udziatem oséb pozbawionych
wolnoéei lub w inny sposob izolowanych, nalezy, w miare mozliwodci technicznych,
prowadzi¢ z uzyciem elektronicznych §rodkéw zdalnej komunikacji, zapewniajgcych
przekaz obrazu 1 dZwicku.

O wyznaczeniu takiego posiedzenia Iierownik Sekretariatu niezwlocznie informuje

Oddzial Informatyczny, ktory odpowiada za organizacj¢ tego posiedzenia.

. Zaleca si¢ przestuchiwanie $wiadkéw lub bieglych wezwanych do Sadu w drodze

wideokonferencji prowadzonej z innego pomieszczenia w Sgdzie,




Jezeli przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zadecyduje o takiej formie
przestuchania, Kierownik Sekretariatu niczwlocznie informuje o tym Oddziat
Bezpieczenstwa, ktory odpowiada za organizacje takich przestuchan we wspélipracy z
Oddzialem Informatycznym.

Jezeli nie bedzie mozliwosci technicznych do przeprowadzenia takiego przestuchania,
przewodniczgey rozprawy lub posiedzenia zawiadamia o tym wiasciwego Wiceprezesa

Sgdu Okregowego w Warszawie, ktéry podejmuje decyzje w tym zakresie.

. Przebieg posiedzen realizowanych przy wykorzystaniu srodkéw zdalnej komunikacji

powinien by¢ utrwalony 1 przechowywany jako zalgcznik do akt sprawy.

Zaleca si¢ mozliwie szerokie wykorzystywanie mozliwosci wystuchania, przestuchania
i odebrania stanowisk przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w
szczegblnosei e-mailowej, jezeli tylko mozna zapewni¢ wystarczajgea identyfikacje
uczestnikow komunikacji.

W szezegdlnodcei zaleca sie wykorzystywanie adreséw e-mailowych:

- wskazanych w aktach,

- uwidocznionych w elektronicznych systemach repertoryjnych Sgdu Okregowego w
Warszawie,

- adwokatow, radcow prawnych i rzecznikow patentowych, uwidocznionych na
stronach internetowych okregowych rad adwokackich, okregowych izb radcdw
prawnych oraz na lidcie prowadzonej przez Polskg Izbg¢ Rzecznikdéw Patentowych,

- oficjalnych adreséw e-mailowych radcéw i referendarzy Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej (z rozszerzeniem @prokuratoria.gov.pl ),

- oficjalnych adresow e-mailowych Prokuratury.

§ 10.
{(wysytka korespondenciji sagdowej)

Do odwolania zarzadza si¢ dokonywanie wysylki pism sgdowych (w tym odpisdéw
orzeczen, zarzadzen 1 uzasadnien) jedynie w sprawach:

a) wskazanych w § 1

b) innych - na zarzadzenie Przewodniczacego Wydziatu w przypadkach niecierpigeych

zwlold;




W pozostatych sprawach do odwolania wstrzymuje siec wysytke pism sgdowych.

Wstrzymuje si¢ takze przesylanie zawiadomieh 1 wezwafi na terminy rozpraw i

posiedzen inne niz te, ktore odbedg si¢ w kwietniu i maju 2020 r.

Nadzoér nad kwalifikowaniem korespondencji do wysylki sprawuja Przewodniczacy

Wydzialdw.

Do odwolania zawiesza si¢ przyjmowanie, wydawanic oraz przekazywanie
korespondencji przez Sekcje ds. Transportu Sgdu Okrggowego w Warszawie,
7 wyjatkiem:

a) przekazywania korespondencyi pomiedzy Sadem Okregowym w Warszawie a
Sadem Apelacyjnym w Warszawie — w zakresie wskazanym przez Prezesa Sadu
Apelacyjnego w Warszawie,

b) przekazywania korespondencji pomigdzy Sadem Okregowym w Warszawie a
Sadami Rejonowymi w okregu Sgdu Okregowego w Warszawie — w sprawach
wskazanych w § 1 oraz na podstawie decyzji Przewodniczacego Wydzialu z
jednostki wysylajgcej w sprawach niecierpigcych zwhoki;

c) pomiedzy aresztami Sledczymi i zakladami kamnymi a Sadem Okrggowym

w Warszawie.

§11.

(organizacja ruchu osobowego)

Do odwolania zmienia si¢ organizacje ruchu osobowego w siedzibach Sgdu Okregowego w

Warszawice w ten sposob, ze:

1.

zamyka si¢ wejscie od strony ul. Ogrodowej 6 do budynku Sadu Okregowego

w Warszawie przy ul. al. ,,Solidarnosci” 127;

zamyka si¢ szatnie w lokalizacjach przy ul. al. ,Solidarnosei” 127 i przy

ul. Czerniakowskiej 100;

wydziela sie cze$¢ Sadu Okregowego w Warszawie obejmujgcg Biuro Podawceze 1 Biuro
Obstugi Interesantéw w czescel hallu glownego, do ktérego interesanci wchodzg

wejéciem nr 111 od al. ,,Solidarnosci” 127;




4. wejscie do budynku Sadu Okregowego w Warszawie przy al. ,,Solidarnosei” 127 dla
interesantéw udajgeych si¢ do Czytelni Akt Sgdu Okregowego w Warszawie oraz na

rozprawy lub posiedzenia odbywa si¢ bez zmian — wejéciem nr ['V;

§ 12.
(wstep do budynkdw Sadu)

1. Do odwolania kazda osoba wchodzaca do budynku Sadu Okregowego
w Warszawie (interesanci, sedziowie 1 pracownicy) zobowigzana jest do:
a) poddania si¢ pomiarowi temperatory, dokonywanemu przez pracownika Strazy
Sadowej/Ochrony,
b) dezynfekeji rak,
¢) a w odniesieniu do interesantow — takze poruszania si¢ po budynku jedynie w
maseczee (nie dotyczy wejécia nr 111 w lokalizacji przy al. ,,Solidarnosci” 127),

otrzymanej od pracownika Strazy Sgdowej/Ochrony.

2. Do odwolania zabrania sie wstepu do budynku Sadu osobom, ktore:

a) nie poddadzg si¢ wymogom wskazanym w ust. 1,

b) u ktérych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciata wyzsza niz 37.5 °C

¢) majg objawy choroby COVID-19 (kaszel, dusznoéci)

d) sg objete kwarantanng

e) w okresie ostatnich 14 dni:
- wrocily zza granicy
- lub miaty stycznosé z osobg zarazong COVID-19

- lub mialy styczno$é z osobg objetg kwarantanng.

3. W przypadku stwierdzenia, ze osoba wchodzaca do budynku Sadu lub juz w nim
przebywajgca, w szezegdlnosci przebywajgcea na sali rozpraw, spetnia choé 1 kryterium
wskazane ust. 2 - stosuje si¢ procedure stanowigcg Zalgeznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.




1.

1.

§.13.
(Biuro Podawcze 1 e-odwotania)

W zakresie organizacji Biura Podawczego:

a) utrzymuje si¢ dzialanie jednego okienka Biura Podawczego w lokalizacji przy
al. ,,Solidarnosci” 127,

b) wstrzymuje si¢ funkcjonowanie Biura Podawczego w lokalizacjach przy
ul. Plockiej 9 1 Czerniakowskiej 100;

Zarzadza si¢ dokonywanie przez Biuro Podawcze wydrukéw tresci pism procesowych

zawierajacych srodki zaskarzenia lub wnioski o sporzgdzenie uzasadnienia orzeczenia

lub zarzadzenia wedtug nastepujgcych zasad:

a) wydrukowi podlega tre$¢ tych pism zawarta w e-mailach przesytanych na adres:

e-odwolania@warszawa.so.gov.pl

o ile jest ona dolgczona do e-maila w oddzielnym pliku w formacie .pdf ;

b) zalgczniki wskazane w tresci pisma nie podlegajg wydrukowi;

¢) po dokonaniu wydruku pracownik Biura Podawczego potwierdza wplyniecie pisma
do Sgdu Okrggowego w Warszawie poprzez przystawienie prezentaty Sadu ze
wskazaniem daty 1 godziny wplywu

d) jako date 1 godzing wplywu przyjmuje sie date i godzing wydruku

e) e-maile przystane do godziny 14:00 w dni robocze podlegaja wydrukowi w tym
samym dniu, przystane po godzinie 14:00 podlegajg wydrukowi w kolejnym dniu
roboczym, przestane w dni wolne od pracy podlegajg wydrukowi w pierwszym dniu
roboczym;

f) e-maile, o ktérych mowa w pkt a), nie podlegajg usuwaniu ze skrzynki e-mailowej;

g) w dniu przystawienia prezentaty Sadu albo najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
pracownik Biura Podawczego skanuje pierwszg strong pisma z prezentatg Sadu
1 przesyla skan e-mailem na adres e-mailowy, z ktorego pobrano tres¢ pisma do

wydruku.

§ 14.
(Biuro Obstugi Interesantéw i Czytelnia Akt)

W zakresie organizacji Biura Obstugi Interesantow:
a) wstrzymuje si¢ bezposrednig obstuge interesantow w Biurze Obstugi Interesantow

w lokalizacjach przy ul. Plockiej 9 i ul. Czerniakowskiej 100;




b) w lokalizacji przy al. ,,Solidarnosci” 127 bezposrednig obstuge interesantow w
Biurze Obstugi Interesantéw ogranicza si¢ wylgcznie do wydawania odpisow i
dokumentow w  przypadkach niecierpiacych zwloki, na zarzadzenie
Przewodniczacego Wydziatu lub Sedziego Wizytatora;

¢) udzielanie informacji przez Biuro Obstugi Interesanta odbywa si¢ zdalnie za
posrednictwem numerdw telefonow i adresow e-mail:

- Biuro Obstugi Interesantéw al. ,,Solidarnosci” 127 — numer telefonu

22-440-80-00, adres e-mail: boi@warszawa.so.gov.pl;

—  Biuro Obstugi Interesantéw ul. Plocka 9 — numer telefonu 22-440-50-00, adres

e-mail: boi.plocka@warszawa.so.gov.pl;

—  Biuro Obstugi Interesantéw ul. Czerniakowska 100 — numery
telefondéw 22-440-07-27 lub 22-440-07-28, adres e-mail:

boi.gosp@warszawa.so.gov.pl;

2. Udostepnia sie do wgladu akta spreiw, w ktorych:
a) wyznaczono w okresie do 06 maja 2020 r. rozprawy lub posiedzenia jawne;
b) biegnie termin do wniesienia srodka odwotawczego;
¢) biegnie termin do uzupeienia brakéw formalnych pism, wymagajgcego wgladu do

akf;

w razie watpliwosei lub w innych przypadkach niecierpigcych zwiloki decyzje
o udostgpnieniu akt do wglgdu podejmuje Przewodniczacy Wydziatu lub Sedzia
Wizytator.

3. Wglad do akt spraw interesanci otrzymujg w wyznaczonym dniu i godzinie, po
uprzednim telefonicznym lub e-mailowym zamdwieniu akt, na numery telefonu lub
adresy e-mailowe wskazane w ust. 4. Wniosek o wglad do akt powinien zawieraé

wykazanie przyczyn, dla ktoérych wglad do akt jest konieczny.

4. Terminy na wglad do akt nalezy wyznacza¢ w taki sposob, zeby jednoczesnie w czytelni
akt wydane byly akta z nie wigcej niz:
a) jednego zamoOwienia w lokalizacji przy ul. Plockiej 9, tel. 22-440-50-00, adres e-

mail: boi.plocka@warszawa.so.gov.pl

b) dwoch zamoéwien w lokalizacji przy ul. Czerniakowskiej 100, numery
telefonow 22-440-07-27 lub 22-440-07-28 adres e-mail:

boi.gosp(@warszawa.so.gov.pl




¢) dwdch zamowien w lokalizacji przy al. ,,Solidarnosci” 127, numer telefonu 22-440-

80-00 adres e-mail: boi(@warszawa.so.gov.pl.

5. Biuro Obstugi Interesantow udziela informacji o tresci orzeczen i zarzgdzen oraz
udziela odpowiedzi na zapytania kierowane przez adwokatow, radcéw prawnych,
radcéw 1 referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzaczypospolite] Polskiej oraz
prokuratorow, pochodzgce z adreséw e-mail wskazanych w systemach informatycznych
Sgdu Okregowego w Warszawie, uwidocznionych na stronach internetowych
okregowych rad adwokackich, okregowych izb radeéw prawnych, pochodzacych z
adreséw @prokuratoria.gov.pl oraz od rzecznikéw patentowych widniejacych na liscie
prowadzonej przez Polskag Izbe Rzecznikow Patentowych, a takze pochodzacych z

oficjalnych adresow Prokuratury.

§ 15.
(punkt informacyjny KRK)

Do dowotania wstrzymana zostaje bezposrednia obsluga interesantéw w Punkcie

Informacyjnym KRK przy Sgdzie Okregowym w Warszawie.

§ 16.
(Kasa)

Do odwotania wstrzymuje sie obstuge interesantow w kasie Sgdu Okrggowego w Warszawie.

§ 17.
(odwotane dyzury poniedziatkowe)

Do odwotania wstrzymuje sie dyzury poniedziatkowe po godzinie 16:00 we wszystkich

Komérkach Organizacyjnych Sagdu Okregowego w Warszawie, we wszystkich lokalizacjach.




\ §18.
(wstrzymane przyjmowanie interesantow)

Do odwolania wstrzymuje si¢ przyjmowanie interesantéw przez wszystkie osoby funkcyjne
Sadu Okrégowego w Warszawie, t]. Prezesa, Wiceprezesow, Dyrektora, S¢dziow Wizytatorow,
Przewodniczacych Wydziatdw, Kierownikow Sekretariatow, Kierownikéw Oddziatow, Sekeji,

Samodzielnych Sekcji.

§19.
(badania bieglych lekarzy w budynku Sadu)

Odwolyje sie wyznaczone do 30 kwietnia 2020 r. badania lekarzy - biegltych sgdowych

realizowane w budynku Sadu Okregowego w Warszawie.

§ 20.
(wideokonferencje na rzecz innych sgdow)

Do odwolania wstrzymuje sie przeprowadzanie w Sgdzie Okrggowym w Warszawie

wideokonferencji na rzecz innych sadow.

§ 21.
(dyzury mediatorow)

Do odwolania wstrzymuje sie przeprowadzanie w Sgdzie Okregowym w Warszawie dyzurow

mediatorow.

§ 22,
(badania w OZSS)

I. Do odwolania w Opiniodawczych Zespotach Sagdowych Specjalistow (OZSS) w Sgdzie
Okregowym w Warszawie przeprowadza si¢ badania wylgcznie w przypadkach

uznanych przez Kierownika Zespohu za niecierpigce zwloki.




2. W pozostaltym zakresie do odwotania przeprowadzanie badan w OZSS wstrzymuje si¢,

a w stosunku do Specjalistow OZSS wprowadza si¢ prace zdalng. .

§ 23.

(Biblioteka)

Do odwotania zawiesza si¢ dziatanie Biblioteki Sgdu Okregowego w Warszawie,

§ 24.

(Odrodek Kuratorski w Piasecznie)

Zamyka si¢ do odwotania Odrodek Kuratorski Nr 1 w Piasecznie, dzialajacy przy Sadzie

Rejonowym w Piasecznie.

1.

§ 25.
{wewnetrzna organizacja pracy w Sadzie)

Wprowadza si¢ do odwolania - Wewnetrzng organizacje pracy w Sadzie Okrggowym w

Warszawie obowigzujgcg w stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego.

,» Wewnetrzna organizacja pracy w Sadzie Okregowym w Warszawie obowigzujgca w
stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego” stanowi Zatgeznik nr 2 do niniejszego

Zarzgdzenia.

§ 26.
(postanowienia korficowe)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Traca moc dotychczas wydane w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemiologicznego 1
stanem epidemii Zarzgdzenia Prezesa, Prezesa i Dyrektora oraz Dyrektora Sadu
Okregowego w Warszawie:

- Zarzadzenie Prezesa Sgdu Okregowego w Warszawie nr 51 /2020 z dnia 12 marca
2020 r. zm. Zarzadzeniem Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie nr 57 /2020 z dnia

13 marca 2020 r. zm. Zarzadzeniem Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie nr




102/2020 z dnia 24 marca 2020 r. zm. Zarzadzeniem Prezesa Sadu Okregowego w
Warszawie nr 121/2020 z dnia 3 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia pracy Sadu
Okrggowego w Warszawie;

- Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie nr 52/2020 z dnia
12 marca 2020 r. zm. Zarzadzeniem Prezesa 1 Dyrektora Sadu Okregowego w
Warszawie nr 63/2020 z dnia 13 marca 2020 1. w sprawie zmiany organizacji pracy
Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesantdéw i Czytelni Akt Sadu Okregowego w
Warszawie, tj. Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sgdu Okregowego w Warszawie nr
113/2020 z dnia 25 marca 2020 r.;

- Zarzgdzenie Prezesa 1 Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie nr 53/2020 z dmia
12 marca 2020 r. w sprawie zmiany organizacji ruchu osobowego w budynkach Sadu
Okregowego w Warszawie tj. Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w
Warszawie nr 111/2020 z dnia 25 marca 2020 r.;

- Zarzagdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie nr 61/2020 z dnia
19 marca 2020 r. w sprawic wstrzymania obstugi interesantéw w Punkcie
Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego;

- Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sgdu Okregowego w Warszawie nr 62/2020 z dnia
13 marca 2020 1. w sprawie czasowego zawieszenia stosowania zarzadzenia nr 47/2014
Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie z dnia 19 listopada 2014 r. (ze zm.) w
sprawie przyjmowania, wydawania oraz przekazywania korespondencji przez Biuro
Podawcze oraz Sekcje ds. Transportu Sadu Okregowego w Warszawie, w zakresie
zadan realizowanych przez Sekcje ds. Transportu, tj. Zarzadzenie Prezesa 1 Dyrektora
Sadu Okregowego w Warszawie nr 112/2020 z dnia 25 marca 2020 r.;

- Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie nr 74/2020 z dnia
16 marca 2020 r. w sprawie koniecznoéci zapewnienia cigglosci funkcjonowania Sadu
Okregowego w Warszawie w stanie zagrozenia epidemicznego i ograniczenta zadan
jednostki organizacyjnej wykonujacej zadania publiczne wylaeznie do zadan
niezb¢dnych do zapewnienia pomocy obywatelom;

- Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Warszawie nr 75/2020 z dnia
16 marca 2020 r. zm. Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sgdu Okrggowego w
Warszawie nr 88/2020 z dnia 18 marca 2020 r. w sprawie informacji udzielanych przez
Biuro Obshugi Interesantéw Sgdu Okregowego w Warszawie;

- Zarzadzenie Prezesa Sgdu Okregowego w Warszawie nr 76/2020 z dnia 16 marca 2020
. w sprawie obj¢cia obowigzkowg kwarantanng wszystkich pism/akt wptywajacych do
Sadu Okregowego w Warszawie,




- Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie nr 85/2020 z dnia
17 marca 2020 zm. Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie
nr 86/2020 z dnia 18 marca 2020 w sprawie zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow
sadu oraz 0s6b przebywajgcych w sadzic:

- Zarzadzenie Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawic nr 87/2020 z dnia 18 marca 2020
r. w sprawie zamknigcia O$rodka Kuratorskiego Nr | w Piasecznie dzialajacego przy
Sadzie Rejonowym w Piasecznie:

- Zarzadzenie Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie nr 89/2020 z dnia 19 marca 2020
r. w sprawie ograniczenia pracy Sgdu Okregowego w Warszawie;

- Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie nr 92/2020 z dnia
19 marca 2020 r. w sprawie ograniczenia przesylania i przyjmowania akt spraw przez
Sad Okregowy w Warszawie 1j. Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w
Warszawie nr 114/2020 z 25 marca 2020 r.:

- Zarzadzenie Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Warszawie nr 03/2020 z dnia
19 marca 2020 r. w sprawie wysylania korespondencji do stron i uczestnikow
postgpowan toczgeych sig przed Sgdem Okrggowym w W arszawie;

- Zarzgdzenie Prezesa i Dyrektora Sgdu Okrggowego w Warszawie nr 94/2020 z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie przesylania do Sadu Okrggowego w Warszawie tresei
érodkéw zaskarzenia oraz wnioskéw o sporzgdzenie uzasadnienia orzeczenia lub
zarzadzenia za pomoca poczty elektronicznej, tj. Zarzqdzenie Prezesa i Dyrektora Sadu

Okregowego w Warszawie nr 115/2020 z 25 marca 2020 r.;

Poleca si¢ poinformowanie o tresci Zarzadzenia Prezesa Sgdu Apelacyjnego w
Warszawie, a takze, bez zalgcznikdw, Prezesa Sadu Okrggowego Warszawa-Praga w
Warszawie, Prezesow Sadow Rejonowych w okrggu Sadu Okrggowego w Warszawie,
Dziekana Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie, Dziekana Okrggowej lzby
Radcow Prawnych w Warszawie, Prokuratora Okrggowego w Warszawie oraz

zamieszczenie Zarzadzenia na stronie internctowej Sadu Okrggowego w Warszawie.

Poleca sig zamieszczenie tresci Zarzadzenia, bez zalgeznikow, na stronie internetowej

Sadu Okrggowego w Warszawie.
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