Sqd Okregowy w Warszawie

a 7R

IH Zatgeznik do Zarzgdzenia %2019
Prezesa Sqdu Okregowego w Warszawie
zdnia Y lutego 2019 r.

GeigDlive

e
B
S
MytS

|/}
77

oAl
<

PROCEDURA REJESTRACJI SPRAW
w ramach wspélnego przydzialu spraw w pionie karnym odwolawczym

Sadu Okregowego w Warszawie

§1.
Pracownicy Biura Podawczego rejestrujg sprawy kierowane do wydziatéw kamych

odwotawczych w programie AUTO-WPLYW w kategorii L. w ramach Przedwydziatu,

§2.
Przewodniczacy Wydzialow objetych wspolnym przydziatem spraw, kolejno w okresach
rotacji, w ramach Przedwydziatli, dokonuja okreslenia kategorii sprawy w ramach

repertorium albo wykazu, wprowadzanych do SLPS.

§3.
Pracownicy sekretariatéw wydzialéw objetych wspolnym przydzialem spraw, w ramach
Przedwydziatu dokonujg:
1) w programiec AUTO-WPLYW zmiany kategorii z L na wladciwg, okreslong przez
Przewodniczacego Wydziatu;
2) wpisania spraw do SLPS celem losowania referenta;
3) uzupelnienia w programie AUTO-WPLYW danych dotyczacych wylosowanych przez
SLPS sedziow;
4) przekazania sprawy do wydziatu, do ktérego przypisany jest wylosowany referent
sprawy (clektronicznie w programic AUTO-WPLYW oraz akta/dokumenty) wraz
z wydrukiem pelnego raportu z losowania,
5) zawiadomienic  wiadciwego aresztu $ledezego o przekazaniu  tymczasowo

aresztowanego do dyspozycji wlasciwego wydziatu.
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§ 4.

Pracownicy sekretariatdw wydzialdw objetych wspélnym przydzialem spraw, sprawy
przekazane im z Przedwydziatu rejestruja w macierzystych wydziatach w systemie SAWA
w odpowiednich repertoriach i wykazach oraz uzupelniajg dane dotyczgce wylosowanego
referenta sprawy w systemie SLPS na podstawie informacji przekazane] w programie
AUTO-WPLYW oraz raportu z losowania zatgczonego przez Przedwydzial:

1) poprzez import danych z programu WYMIANA MIEDZYINSTANCYJNA

do programu SAWA,

2) rgcznie poprzez uzupetnienie danych w programie SAWA.

§5.
Pracownicy sekretariatow wydzialéw objetych wspdlnym przydziatem spraw dokonuja
niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od zakreslenia sprawy, zakreslenia
w systemie SLPS Przedwydzialu spraw zakonczonych oraz usunigcia z SLPS spraw,
o ktorych mowa w § 49 ust. 2 pkt 1, 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwodci

z dnia 23 grudnia 2015 r. - Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych.

§ 6.
Kierownicy sekretariatow wydzialow objetych wspOlnym wplywem dokonuja w systemie

SLPS Przedwydziatu:

1) odnotowania nieobecnosci sedzidw orzekajacych w tych wydziatach;
2) biezace] aktualizacji wskaznikow procentowych przydzialu spraw  sedziom

orzekajgcym w tych wydzialach.

§7.

Zatgeznikami do niniejszej Procedury sg:
1) wzér zarzadzenia o wpisaniu sprawy do Repertorium 1./Ka;
2) wzdr zarzadzenia o wpisaniu sprawy do Repertorium L/Kz;
3) wzbr zarzadzenia o wpisaniu spraw do Wykazu L/Ko;

4) wzor zarzgdzenia o wpisaniu spraw do Wykazu L/S.
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