
Załącznik nr 7 do umowy 

Umowa 
powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ................... roku w Warszawie, 

pomiędzy Sądem Rejonowym dla m.st. Warszawy w Warszawie  siedzibą 00-517 Warszawa, ul. Marszałkowska 

82, reprezentowanym przez ……………….... zwanym w dalszej części umowy „Administratorem” 

a 

…………………. reprezentowanym ……………………zwaną w dalszej części umowy „Przetwarzającym”. 

 

Ze względu na potrzebę prawidłowej ochrony przetwarzania danych osobowych, a w szczególności konieczność 

wykonania obowiązku, o którym mowa w art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólnego 

Rozporządzenia o Ochronie Danych; dalej „RODO”), 

 

strony postanawiają, co następuje:  

§1 [Przedmiot umowy] 

1. W związku z realizacją umowy nr …….... z dnia ……..… o świadczenie usługi ochrony obiektu  przy ul. 
Czerniakowskiej 100A w Warszawie mieszczącego komórki organizacyjne Sądu Rejonowego dla m.st. 
Warszawy w Warszawie (dalej „Umowy głównej”) Administrator danych osobowych, powierza 
przetwarzanie danych osobowych Przetwarzającemu w zakresie i celu określonym w niniejszej umowie, 
a Przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z obowiązującym prawem i niniejszą 
umową. 

 

§ 2 [Cel i zakres powierzenia danych] 

1. Powierzone dane osobowe będę przetwarzane wyłącznie w celu wykonania Umowy głównej opisanej w § 

1 ust. 1, a w szczególności: 

a) ustalania uprawnień do przebywania na obszarze nieruchomości,  

b) kontroli osób wchodzących do budynku w godzinach i po godzinach urzędowania,   

c) weryfikacji uprawnień do wjazdu na teren parkingów służbowych,  

d) prowadzenia ewidencji wydawanych kluczy i kart dostępu, 

e) prowadzenia Książki Depozytów, 

2. W celu realizacji postanowień Umowy głównej Przetwarzający oświadcza, że będzie wykonywał następujące 

operacje przetwarzania danych osobowych: zbieranie, utrwalanie, opracowywanie, porządkowanie, 

przeglądanie, usuwanie, zmiana, weryfikacja, przechowywanie, niszczenie, udostępnianie. 

3. Dla wykonania niniejszej umowy Przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe pracowników i innych 

osób wykonujących czynności na zlecenie Administratora oraz innych osób przebywających na terenie 

nieruchomości, których dane Administrator przetwarza, w postaci danych zwykłych następujących 

kategorii: dane identyfikacyjne, dane adresowe, stanowisko służbowe, rola w postępowaniu. 

 

§3 [Bezpieczeństwo danych osobowych, obowiązki Przetwarzającego i uprawnienia  

kontrolne powierzającego jako administratora danych osobowych] 

1. Przetwarzający zobowiązany jest do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na udokumentowane 
polecenie Administratora chyba, że obowiązek taki nakładają na niego przepisy prawa. W takim przypadku 
przed rozpoczęciem przetwarzania Przetwarzający  informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, 
o ile prawo nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

2. Przetwarzający oświadcza, iż dysponuje niezbędnymi dla prawidłowego wykonania niniejszej umowy 
środkami technicznymi i organizacyjnymi, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem. 

3. Przetwarzający realizując zadania wynikające z Umowy głównej: 

a) zastosuje środki zabezpieczenia danych określone w art. 32 RODO, przy czym wdrożone środki 
zabezpieczenia muszą być adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla powierzonego zakresu przetwarzania 
danych, 



b) udzieli pomocy Administratorowi w zakresie: 

 realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 
określonych w rozdziale III RODO, 

 zapewnienia realizacji obowiązków wynikających z art. 32– 36 RODO, 

c) bezzwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 24 godzin od jego wystąpienia, zgłosi Administratorowi każde 
naruszenie ochrony danych osobowych, którego będzie uczestnikiem, na adres kontaktowy wskazany w § 
10 ust. 6 

d) udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
spoczywających na Przetwarzającym oraz umożliwi Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu 
przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy działaniach 
sprawdzających i naprawczych, 

e) zastosuje się do zaleceń pokontrolnych przekazanych przez Administratora, 

f) wyznaczy Inspektora Ochrony Danych, o ile konieczność jego wyznaczenia wynika z art. 37 RODO oraz 
rozpocznie prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu 
administratora zgodnie z wymaganiami art. 30 ust. 2 RODO i pisemnie poinformuje o tym Administratora, 
chyba że zgodnie z art. 30 ust. 5 RODO nie ma obowiązku jego prowadzenia. Wykonawca udostępniania na 
żądanie Administratora prowadzony rejestr czynności przetwarzania danych. 

g) planując dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Wykonawca ma obowiązek zastosować się do 
wymogu projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowiązek 
z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach w taki sposób i terminach, aby 
zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli planowane przez Wykonawcę zmiany w 
opinii Administratora grożą uzgodnionemu poziomowi bezpieczeństwa danych lub zwiększają ryzyko 
naruszenia praw lub wolności osób, wskutek przetwarzania danych przez Przetwarzającego. 

 

§ 4 [Obowiązki Administratora] 

1. Administrator zobowiązany jest współdziałać z Przetwarzającym w wykonaniu niniejszej umowy, udzielać 

Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń Administratora, jak też 

wywiązywać się terminowo ze swoich szczegółowych obowiązków. 

 

§ 5 [Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych] 

1. W celu należytego wykonania niniejszej umowy, dostęp do powierzonych danych osobowych mogą mieć 

jedynie osoby upoważnione, które przetwarzają je wyłącznie na polecenie administratora oraz zostały 

przeszkolone z zakresu przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. 

2. W celu realizacji postanowień zawartych w § 2 niniejszej Umowy Powierzający upoważnia Przetwarzającego 

do udzielania ww. upoważnień; 

3. Przetwarzający zapewnia, że każda osoba fizyczna (np. pracownik etatowy, osoba świadcząca czynności na 

podstawie umów cywilnoprawnych, inne osoby pracujące na rzecz wykonawcy), która zostanie 

upoważniona do przetwarzania danych osobowych będących przedmiotem niniejszej Umowy, przed 

udostępnieniem jej danych, zostanie zobowiązana do zachowania tych danych w tajemnicy, zarówno 

w trakcie zatrudnienia ich u Przetwarzającego, jak i po jego ustaniu. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie 

informacje dotyczące sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

§ 6 [Dalsze powierzenie danych do przetwarzania] 

1. Niedopuszczalne jest dalsze powierzenie przez Przetwarzającego czynności wynikających z niniejszej 

umowy osobom lub podmiotom trzecim, bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody 

Administratora. W przypadku ogólnej pisemnej zgody Przetwarzający informuje Administratora o wszelkich 

zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających, dając 

tym samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. 

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 

Administratora chyba, że obowiązek taki nakłada na Przetwarzającego prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu podlega Przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania 

Przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 

udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 



 

§ 7 [Odpowiedzialność Przetwarzającego] 

1. Przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie 

z treścią niniejszej umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem 

obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na Przetwarzającego lub gdy działał poza zgodnymi 

z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.  

3. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane nienależytą ochroną powierzonych danych osobowych 

oraz nie zastosowanie właściwych środków bezpieczeństwa. 

4. Przetwarzający niezwłocznie powiadomi Administratora o wszelkich czynnościach i postępowaniach 

prowadzonych w zakresie powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez organy państwowe 

(w szczególności Urząd Ochrony Danych Osobowych), a także o złożonych przez osoby fizyczne skargach 

i wnioskach związanych z ochroną ich danych osobowych. 

 

§ 8 [Poufność]  

1. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz 

danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 

elektronicznej. 

2. Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy informacji poufnych 

nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w 

innym celu niż wykonanie niniejszej umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 

wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub niniejszej umowy. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji lub materiałów: 

a) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa,  

b) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod warunkiem, że 

podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji, 

c) które są powszechnie znane, 

d) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa lub 

zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile 

Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności, 

e) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed dniem 

uzyskania takich informacji na podstawie niniejszej umowy. 

4. W wypadku, gdy Strona zostanie zobowiązana nakazem sądu bądź organu administracji państwowej do 

ujawnienia informacji lub materiałów albo konieczność ich ujawnienia będzie wynikała z przepisów prawa, 

zobowiązuje się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie drugą Stronę oraz poinformować odbiorcę 

informacji lub materiałów o ich poufnym charakterze. 

 

§9 [Czas trwania umowy] 

1. Umowa obowiązuje od dnia ………………….. do dnia ……………..i zostaje zawarta na czas określony, nie dłuższy 

niż okres obowiązywania Umowy głównej, tj. rozwiązanie Umowy głównej powoduje jednoczesne 

rozwiązanie umowy niniejszej. 

2. Administrator jest uprawniony do rozwiązania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym, 

w przypadku gdy Przetwarzający: 

a)    przy realizacji niniejszej umowy naruszył przepisy prawa, 

b)    wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową,  

c)  zawiadomił o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy, a w szczególności 

niespełnienia wymagań określonych w § 3 niniejszej umowy, 



d) powierzył przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Administratora. 

3. W przypadku wygaśnięcia niniejszej umowy Przetwarzający jest zobowiązany niezwłocznie przekazać 

Administratorowi powierzone dane osobowe, zarówno w formie papierowej jak i ustalonym przez strony 

zapisie informatycznym. Przekazanie następuje za potwierdzeniem protokołem.  

4. Przetwarzający po zakończeniu usługi obowiązany jest do niezwłocznego trwałego usunięcia wszelkich 

powierzonych danych osobowych z własnych nośników informatycznych oraz usunięcia wszelkich 

istniejących kopii, chyba że obowiązek dalszego ich przetwarzania wynika z przepisów prawa. 

 

§ 10 [Postanowienia końcowe] 

1. Strony ustalają, iż zachowają treść niniejszej umowy oraz wszelkie informacje związane z wykonaniem 

niniejszej umowy w tajemnicy przed osobami i podmiotami trzecimi, innymi niż uprawnione do żądania 

powyższych informacji z mocy przepisów prawa.   

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

oraz inne przepisy krajowe dotyczące ochrony danych osobowych. 

3. W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej umowy a Umowy głównej opisanej w §1 ust. 1, 

pierwszeństwo mają postanowienia Umowy niniejszej. Oznacza to także, że kwestie dotyczące przetwarzania 

danych osobowych pomiędzy Administratorem a Przetwarzającym należy regulować poprzez zmiany 

niniejszej umowy lub w wykonaniu jej postanowień. 

4. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów związanych z niniejszą umową, będzie sąd miejscowo właściwy 

dla siedziby Administratora. 

5. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Strony ustalają następujące dane kontaktowe do realizacji obowiązków wynikających z niniejszej umowy: 
ze strony Administratora: 
Inspektor Ochrony Danych: …………………………….…. (imię i nazwisko), tel. …………………………., 
e-mail: ………………………………… ze strony Przetwarzającego: ………………………… (stanowisko) 
….…………………….. (imię i nazwisko), tel. ……………………, e-mail …………………..……… . 
Strony mają prawo do zmiany osób i danych teleadresowych wskazanych powyżej w każdym czasie trwania 
Umowy, informując o tym pisemnie drugą Stronę bez konieczności sporządzania aneksu do umowy. 

7. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron 

umowy. 

 

 

 

         

Administrator Danych Osobowych:                              Przetwarzający: 

 


