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PROCEDURA REJESTRACJI SPRAW
w ramach wspélnego przydzialu w pionie gospodarczym

Sadu Okregowego w Warszawie

§1.

Czynnosci podejmowane w ramach biura podawczego: Pracownicy Biura Podawczego
rejestrujg sprawy kierowane do wydzialow pierwszoinstancyjnych procesowych (XVI, XX

1 XXVI) w programie AUTO-WPLYW w kategorii L w ramach Przedwydziatu.

§ 2.

Czynnosci podejmowane w ramach Przedwydziatu:

1. Przewodniczacy wydzialow objetych wspolnym przydzialem spraw, kolejno
w okresach rotacji, w ramach Przedwydziatu, dokonuja okreslenia Repertorium i symbolu
sprawy.

2. Czynnosci wskazane w § 1 pkt. 1 moze wykonywac asystent sedziego lub pracownik
sekretariatu upowazniony przez Przewodniczacego Wydzialu penigcego dyzur w danym
okresie.

3. Sprawy skierowane do repertorium GNc, w ktorych orzeczenia moze wydaé
referendarz sg im przydzielone w kolejnosci wptywu za posrednictwem programu AUTO-
WPLYW, zgodnie z utworzong listg alfabetyczna.

4. Pracownicy sekretariatow wydzialéw objetych jednolitym przydziatem spraw, kolejno
w okresach rotacji, w ramach Przedwydziatu, dokonuja:

a. w programie AUTO-WPLYW zmiany kategorii z L na wlasciwa, okreslong przez

Przewodniczacego Wydzialu/asystenta sedziego:



b. wpisania do SLPS spraw do losowania;

¢. uzupetnienia w programie AUTO-WPLYW danych dotyczaeych wylosowanych przez
SLPS orzecznikow;

d. przekazania sprawy (elektronicznie w  programiec AUTO-WPLYW  oraz
akta/dokumenty) do wilasciwego wydzialu w $lad za orzecznikiem wygenerowanym przez

system SLPS;

&, rejestracji spraw przekazywanych z Przedwydziatu w systemie SAWA macierzystego
wydziatu,
5. Do czasu zapewnienia pelnej obsady Przedwydziatu (co najmniej dwéch pracownikow

na stale przypisanych organizacyjnie do Przedwydziatu) czynnosci wskazane w pkt 4 lit. e sa
wykonywane przez pracownikow sekretariatow wydzialow objetych jednolitym przydziatem

spraw w ramach Wydziatu .

§ 3.
Czynnosci podejmowane w ramach Wydziatow:

1; Pracownicy sekretariatdw wydzialéw objetych jednolitym przydzialem spraw,
w ramach macierzystego wydzialu, uzupelniaja dane dotyczace wylosowanego orzecznika
w systemie SLPS na podstawie informacji przekazanej w programie AUTO-WPLYW oraz

raportu z losowania zatagczonego do przekazanej przez Przedwydziat sprawy .

2 Pracownicy sekretariatow wydzialow objetych jednolitym przydzialem spraw,
dokonujg zakreslania spraw zakonczonych w systemie SLPS Przedwydziatu co najmniej raz

w tygodniu, przyjmujac za dzien zakreslania czwartek.

3. W systemie SLPS wydzialu. z pominieciem Przedwydzialu (poza repertorium L),

rejestrowane sg:
a. skargi na czynnosci referendarzy:;

b. sprawy zakonczone, jezeli referent nie orzeka juz w wydziale lub z innych przyczyn

nie moze podja¢ czynnosci, a sprawa wymaga rozstrzygniecia co do istoty spraw;

c. wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci z przejsciem uprawnien, wniesione do spraw

toczgcych sie¢ w wydziale, ktore podlegaja odrgbnej rejestracji w rep. GCo.



4. Kierownicy sekretariatow wydzialéw, na polecenie Przewodniczacego wydziatu

do ktérych orzecznicy sa przypisani etatem dokonuja w systemie SLPS:
a. odnotowania nieobecnosci orzecznikow;

b. biezacej aktualizacji wskaznikéw procentowych przydziatu spraw orzecznikom .



