Sqd Okregowyw Warszawie

(i

Zalgeznik nre 1 do Zarzgdzenia nr 237/2018
Prezesa Sqdu Okregowego w Harszawie
z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

PROCEDURA REJESTRACH SPRAW
w ramach wspélnego przydzialu w pionie cywilnym odwolawczym Sydu Okregowego

w Warszawie

§ L.
Pracownicy Biura Podawczego rejestrujg sprawy kierowane do wydzialow odwolawezych
pionu cywilnego Sadu Okregowego w Warszawie w programie AUTO-WPLYW w kategorii

L w ramach Przedwydziatu.

§2.
Przewodniczacy wydzialow objetych jednolitym przydzialem spraw/asystencji sedziego,
kolejno w okresach rotacji, w ramach Przedwydzialu, dokonujg okreslenia repertorium

i symbolu sprawy.

§3.
Pracownicy sekretariatow wydzialow objetych jednolitym przydzialem spraw, w ramach
Przedwydziatu, dokonujg:
a) w programic AUTO-WPLYW zmiany kategorii z L na wlasciwg, okre§long przez
Przewodniczacego wydzialu/asystenta sedziego;
b) wpisania do SLPS spraw do losowania,
c¢) uzupelinienia w programie AUTO-WPLYW danych dotyczacych wylosowanych przez
SLPS sedzidw;
d) przekazania sprawy (elektronicznie w programie AUTO-WPLYW oraz akta/dokumenty)

do wlasciwego wydziatu w $lad za sedzig wygenerowanym przez system SLPS.
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§ 4.
Pracownicy sekretariatow wydzialdw objetych jednolitym przydziatem spraw, w wydziatach
macierzystych (fj. V i XXVII Wydziale), rejestruja sprawy przekazane z Przedwydziatu
w systemie SAWA:
a) poprzez import danych z programu WYMIANA MIEDZYINSTANCYINA do programu
SAWA;

b) recznie poprzez uzupetienie danych w programie SAWA,

§5.
Pracownicy seckretariatow wydzialow objetych jednolitym przydzialem spraw, uzupelniajg
w wydziatach macierzystych dane referenta wylosowanego w systemie SLPS na podstawie
informacji przekazanej w programie AUTO-WPLYW oraz raportu z losowania zataczonego

do przekazanej przez Przedwydziat sprawy.

§ 6.

Pracownicy sekretariatdéw wydzialow objetych jednolitym przydzialem spraw, dokonujg
zakre$lania spraw zakonczonych w systemie SLPS Przedwydzialu co najmniej raz

w tygodniu, przyjmujgc za dzien zakreslania czwartek.

§7.
Kierownicy sekretariatow wydzialdéw macierzystych dokonujg w systemie SLPS:
a) odnotowania nieobecnoscel sedzidw orzekajgcych w tych wydziatach,
b) biezgcej aktualizacji wskaznikdédw procentowych przydzialu spraw sedziom orzekajgcym

w tych wydziatach.

§8.

Sprawy zakonczone, jezeli referent nie orzeka juz w wydziale lub z innych przyczyn nie moze
podjac czynnosci, a sprawa wymaga rozstrzygniecia co do istoty, rejestrowane sa w systemie

SLPS wydzialu macierzystego, z pomini¢ciem Przedwydzialu (poza repertorium L),

§9.
Kazdy ponowny przydzial sprawy dla sedziego, np. na skutek wylgczenia sedziego
lub podziatu referatu, nastgpuje migdzy sedziow ze wszystkich wydzialow objetych

wspolnym przydziatem, tj. w repertoriach z oznaczeniem L.
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