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ZARZADZENIE NR - /2018
DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE
zdnia "'V stycznia 2018 r.

W sprawie ogloszenia konkursu o sygnaturze K-110-2/18 na wolne stanowisko

INSPEKTOR

do Samodzielnej Sekeji ds. Zamowien Publicznych

Miejsce Swiadczenia pracy: al. ,,Solidarnosci” 127 w Warszawie
Liczba wolnych miejsc na umowe na czas okreslony: 1
Zakres zadan na stanowisku:

weryfikowanie i przedstawianie do zatwierdzenia wnioskéw o wdrozenie postgpowan w
sprawach udzielanych zamowien publicznych, proponowanie trybu udzielenia zamowienia i
sktadu komisji przetargowych,

sporzadzanie dokumentéw koniecznych do przygotowania, przeprowadzenia i zakonczenia
powierzonych do realizacji postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

wspOlpraca przy organizacji i realizacji spraw zwiazanych z zapewnieniem prawidlowego
wykonywania zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji zakupoéw dostaw i
ustug w sgdownictwie powszechnym oraz wskazania zamawiajacego,

wspolpraca przy przygotowywaniu opiséw przedmiotéw zamoOwien,

petnienie funkcji sekretarza w powolywanych komisjach w sprawach udzielanych zaméwien
publicznych w zakresie zgodnym z ustaleniami wewngtrznych procedur dotyczacych
udzielania zamoéwien publicznych, w tym prowadzenie obstugi organizacyjno-biurowej
komisji, sporzadzanie protokoléw postepowania o udzielenie zaméwicnia publicznego,
zamieszczanie wymaganych ustawa Prawo zamowien publicznych ogloszen i informacji,
przekazywanie stosownych zawiadomien wykonawcom.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze [ stopnia,

dobra znajomos¢ MS Office (Word, Excel),

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i nieposzlakowana opinia,

kandydat nie moze by¢ karany za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe i nie moze byé
prowadzone wobec kandydata postgpowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe,

doktadnos$¢ i odpowiedzialnosé,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

umiejgtnos¢ pracy w zespole,

kreatywnos¢, samodzielno$é i inicjatywa w dziataniu,

komunikatywnos¢.
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Wymagania pozadane

studia w zakresie zamowien publicznych,

znajomos¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i aktow wykonawczych,

doswiadczenie w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych w trybach przewidzianych w ustawie Prawo zamowien publicznych,
dyspozycyjnosé,

doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych,

znajomos¢ przepisdow obowigzujacych w sadzie oraz znajomos¢ struktury sadu.

Z naszej strony oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

stale godziny pracy 8:00 — 16:00,

zdobycie cennego doswiadczenia,

cickawg, odpowiedzialng i pelng Wyzwan prace,

prestiz zwigzany z praca w najwigkszym sadzie w Polsce i w jednym z najwiekszych
w Europie,

trzynastg pensj¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

szeroki wachlarz $wiadczen socjalnych,

dofinansowanie do zakupu okularow i soczewek,

zakup na preferencyjnych warunkach atrakcyjnego ubezpieczenia na zycie, opieki medycznej
czy karty sportowe;j,

perspektywe zatrudnienia na etat.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

. Podanie o zatrudnienie na powyzszym stanowisku adresowane do Dyrektora Sadu

Okr¢gowego w Warszawie (z zaznaczeniem sygnatury konkursu wraz z aktualnym adresem
zamieszkania, numerem telefonu kontaktowego, adresu poczty elektronicznej).

847

Kserokopia kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

. Kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych umiejetnosei

i kwalifikacji.

. Pisemne o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe

oraz, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji na stanowisko inspektora, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku
0 ochronie danych osobowych.

Mile widziane referencje i opinie od poprzednich pracodawcow.

Oswiadezenia winny byé podpisane wlasnorecznie
do pobrania na stronie http:/kariera. warszawa.so. gov.pl/wazne-dokumenty/




VIII.  Termin i miejsce skladania dokumentéyw:

Dokumenty aplikacyjne wymienione w punkcie VII z zaznaczeniem sygnatury konkursu nalezy

zlozy¢ w terminie do 26 stycznia 2018 r. osobidcie badz drogg listowna (decyduje data stempla
pocztowego) w:

Oddzial Kadr Sgdu Okre¢gowego w Warszawie
al. ,,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa
pok. 359, p. 111

Uprzejmie informujemy, ze oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX.  Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

1. Etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu:

2. Etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci;

3. Etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Szczegotowe zasady przeprowadzania konkursu okreéla rozporzqdzenie Ministra Sprawiedliwosci
zdn. 17.01.2008 r. w sprawie szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sqdzie i prokuraturze (tekst Jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 400).

Lista kandydatow zakwalifikowanych do 11 etapu zostanie opublikowana w dn. 2 lutego 2018 r.
na stronie internetowej Sadu Okregowego w Warszawie wraz z miejscem i terminem 11 etapu.

X. Po zakonczeniu konkursu dokumenty zlozone przez kandydatéow, ktorzy:

— zostang zakwalifikowani do zatrudnienia beda dotgczone do ich akt osobowych,

— zostang umieszcezeni na liscie rezerwowej przechowywane beda przez okres obowigzywania tej
listy, a nastgpnie zostana komisyjnie zniszczone, jednak nie wezesniej niz 3 miesiace od daty
zakonczenia procedury konkursowej,

— nie przejdg pozytywnie procedury konkursowej zostana komisyjnie zniszczone po uplywie
3 miesigey od daty zakonczenia procedury konkursowe;j.

Dokumenty mozna odbiera¢ w Oddziale Kadr Sadu Okrggowego w Warszawie w pokoju nr
359 na IlI pietrze.
XI.  Uniewaznienie konkursu:

Sad Okregowy w Warszawie zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyny.

Do udzialu w konkursie zapraszamy osoby niepetnosprawne. W budynku istniejg bariery
architektoniczne.

Kierownik / o
Oddziaft r TR
Sadu Okrggowenos Wa Zzawj Mﬂ
na Pultnss 5 Dorota Ludwiniak



