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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

ROZDZIAL I. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zamawiajacy:

Sad Okregowy w Warszawie

Adres: 00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek od godz. 8.00 do godz. 16.00.
NIP: 527-20-26-252, Regon: 000324694

http://bip.warszawa.so.gov.pl/

2. Postepowanie prowadazi:

Samodzielna Sekcja ds. Zamowien Publicznych Sgdu Okregowego w Warszawie
Adres: 00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127

Fax: 22 440 50 42

e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, jest oznaczone znakiem:
ZP/OG/30/17
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

3. Tryb postepowania

1) Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieh publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwang dalej ,ustawg”, o wartosci szacunkowe;j
zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 135.000 euro.

2) W kwestiach nieuregulowanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zastosowanie majg
przepisy powyzszej ustawy oraz przepisy aktow wykonawczych do niej.

4. Informacje ogélne

1) Wszelkg pisemng korespondencje do zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postepowaniem
nalezy kierowa¢ na adres: Samodzielna Sekcja ds. Zamodwien Publicznych Sagdu Okregowego
w Warszawie, al. ,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa. W przypadku osobistego ztozenia
korespondenciji przez wykonawce nalezy ztozy¢ jg na Biurze Podawczym znajdujgcym sie na
parterze w pokoju nr 14.

2) Porozumiewanie sie zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie drogg pisemng
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania wnioskow, zawiadomien i informacji za pomoca
faxu nr 22 440 50 42 lub drogg elektroniczng na adres e-mail: rzp@warszawa.so.gov.pl.

3) Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng lub faxem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4) W ramach niniejszego postepowania wszelka korespondencja prowadzona jest w jezyku
polskim.

5) Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktu z wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:
Pani Aneta Jedrzejczyk.

ROZDZIAL Il. PRZEDMIOT | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na wykonywaniu prac gospodarczych
w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie, zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy
i w Gorze Kalwarii, wymienionych w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
Zatgcznik Nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia.
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2) Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie 2z postanowieniami projektu umowy,
stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia wykonawcy zamowien uzupetniajgcych.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy, z zastrzezeniem
pkt 8.

8) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania przez wykonawce nazw firm podwykonawcow.

9) W przypadku zamoéwien na ustugi, ktére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajgcym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do
wykonania zamowienia wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska
oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie
ustugi. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat
nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

10) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

11) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ustugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca na zgdanie zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

12) Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowa¢ z powierzenia
wykonania czeéci zamdwienia podwykonawcy.

13) Przepisy pkt 9 i 10 stosuje sie takze wobec dalszych podwykonawcow.

14) Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

15) Przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien - kod CPV: 63110000-3
ustugi przetadunku towaréw, 63111000-0 ustugi przetadunku pojemnikéw, 98390000-3 inne
ustugi.

2. Wymagany termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy,
jednak nie wczesniej niz od dnia 9 stycznia 2018 r.

ROZDZIAL 1ll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Informacje ogdéine

1) Kazdy wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

2) Oferta musi obejmowac caty przedmiot zamowienia.

3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

2. Wymagania formalne dotyczace oferty

1) Oferte mozna ztozy¢ jedynie w formie pisemnej przy uzyciu nosnika pisma nieulegajgcego
usunieciu bez pozostawienia sladow.

2) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

3) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym za zgodno$c¢ z oryginatem przez wykonawce.

4) Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o$wiadczenh
lub  dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
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w postepowaniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, a pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego,
wykonawca na wezwanie zamawiajgcego przedstawi ttumaczenia niniejszych dokumentéw.

5) Kazda zapisana strona oferty musi by¢ podpisana przez wykonawce (podpis i pieczatka imienna
lub czytelny podpis). Réwniez wszystkie zatgczniki do oferty (kazda zapisana strona) stanowigce
odwiadczenia wykonawcy, a takze wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany muszg
by¢ podpisane przez wykonawce i dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

6) W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo w oryginale okreslajgce jego zakres lub notarialnie poswiadczona kopia.

7) Dla celow porzadkowych, wszystkie strony oferty nalezy kolejno ponumerowac i uzyskang liczbe
wpisa¢ do formularza oferty. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete lub zszyte w sposéb
zabezpieczajgcy przed jej dekompletacja.

8) W przypadku, gdyby oferta lub sktadane wraz z nig dokumenty zawieraty informacje, stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
wykonawca powinien w sposOb niebudzacy watpliwosci zastrzec, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert, ktére sposréd przedstawionych informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i nie mogg by¢ udostepniane. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane, z zachowaniem ciggtosci numerac;ji stron
oferty. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. nazwa (firma) oraz adres wykonawcy, informacje dotyczgce ceny,
terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

W przypadku dokonania zastrzezenia wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty
uzasadnienie podstaw faktycznych i prawnych zastrzezenia jako tajemnicy przedsiebiorstwa
okreslonych informacji. Niezatgczenie uzasadnienia bedzie $wiadczylo o nieodpowiednim
zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa, co skutkowa¢ bedzie odtajnieniem zastrzezonych
elementéw oferty.

3. Zawartos¢é merytoryczna oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia w oparciu o szczegdétowy opis przedmiotu
zamowienia, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i zawieraé
cene ofertowg wykonania zaméwienia z uwzglednieniem warunkdéw wykonania przedmiotu
zamowienia, okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia.

2) Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenia w zakresie wskazanym
w Rozdziale IV ust. 1i 2, o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. 3.1. pkt 1, 2 specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

4. Sposéb opakowania i dostarczenia oferty

1) Oferte (formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktadaé¢ w nieprzejrzystym
i zamknietym opakowaniu. Opakowanie powinno by¢ odpowiednio zabezpieczone w sposdb
uniemozliwiajgcy bezsladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich potgczeniach).

2) Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Sad Okregowy w Warszawie
Samodzielna Sekcja ds. Zamowienh Publicznych
00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127

z dopiskiem:
,LOFERTA DO PRZETARGU
na wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie”
numer zamowienia ZP/OG/30/17

Nie otwiera¢ przed dniem: 11 grudnia 2017 roku, godz. 11.30

3) Opakowanie powinno by¢ opatrzone petng nazwg i doktadnym adresem wykonawcy sktadajgcego
dang oferte (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu pocztowego).

4) Zmiana lub wycofanie oferty dokonane przez wykonawce przed uptywem terminu do skfadania
ofert sg skuteczne, przy czym:
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a) zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposéb co oferta. Ponadto opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona
oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

b) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob co oferta. Ponadto opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie,
nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE”.

ROZDZIAL IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW

1.

1)
2)

3)

3.1

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:
posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj.: zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli
wykonawca wykaze, ze posiada dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume co najmniej 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100).

W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia powyzszy warunek
wykonawcy moga spetniaé tgcznie;

zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetiony, jezeli
wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej 8 osobami, w tym co najmniej 4 osobami
posiadajgcymi mozliwos¢ wykonywania prac na wysokosci, tj. posiadajgcymi aktualne
zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy
(tekst jednolity: Dz. U z 2016 r., poz. 2067).

W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia powyzszy warunek
wykonawcy moga spetniaé fgcznie.

Brak podstaw do wykluczenia.

O udzielenie zamoéwienia ubiega¢ sie mogg wykonawcy, wobec ktérych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w wust. 1 oraz brak podstaw do wykluczenia wykonawcy
z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

. W celu potwierdzenia spetniania opisanych warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, kazdy wykonawca zobowigzany jest do zlozenia
wskazanych ponizej dokumentow:

1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, na formularzu stanowigcym
Zatgcznik Nr 3a do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia — sktadanego wraz z ofertg
przez kazdego wykonawce;

2) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, na formularzu stanowigcym
Zatgcznik Nr 3b do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia — sktadanego wraz z ofertg
przez kazdego wykonawce;

3) os$wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej, na formularzu stanowigcym Zatgcznik
Nr 3c do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia — skfadanego przez kazdego
z wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, w terminie, o ktérym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy.
Zgodnie z jego brzmieniem wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informaciji,
o ktéref mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7
3.8

5.

5.1

5.2

4) wykazu wszystkich oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich uprawnieh niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami, spetniajgcych wymagania okreslone w ust. 1 pkt
3, na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia;

5) dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng odpowiadajgcg wymaganiom okre$lonym w ust. 1 pkt 2; jezeli z uzasadnionej
przyczyny wykonawca nie moze ziozyé wymaganych przez zamawiajgcego dokumentdw,
zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez wykonawce innych dokumentéw, o ktérych mowa w art.
26 ust. 2c ustawy, tj. inny dokument, ktory w wystarczajgcy sposéb potwierdza spetnianie
opisanego przez zamawiajgcego warunku udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3.1 pkt 4-5, zamawiajgcy bedzie Zzadat od wykonawcy,
ktérego w ocenie zamawiajgcego oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wszystkie dokumenty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg (kazda
zapisana strona), za wyjatkiem oswiadczenia dotyczacego wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
oraz dotyczgce podwykonawcdw, ktore sktadane sg tylko w oryginale.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy

przedstawiona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej

prawdziwosci.

Zamawiajgcy w tym postepowaniu najpierw dokonuje oceny ofert, a nastgpnie zbada

czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu

w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania wykonawcy do uzupetnienia i wyjasnienia na

zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4, a takze do wyjasnienia i poprawienia treéci oferty na

zasadach okreslonych w art. 87 ustawy.

Zamawiajgcy w tym postepowaniu stosuje procedure odwrdcong na podstawie art. 24 aa ustawy.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac¢ wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw, oswiadczenia o ktorych
mowa w Rozdziale IV ust. 3.1 pkt 1 - 3 sklada kazdy z wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.
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53 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5.4 Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiong
przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

5.5 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktéorym mowa w ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
w ust. 1.

5.6 Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w os$wiadczeniach,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3.1 ppkt 1 2.

ROZDZIAL V. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Ceny powinny zostaé¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

2) Ceny nalezy poda¢ w zitotych polskich do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia
dotyczgce realizacji zamdwienia dokonywane bedg w ztotych polskich. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci dokonywania rozliczen z wykonawcg w walutach obcych.

3) Ceny oferty muszg zawieraC wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia, wynikajgce z zatgczonego szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik
Nr 1). W szczegdlnosci w cenie nalezy uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamowienia
opisane w projekcie umowy (Zatgcznik Nr 4).

4) Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i wskazania tgcznej ceny realizacji catego
przedmiotu zamodwienia w okresie trwania umowy, w formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik Nr 2. W celu wyliczenia catkowitej ceny z podatkiem VAT za realizacje przedmiotu
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do wpisania w ust. 1 formularza ofertowego ceny
z podatkiem VAT za jedng roboczogodzine i nastepnie przemnozenia jej przez liczbe 16 576
przewidzianych roboczogodzin.

W celu wyliczenia catkowitej ceny bez podatku VAT za realizacje przedmiotu zaméwienia
Wykonawca od tak powstatej kwoty zobowigzany jest odjg¢ stawke podatku VAT.

ROZDZIAL VII. TERMINY

1. Termin zwigzania oferta

1) Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin skiadania i otwarcia ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ na Biurze Podawczym Sadu Okregowego w Warszawie, 00-898 Warszawa,
al. ,Solidarnosci” 127, pokdj nr 14, w terminie do dnia 11 grudnia 2017 r. do godz. 11.00, pod
rygorem zwrotu bez otwierania oferty ziozonej po tym terminie, bez wzgledu na przyczyny
opdznienia.

2) Dopuszczalne jest sktadanie ofert drogg pocztowg z zastrzezeniem, ze decyduje data i godzina
dostarczenia przesytki na wskazany w pkt 1 adres zamawiajgcego, a nie data stempla pocztowego
(nadania).
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3) Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 11 grudnia 2017 r. o godz. 11.30 w Samodzielnej Sekciji ds.
Zamowienh Publicznych Sadu Okregowego w Warszawie, 00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127,
pokdj 513.

ROZDZIAL VIil. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

1) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostaty odrzucone.

2) Kryteriami wyboru i oceny ofert sa:
a) cena ofertowa za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia - waga kryterium 60 %,
b) zastepowalnos¢ personelu - waga kryterium 20 %,
c) wskaznik zatrudnienia na podstawie umowy o prace — waga kryterium 20%.

3) Punkty zostang obliczone dla kazdej oferty wg ponizszych wzorow:

a) kryterium cena ofertowa (C):

C _ Cmin

=—21 %100 x 60%
i
Cmin — Najnizsza cena ofertowa sposréd ocenianych ofert
Ci - cena ofertowa badanej oferty
60 % - waga kryterium - cena

b) kryterium zastepowalnosé¢ personelu (G) —waga 20%

Zamawiajgcy w Kkryterium zastepowalno$¢ personelu bedzie oceniat zaoferowany przez
wykonawce czas do zapewnienia zastepstwa za kazdg osobe, ktéra nie przystgpita do pracy
0 wyznaczonej godzinie, tj. od godz. 7.00 lub 9.00 w danym dniu w przypadku nieprzybycia osoby
(choroba, urlop na zadanie) do realizacji przedmiotu umowy lub przybycia tej osoby w stanie
uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkdéw wynikajgcych z umowy. Zamawiajgcy wymaga, aby
wykonawca maksymalnie do 4 godzin od wyznaczonej dla danego pracownika godziny
rozpoczecia pracy zapewnit zastepstwo w przypadku nieprzybycia w danym dniu osoby (choroba,
urlop na Zzagdanie) do realizacji przedmiotu umowy Ilub przybycia tej osoby w stanie
uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

Punkty w niniejszym kryterium bedg przyznawane nastepujgco:

- przystgpienie do realizacji umowy osoby zastepujgcej nieobecnego pracownika w przypadku
nieprzybycia w danym dniu osoby do realizacji przedmiotu umowy lub przybycia tej osoby
w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy — do 2 godzin od
wyznaczonej dla danego pracownika godziny rozpoczecia pracy — 10 pkt;

- przystgpienie do realizacji umowy osoby zastepujgcej nieobecnego pracownika w przypadku
nieprzybycia w danym dniu osoby do realizacji przedmiotu umowy lub przybycia tej osoby
w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy — powyzej 2 do 4
godzin od wyznaczonej dla danego pracownika godziny rozpoczecia pracy — 0 pkt.

c) wskaznik zatrudnienia na podstawie umowy o prace (W) — waga 20%, w tym:

Zamawiajgcy przyzna punkty w niniejszym kryterium w przypadku, gdy wykonawca wykaze
w ofercie, ze skieruje do realizacji przedmiotu zamodwienia co najmniej 1 osobe zatrudniong
na petny etat na podstawie umowy o prace.

Punkty w niniejszym kryterium bedg przyznawane nastepujgco:
- 8 o0so6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia zatrudnionych na petny etat
na podstawie umowy o prace — 20 pkt,
- od 6 do 7 osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudnionych na petny etat
na podstawie umowy o prace — 15 pkt,
- od 5 do 4 os6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudnionych na petny etat
na podstawie umowy o prace — 10 pkt
- od 3 0s6b do 1 osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamdwienia zatrudnionej na petny etat
na podstawie umowy o prace — 5 pkt,
- 0 oso6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia zatrudnionych na petny etat
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na podstawie umowy o prace — 0 pkt.

4) Ocene ostateczng dla poszczegdlnych ofert stanowi¢ bedzie suma punktéw (P) przyznanych za

2,

powyzsze kryteria zgodnie z wzorem:
C+G+W=P

Wybér oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy wybierze te oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

ROZDZIAL IX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL X. FORMALNOSCI, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

10.

Sad

Udziat w przetargu jest jednoznaczny z przyjeciem warunkéw umowy zawartych w projekcie

umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do specyfikagji istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z terminami i warunkami

okreslonymi w art. 94 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie:

1) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku:

a) uzasadnionym zmiang przepiséw prawa lub wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od
wykonawcy, przy zachowaniu przez niego nalezytej starannosci, skutkujgcych niemoznoscig
dotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy,

b) wstrzymania przez zamawiajgcego wykonania ustug niewynikajgcego z okolicznosci
lezacych po stronie wykonawcy (nie dotyczy okolicznosci wstrzymania wykonywania ustugi
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zawinionych przez wykonawce),

c) niewykorzystania przewidzianej liczby roboczogodzin wydtuzenie terminu trwania umowy
maksymalnie o 6 miesiecy z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego wyczerpania
przewidzianej liczby roboczogodzin umowa ulegnie wygasnieciu,

d) wystgpienia sity wyzszej, czyli zdarzenia zewnetrznego, ktérego skutkéw nie da sie
przewidziec¢,

2) sposobu wykonania prac i zakresu prac w przypadku:

a) uzasadnionym zmiang przepisow prawa lub wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od
wykonawcy, przy zachowaniu przez niego nalezytej starannosci, skutkujgcych niemoznoscig
dotrzymania warunkéw sposobu realizacji przedmiotu umowy,

b) wystgpienia nagtej koniecznosci spowodowanej zmianami organizacyjnymi zamawiajgcego,
powstaniem nowej jednostki organizacyjnej, powstaniem kolejnego magazynu
oraz w przypadku zmiany biezgcych potrzeb zamawiajgcego.

W przypadku zmian terminu realizacji przedmiotu umowy, wymienionych w ust. 3 pkt 1 lit. a i b,

termin ten moze ulec przedtuzeniu, jednak nie dtuzej, niz o czas trwania tych okolicznosci.

Postanowienia wymienione w ust. 3 stanowig katalog zmian, na ktére zamawiajgcy moze wyrazi¢

zgode, lecz nie stanowig one zobowigzania zamawiajgcego na ich wprowadzenie.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ zamawiajgcego o0 kazdej zmianie danych i stanu

faktycznego majgcych wptyw na realizacje umowy.

Zmiana umowy moze by¢ dokonana wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy lub zmniejszenia jej zakresu

w przypadku nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji umowy od dysponenta

wihasciwego stopnia, w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji o nieotrzymaniu $rodkow.

W sytuacji opisanej w ust. 8 umowa ulegnie rozwigzaniu, lub odpowiednio — zmniejszeniu ulegnie

jej zakres a wykonawcy nie przystugujg z tego powodu zadne roszczenia.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg

zobowigzany jest do przedstawienia:

1) Wykazu oséb, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 3 pkt 4 specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, biorgcych udziat przy realizacji niniejszego zaméwienia wraz z kserokopiami
poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
przez pracownikdw zaswiadczenia lekarskie wymagane przez Zamawiajgcego, okreslone
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w Rozdziale IV ust. 1 pkt 3 specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) Dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 pkt 5 specyfikacji istotnych
warunkéw  zamowienia, potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume gwarancyjng co najmniej 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych
00/100).

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganego przez zamawiajgcego
dokumentu, zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez wykonawce innego dokumentu, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 2c ustawy, tj. inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob potwierdza
spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku udziatu w postepowaniu.
11. Nieprzedstawienie zamawiajgcemu przez wykonawce dokumentéw wymienionych w ust. 10
W wyznhaczonym przez zamawiajgcego terminie bedzie traktowane jako odmowa wykonawcy
podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL XI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym osobom przewidzianym ustawa, ktérych interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséow
ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy do postepowan o wartosci
ponizej progu okreslonego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Zataczniki do SIWZ:

1) Zatgcznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatgcznik Nr 2 — Formularz — oferta przetargowa;

3) Zatgcznik Nr 3a — Formularz — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
4) Zatgcznik Nr 3b — Formularz — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;
5) Zatgcznik Nr 3¢ — Formularz — oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

6) Zatgcznik Nr 4 — Projekt umowy;

7) Zatgcznik Nr 5 — Wykaz oséb.
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Zatacznik Nr 1 do SIWZ
Zatacznik Nr 1 do _umowy

Szczeqgotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sadu Okregowego
w Warszawie.

Prace gospodarcze bedg realizowane przez 8 oséb. Zamawiajgcy przewiduje, ze w okresie trwania
ustugi zrealizuje 16 576 roboczogodzin, w tym zabezpieczyt 256 roboczogodzin na dodatkowe prace
gospodarcze realizowane w soboty oraz w dni przewidziane poza godzinami pracy sgdu.

Prace gospodarcze w obiektach Sagdu Okregowego w Warszawie, beda polegaly m.in. na:

1) przenoszeniu urzgdzen biurowych, sprzetu komputerowego (monitory, jednostki stacjonarne,
drukarki, skanery itp.) oraz innego wyposazenia, bedgcego na wyposazeniu Sgdu pomiedzy
pomieszczeniami w budynku Sadu;

2) przewozeniu/przenoszeniu pomiedzy pomieszczeniami w budynkach Sgadu mebli (biurka, krzesta,
szafy, itp.) i ich ustawienie w pomieszczeniach biurowych i magazynowych zgodnie ze wskazaniami
pracownika Zamawiajgcego;

3) przygotowaniu i demontazu mebli oraz zuzytego sprzetu biurowego do utylizacji;

4) zatadunku i roztadunku mebli, roztadunku artykutdéw pismiennych, drukéw, artykutdéw technicznych,
sprzetu biurowego itp.;

5) roznoszeniu wody (w zgrzewkach) do pomieszczen biurowych;

6) wymienianiu butli z wodg w dystrybutorach;

7) roznoszeniu wszelkich artykutdw wydawanych z magazynu do komérek organizacyjnych sadu
(dystrybucja pomiedzy pomieszczeniami w obiekcie);

8) zbieraniu kartonéw wystawionych na korytarzach przez wydziaty/oddziaty sgdu;

9) wykonywaniu prac porzgdkowych w pomieszczeniach Sgdu, na dziedzincu i przed budynkiem sadu.

Wykonawca skieruje do tych prac 4 osoby, z tym, ze ilos¢ ta moze ulec zmianie w zaleznosci od

aktualnych potrzeb.

Prace gospodarcze w obiekcie Sagdu Okregowego w Warszawie al. ,,Solidarnosci” 127, beda
polegaly réowniez na: rozdzielaniu, segregowaniu, doreczaniu oraz odbiorze przesytek sgadowych
z jednostek Sgdu Okregowego w Warszawie, ich zatadunku i roztadunku.

Wykonawca skieruje do tych prac 4 osoby, z tym, Ze ilos¢ ta moze ulec zmianie w zaleznosci od
aktualnych potrzeb.

W obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie znajdujg sie windy, ale wystepuje ograniczony dostep do
niektérych pomieszczen.

Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw osoby
realizujgce przedmiot zaméwienia.

Miejsce realizacji umowy: obiekty Sgdu Okregowego w Warszawie, m.in. przy:
al. ,Solidarnosci” 127,

ul. Kocjana 3,

ul. Ptockiej 9,

ul. Czerniakowskiej 100,

ul. Ztotej 81A,

ul. Skierniewickiej 21,

ul. Zwierzynieckiej 8A

ul. Dominikanskiej 9 w Goérze Kalwarii.

S N ol

Zamawiajgcy na podstawie art. 29 ust. 3a wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prace wszystkich oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji niniejszego zamowienia, gdyz wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z pézn. zm.).

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro

~Wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie”
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Zatacznik Nr 2 do SIWZ
Zatacznik Nr 2 do umowy

Oferta przetargowa
dla Zamawiajagcego:
Sad Okregowy w Warszawie
00-898 Warszawa, al. ,Solidarnosci” 127
N T2= [ T e o 1= o RPN
dziatajgc w imieniu i na rzecz

dziatajgcego w oparciu 0 WPIS dO ........vveviiiiiiii L PO Nr L
REGON: ..o s NIP e s
el e X e
strona iNternetowa ..........ccccveviriiiiiii e €-MAIl e

przystepujgc do uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZP/OG/30/17
w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowienh publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) na wykonywanie prac
gospodarczych w obiektach Sagdu Okregowego w Warszawie, sktadamy niniejszg oferte:

1. Oferujemy wykonanie catego przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, polegajgcego na wykonywaniu prac
gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie przez 8 osdb w okresie 12 miesiecy
w wymiarze 16 576 roboczogodzin za catkowitg cene w wysokosci:
bez podatku VAT: ..., zt
(SO et e )

z podatkiem VAT ... zt

(SO et )
w tym podatek VAT wg stawki: .............. %,

W oparciu o cene 1 roboczogodziny:

z podatkiem VAT ..., zt

(SHOWNI et ).

2. Oswiadczamy, ze przedmiot zamdwienia bedziemy realizowaé w okresie 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 9 stycznia 2018 r.

3. Oswiadczamy, ze w przypadku nieprzybycia w danym dniu osoby do realizacji przedmiotu umowy
lub przybycia tej osoby w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych
z umowy zobowigzujemy sie skierowa¢ na zastepstwo inng osobe, ktéra przystgpi do realizacji
umowy do 2 godzin/powyzej 2 do 4 godzin* od wyznaczonej dla danego pracownika godziny
rozpoczecia pracy.
* niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreSlenia zadnej odpowiedzi przez Wykonawce, Zamawiajgcy przyjmie, iz
Wykonawca oferuje maksymalny dopuszczalny czas, tj. powyzej 2 do 4 godzin od wyznaczonej dla danego pracownika
godziny rozpoczecia pracy na zapewnienie zastepstwa w przypadku nieprzybycia w danym dniu osoby (choroba, urlop na
zgdanie) do realizacji przedmiotu umowy lub przybycia tej osoby w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw
wynikajgcych z umowy. Jednoczes$nie Wykonawca w kryterium zastepowalnos$c¢ personelu otrzyma — 0 pkt.

4. Oswiadczamy, ze do realizacji przedmiotu zamdwienia skierujemy .............. *0s06b zatrudnionych na
petny etat na podstawie umowy o prace.

* w przypadku niewpisania przez Wykonawce liczby oséb zatrudnionych na peiny etat na podstawie umowy o prace,

Zamawiajgcy przyjmie, iz Wykonawca nie skieruje osoby zatrudnionej na petny etat na podstawie umowy o prace
i Wykonawca w kryterium wskaznik zatrudnienia na umowe o prace W otrzyma — 0 pkt.

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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5. Oswiadczamy, ze podane ceny zawierajg wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia, wynikajgce ze szczegbétowego opisu przedmiotu zamédwienia (Zatgcznik Nr 1 do
specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia) oraz z projektu umowy.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, tj. 30 dni liczonych od uptywu terminu sktadania ofert okreslonego
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

7. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuaciji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich
Zamawiajgcego.

8. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do posiadania
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume co najmniej
100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100) przez caly okres realizacji przedmiotu
zamowienia.

9. Oswiadczamy, ze do realizacji niniejszego zamowienia skierujemy 8 niekaranych osob, objetych
ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, w tym co najmniej 4 osoby posiadajgce
mozliwos¢ wykonywania prac na wysokosci, tj. posiadajgce aktualne zaswiadczenia lekarskie
0 braku przeciwwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia
i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 2067).

10. Oswiadczamy, ze akceptujemy postanowienia zawarte w Projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik
Nr 4 do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w projekcie umowy,
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

11.0sobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym oraz, w przypadku wyboru oferty,
do nadzorowania realizacji zamOwienia JESt: ... ..ot

12. O$wiadczamy, ze wykonanie czesci zaméwienia powierzymy Podwykonawcom (nalezy podac
nazwy (firm) Podwykonawcoéw) z zastrzezeniem zapisow Rozdziatu Il ust. 1 pkt 9 specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

T
w nastepujgcym zakresie™ ***;

1) e,

*****W wypadku niewskazania zakresu powierzonych Podwykonawcom prac, Zamawiajacy przyjmie, iz Wykonawca nie
powierza wykonania niniejszego zamoéwienia Podwykonawcom.

13. Oswiadczamy, iz jestedmy™:
[J mikroprzedsiebiorcg
[0 matym przedsigbiorcg
[J $rednim przedsiebiorcg
[0 duzym przedsigbiorcg
* wia$ciwe zaznaczyc¢
14. O$wiadczamy, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy, ze wybér naszej oferty:
[ nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towarow i ustug
[0 bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie
Z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie nastepujgcych towaréw i ustug:

(1174 r= WaOSC: . e
(11274 = WaOSC: . s
(11774 r= WaOSC: . s

(nalezy podac¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, oraz wskazac ich warto$¢ bez kwoty podatku)

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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15. Numer rachunku bankowego Wykonawcy do rozliczeh z Zamawiajgcym:

Oferta wraz z zatgcznikami zawiera ............. zapisanych stron, podpisanych i ponumerowanych
zgodnie z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia.

(miejscowos¢)

(podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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Zatacznik Nr 3a do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

(dokument sktadany wraz z ofertg)

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne nr ZP/OG/3017 na wykonywanie
prac gospodarczych w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie, w imieniu reprezentowanego

przeze mnie Wykonawcy (firmy/konsorcjum):

(petna nazwa i siedziba Wykonawcy, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

1) oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Rozdziale IV ust. 1 specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

2) oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w Rozdziale IV ust. 1 specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,

polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

(wskazac¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotuy).

*Punkt 2 niniejszego o$wiadczenia wypetniajg Wykonawcy, ktérzy polegajg na zasobach innych podmiotéw.

3) oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

(miejscowosc) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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Zatacznik Nr 3b do SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

(dokument sktadany wraz z ofertg)

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne nr ZP/OG/3017 na wykonywanie
prac gospodarczych w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie, w imieniu reprezentowanego
przeze mnie Wykonawcy (firmy/konsorcjum):

(petna nazwa i siedziba Wykonawcy, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

1) oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy,
2) oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

= o N ustawy (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy

3) oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tdw, na ktérego/ych zasoby

................... (podac¢ peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

*Punkt 3 niniejszego o$wiadczenia wypetniajg Wykonawcy, ktérzy polegajg na zasobach innych podmiotéw.

4) oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacgiji.

(miejscowosé) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro

~Wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie”
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Zatacznik Nr 3c do SIWZ

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

(sktadane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji z
otwarcia ofert ,0 ktérej mowa w art. 86 ust.5 ustawy Pzp)

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne nr ZP/OG/3017 na wykonywanie
prac gospodarczych w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie, w imieniu reprezentowanego
przeze mnie Wykonawcy (firmy):

((petna nazwa i siedziba Wykonawcy, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

oswiadczam, iz nie nalezymy / nalezymy* do tej samej grupy kapitatowej, do ktérej nalezy réwniez

wykonawca:

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 229 ze zm.).

*niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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Zatacznik Nr 4 do SIWZ

UMOWA Nr...rrcrccrrrerceee e
(projekt)

Wdniu cooeeeeeii r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Okregowym w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-898) przy
al. ,Solidarnosci” 127, NIP: 527-20-26-252, Regon: 000324694, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

a

firma oo zsiedzibg W .....oiii Przy ul. .ooooviiiii
NIP:. oo, ,Regon:..................... , dziatajgcg w oparciu o wpis do rejestru przed3|eb|orcow
ProwadZONEO W ......uieieieiieieaet e , pod numerem..............oeeeee , posiadajacyg
kapitat zaktadowy w WySOKOSCi ..........ccocvvviiiiiininnn. , Zwang w dalszej czesci umowy ,\Wykonawcg”,

reprezentowang przez:

zwanymi tez dalej ,Stronami”,

w wyniku udzielenia zamowienia publicznego nr ZP/OG/30/17 na wykonywanie prac gospodarczych
w obiektach Sadu Okregowego w Warszawie, w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”, zostata zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego
w Warszawie.

2. Zakres prac okreslony zostat w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym
Zatgcznik Nr 1 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot umowy zgodnie z jej trescig, wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia do postepowania o udzielenie
zamowienia nr ZP/OG/30/17 oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia .................... , stanowigca
Zatgcznik Nr 2 do umowy.

§2
Termin i miejsce realizacji umowy
1. Termin realizacji umowy: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 9
stycznia 2018 r.
2. Ustuga bedzie $wiadczona w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie zlokalizowanych na
terenie m.st. Warszawy oraz w Gérze Kalwarii.

§3
Zakres i warunki realizacji umowy

1. Wykonawca skieruje do realizacji umowy 8 0sOb niekaranych, w tym co najmniej 4 osoby
posiadajgce mozliwos¢é wykonywania prac na wysokosci, tj. posiadajgce aktualne zaswiadczenia
lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 2067).

2. Zamawiajacy przewiduje, ze w okresie trwania umowy zrealizuje 16 576 roboczogodzin, w tym
zabezpieczyt 256 roboczogodzin na dodatkowe prace gospodarcze realizowane w soboty oraz w dni
przewidziane poza godzinami pracy Sadu, dla oséb wskazanych w ust. 1.

3. Ustuga wykonywana bedzie 5 dni w tygodniu w wymiarze 8 godzin dziennie (tj. od poniedziatku do
pigtku) w godzinach pomiedzy 7:00 a 17:00, zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
Zamawiajgcego.

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro
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4. W przypadku wydania przez Prezesa Sgdu Okregowego w Warszawie zarzgdzenia w sprawie

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

ustalenia dni wolnych od pracy z obowigzkiem ich odpracowania w innym terminie, Wykonawca
bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi we wskazanym terminie, o ile termin ten zostanie
wyznaczony w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt zapewni¢ osobom wykonujgcym czynnosci zwigzane
z realizacjg umowy jednolity ubiér (odziez ochronng i roboczg oraz srodki ochrony indywidualnej
zgodnie z przepisami BHP), w tym niezbedne narzedzia i $rodki do wykonywania powierzonych
prac, tzn. majgce na celu ograniczenie zagrozen i ucigzliwosci zwigzanych z recznym
przemieszczeniem przedmiotéw, tadunkéw lub materiatdw oraz utatwianie wykonywania tych
czynnosci, sg to w szczegdlnosci: pasy, liny, chwytaki rolki, uchwyty, pojemniki, kontenery i wézki itp.
oraz imienne identyfikatory i plakietki z nazwg firmy, pozwalajgce na identyfikacje oséb
z Wykonawca.

. Wykonawca zagwarantuje stabilnos¢ skifadu osobowego realizujgcego umowe. Kazdorazowa

zmiana ktorejkolwiek z 0séb wymaga zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 8.

. Wykonawca, co najmniej na 2 dni robocze przed planowang zmiang osoby realizujgcej umowe,

powiadomi pisemnie o tym fakcie przedstawiciela Zamawiajgcego, wskazanego w § 5 ust. 1 pkt 1
umowy. Jezeli Zamawiajgcy nie wyrazi sprzeciwu do konca dnia poprzedzajgcego dzien, w ktdrym
ma nastgpi¢ zmiana osoby, oznacza to wyrazenie zgody na dokonanie zmiany. Brak powiadomienia
skutkowaé moze niedopuszczeniem skierowanej osoby do wykonywania czynnosci i traktowany
bedzie jak niestawienie sie osoby do wykonywania prac okreslonych w umowie. Kary umowne,
o ktérych mowa w § 6 ust. 4 umowy, stosuje sie odpowiednio.

W przypadku koniecznosci nagtej zmiany osoby realizujgcej umowe, Wykonawca niezwiocznie
powiadomi o tym fakcie przedstawiciela Zamawiajgcego, wskazanego w § 5 ust. 1 pkt 1 umowy
telefonicznie, uzasadniajgc konieczno$¢ dokonania nagtej zmiany oraz niezwlocznie prze$le
Zamawiajgcemu na pismie potwierdzenie zmiany tej osoby.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedopuszczenia do pracy niektérych osdb bez podania
przyczyny.

W przypadku nieprzybycia w danym dniu osoby do realizacji przedmiotu umowy lub przybycia tej
osoby w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do skierowania osoby zastepujgcej nieobecnego pracownika, ktéra przystgpi do

realizacji umowy do........ godzin od wyznaczonej dla danego pracownika godziny rozpoczecia
pracy.
Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia skieruje .............. 0s0b/y zatrudnionych na petny

etat na podstawie umowy o prace.

Wykonawca oswiadcza, ze osoby, kitoére zostang dopuszczone do czynnosci objetych

umowa, sg przeszkolone w zakresie BHP i p.poz., zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

oraz posiadajg zdolnosc¢ fizyczng i psychiczng do wykonywania powierzonych zadan.

Zadania dla os6b wykonujgcych czynnosci wynikajace z niniejszej umowy bedg powierzane

i koordynowane przez przedstawicieli Zamawiajgcego, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng i cywilng:

1) za osoby skierowane do realizacji umowy, w tym m.in. za ich ewentualne dziatanie niezgodne
z obowigzujgcymi przepisami lub zakresem umowy,

2) za szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw objetych niniejszg umowa,
wyrzadzone przez osoby, ktorym Wykonawca powierzyt obowigzki z tytutu wykonywania
niniejszej umowy, jezeli szkoda wyniknie wskutek niewykonania, niewtasciwego lub niezgodnego
z umowg wykonania tych obowigzkéw przez te osoby;

3) za szkody w mieniu wyrzadzone przez osoby skierowane do wykonywania ustugi, Wykonawca
ponosi w petnej wysokosci bez wzgledu na jej wielkos¢.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania odpowiednich przepiséw prawa w szczegdlnosci

przepisow Kodeksu Cywilnego i Prawa pracy przy realizacji umowy w stosunku do oséb

skierowanych do realizacji niniejszej umowy.

Osoby skierowane do prac gospodarczych bedg podpisywaty liste obecnosci.

Lista, o ktérej mowa w ust. 16 znajdowa¢ sie bedzie u przedstawicieli Zamawiajgcego

(w pomieszczeniu nr ...... ).

Po kazdym miesigcu kalendarzowym wykonanie ustugi bedzie potwierdzone ,Protokotem realizacji

ustugi”. W protokole nalezy wpisac¢ ilos¢ faktycznie wykonanych roboczogodzin przez osoby

skierowane do prac gospodarczych.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce, aby kazdy z pracownikéow byt wyposazony w telefon

komérkowy. Numer telefonu zostanie udostepniony pracownikowi Zamawiajgcego nadzorujgcemu

wykonanie umowy, w celu utrzymania statego kontaktu.
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20. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia na etapie realizacji umowy, czy co najmniej cztery
osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji umowy, posiadajg aktualne zaswiadczenie
lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na wysokosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.
2067), oraz czy osoby wskazane przez Wykonawce sg zatrudnione na podstawie umow o prace na
petny etat jak zadeklarowat w ofercie Wykonawca. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy na
kazdym etapie realizacji umowy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy wgladu do aktualnych dokumentéw
potwierdzajgcych zatrudnienie i brak przeciwskazah do pracy na wysokosci. Wykonawca
zobowigzany jest do ich udostepnienia w terminie 3 dni roboczych od wystosowania przez
Zamawiajgcego pisemnego zgdania w tym zakresie. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do
przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie
o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

21.W przypadku, gdy na skutek sprawdzenia dokonanego przez Zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust.
20, okaze sie, iz osoby nie bedg spetnialy wymagan Zamawiajgcego, Zamawiajgcy natozy na
Wykonawce kare umowng, o ktérej mowa w § 6 ust. 5 umowy. Natozenie na Wykonawce kary
umownej nie zwalnia go od skierowania do realizacji umowy osob zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego i oswiadczeniem Wykonawcy ztozonym w ofercie. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany skierowania przez Wykonawce osob na wiasciwe w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie.

22.W zwigzku z trescig zapisu ust. 20 Wykonawca zobowigzany bedzie przediozy¢ Zamawiajgcemu
dowody potwierdzajgce spetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce osob skierowanych przez niego do realizacji umowy, w celu
sprawdzenia przez Zamawiajgcego, czy osoby zostaty zatrudnione na podstawie umowy o prace.
W tym celu Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
skierowanych do realizacji umowy,

2) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub podwykonawce kopie umow
0 prace (zanonimizowane w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych) oséb
skierowanych do realizacji umowy,

3) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce
optacanie przez Wykonawce Ilub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umowy o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub podwykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen (zanonimizowane
w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych)

23.Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania kazdej osoby skierowanej przez Wykonawce do
wykonywania czynnosci w ramach niniejszej umowy przed przystgpieniem do ich wykonywania, ze
Szczegoétowym opisem przedmiotu zamoéwienia; Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawic¢
Zamawiajgcemu potwierdzenie dokonania ww. czynnosci na kazde jego zadanie.

§4
Cena umowy i warunki ptatnosci

1. Caltkowite wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, polegajgcego
na wykonywaniu prac gospodarczych w obiektach Sagdu Okregowego w Warszawie przez 8 oséb
w okresie 12 miesiecy w wymiarze 16 576 roboczogodzin nie moze przekroczy¢ kwoty:
bez podatku VAT: ..., zt
(SO e e e )

z podatkiem VAT ..o zt

(SO et )
w tym podatek VAT wg stawki: .............. %,

w oparciu o cene 1 roboczogodziny:

z podatkiem VAT ..., zt

(SHOWNI e ).

2. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamowienia, wynikajgce z zatgczonego szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia
(Zatagcznik Nr 1).

3. Wpynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie przelewem, po zakonczeniu miesigca kalendarzowego,
w oparciu o ilo$¢ faktycznie przepracowanych roboczogodzin oraz ich cene jednostkowa, okreslong
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w ust. 1, w terminie do 30 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 5.

Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany kazdorazowo w ostatnim dniu miesigca,
bez zastrzezen, przez przedstawicieli Stron, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 umowy ,Protokdt realizaciji
ustugi”, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 3 do umowy.

Numer rachunku bankowego Wykonawcy do rozliczen z Zamawiajgcym:

Zmiana rachunku bankowego nie stanowi zmiany tre$ci umowy i wymaga pisemnego
poinformowania o powyzszym Zamawiajgcego.

Za date zapfaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Termin zaptaty
naleznosci uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego nastapi
najpozniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Faktury VAT wystawiane bedzie na Sgd Okregowy w Warszawie, ptatnikiem bedzie Sgd Okregowy
w Warszawie.

W przypadku nieterminowego dokonania ptatno$ci przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze
nalicza¢ odsetki za opdznienie.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zrealizowania umowy zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem,
do wysokosci zabezpieczonych srodkéw w umowie, a Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w Szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia.

§5
Nadzér prawidiowego wykonania przedmiotu umowy
. Osobami odpowiedzialnymi za nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przedmiotu umowy, a takze
upowaznionymi do zatwierdzania dokumentéw sktadanych w ramach realizacji umowy sa:
1) po stronie Zamawiajgcego:

. Kazda ze Stron umowy moze dokonac¢ zmiany oséb o ktérych mowa w ust. 1 w drodze pisemnego
odwiadczenia ztozonego drugiej Stronie, bez koniecznosci podpisywania aneksu.

§6

Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza i kary umowne
W przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od niniejszej umowy przez ktérgkolwiek ze Stron,
z przyczyn lezgcych po drugiej Stronie, ta ostatnia zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy, z przyczyn nie lezgcych po drugiej
Stronie, Strona odstepujgca od umowy lub rozwigzujgca umowe zaptaci drugiej Stronie kare
umowng w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT, okreslonego
w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym niewykonywania
powierzonych czynnosci przez ktérgkolwiek z o0s6b skierowanych do realizacji umowy,
Zamawiajgcy naliczy kary umowne za kazdy dzien roboczy nienalezytego wykonywania umowy
w wysokosci 0,5% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT okreslonego w § 4
ust. 1 umowy.
W przypadku, gdy pomimo zgtoszenia Zamawiajgcego, Wykonawca nie skieruje do wykonania
ustugi innej osoby, w terminie, o ktéorym mowa w § 3 ust. 10 umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt z podatkiem VAT za kazdg nastepng
godzine nieobecnosci jednej osoby. W przypadku nieobecnosci kilku oséb Zamawiajgcy naliczy
kare w wysokosci odpowiednio zwielokrotnionej.
W przypadku, gdy Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia skieruje mniej osob niz
w oswiadczyt w ofercie zatrudnionych na petny etat na podstawie umowy o prace, o ktérych mowa
w § 3 ust. 11 umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2%
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT okreslonego w § 4 ust. 1 umowy za taki
przypadek.
W przypadku niedotrzymania terminu okres$lonego w § 3 ust. 7 umowy Zamawiajgcy natozy na
Wykonawce kare umowng w wysokosci 0,2 % catkowitego wynagrodzenia z podatkiem VAT,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien realizacji umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy natozy na Wykonawce kare umowng za kazdy
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10.

11.

przypadek w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia z podatkiem VAT, okres$lonego w § 4
ust. 1 umowy.

Jezeli zwloka w terminie realizacji umowy, o ktérym mowa ust. 4 i 6 przekroczy 7 dni roboczych
lub w przypadku trzykrotnego zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen, o ktérych mowa w ust.
3 i 5, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od zawartej umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tej okolicznosci, a Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty kary umownej
w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT okreslonego w § 4
ust. 1 umowy.

Przewidziane kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Strony odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogéinych.

Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ wszystkie straty poniesione przez Zamawiajgcego lub osoby
trzecie, powstate w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcej
Wykonawcy naleznosci, na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

§7

Polisa

. Wykonawca w okresie realizacji przedmiotu umowy bedzie posiadat ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci na kwote .................coiciiiiin
(min. 100.000,00 zi, sfownie: sto tysiecy ztotych 00/100) - Zatgcznik Nr 4 do umowy. Na Wykonawcy
cigzy obowigzek zapewnienia ciggtosci ochrony ubezpieczeniowej. W przypadku niewywigzania sie
z tego obowigzku przez Wykonawce, Zamawiajgcy potraktuje go jako naruszenie istotnych
postanowien realizacji umowy, skutkujgce naliczeniem kar umownych, o ktérych mowa w § 6 ust. 7

umowy

. W przypadku zmiany terminu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtuzyé

waznos¢ polisy do dnia ustalonego przez Strony, w aneksie do niniejszej umowy.

. Wykonawca bez wezwania przed wygasnieciem dotychczasowej polisy dostarczy Zamawiajgcemu

polise obejmujgcg nowy okres.

. Jezeli Wykonawca wykonuje czynnosci przy pomocy innych oséb, dziatajgcych pod jego nadzorem,

ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy obejmowacé powinno szkody wyrzgdzone
dziataniem tych osob.

§8

Podwykonawcy

. Podwykonawcy wskazani przez Wykonawce muszg by¢ uprawnieni do wykonywania zleconej czesci

prac.

. Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z Podwykonawcami zostaty sporzgdzone na pismie

i przekaze Zamawiajgcemu, na jego wezwanie, kopie kazdej z tych umoéw z Podwykonawca.

. Wykonawca odpowiada przed Zamawiajgcym za wszelkie dziatania i zaniechania swoje oraz swoich

Podwykonawcéw. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za swoich pracownikéow
i pracownikow Podwykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania usuniecia z terenu
nieruchomosci kazdego z pracownikébw Wykonawcy i Podwykonawcow, ktdrzy przez swoje
zachowanie i jakos¢ wykonywanej pracy dali powdd do uzasadnionych skarg.

§9

Bezpieczenstwo Informaciji

. Administratorem Danych Osobowych w Sadzie Okregowym w Warszawie jest Prezes Sadu

Okregowego w Warszawie.

. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Sgdzie Okregowym w Warszawie jest Pani Kinga

Wojcik- Przadka — Kierownik Oddziatu Bezpieczehstwa Sgdu Okregowego w Warszawie (telefon
kontaktowy: 22 440 31 50, abi@warszawa.so.gov.pl).

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze dane osobowe uzyskane od Wykonawcy w zwigzku z realizacjg umowy

bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w celu realizacji niniejszej
umowy.

. Strony zobowigzujg sie do:

1) wzajemnego stosowania zasad poufnosci dokumentéw i informacji uzyskanych od drugiej Strony
w zwigzku z wykonywanym przedmiotem umowy zaréwno w trakcie jej trwania jak i po ustaniu
stosunku wynikajgcego z umowy;
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2) zabezpieczania przed kradziezg, uszkodzeniem izaginieciem wszelkich otrzymanych
dokumentéw (w tym na mobilnych noénikach) zwigzanych z przedmiotem umowy;

3) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celéw innych niz wynikajgce
z realizacji umowy;

4) niezwlocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy informaciji prawnie chronionych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania pracownikow wskazanych w Wykazie osob (Zatgcznik
Nr 6 do umowy) oraz 0s6b odpowiedzialnych za realizacje umowy z wyciggiem z Polityki
Bezpieczenstwa Informacji stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do umowy.

6. Administrator Bezpieczenstwa Informacji Zamawiajgcego w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy przeprowadzi szkolenie z zakresu bezpieczenstwa informacji w tym ochrony danych
osobowych oraz nada upowaznienia do przetwarzania danych osobowych osobom wskazanym
w Wykazie oséb stanowigcym Zatgcznik Nr 6.

§10
Odstapienie i rozwigzanie umowy

1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe z powodu niedotrzymania przez drugg Strone istotnych
warunkoéw umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o podstawach rozwigzania umowy.
Przepis § 6 ust. 1 umowy stosuje sie odpowiednio.

2. Odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy wymaga formy pisemne;j.

3. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

4, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy lub zmniejszenia jej zakresu
w przypadku nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji umowy od dysponenta
odpowiedniego stopnia, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszej okolicznosci.

5. W przypadku opisanym w ust. 3 i 4, Wykonawcy przystugiwato bedzie jedynie wynagrodzenie za
zrealizowang czes$¢ umowy. Postanowienie § 6 ust. 12 umowy nie majg zastosowania.

6. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez
zachowania okreséw wypowiedzenia i naliczania kar umownych.

§11
Postanowienia koricowe

1.  Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowienn wymienionych w ust. 1 Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o powyzszej okolicznosci.
Przepis § 6 ust. 1 umowy stosuje sie odpowiednio.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie:

1) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku:

a) uzasadnionym zmiang przepisow prawa lub wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od
wykonawcy, przy zachowaniu przez niego nalezytej starannosci, skutkujgcych niemoznoscig
dotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy,

b) wstrzymania przez zamawiajgcego wykonania ustug niewynikajgcego z okolicznosci
lezacych po stronie wykonawcy (nie dotyczy okolicznosci wstrzymania wykonywania ustugi
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zawinionych przez wykonawce),

c) niewykorzystania przewidzianej liczby roboczogodzin wydtuzenie terminu trwania umowy
maksymalnie o 6 miesiecy z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego wyczerpania
przewidzianej liczby roboczogodzin umowa ulegnie wygasnieciu,

d) wystgpienia sity wyzszej, czyli zdarzenia zewnetrznego, ktérego skutkéw nie da sie
przewidziec¢,

2) sposobu wykonania prac i zakresu prac w przypadku:

a) uzasadnionym zmiang przepisow prawa lub wystgpieniem okolicznosci niezaleznych od
wykonawcy, przy zachowaniu przez niego nalezytej starannosci, skutkujgcych niemoznoscig
dotrzymania warunkéw sposobu realizacji przedmiotu umowy,

b) wystgpienia nagtej koniecznosci spowodowanej zmianami organizacyjnymi zamawiajgcego,
powstaniem nowej jednostki organizacyjnej, powstaniem kolejnego magazynu
oraz w przypadku zmiany biezgcych potrzeb zamawiajgcego.

4. W przypadku zmian terminu realizacji przedmiotu umowy, wymienionych w ust. 3 pkt 1 lit. a i b,
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termin ten moze ulec przedtuzeniu, jednak nie dtuzej, niz o czas trwania tych okolicznosci.

5. Postanowienia wymienione w ust. 3 stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazié

zgode, lecz nie stanowig one zobowigzania Zamawiajgcego na ich wprowadzenie.

Zmiana umowy moze by¢ dokonana za porozumieniem Stron w formie pisemnego aneksu.

7. Zmiana os6éb odpowiedzialnych za realizacje umowy oraz oséb skierowanych do realizacji umowy
nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga aneksu.

8. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstatych w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia, zaistniaty
spér bedzie poddany rozstrzygnieciu przez sad powszechny wihasciwy miejscowo dla
Zamawiajgcego.

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zaméwien publicznych, z odno$nymi przepisami wykonawczymi.

10. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

o

§12
Zataczniki do umowy
Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;
2) Zatgcznik Nr 2 - Oferta Wykonawcy zdnia ...............ooeeie. ;
3) Zatgcznik Nr 3 — Protokét realizacji ustugi,
4) Zatgcznik Nr 4 — Polisa,
5) Zatgcznik Nr 5 — Wyciag z Polityki Bezpieczenstwa Informacji Sgdu Okregowego w Warszawie,
6) Zatgcznik Nr 6 — Wykaz oséb.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Sad Okregowy w Warszawie

Przetarg nieograniczony ponizej 135.000 euro

~Wykonywanie prac gospodarczych w obiektach Sgdu Okregowego w Warszawie”
Zamowienie numer ZP/OG/30/17

Strona 24 z 32



Zatacznik Nr 3 do umowy

PROTOKOL REALIZACJI USLUGI

LY = o=

Zamawiajgcy: Sad Okregowy w Warszawie, al. ,Solidarnosci” 127, 00-898 Warszawa

Okregowego w Warszawie.
W miesigeu ......cooeviviiiiiiiiiiii, Wykonawca skierowat do pracy ....................... 0s6b
w wymiarze ...... dni po ....... godzin. tacznie realizowano ustuge w wymiarze

.................. roboczogodzin.

Nieobecnosci osob skierowanych do realizacji umowy:

L.p. Imie i nazwisko Data nieobecnosci Czas przybycia uwagi
nieobecnego osoby na
zastepstwo
Uwagi
" data podpis przedstawiciela Wykonawcy data podpis przedstawiciela Zamawiajacego
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Zatacznik Nr 5 do umowy %Q“Y W[%

%’ \““Iu""
N2
S et

=e ==
PSS

WYCIAG Z POLITYK BEZPIECZENSTWA SADU OKREGOWEGO W WARSZAWIE

Polityka Bezpieczenstwa Informacji

[1. Deklaracja zaangazowania Kierownictwa

Informacja jest newralgicznym zasobem kazdej organizacji, dlatego Kierownictwo Sadu
Okregowego w Warszawie przywigzuje szczegolng wage do ochrony informacji przetwarzanej w Sadzie
Okregowym w Warszawie, a takze powierzonej Sgdowi przez inne podmioty celem przetwarzania.

Zapewnienie wlasciwego poziomu bezpieczenstwa informacjom oraz systemom, w ktérych sg
one przetwarzane, jest jednym zkluczowych elementéw dla Sgdu Okregowego w Warszawie.
Gwarancjg sprawnej i skutecznej ochrony informacji jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa oraz zastosowanie wlasciwych rozwigzan technicznych.

W celu dbatosci o bezpieczenstwo informacji w Sgdzie Okregowym w Warszawie zostat
wprowadzony spdéjny System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), majgcy na celu
usystematyzowanie dziatah zwigzanych z bezpieczehstwem informacji, bezpieczenstwem danych
osobowych, a takze dalej szeroko pojetym bezpieczehstwem, m.in. fizycznym i osobowym.

Gtéwnym celem Kierownictwa Sgdu przy wprowadzeniu Polityki Bezpieczenstwa Informac;ji jest
podniesienie i utrzymanie wymaganego poziomu ochrony informacji zwigzanych z funkcjonowaniem
Sadu Okregowego w Warszawie.

Kierownictwo Sgdu deklaruje petne zaangazowanie w tworzenie i aktualizowanie Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji opartego na ciggtym planowaniu, wykonywaniu, sprawdzaniu

i doskonaleniu wprowadzanych regulacji, zabezpieczen i rozwigzan.

[2. Ogodlne zasady bezpieczenstwa informacji
Wszyscy pracownicy Sadu oraz osoby wykonujgce zadania na rzecz Sgdu na podstawie
umowy innej niz umowa o prace sg zapoznawani z regutami oraz z aktualnymi procedurami ochrony
informacji oraz zobowigzani do ochrony informacji i przestrzegania zapisow PBI.

Ponizsze uniwersalne zasady sg podstawg realizacji PBI:

1. Zasada uprawnionego dostepu. Kazdy pracownik przeszedt szkolenie z zasad ochrony informacji,
spetnia kryteria dopuszczenia do informacji i podpisat stosowne oswiadczenie o zachowaniu
poufnosci.

2. Zasada przywilejow koniecznych. Kazdy pracownik posiada prawa dostepu do informacji,

ograniczone wytgcznie do tych, ktére sg konieczne do wykonywania powierzonych mu zadan.
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3. Zasada wiedzy koniecznej. Kazdy pracownik posiada wiedze o systemie, do ktérego ma dostep,
ograniczong wytgcznie do zagadnien, ktére sg konieczne do realizacji powierzonych mu zadan.

4. Zasada ustug koniecznych. Udostepniane powinny by¢ tylko takie ustugi, jakie sg konieczne do
realizacji zadan.

5. Zasada asekuracji. Kazdy mechanizm zabezpieczajgcy musi by¢ ubezpieczony drugim, innym
(podobnym). w przypadkach szczegdélnych moze byé stosowane dodatkowe (trzecie) niezalezne
zabezpieczenie.

6. Zasada swiadomosci zbiorowej. Wszyscy pracownicy sg swiadomi koniecznosci ochrony zasobow
informacyjnych i aktywnie uczestniczg w tym procesie.

7. Zasada indywidualnej odpowiedzialnosci. Za bezpieczenstwo poszczegdlnych elementéw
odpowiadajg konkretne osoby.

8. Zasada obecnosci koniecznej. Prawo przebywania w okre$lonych miejscach majg tylko osoby
upowaznione.

9. Zasada stalej gotowosci. System jest przygotowany na wszelkie zagrozenia. Niedopuszczalne jest
tymczasowe wytgczanie mechanizmdw zabezpieczajgcych.

10.Zasada najstabszego ogniwa. Poziom bezpieczenstwa wyznacza najstabszy (najmniej
zabezpieczony) element.

11.Zasada kompletnosci. Skuteczne zabezpieczenie jest tylko wtedy, gdy stosuje sie podejscie
kompleksowe, uwzgledniajgce wszystkie stopnie i ogniwa ogdlnie pojetego procesu przetwarzania
informacii.

12.Zasada ewolucji. Kazdy system musi ciggle dostosowywaé mechanizmy wewnetrzne
do zmieniajgcych sie warunkow zewnetrznych.

13.Zasada odpowiedniosci. Uzywane s$rodki techniczne i organizacyjne muszg by¢ adekwatne do
sytuaciji.

14.Zasada swiadomej konwersacji. Nie zawsze i wszedzie trzeba moéwi¢, co sie wie, ale zawsze
i wszedzie trzeba wiedzie¢ co, gdzie i do kogo sie méwi.

15.Zasada segregacji zadan. Zadania i uprawnienia powinny by¢ tak podzielone, aby jedna osoba nie

mogta zdoby¢ petni wtadzy nad catym systemem.

2.1.Cel wdrozenia SZBI

Celem wdrozenia SZBI jest osiggniecie poziomu organizacyjnego i technicznego, ktéry:

1. bedzie gwarantem petnej ochrony informaciji oraz ciggtosci procesu ich przetwarzania;

2. zapewni zachowanie poufnosci informacji chronionych, integralnosci idostepnosci informaciji
chronionych oraz jawnych;

3. zagwarantuje odpowiedni poziom bezpieczenstwa informacji, bez wzgledu na jej postaé;
we wszystkich systemach jej przetwarzania;

4. maksymalnie ograniczy wystepowanie zagrozeh zwigzanych z bezpieczenstwem informaciji; ktére
wynikajg z celowej badz przypadkowej dziatalnosci cztowieka oraz ich ewentualne wykorzystanie na
szkode Sadu;

5. zapewni poprawne i bezpieczne funkcjonowanie wszystkich systemow przetwarzania informac;i;

6. zapewni gotowos¢ do podjecia dziatan w sytuacjach kryzysowych w ramach bezpieczenstwa Sadu,
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jego intereséw oraz posiadanych i powierzonych jej informacji.

Powyzsze cele realizowane sg poprzez:

1. wyznaczenie struktury organizacyjnej w Sgdzie zapewniajgcej optymalny podziat i koordynacje
zadan oraz odpowiedzialnosci zwigzanych z budowg i utrzymaniem bezpieczenstwa informaciji;

2. wyznaczenie 0sOb zarzadzajgcych kluczowymi aktywami przetwarzania informacji, ktérzy
zobowigzani sg do zapewnienia im mozliwie jak najwyzszego poziomu bezpieczenhstwa;

3. przyjecie za obowigzujgce przez wszystkich pracownikédw polityk iprocedur bezpieczenstwa
wdrozonych w Sadzie;

4. wdrozenie i utrzymanie niezbednych zabezpieczen organizacyjnych i technicznych;

5. przeglad i aktualizacje polityk i procedur postepowania dokonywany przez odpowiedzialne osoby
w celu jak najlepszej reakcji na zagrozenia i incydenty;

6. ciggte doskonalenie systemu, systematyczne podnoszenie $wiadomosci i kwalifikacji pracownikéw

w obszarze bezpieczenstwa informaciji.

3. Zabezpieczenia kryptograficzne
W celu zapewnienia poufnosci, autentycznosci iintegralnosci informacji w Sadzie stosuje sie
zabezpieczenia kryptograficzne (szyfrowanie) wszedzie tam, gdzie istnieje konieczno$¢ i mozliwos¢ ich
stosowania, np. laptopy stuzbowe. Zastosowanie konkretnego narzedzia kryptograficznego jest

poprzedzone oszacowaniem ryzyka pod katem wyboru typu zabezpieczenia.

4. Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe

W celu zapobiezenia nieuprawnionemu fizycznemu dostepowi, szkodom i zaktéceniom
w informacjach i $rodkach przetwarzania informacji nalezgcych do Sadu wdrozono Srodki
bezpieczenstwa fizycznego i srodowiskowego, m.in. srodki ochrony budowlano-mechanicznej, srodki
ochrony elektronicznej oraz czynnej ochrony fizycznej. Realizacja postawionego celu mozliwa jest
dzieki doborowi wiasciwych zabezpieczen scharakteryzowanych na podstawie przeprowadzonej analizy
ryzyka.

W celu zabezpieczenia przed zagrozeniami zewnetrznymi i Srodowiskowymi kluczowe systemy
techniczne iteleinformatyczne zostalty wyposazone w systemy utrzymujgce optymalne warunki
Srodowiskowe oraz podtrzymujgce zasilanie, atakze opracowano praktyki i procedury postepowania

w razie wystgpienia ww. zagrozen.

B Zarzadzanie systemem i sieciami
Kierownictwo Sadu przykfada duzg wage do przestrzegania zasad bezpieczenstwa zwigzanych
z utrzymywaniem i uzytkowaniem systemow informatycznych oraz sieci. Celem takiego postepowania
jest zapewnienie poufnosci, integralnosci i dostepnos$ci przetwarzanej przez systemy informacji.

Skuteczna realizacja tego celu mozliwa jest dzieki:

1. kompetencjom i Swiadomosci pracownikéw oraz podpisanym umowom ze specjalistycznymi firmami

wspomagajgcymi Sad Okregowy w Warszawie;
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2. obowigzujgcym zasadom konserwacji urzgdzen w celu zapewnienia ich ciggtej pracy;
3. kontrolowaniu wprowadzania zmian do infrastruktury technicznej;

4. nadzorowaniu ustug dostarczanych przez strony trzecie, a w szczegolnosci wszelkim
wprowadzanym do nich zmianom. Plany zakupu lub wprowadzenia zmian do systemu uwzgledniajg

wplyw nowych procesdw na istniejgcy system bezpieczenstwa;

5. kontroli systeméw — przed dopuszczeniem do uzytkowania — pod kgtem spetnienia standardéw
obowigzujgcych w tut. Sgdzie;

6. wdrozonym zabezpieczeniom chronigcym przed ztosliwym oprogramowaniem i ztodliwym kodem

mobilnym;
7. usystematyzowanemu tworzeniu i testowaniu kopii bezpieczenstwa;
8. przestrzeganiu opracowanych zasad postepowania z nosnikami;

9. biezagcemu monitorowaniu aktywéw informacyjnych, wtym informatycznych, pod katem
wczesdniejszego wykrycia wszelkich niebezpieczenstw mogacych zagrozi¢ bezpieczenstwu

systemow;

10.monitorowaniu  poziomu incydentdéw w systemach informatycznych iodpowiedniej reakcji

w przypadku ich wystgpienia.

5.1.Kontrola dostepu do sieci i systemoéw teleinformatycznych

W Sadzie jest sprawowany nadzér nad wszystkimi urzgdzeniami i systemami podtgczanymi do
sieci. Aby zapewni¢ dostateczng ochrone ustug sieciowych przed nieautoryzowanym dostepem, kazde
urzgdzenie lub system podtgczane do sieci musi spetniaé wymagania bezpieczenstwa okreslone
w Rozporzgdzeniu MSWIA — szczegotowe wymagania zostaty opisane w PBST.

Przed uzyskaniem dostepu do systemow teleinformatycznych wszystkie osoby wykonujgce
zadania na rzecz Sadu podpisujg stosowne oswiadczenie, w ktérym sg zobowigzane do zachowania
w tajemnicy informacji chronionych, natomiast pracownicy firm zewnetrznych zobowigzani sg do
zachowania poufnosci stosownymi oswiadczeniami zawartymi w umowach podpisywanych

z podmiotami zewnetrznymi.

' 6. Zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji
W Sadzie zarzadza sie zdarzeniami iincydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informaciji.
Zarzadzanie zdarzeniami i incydentami odbywa sie w ramach procesu zarzgdzania incydentem.
Ogodlne zasady zarzgdzania incydentem:
1. kazdy zauwazony incydent powinien zosta¢ zgtoszony i zarejestrowany — musi nastgpi¢ na niego
reakcja;
2. wykryty incydent zwigzany z naruszeniem bezpieczehstwa informacji chronionej nalezy

bezzwtocznie zgtosi¢ zgodnie z ponizszym schematem:

Pracownik = —> Kierownik ——=  ABIliABS ———> Kierownictwo Sgdu
podejmujg adekwatne dziatania
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3. w przypadku wystgpienia kleski zywiotowej lub aktu terroru w pierwszej kolejnosci powiadamiane sg
whasciwe stuzby (Policja/Pogotowie Ratunkowe/Straz Pozarna), a nastepnie ochrona budynku oraz
Prezes Sadu iDyrektor Sgdu — postepowanie w sytuacjach kryzysowych regulujg odrebne
procedury;

4. w przypadku zauwazenia proby wkamania, kradziezy dokumentéw lub sprzetu oraz wszelkich innych
préb niszczenia mienia powiadamiana jest ochrona budynku oraz bezposredni przetozony lub osoba
go zastepujaca;

5. ochrona obiektu rejestruje incydenty we wtasnych dokumentach.

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych

| 1. SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE NIEZBEDNE DLA
| ZAPEWNIENIA POUFNOSCI, INTEGRALNOSCI I ROZLICZALNOSCI

PRZETWARZANYCH DANYCH
W zakresie srodkéw organizacyjnych w Sgdzie Okregowym w Warszawie wdrozono:

—

. Polityke Bezpieczenstwa Informacji Ministerstwa Sprawiedliwosci i sgdéw powszechnych;
Polityke Bezpieczenstwa Informacji Sgdu Okregowego w Warszawie;

Polityke Bezpieczenstwa Systeméw Teleinformatycznych Sgdu Okregowego w Warszawie;

r w0 DN

Regulamin Uzytkownikéw Systeméw Teleinformatycznych Sgdu Okregowego w Warszawie.

W zakresie srodkéw technicznych wdrozono:

1. kontrole dostepu do obszaréw przetwarzania danych osobowych (m.in. klucze, karty);

2. ochrone kryptograficzng dyskow twardych na urzgdzeniach przenosnych;

3. zabezpieczenia przed utratg danych (zapasowe zasilanie, wykonywanie kopii zapasowych);

4. monitorowanie dostepu do systemoéw teleinformatycznych;

5. ochrone przeciw szkodliwym oprogramowaniem (program antywirusowy);

6. testowanie modyfikacji oprogramowania przed wdrozeniem go do uzytku operacyjnego zaréwno pod
katem poprawnosci dziatania jak i podatnosci na ,ataki” z zewnatrz.

Ponadto:

1. przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych jest dopuszczalne wytgcznie przez
osobe posiadajgcg pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

2. dostep do danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym moze mie¢ miejsce
wytgcznie po podaniu identyfikatora (loginu) i wlasciwego hasta;

3. identyfikator jest w sposéb jednoznaczny przypisany uzytkownikowi, ktéry ponosi odpowiedzialnosé

za wszystkie czynnosci wykonane przy uzyciu identyfikatora, ktérym sie postuguje lub postugiwat.

Urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji, zawierajgce dane osobowe,
przeznaczone do likwidacji lub przekazania w celu naprawy podmiotowi nieuprawnionemu do
przetwarzania danych osobowych pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku, gdy nie
jest to mozliwe, uszkadza sie w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

Uzytkujgc komputer przenosny, zawierajgcy dane osobowe, nalezy zachowaé szczegdlng

ostroznos¢ podczas jego transportu, przechowywania i uzytkowania poza obszarem wskazanym w
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wykazie budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzgcych obszar, w ktérym przetwarzane
sg dane osobowe. Nalezy stosowaé srodki ochrony kryptograficznej w stosunku do danych osobowych
przetwarzanych na komputerach przenosnych, o ile sg uzywane poza obszarem przetwarzania danych
osobowych.

Kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych majg obowigzek zawiadomi¢ ABS lub ABI
o wszelkich incydentach zagrazajgcych bezpieczenstwu danych osobowych przetwarzanych
w systemach, wynikajgcych z braku, niedoskonatosci lub uszkodzeniu zabezpieczen systemow
teleinformatycznych.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Ustawodawca w art. 37 uodo natozyt na ADO obowigzek nadawania upowaznien osobom, ktére na
jego rzecz, w jego imieniu przetwarzajg dane osobowe.

W Sadzie Okregowym w Warszawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oprocz
ADO nadaje takze ABI oraz ZABI — na mocy imiennych stosownych upowaznien nadanych przez ADO.

W tut. Sadzie przyktada sie szczegdlng wage do zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim
przetwarzanym danym osobowym oraz zapewnienia zgodnosci przyjetych norm z obowigzujgcymi
przepisami prawa, dlatego przystgpienie do wykonywania powierzonych obowigzkéw przez
nowozatrudniong osobe w tut. Sadzie poprzedzone jest m.in. nadaniem przez ADO Iub ABI/ZABI
imiennego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w systemach teleinformatycznych oraz
w tradycyjnych (papierowych) zbiorach danych temu pracownikowi oraz przyznaniem uprawnien do
systemow teleinformatycznych — o ile ADO lub ABI/ZABI uwzgledni w tym przedmiocie wniosek ztozony
przez Kierownika komorki organizacyjne;.

Whiosek o nadanie uprawnien do pracy w systemach informatycznych oraz wydanie upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych Sadu Okregowego w Warszawie (e-
upowaznienie) zawiera m.in. imie i nazwisko pracownika, ktérego dotyczy wniosek, jego stanowisko
stuzbowe oraz nazwe komorki organizacyjnej, w ktorej petni obowigzki, termin, podczas ktérego bedzie
obowigzywa¢ upowaznienie. Formularz e-upowaznienia wraz z instrukcjg zostat opublikowany w

Intranecie tut. Sgdu, w zakfadce Polityki, procedury i standardy — Bezpieczenstwo — SZBI.
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WYKAZ 0SOB

Zatacznik Nr 5 do SIWZ
Zatacznik Nr 6 do umowy

(dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego)

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjg o posiadanym
zaswiadczeniu i o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Lp.

Imie i nazwisko

Zaswiadczenia lekarskie o
braku przeciwwskazan do
pracy na wysokosci

Podstawa do
dysponowania dang
osoba

(miejscowosc¢, data)
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