Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 20/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie

Podziat czynnosci Prezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie
w zakresie dziatalnosci administracyjnej sadu
SSR Radostawa Lenarczyka

Wykonuje czynnosci Prezesa Sadu przewidziane przepisami ustawy Prawo o ustroju sadow
powszechnych oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci Regulamin urzgdowania sadow
powszechnych, a w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

kieruje Sadem Rejonowym w Piasecznie z wyjatkiem spraw nalezacych do kompetencji
Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie;
reprezentuje Sad Rejonowy w Piasecznie na zewnatrz;
wykonuje czynnosci z zakresu dziatalnosci administracyjnej Sadu Rejonowego w Piasecznie
oraz sprawuje wewnetrzny nadzér administracyjny nad dziatalnoscia administracyjna Sadu
Rejonowego w Piasecznie;
zapewnia odpowiednig obsade kadrowa Sadu Rejonowego w Piasecznie;
zarzadza zasobami ludzkimi w Sadzie Rejonowym w Piasecznie, w szczegdlnosci wykonuje
czynnosci dotyczace spraw kadrowych:
- sedziow Sadu Rejonowego w Piasecznie;
- referendarzy sadowych i asystentow sedziow;
zapewnia wlasciwg organizacje pracy Sadu Rejonowego w Piasecznie;
dokonuje analizy obciazenia sedziow, referendarzy sadowych i asystentow sedziow w
poszczeg6lnych pionach i wydziatach;
rozpatruje skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci sadow powszechnych (zgodnie z ustawa
Prawo o ustroju sadow powszechnych i na podstawie rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci W sprawie skarg i wnioskow dotyczacych dziatalnosci sadow
powszechnych) w zakresie spraw og6lnych oraz dotyczacych pionu karnego i rodzinnego;
zapewnia bezpieczenstwo funkcjonowania Sadu Rejonowego W Piasecznie z
uwzglednieniem przestrzegania zasad bhp i przepisOw ppoz. — Z wyjatkiem czynnosci
nalezacych do kompetencji Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie;
ustala podzial czynnosci w Sadzie Rejonowym w Piasecznie, zasady przydzialu spraw
poszczegdlnym sgdziom i referendarzom sadowym oraz zasady zastgpstw;
dba o sprawne wykonywanie obowiazkéw przez sedziow, referendarzy sadowych i
asystentow sedziow;
dba o przestrzeganie whasciwej jakosci i terminowosci sporzadzania sprawozdan i innych
dokumentow statystycznych;
odpowiada za ochrong informacji niejawnych zgodnie z ustawg o ochronie informacji
niejawnych oraz wykonuje zadania wynikajace z w/w ustawy;
sprawuje nadzor nad praca tawnikéw oraz wspotpracuje z Rada Lawnicza;
przedstawia na zadanie Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie, informacje o stanie sprawy
prowadzonej w Sadzie Rejonowym w Piasecznie w zakresie pionu karnego i rodzinnego;
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16. podejmuje decyzje w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem
Sadu Rejonowego w Piasecznie;

17. sprawuje nadz6r nad wykonywaniem zadan przez Wiceprezesa Sadu Rejonowego w
Piasecznie, Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie oraz Przewodniczacych Wydziatéw
Sadu Rejonowego w Piasecznie;

18. sprawuje nadzor nad pracg Oddziatu Administracyjnego w zakresie nie przekazanym do
kompetencji Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie;

19. wspotpracuje z Dyrektorem Sadu Rejonowego w Piasecznie oraz sprawuje nadzor w
zakresie spraw przekazanych Dyrektorowi decyzja Prezesa;

20. sprawuje nadz6r nad szkoleniem sedziow, referendarzy sadowych, asystentow sgdziow;

21. sprawuje nadzor nad egzekucja naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie spraw karnych i
rodzinnych;

22. sprawuje nadz6r nad Zaktadowym Funduszem Socjalnym;

23. wykonuje obowiazki Administratora Danych Osobowych;

24. zatatwia wszystkie sprawy z zakresu udzielania informacji publicznej, wynikajgce z ustawy
o dostepie do informacji publicznej;

25. odpowiada za powotywanie kuratorow spotecznych i przyjmuje od nich slubowanie;

26. wykonuje zadania wynikajace z ustawy O powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegélnosci koordynuje przedsigwzigcia dotyczace
przygotowan obronnych Sadu Rejonowego w Piasecznie;

27. sprawuje nadzo6r nad pionem karnym i rodzinnym;

28. wykonuje czynnosci orzecznicze s¢dziego w II Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w
Piasecznie;

29. zastepuje Wiceprezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie w czasie jego nieobecnosci.



