Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 24 /08 Prezesa Sadu
Okregowego w Warszawie

z dnia 13.03 2008 r.

Zasady
kwaterowania w pokojach goscinnych Sadu Okregowego w Warszawie przy

ul. Melomanow 6 w Warszawie.

§1
Do korzystania z pokoi goscinnych Sadu Okregowego w Warszawie uprawnieni sa
sedziowie i urzednicy delegowani lub przeniesieni do jednostek okregu Sadu Okregowego
w Warszawie, ktorzy nie majg mozliwosci codziennego dojazdu do (i z) miejsca
zamieszkania, oraz:
1) pracownicy resortu sprawiedliwosci przebywajacy w podrozy stuzbowej lub prywatne;j,
2) osoby niezwiagzane 2z resortem sprawiedliwosci, w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach,
3) czlonkowie rodzin i osoby towarzyszace osobom uprawnionym, wymienieni w
skierowaniu na pobyt w pokojach goscinnych.

§2

1. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych nastepuje na podstawie skierowania,
zaakceptowanego przez Prezesa Sadu Okregowego w Warszawie. Wzor skierowania
stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszych zasad.

2. Pokoje goscinne Sadu Okregowego w Warszawie udostgpniane sg na czas okreslony,
wskazany w skierowaniu.

3. Oddzial Administracyjny prowadzi ewidencje o0sob kwaterowanych, dokonuje
rezerwacji oraz sporzadza i przedkiada do akceptacji Prezesa Sadu Okregowego
w Warszawie skierowania na pobyty w pokojach goscinnych.

4. Oddzial Gospodarczy wykonuje czynnosci zwigzane z kwaterowaniem o0sdéb w
pokojach goscinnych, w tym: wydaje i odbiera klucze do lokalu i pokoju.

5. Oddzial Gospodarczy dokonuje meldunku na pobyt czasowy osob zakwaterowanych na
czas dhuzszy niz trzy doby, zgodnie obowiazujacymi przepisami meldunkowymi.

§3
1. Do nieodptatnego zakwaterowania w pokojach goécinnych uprawnieni sa sedziowie
1 urzednicy wymienieni w § 1, delegowani do jednostek okregu Sadu Okrggowego w
Warszawie.



. Sedzia lub urzednik spoza Warszawy, ktory w toku delegacji zostal przeniesiony do

jednostki okrggu Sadu Okregowego w Warszawie lub przesiedlil si¢ na stale do

Warszawy traci uprawnienia do bezptatnego zakwaterowania.

. W przypadku, gdy delegowany sedzia lub urzednik zakwaterowany jest z osoba

(osobami) towarzyszaca oplaca koszty zakwaterowania tej osoby (0séb).

. Osoby kwaterowane, w pokojach goscinnych, wymienione w § 1 pkt 1 — 3 ponosza

koszty pobytu okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszych zasad.

. Naleznos$¢ z tytulu pobytu w pokojach goscinnych, z wyjatkiem ust. 6, regulowane sa

przelewem na konto dochodéw Sadu Okregowego w Warszawie lub w kasie, w

siedzibie Sadu przy Al. Solidarnosci 127 w Warszawie:

1) z gory, w ciagu 7 dni od daty otrzymania noty obciazeniowej, w przypadku
zakwaterowania na okres dhuzszy niz jeden miesiac,

2) w dniu zakwaterowania lub w dniu nastgpnym po zakwaterowaniu w przypadku
krétszego pobytu.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach regulowanie naleznosci, o ktérych mowa w

ust. 5, moze nastgpi¢ w innym trybie, ustalonym z upowaznionym pracownikiem

Oddzialu Gospodarczego

. Noty obciazeniowe, z tytulu pobytu w pokojach goscinnych, sporzadza Oddzial

Gospodarczy. Wzor noty obcigzeniowej stanowi Zalacznik Nr 4 do niniejszych zasad.

§ 4

. Regulamin dotyczacy pobytu w pokojach goscinnych Sadu Okregowego w Warszawie
stanowi Ztacznik Nr 3 do niniejszych zasad.

. Osoby kwaterowane zobowiazane sa do zapoznania si¢ z Regulaminem obowiazujacym
w pokojach goscinnych przed odbiorem kluczy do lokalu i pokoju, co potwierdzaja
wlasnorgcznym podpisem.

§5

. Osoba zakwaterowana traci prawo do pobytu w pokoju goscinnym Sadu Okrggowego

w Warszawie w nastepujacych przypadkach:

1) z datg uptywu okresu zakwaterowania,

2) z datg uptywu okresu delegowania,

3) z datq rozwigzania stosunku shuzbowego lub umowy o pracg,

4) z datq przeniesienia (przejscia) w stan spoczynku na emeryturg lub rente,

5) nieprzestrzegania i naruszania Regulaminu pobytu w pokojach goscinnych,

6) nieuregulowania platnosci, ktérymi zostala obcigzona z tytulu pobytu w pokojach
goscinnych.

. Osoba zakwaterowana, ktora utracita prawo do zakwaterowania w pokojach goscinnych

Sadu Okrggowego w Warszawie ma obowiazek zwolnienia pokoju w nastgpujacych

terminach:



1) do godz. 12 dnia, w ktérym uptywa ustalony okres zakwaterowania,

2) w ciagu dwoch dni, w przypadku zakwaterowania na okres dluzszy niz miesiac lub
dnia nastepnego w przypadku krotszego pobytu, jezeli utrata prawa zakwaterowania
zwigzana jest z przypadkami wymienionymi w ust. 1 pkt 2 — 4.

3) w dniu otrzymania wezwania do opuszczenia pokoju w przypadkach wymienionych
wust. 1 pkt 51 6.

. Osoba, ktéra nie zwolni pokoju pomimo uptywu terminéw, o ktorych mowa w ust. 2,

bedzie miala obowiazek zaplaty za kazdy nastepny dzien nieuprawnionego pobytu

swojego i osoby (oso6b) towarzyszacej, oplatg rowna trzykrotnosci wysokosci diety
obowigzujace] w danym okresie oraz do pokrycia kosztéw innego zakwaterowania
osoby (osob) przewidzianej w tym terminie do pobytu w pokoju goscinnym.



