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PROCEDURA REJESTRACJI ZAZALEN POZIOMYCH W SEKCJI IPN
w XIII Wydziale Pracy i Ubezpieczen Spolecznych Sgdu Okregowego

w Warszawie

§1.
Kierownik Sekcji IPN dokonuje weryfikacji wplywajacej korespondencji i wskazuje pisma,

ktore podlegajg odrebnej rejestracii jako zazalenia poziome.

§ 2.
Pracownicy sekretariatu Sekcji IPN w XIII Wydziale Pracy i Ubezpieczen Spotecznych Sadu
Okregowego w Warszawie dokonujg:
a) rejestracji zazalen poziomych wplywajacych do Sekcji w programie AUTO-WPLYW
w Repertorium LUz w kategorii Specl. Zarejestrowana w programie AUTO-WPLYW
sprawa nie podlega faktycznemu przekazaniu do losowania do Przedwydziatu;
b) wpisania do SLPS spraw do losowania w kategorii LUz Specl;
¢) uzupehienia w programie AUTO-WPLYW danych dotyczacych wylosowanych przez SLPS
sedziow;
d) przekazania zazalenia (elektronicznie w programie AUTO-WPEY W) do Sekeji IPN;
e) rejestracji spraw Uz w systemie SAWA Sekcji IPN;
f) uvzupelnienia danych dotyczacych wylosowanego sedziego w systemie SLPS na podstawie

raportu z losowania oraz informacji przekazanej w programie AUTO-WPLYW.

§ 3.
Pracownicy sekretariatu Sekcji IPN w XIII Wydziale Pracy i Ubezpieczen Spotecznych Sadu

Okrggowego w Warszawie dokonujg zakreslenia spraw zakonczonych, w tym usunigcia spraw
okreslonych w § 61 ust. 2 pkt. 1-3 i 5-6 Regulaminu urzgdowania sgdow powszechnych
w systemie SLPS Przedwydzialu, co najmniej raz w tygodniu, przyjmujgc za dzien zakre$lenia

czwartek.
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§ 4.
Kierownik sekretariatu Sekcji IPN przy XIII Wydziale Pracy i Ubezpieczen Spotecznych Sadu

Okregowego w Warszawic dokonuje w systemie SLPS Przedwydzialu w kategorii LUz Specl:
a) biezacej aktualizacji wskaznikéw przydziatu spraw sedziom;
b) biezacej kontroli wprowadzonych zmian w polu Jednorazowe obcigzenie/odcigzenie
w systemie SLPS;

¢) uzupelnienia daty, od kiedy sedzia orzeka.
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