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funkcjonowania Sekcji ds. bieglych sadowych, lekarzy sadowych, osoby ustanowionej
przez sad kuratorem dla osoby nieznanej z miejsca pobytu i osoby ubezwlasnowolnionej,
doradcow restrukturyzacyjnych oraz thumaczy przysieglych w ramach Oddzialu

Administracyjnego Sadu Okregowego w Warszawie

(tekst jednolity z dnia 30 wrzeénia 2019 1.)

§1.
Uzyte w niniejszym dokumencie wyrazenia oznaczaja:

1) Sekcja - Sekcje ds. biegtych sadowych, lekarzy sagdowych, kuratoréw ustanowionych przez
sad dla osoby nieznanej z miejsca pobytu i osoby ubezwlasnowolnionej, doradcow
restrukturyzacyjnych oraz ttumaczy przysiggtych w ramach Oddzialu Administracyjnego
Sadu Okrggowego w Warszawie;

2) Regulamin - Regulamin funkcjonowania Sekc;ji;

3) Sad — Sad Okregowy w Warszawie;

4) sady rejonowe — sady rejonowe w okregu Sgdu Okregowego w Warszawie;

5) Prezes — Prezes Sadu Okregowego w Warszawie;

6) Dyrektor — Dyrektor Sadu;

7) biegly sagdowy — biegly ustanowiony przez Prezesa zgodnie z art. 157 § 1 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 52 t. j.);

8) kurator - osoba ustanowiona przez Sad kuratorem dla osoby nieznanej z miejsca pobytu
i osoby ubezwlasnowolnionej;

9) doradca restrukturyzacyjny — osoba wykonujgca czynno$ci syndyka, nadzorcy lub
zarzadcy w zakresie restrukturyzacji i upadtosei;

10) thumacz przysiegly — osoba okre$lona w art. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 roku
o zawodzie ttumacza przysieglego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1505 ze zm.).

§ 2.
Pracg Sekcji kieruje Kierownik Sekcji, podlegly bezposrednio Kierownikowi Oddziatu

Administracyjnego Sadu.
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§ 3.

Do zadan Sekcji nalezy:

1) wykonywanie zarzgdzen w sprawach dotyczacych:
a) bieglych sgdowych;
b) lekarzy sgdowych;
¢) kuratoréw;
d) doradcdw restrukturyzacyjnych;
¢) thumaczy przysi¢glych;

2} wspolpraca z bieglymi sadowymi z zakresu nauk medycznych w zakresie udostgpniania
akt sgdowych i pomieszczen na potrzeby dokonywania badan/ogledzin i przeprowadzania

wywiadu w sprawach wydziatéw Sadu oraz sgdow rejonowych.

§ 4.
Sekcja miesei si¢ w budynku przy al. ,,Solidarnodci” 127, obstuguje biegltych sadowych
z zakresu nauk medycznych, lekarzy sadowych, thumaczy przysieglych, kuratoréw oraz

bieglych z zakresu nauki, techniki, sztuki, rzemiosta i innych umiejetnosci, a takze doradcow

restrukturyzacyjnych.

§ 5.

Do czynnosci Sekeji zwiazanych z obstuga bieglych sagdowych naleza:

1) przedstawianie whasciwemu Wiceprezesowi Sgdu wnioskow o ustanowienie biegltym
sadowym oraz wykonywanie wszelkich innych dziatahh zwigzanych z procedura
ustanawiania bieglych sagdowych obowigzujgca w Sadzie;

2) prowadzenie dokumentacji kandydatow na bieglych sgdowych oraz wszelkigj
korespondencji zwigzanej z bieglymi sgdowymi;

3) przedstawianie skarg dotyczacych bieglych sadowych wiasciwemu Wiceprezesowi Sadu
oraz wykonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z postepowaniami wyjasniajgcymi
wszczetymi wobec bieglych sagdowych;

4) aktualizacja listy bieglych sgdowych oraz informacji dotyczacych bieglych sadowych
na stronie BIP Sadu, w Intranecie oraz portalu bieglych sadowych;

5) przygotowanie na rzecz Prezesa informacji dla sadéw rejonowych oraz Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci dotyczacych listy bieglych sgdowych w celu jej aktualizacji oraz
przedstawienia listy bieglych sadowych wymienionym jednostkom w styczniu kazdego

roku;
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6) archiwizacja dokumentacji dotyczacej biegtych sadowych oraz korespondencii ogolnej;

7) wspolpraca z wydziatami Sadu, sagdami rejonowymi oraz bieglymi sadowymi z zakresu
nauk medycznych w sprawie przekazywania akt spraw celem sporzadzania opinii sadowo-
lekarskich na podstawie przeprowadzania badaf/ogledzin stron w gmachu Sadu przy al.

»Solidarnosei” 127, w tym:

a) udostepnianie pomieszezen biegtym sadowym z zakresu nauk medycznych;

b) przekazywanie akt bieglym sadowym z zakresu nauk medycznych korzystajacym
zudostgpnianych pomieszczen celem realizacji postanowief w przedmiocie wydawania
opinii sadowo-lekarskich;

¢) zwrot do wydzialow Sadu i sadéw rejonowych akt spraw dostarczonych przez biegtych
sadowych bezposrednio do Sekeji;

d) prowadzenie harmonogramu z terminami pracy bieglych sgdowych z zakresu nauk
medycznych z uwzglednieniem udostepnianych pomieszczen:;

e) prowadzenie kontrolki akt przekazanych biegtym sadowym;

f) umieszczanie na drzwiach pomieszczen udostgpnianych biegtym sadowym z zakresu
nauk medycznych informacji ze wskazaniem specjalizacji przyjmujgcego w gabinecie
lekarza;

g) udzielanie wszelkich niezbgdnych informacji osobom uprawnionym;

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa Sadu.

§ 6.
Sgd oraz sady rejonowe kierujgce akta do biegtych sadowych z zakresu nauk medycznych
w celu sporzadzania opinii sgdowo-lekarskich oraz przeprowadzania badan/ogledzin
z wykorzystaniem pomieszczefi w budynku Sadu przy al. ,,Solidarnosei” 127 zobowigzani sa
do:
1) informowania pracownikéw Sekcji o ustaleniu terminu badania przez bieglego sadowego,
korzystajgcego z udostepnianych pomieszezen;
2) informowania pracownikéw Sekcji o spéZnieniu lub nieobecnosci biegtego sadowego;
3) przekazywania do Sekeji akt kierowanych do bieglych sagdowych, celem wydania opinii
na podstawie badania wraz informacjg dotyczaca ilosci przeprowadzanych w danym dniu
badan przez lekarza nie wezesniej niz 5 dni i nie poézniej niz 2 dni przed ustalonym

terminem badania.

§7.
Do czynnosci Sekcji zwigzanych z obstugg lekarzy sadowych naleza:
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1) przedstawianie  whasciwemu Wiceprezesowi Sadu  wnioskéw  skladanych  przez
kandydatéw na lekarzy sgdowych na obszarze wlasciwosci Sadu;

2) przedstawianie wiasciwemu Wiceprezesowi Sadu korespondencji dotyczacej lekarzy
sadowych (m.in. skarg, pism) oraz wystepowanie z pismami do Izb Lekarskich z prosba
o wydanie rekomendacji dla kandydatéw na lekarzy sadowych;

3) prowadzenie dokumentacji lekarzy sadowych oraz wszelkiej korespondencji zwigzane]
z danymi lekarzy sadowych;

4) archiwizacja dokumentacji lekarzy sadowych oraz wszelkiej korespondencji zwigzanej
z danymi lekarzy sadowych;

5) aktualizacja wykazu lekarzy sadowych oraz informacji dotyczacych lekarzy sadowych
na stronie BIP Sadu;

6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym faktur i zestawien miesigcznych przesylanych
przez. lekarzy sadowych dotyczacych ilosci wystawionych zaswiadczen sadowo
— lekarskich;

7) sporzadzanic w systemie Excel wykazu wystawionych zaswiadczen z podziatem
na wydzialy Sadu, piony orzecznicze sadéow rejonowych i innych instytucji oraz
przekazywanie do Oddzialu Finansowego celem zrealizowania wyplaty wynagrodzenia;

8) przechowywanie rocznych rejestréw zadwiadezen wydanych przez lekarzy sadowych
przekazanych do Sadu;

9) przesylanie dwa razy w roku informacji okresowych do Ministerstwa Sprawiedliwosci
dotyczacych ilosci zawartych i rozwigzanych uméw z lekarzami sagdowymi;

10) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Prezesa i Dyrektora.

§8.
1. W Sadzie tworzy si¢ list¢ kuratorow.

2. Na liste kuratoréw moga by¢ wpisani:

1) urzednicy sadowi, ktérzy legitymujg si¢ co najmniej 5-letnim stazem nienagannej pracy w
Sadzie, dajacy rekojmie rzetelnego wykonywania obowigzkéw kuratora;

2) asystenci sedziego legitymujgcy sie co najmniej rocznym stazem nienagannej pracy
w Sadzie, dajacy rekojmic rzetelnego wykonywania obowigzkéw kuratora.

3. Zgloszen kandydatéw na kuratorow dokonuja wylacznie za ich zgoda bezposredni
przetozeni wraz z przekazaniem upowaznien do przetwarzania danych osobowych
kandydatow na kuratora.

4. Decyzje o wpisaniu/wykresleniu z listy kuratordéw podejmuje wlasciwy Wiceprezes.

5. Lista kuratorow liczy maksymalnie 100 osob.

6. Nowy kurator podlega wpisowi na liste kuratoréw po zwolnieniu miejsca na liscie.
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2.

. Lista kuratoréw prowadzona jest alfabetycznie.

. Lista kuratoréw prowadzona jest i aktualizowana przez Sekcje.

Sekcja wystepuje do Administratora Danych Osobowych z wnioskiem o nadanie
upowaznienia dla nowo powolanego kuratora, jak réwniez o cofniccie upowaznienia

w przypadku zaprzestania petnienia funkcji kuratora.

§9.

. Pracownik sekretariatu wydziatu zglasza (np. telefonicznie, e-mailowo) Sekeji potrzebe

wyznaczenia kuratora w konkretnej sprawie,

Sekcja niezwlocznie wskazuje dane kuratora w kolejnosci aifabetycznej. zgodnie z listg
kuratoréw,

Sekcja zawiadamia whasciwego Wiceprezesa Sadu o wyznaczeniu kuratora z pominieciem

listy kuratordw.,

§ 10.

. Kurator jest zobowiazany do niezwlocznego informowania Sekgji o:

1) kazdej przyczynie powodujgcej brak mozliwosei pelnienia funkcji  kuratora,
a w szczegdlnodei o dlugotrwatych zwolnieniach lekarskich, urlopach macierzyfiskich,
rodzicielskich lub wychowawczych;

2) ustaniu przyczyny, o ktérej mowa w pkt 1;

3) zmianie danych (m. in. zmianie nazwiska, kontaktu, komoérki organizacyjnej).

. W przypadku uzyskania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, Sekcja wstrzymuje

wskazanie kuratora do nowych spraw na czas trwania przyczyny powodujacej brak
mozliwosci pelnienia funkcji kuratora.
W przypadku uzyskania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 do kuratora stosuje sie

obowigzujace zasady w zakresie wyznaczania kuratoréw.,

. Kurator, ktéry naruszy obowiazek okreslony w ust. 1, jest pomijany w najblizszej kolejnosci

Wyznaczania.
W przypadku dwukrotnego naruszenia obowigzkéw okreslonych ust. 1, wlasciwy

Wiceprezes Sadu moze zarzadzi¢ skreslenie kuratora z listy kuratoréw.

§11.
Sekcja prowadzi kontrolke spraw, w ktérych wyznaczono kuratordw.
Kontrolka spraw zawiera:
1) imie i nazwisko kuratora;

2) oznaczenie komorki organizacyjnej kuratora;
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3) informacje dotyczgce sprawy z udziatem kuratora tj. sygnaturg sprawy, przedmiot sprawy,
date orzeczenia konczacego postepowanie przed Sadem;

4) daty nadania/cofniecia upowaznienia kuratorowi w zwiazku z peiniong funkcja.

§12.
Do czynnosei Sekcji zwigzanych z obstuga kuratoréw ustanowionych przez Sad naleza:

1) prowadzenie i aktualizacja listy kuratoréw w wersji papierowe;] i elektronicznej;

2) przedstawianic wlasciwemu Wiceprezesowi Sadu wnioskéw o wpis na listg kuratorow
oraz wnioskow o skreslenie z listy;

3) obstuga programu elektronicznego  stuzgcego do  wyznaczania  kuratorOw
do spraw toczgcych si¢ w wydziatach Sadu;

4) przedstawianie whasciwemu Wiceprezesowi Sadu informacji (nofatki urz¢dowej)
dotyczgeych przypadkéw wyznaczenia kuratora do sprawy niezgodnie z Regulaminem;

5) archiwizacja dokumentacji ogélnej dotyczgcej kuratordw;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prezesa i Dyrektora.

§ 13.
Do czynnosci Sekcji zwigzanych z obstuga doradedw restrukturyzacyjnych naleza:

1) rejestrowanie og6lnej dokumentacji dotyczacej doradcow restrukturyzacyjnych;

2) przygotowywanie projektow pism na rzecz wlasciwego Wiceprezesa Sadu w zakresie
doradeow restrukturyzacyjnych;

3) zwrot do Ministerstwa Sprawiedliwosci dokumentdéw podpisanych przez ustanowionych
doradcow restrukturyzacyjnych;

4) przedstawianie wlasciwemu Wiceprezesowi Sadu  informacji z Ministerstwa
Sprawiedliwodci o zawieszeniu licencji doradey, badz o jej cofnigciu oraz o wykresleniu
doradcy z listy;

5) archiwizacja korespondencji ogdlnej dotyczacej doradcdw restrukturyzacyjnych;

6) wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Prezesa 1 Dyrektora.

§ 14
Do czynnosci Sekeji zwigzanych z obstuga thumaczy przysieglych nalezy:
1) przedstawianie whasciwemu Wiceprezesowi korespondencji oraz przygotowywanie
projektow pism dotyczacych tlumaczy przysigglych;
2) archiwizacja korespondencji ogdlnej dotyczacej thumaczy przysieglych;

3) wykonywanie innych c¢zynnoéci zleconych przez Prezesa i Dyrektora.
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