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1. Rejestracja w systemie

Wykonawca do zalozenia konta w systemie potrzebuje kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.
Przycisk zal6z konto znajduje si¢ w prawym gérnym rogu obszaru strony startowe;j.

Zaloguj Zal6z7 konto

Po wybraniu przycisku ,,Zaléz konto” nastapi przeniesienie na stron¢ gdzie wybiera rodzaj

prowadzonej dzialalnosci i uzupelnia pola z danymi.

@ Zalogu]

NIEZALOGOWANY 24-05-2018 12:16:27

DANE PODMIOTU

@ Do poprawnego przep ia procesu rej Ji konta p y jest podpis kwalifikowany

Osoba fizyczna Osoba prawna Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
Nazwisko * mie

Numer PESEL nny numer identyfikacyjny

DANE ADRESOWE

Numer posesji Numer lokalu

Po uzupelnieniu wymaganych pdl, nalezy przej$¢ ponizej a nastepnie wybrac |

Nastapi przeniesienie na kolejng strong rejestracji uzytkownika. Wykonawca uzupelnia pozostate

dane oraz wprowadza haslo.
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REJESTRACJA UZYTKOWNIKA .

O

inem Portalu e-Uslug | akceptuje wszystkie zawarte w nim wai

E] Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Portal PZP Sp. z 0.0. Z sledziba w Tarmobrzegu w celu obslugl procesu

zaméwien publicznych,

Informujemy, Ze Panstwa zgoda moze zostac cofnigta w ie przez wystanie e-mail na adres

biuro@portalpzp.pl spod adresu, ktérego nastapita rejestracja. Informujemy, Ze nie jestescie Panstwo profilowani. Panstwa dane nie

beda poza jski Obszar y ani

Przed rejestracja Wykonawca ma obowiazek zapoznac si¢ z Regulaminem Portalu e-Ustug, a
nastepnie zaznacza chceckbox potwierdzajacy ta czynno$¢ oraz zgodg na przetwarzanie danych
osobowych.

(£ Kontynuuij rejestracje

Po uzupelnieniu danych, nalezy wybra¢ przycisk , ktory znajduje sie

w prawym dolnym rogu strony.

Na kolejnej stronie pojawi si¢ podsumowanie rejestracji.

PODSUMOWANIE

© Uzytkownikowi rejestrujacemu podmiot zostanie przypisana rola administratora podmiotu.

Uzytkownik
email@email.com

Nazwa podmiotu

REGON

NIP
000-000-00-00

& Wydruk danych uzytkownika PDF
& Potwierdz rejestracje podpisem kwalifikowanym % Anulyj

# Potwierdz rejestracje podpisem kwalifikowanym

>

Nastepnie nalezny wybra¢ przycisk
ktory pod chwili pojawi si¢ w prawym dolnym rogu strony. W tym momencie uruchomi si¢
aplikacja Szafir, ktéra pozwoli nam podpisa¢ kwalifikowanym podpisem czynnos¢ rejestraciji.
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Do poprawnego dzialania aplikacji niezbedne jest zainstalowanie programu Java w ver. 1.8 oraz

oprogramowania Szafir.

&

1. WYMAGANIA TECHNICZNE

1. Wymagania sprzetowe dla wykonawcy: przeglagdarka internetowa Mozzila Firefox ver. 46 i pdzniejsze,
Google Chrome ver. 45 i pézniejsze lub Opera ver. 37 i pézniejsze, Internet Explorer 11.
Przegladarki zalecane: Mozzila Firefox, Google Chrome lub Opera

2. Oprogramowanie Java ver. 1.8. (UWAGA ver. 1.8. WYMAGANA)

¢

= 2. INSTALACJA OPROGRAMOWANIA JAVA

1. Aby zainstalowac oprogramowanie JAVA nalezy przejs¢ do strony
https://www.java.com/pl/download/help/download options.xml

2. Zainstalowad oprogramowanie zgodnie z instrukcjg umieszong na stronie

3 Zrestartowaé komputer

3. INSTALACJA OPROGRAMOWANIA SZAFIR

Nalezy zainstalowac¢ dodatek:

Windows:

http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost.msi

Linux/MacOs:
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost-
install.jar

Nastepnie zainstalowac¢ dodatek do wybranej przegladarki Szafir WebModule:

€

Google Chrome:
https://chrome.google.com/webstore/detail/podpis-elektroniczny-szaf/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc/

0

Opera
https://addons.opera.com/pl/extensions/details/podpis-elektroniczny-szafir-sdk/

e

Mozilla Firefox
https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir sdk web-0.0.9-anfx.xpi

Po

poprawnym  zainstalowaniu ~ ww.  komponentéw, nalezy = wybra¢  przycisk

v Polwierd? rejestracj
co spowoduje przekierowanie do okna odpowiedzialnego za

sktadanie podpisu elektronicznego.
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https://www.java.com/pl/download/help/download_options.xml
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost.msi
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost-install.jar
http://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/146/1/1/szafirhost-install.jar
https://chrome.google.com/webstore/detail/podpis-elektroniczny-szaf/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc/
https://addons.opera.com/pl/extensions/details/podpis-elektroniczny-szafir-sdk/
https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir_sdk_web-0.0.9-anfx.xpi

I3 Szafir SDK - kemponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.372 x
Tred¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binarny (O Wykaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca
T e e 44t | P M & Wstaw symbal graficny
~
v
= < >
=
]
N I
w Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE 1. Prezentacja
Wybrales certyfikat nigkwalfiowany.
ie operacji tozenie podpisu icznego, ktorego skutki prawne nie sq réwnowazne skutkom podpisu wlasnorecznego.
Pomit
Pomif prezentacje kolejnych dokumentow Pomift podsumowanie kolejnych elementéw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
Wybierz Wybierz
EN=Anna Nowak - Podpis, OU=Smar tPZP, 0=Smart?zP, C=PL CN=Anna Nowak - Podpis, OU=Smar t°ZP, 0 =Smart?zP, C=PL
Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu
CN=SmartPZP, OU =SmartPZP, 0 =SmartpZP, C=PL = | (oN=Smartzp,0U=SmartPzP, O=SmartPzP,c=PL =

Po wybraniu przycisku

, ktory znajduje si¢ po prawej stronie okna aplikacji,

pojawi si¢ okno z miejscem na wprowadzenie PINu do karty z kwalifikowanym podpisem.

PIM do klucza

>

Hiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
CM=~Anna Mowak - Podpis, OU=SmartPZP,0=5martPZP,C=PL
Wystawca certyfikatu

CM=5SmartPZF ,OU=5martPZP ,0=5martFZF,C=FL

Wprowads PIN do kucza ||

Trwaty PIM
Wiacz | Ograniczony ilosda operadji e

Akceptuj Anuluj

Akceptuj

Czynnos¢ ta nalezy potwierdzi¢ przyciskajac

. Po zlozeniu podpisu pojawi si¢

strona z informacja, ze podpis zostal zlozony prawidlowo a rejestracja przebiegla pomysélnie.

Od tego momentu wykonawca moze bra¢ udzial w postgpowaniach przetargowych u

Zamawiajacego.
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2. Logowanie do systemu

Przycisk logowania znajduje si¢ w prawym goérnym rogu obszaru strony startowej.

Zaloguj Zatoz konto

Po wybraniu w przycisk ,,Zaloguj” nastapi przeniesienie na stron¢ logowania, gdzie mozemy

wpisa¢ nasz login oraz hasto.

Login

Hasto @

( zaoguyise ) (  Rejstraca )

Po zalogowaniu system przeniesie uzytkownika do strony gléwnej, gdzie znajduje sig

wyszukiwarka postepowan oraz lista wszystkich postepowan Zamawiajacego.

Aby zresetowac hasto, nalezy wybra¢ przycisk @ a w nowym oknie w polu ,,LLogin” wpisa¢
mail jaki wykorzystalismy do stworzenia konta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Login

P Resetuj hasto X Zamknij
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3. Wyszukiwanie postgpowan
3.1 Wyszukiwanie postepowan po kryteriach.
Wykonawca moze odnalez¢ postepowanie po kryteriach takich jak:

WYSZUKIWANIE POSTEPOWAN
Data od Tryb
- Tylko niezakonczone
[ ] [ Wszystkie tryby ] N
Data do Rodzaj
[ Tyiko moje
e
[ ] [ Wszystkie rodzaje ] N
Data ogloszenia ostatnie X dni Nazwa
Q Wyszukaj >< Wyczyse

System umozliwia wglad w postepowania zakonczone. W tym celu nalezy odznaczy¢ checkbox

Tylko niezakonczone

3.2 Wyszukiwanie postepowan z Listy postepowan.
Wykonawca wybiera z listy interesujace go postgpowanie dwukrotnym klikni¢gciem myszy lub za

pomocg przycisku
LISTA POSTEPOWAN
# Numer 2 Nazwa 2 Tryb # Status
EEETSID&‘MHEST— Remont parkingu Przetarg nieograniczony Ogloszone

€ < 1 > »

4. Przetarg nieograniczony
4.1. Karta postgpowania

Po przejsciu na strone postgpowania Wykonawca widzi Karte postgpowania na ktorej znajduja si¢
Informacje ogdlne, Warunki udziatu, Wadium oraz Kryteria oceny oferty.
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B

Harta
Fostepowania

INFORMACJE OGOLNE

Numer Postepowania
PZP/2018/05/24/TEST-000134

Nazwa Postgpowania

Remont parkingu

Tryb Postepowania
Przetarg nigograniczony O Powyzej progu unijnego

Rodzaj zamowisnia
Roboty budowlane

O Podzial zamAwienia na czesci

MNumer oghoszenia
123123213

Data cgloszenia
14-09-2018 O Aukcja elektroniczna

Termin skiadania/otwarcia ofert
14-09-2018 16:00:00

4.2. Dokumentacja postepowania

Wykonawca przechodzac na te zakladke ma mozliwo$¢ pobrania dokumentéw udostepnionych

&
przez Zamawiajacego do przedmiotowego postepowania. Po uzyciu przycisku — , dokument

zostanie pobrany na dysk komputera.

6

Dokumentada
Posigpowania

LISTA DOKUMENTOW

# Uzytkownik ¢ Narwa Dokumentu ~ Data publikacji Pobierz  Podpis

4.3. Oferty

W zakladce Oferty Wykonawca ma mozliwos$c zlozenia oferty.
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POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY

M Kolumny
Lp. Nazwa pliku Data Pobierz
Brak danych do wyswietlenia
OFERTY
Brak ztozonych ofert do postepowania
© oz oferte
, i 716z oferte .
Aby to zrobi¢ nalezy wybrac na przycisk ~, ktéry znajduje sie w prawym dolnym

rogu strony aplikacji.
4.4. ZYozenie oferty

Po wybraniu przycisku ,,Z16z oferte” Wykonawca zostanie przeniesiony na strone skladania
oferty, na ktorej widniejq zaktadki:
- Dane ogdlne — zawiera dane Wykonawcy wprowadzone podczas rejestracii.

- Wykonawcy — w tym miejscu istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia danych innego wykonawcy w
przypadku wystepowania w danym postgpowaniu wigcej niz jednego wykonawcy. W tym celu
) . |:| Wykonawcy wystepujacy wspolnie . .
nalezy zaznaczy¢ checkbox , a nastgpnie wypetni¢ dane

podmiotu.

- Szczegoly oferty — w tej zakladce wykonawca uzupetnia kryteria oceny ofert.

KRYTERIA

Kryterium Wartos¢

Cena | |

Termin wykonania | |

- Zalaczniki — miejsce w ktorym wykonawca moze dodac zalaczniki do sktadanej oferty.
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ZALACZNIKI

Zawiera dane
osobowe

I+

Nazwa Data dodania Dokument jawny Rodzaj dokumentu

Brak danych do wyswietlenia

4+ Dodaj plik

dolnym rogu strony aplikacji. W tym momencie otworzy si¢ okno dodawania pliku.

Aby dodac zalacznik, nalezy wybrac¢ przycisk , ktory znajduje si¢ w lewym

DODAWANIE PLIKU

. Dokument Zawiera dane . Rodzaj
Nazwa Data dodania . Rozmiar
jawny osobowe dokumentu
Brak danych do wySwietlenia
€ < > »
+ Wybierz @ Usuri

0 Maksymalna wielkogc pliku to 75 ME

[E Dodaj do oferty X Anulyj

Nalezy woéwcezas uzy¢ przycisku + Wybierz

= Dodaj do oferty
potwierdzi¢ przyciskiem = ) ™. W chwili dodawania pliku, Wykonawca ma

, doda¢ plik z dysku komputera a nastepnie

mozliwos¢ zaznaczenia checkboxéw, dotyczacych jawnosci oraz danych osobowych.

Dokument Fawiera dane
jawny osobowe

O

Po dodaniu zalacznikéw ofert¢ mozna wysta¢. Aby to zrobi¢ nalezy wybra¢ przycisk

B Wyslij oferte znajdujacy si¢ w lewym dolnym rogu strony aplikacji. W nowym oknie mamy

mozliwo§¢ pobrania oferty w formacie PDF. Aby potwierdzi¢ czynno$¢ przesylania oferty

" Podpisz

wybieramy przycisk
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PODSUMOWANIE

x Wydruk oferty PDF
LISTA ZALACZNIKOW
& Dokument Zawiera dane & . Rodzaj
Nazwa 3 Rozmia
Jawny osobowe dokumentu
Dokument
- bez
zalacznik_1_24-05-2018_15.37.39.docx Tak Mie . przestane
byles
k do
poufnosc

+ Podpisz X Anuluj

Po uzyciu przycisku , uruchomi si¢ aplikacja Szafir, ktéra pozwoli nam podpisaé
kwalifikowanym podpisem czynno$¢ wystania oferty analogicznie jak w przypadku podpisywania
czynnosci rejestracji konta Wykonawecy.

Po prawidlowym zlozeniu podpisu, pojawi si¢ okno z raportem z podpisywania/szyfrowania
dokumentéw. W tym momencie oferta zostata prawidlowo zlozona w danym postepowaniu.

RAPORT Z PODPISYWANIA / SZYFROWANIA DOKUMENTOW

Lp MNazwa Podpisany Szyfrowany  Status £ Pobierz

zalacznik_1_24-05-

2018_15.3

Tak Zaszyfrowany < Dokument

2 ;EE]?‘ Tak ak zg:p N IR <] Dokument = Podpis dokumentu
4.5. Wycofanie oferty
Po ponownym wejsciu w karte Oferty, wyswietla si¢ komunikat Oferta zostafa JuZ ztozona

Przed terminem skladania/otwarcia ofert, Wykonawca ma mozliwos¢ wycofania oferty poprzez

. . Wycofaj oferte S . S
uzycie przycisku , znajdujacego si¢ w prawym dolnym rogu strony aplikaciji.

Oferty

OFERTY

Oferia zostata juz zioZzona

Wycofaj oferte
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Wycofaj ofertg

Po uzyciu przycisku , system zapyta czy oferta na pewno ma by¢ wycofana. Po

. . . T . Wycofano ofert
potwierdzeniu wycofania oferty, pojawi si¢ informacja @ i i

| (©) wycofano oferte

OFERTY

Brak ziozonych ofert do postepowania
© oz oferte
Wykonawca po wycofaniu oferty ma mozliwosé ponownego zlozenia oferty.

4.6. Pytania do postgpowania

Wykonawca ma mozliwo§¢ zadania Zamawiajacemu pytania dotyczacego postepowania lub

Zadaj anie
dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk @ J Pyt .

R

Pytania do
postepowania

PYTANIA DO POSTEPOWANIA

M Kolumny

+ Data pytania + Dotyczy Dokument * Data odpowiedzi

€ < > D

Zadaj anie
Po wybraniu przycisku @ J Pyt , pojawi si¢ okno, w ktérym wykonawca

wybiera z listy czego dotyczy pytanie oraz wpisuje jego tres¢. System umozliwia dodanie

+ Zalacznik
zalacznika do pytania poprzez wybranie przycisku . Aby potwierdzi¢
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y . . o . Potwierdz .
czynno$¢ zadawania pytania, nalezy uzyc przycisku . Po wykonaniu tej

o () Pomysinie przestano pytanie do Zamawiajacego
czynnosci pojawi si¢ komunikat

PYTANIA DO POSTEPOWANIA

Dotyezy

Postepowania \l/

Pytanie

+ Zalacznik Potwierd? JEESEEHIT|

4.7. Korespondencja do oferty

Aby prowadzi¢ korespondencj¢ do oferty, po otwarciu ofert przez Zamawiajacego w zakladce
,Oferty” nalezy zaznaczy¢ numer zlozonej przez nas oferty. W panelu ponizej pojawi si¢
zakladka ,,Korespondencja”, ktéra dotyczy wybranej oferty.

R

Korespondencja

OFERTA

Mumer postepowania
PZPi2018/09/17/TEST-000367
Tryb

Megocjacie z oghoszeniem
MNazwa

Megocjacie z ogloszeniem KCZ

Mr oferty
0B651/PZP/2018/09/17/TEST-000367

KORESPONDENCJA CFERTY

@M Kolumny

Nazwa dokumentu Data dodania ‘ Rozmiar

pliku

Dokument |
&
Zewnetrzn

Brak danych do wyswistlenia

& Pobiez & Odswiez < Dodaj plik

Nalezy wybraé + Dodaj piik _

przyciskiem .

Po zaladowaniu pliku do systemu, nalezy zatwierdzi¢ proces
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4.8. Umowy

Jezeli oferta Wykonawcy okaze si¢ najkorzystniejsza, a Zamawiajacy wprowadzi na platforme

umowe, na stronie postgpowania pojawi si¢ zakladka ,,Umowy”:

@

UMOWwWY

M Kolumny
Numer umowy Data od Data do
1 15-09-2018 15-09-2018

= Wyslij wiadomosé 4 Dodajefakture (# Wprowadz dane do e-Faktury
OSOBY CDPOWIEDZIALNE

M Kolumny
Imig Nazwisko Podmiot
Zamawiajacy Organizacji LB SmartPZP Test2
Wykonawca1 LB Wykonawcal Organizacja LB Wykonawca

Organizacja LB
W sekcji ,,Zalaczniki” po zaznaczniu umowy dodanej przez Zamawiajacego, nalezy uzy¢

Podpi
przycisku

kwalifikowany. Przycisk @ Podpis | mozliwia pobranie pliku podpisu Zamawiajacego.
ZALACZNIKI

ktéry przekieruje nas do aplikacji Szafir odpowiedzialnej za podpis

b

M Kolumny

Nazwa Data dodania Uwagi £A

Urmowa.docx 14-09-2018 14:37:23 ® Podpis

5. Zamowienie z podziatem na czg¢éci

Jezeli zamowienie w trybie przetargu nieograniczonego jest podzielone na czesci, informacja o

tym znajduje si¢ w zaktadce ,,Karta postgpowania”.

() Podzial zaméwienia na czesci
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Oferta

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY

M Kolumny
Lp. Nazwa pliku Data Pobierz
Brak danych do wyswietlenia
OFERTY
Brak zlozonych ofert do postepowania
© Zi6z oferte

© 716z oferte

Aby ztozy¢ oferte do konkretnej czgsci zamowienia nalezy uzy¢ przycisku , a ten

przekierowuje do znajomego z instrukcji ogolnej panelu skladania oferty, gdzie widnieja zaktadki:

Szczegdly oferty

OFERTA

Mumer postepowania
PZP/2018/09/M11/TEST-000323
Tryb

Przetarg nieograniczony

Nazwa
Niebanalne rekodzieta.

Nr oferty
0543/PZP/2018/09/11/TEST-000323

CZESCI ZAMOWIENIA

M Kolumny

* Nazwa czesci zamowienia

O ‘ * Nr czesci

Brak danych do wyswietlenia

Aby wybraé preferowang czes¢ badz czesci zamdwienia nalezy uzy¢ przycisku
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CZESCI ZAMOWIENIA

(O Kolumny
D| Nr czesci Nazwa czesci zamowienia
D 1 Dzbany
D 2 tawki drewniane
|:| 3 Breloki
4+ Dodaj X Anuluj

Po zaznaczeniu odpowiedniego lub odpowiednich checkboxéw, nalezy wybraé przycisk

+ Dodaj . Bedzie to skutkowalo pojawieniem si¢ kazdej zaznaczonej uprzednio czgSci w
zakladce Szczegoly oferty. Nastepnie nalezy na nowopowstalej liscie czesci zaznaczy¢ checkbox
widniejacy przy konkretnej czesci w celu uzupelnienia pol zwiazanych z kryteriami oceny ofert.

CZESCI ZAMOWIENIA

M0 Kolumny

* Nazwa czesci zamowienia

* Nr czesci

1 Dzbany

KRYTERIA

Kryterium ‘ Wartos¢

Cena | |

Jakosé | |

Po uzupelnieniu wskazanych pol nalezy przejs¢ do zakladki Zalaczniki i postgpowaé zgodnie z

instrukcja przetargu nieograniczonego.
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6.  Aukcja elektroniczna
6.1. Udziat w aukcji

p 4

=9

Aukcje znajduja si¢ w widoku postepowania, w zaktadce “Aukcje” , ktora pojawia
si¢ po otwarciu ofert przez Zamawiajacego i dokonaniu przeliczenia punktdw
Formularz sktada sie z :

o Listy aukcji

o Szczegdlow aukcji
o Klasyfikacji
o

Postapien

6.2. Tryb prowadzenia aukcji

W systemie mamy dwa tryby prowadzenia aukcji

® Aukcja moze by¢ prowadzona w trybie czasowym. Zamawiajacy okresla termin otwarcia i
zamknigcia aukcji, aukcja zostanie zamknigta o godzinie wskazanej w ogloszeniu.

® Zamawiajacy ma mozliwo$¢ ustawienia zamknigcia aukcji przed terminem. Taka
informacja znajduje si¢ na karcie aukcji w polu ,,Zamkni¢cie przed terminem” —
TAK/NIE. W takiej sytuacji Zamawiajacy w ogloszeniu okresla czas od ostatniego
postapienia(Czas od ostatniego postapienia [min]). Jesli w okreslonym czasie nie zostanie
ztozone kolejne postapienie aukcja zostanie automatycznie zamknigta.

6.3. Postgpienia
Po zapoznaniu si¢ z podstawowymi informacji dotyczacymi aukcji przechodzimy do sekgji
,,Postapienia”. W postapieniu widoczne sa tylko te kryteria ktére zostaly wyznaczone do aukcji

Do aukeji: Tak
przez Zamawiajacego

W sekeji postapienia widzimy:

o Nazwe kryterium — nazwa nadana na etapie ogloszenia przetargu.

o Wage — jest to waga kryterium ustanowiona na etapie ogloszenia przetargu.

o Min. Warto$¢ postapienia — Zamawiajacy moze zdefiniowa¢ minimalng warto$¢
postapienia jaka Wykonawca musi zoferowaé w postapieniu. Jes§li Zamawiajacy nie
zdefiniuje takiej warto$ci woéwczas automtycznie ustawiona jest cyfra 0.

o Warto$¢ poczatkowa/Poprzednia wartos¢ — W tym polu widaé¢ wartosé poczatkows z
oferty, badZ poprzednia warto$¢ ktéra przebilismy w postapieniu.

o Warto§¢ — Miejsce do wpisania warto$ci w danym postapieniu. Po wpisaniu wartosci
nalezy wybrac¢ ,,Weryfiku;”.
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POSTAPIENIA

Czas serwera 15.06.2018 17:43:17

Min wartosé Wartos¢
Nazwa kryterium Waga % ) poczatkowa/Poprzednia Wartoss
postapienia -
wartosc
4 kryterium 10.00 0,000 29,000 ‘ |
Tarmin 10.00 0,00 3,00 ‘ |
3 kryterium 10.00 0,00 14,00 ‘ |
Cena 70.00 0,00 18 000,00 ‘ |
€ < 1 > »

& Woeryfikuj

UWAGA: Wykonawca musi podbi¢ przynajmniej jedno kryterium. W przeciwnym razie wystapi

komunikat:

Wprowadzona wartosé nie spetfnia kryterium.

Jesli wszystkie warto$¢ sa wpisane prawidlowo wykonawca widzi podsumowanie zlozonego
postapienia, ktére ma mozliwo$¢ edytowac badz zlozy¢ postapienie i podpisa¢ je podpisem
kwalifikowanym przez upowazniong osobe.

POSTAPIENIA

Czas serwera 13.06.2018 20:50:42

Min wartosc Wartosc
Nazwa kryterium Waga % o poczatkowa/Poprzednia Wartosc
postapienia .
wartosc
Cena 60.00 0,00 20 000,00 15 000,00

« < 1>

6.4. Klasyfikacja wykonawcy

7167 postapienie

W klasyfikacji widac¢ aktualna liczbe punktéw jakie zdobyl oferent i na ktérej aktualnie pozyciji sig
znajduje. Nie wida¢ nazw konkurentéw, a jedynie ilo§¢ punktéw zdobytych przez konkurencje.
Wykonawca woéwczas widzi ile brakuje mu punktéw aby zdoby¢ pierwsze miejsce.
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KLASYFIKACJA

Pozycja Wykonawca Data ostatniego postapienia Liczba punktow

1 100.0

100.0

Wyniki z aukcji rzutuja na pozycje wykonawcy w postepowaniu. Liczba punktéw w klasyfikacji
jest wypadkowa punktéw zdobytych w ofercie oraz postapien ztozonych w aukciji.

6.5. Historia postapien
Wykonawca ma mozliwo$¢ sprawdzenia historii swoich postapien. Aby to zrobi¢ nalezy wybraé

4 Postgpienia

interesujacy nas etap aukcji, a nastgpnie nacisnaé

LISTA POSTAPIEN

O Kolumny
N Dat
r o Wykonawca ‘ ata o Postapienie Podpis

postapienia postapienia

nizacja LB 15-06-2018
1 - : EA &

ganizacja LB 17:40:45

inizacja LB 15-06-2018
2 - £ L
° ganizacja LB 17:42:53

L < 1 > D

Z posréd wyswietlonej listy postapien wybieramy interesujace nas postapienie aby zobaczy¢ jego
szczegoly.
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(0 Kolumny

N Dat
r o Wykonawca ke o Posatapienie Podpis
postapienia postapienia
] Wykonawcal Organizacja LB 15-06-2018 N ry
Wykonawcal Organizacja LB 17:40:45 =
5 Wykonawcal Organizacja LB 15-06-2018 + ry
Wykonawcal Organizacja LB 17:42:53 =
€ < > @
Kryterium Wartoac
Tarmin 4 00
Cena 18 000,00
4 krytarium 30,000
3 kryterium 15,00
€ < > P

Takie postapienie mozna pobra¢ jako dokument.

SmartPZP Test

Nr dokumentu: ZP/0107/18
Sygnatura sprawy: 12345685

Podsumowanie ztoZenia postapienia

Postepowanie nr: 12345689 - aukcja z czesciami

Aukcja nr: 1

Mr postapienia: 1
Wykonawca:

Wykonawcal Organizacja LE Wykonawcal Organizacja LB

Ul. Nowomiejska 12/1A
99-963 Wolomin

Polska
Szrzegoly postapienia:
MNazwa Warbosc
Tearmin 4,00
3 kryterium 11,00
4 kryterium 30.000
Cena 19 000,00
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6.6. Dogrywka

W przypadku uzyskania tej samej liczby puktéw przez dwoch lub wiecej wykonawcow
Zamawiajacy ma mozliwo$¢ rozegrania pomiedzy nimi dogrywki. Do kolejnego etapu aukcji
dostang zaproszenie tylko Ci wykonawcy, ktorzy podlegaja dogrywce. Aukcja w dogrywce
odbywa si¢ w ten sam sposob jak w 1 etapie.

7. Kryteria selekcji oraz wnioski
7.1. Przetarg ograniczony

W przetargu ograniczonym, skladanie ofert poprzedza skladanie wnioskéw o dopuszczenie do
sktadania ofert.

WNIOSKI

Brak ztozonych wnioskdéw do postepowania.

© Zi6z wniosek

W zakladce ,,Wnioski” poprzez przycisk Q Zi6z vmiosek przechodzimy do strony skltadania

wnioskow.

Z

Zatgczniki

WNIOSEK

Numer postepowania
PZPf2018/09/17/TEST-000366
Tryb

Przetarg ograniczony

Nazwa
Przetarg ograniczony KC

Numer wniosku
0183/PZP/2018/09/17/TEST-000366

ZALACZNIKI

M Kolumny

Zawiera dane

Nazwa Data dodania Dokument jawny osobowe

Typ dokumentu F.A

Brak danych do wyswietlenia
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Aby zlozy¢ wniosek nalezy doda¢ w zakladce ,,Zalaczniki” odpowiedni plik z dysku uzywajac
przycisku ,,Dodaj plik”, a nastepnie ,,Wybierz”.

DODAWANIE PLIKU

M Kolumny
Nazwa Data dodania _[}okument Zawiera dane Rozmiar pliku Typ dokumentu
jawny osobowe
Brak danych do wySwietlenia
£ < > P
+ Wybierz @ Usur

0 Maksymalna wielkosc pliku to 100 MB

Ty

.=l Dodaj do wniosku X Anulyj

. . . . . Wyslij wniosek D1 .
Po zaladowaniu pliku z dysku nalezy uzyé przycisku el , znajdujacego si¢ w
lewym dolnym rogu kazdej zaktadki.
PODSUMOWANIE
& Wydruk wniosku PDF
LISTA ZALACZNIKOW
= . + Rozmiar Rodzaj
Nazwa Dokument jawny pliku dokumentu
Dokument
wniosek_17-09-2018 083656 txt Tak 0 bytes

do poufnosc

L < 1 > »

" Podpisz ®  Anulyj

Ostatnim krokiem skfadania wniosku jest wybranie przycisku ,,Podpisz”, co przekieruje nas do
programu Szafir stuzacego do skladania kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Po zlozeniu
podpisu  kwalifikowanego,  zostaniemy  przekierowani do  strony  raportu = z

podpisywania/szyfrowania dokumentow.

Po rozpatrzeniu wnioskéw przez Zamawiajacego, zakwalifikowania do udzialu w postgpowaniu
Wykonawcy moga sklada¢ oferty. Oferty skladamy analogicznie do skladania ofert w przetargu

nieograniczonym.
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7.2. Negocjacje z ogloszeniem

W trybie Negocjacje z ogloszeniem po zlozeniu przez Wykonawcow wnioskéw o dopuszczenie
do skladania ofert wstepnych, zakwalifikowani przez Zamawiajacego Wykonawcy otrzymaja taka
mozliwos§é w zakladce ,,Oferty”.

B 5 =

Karla Dokumentacja

Posiepowania Posiepowania Korespondencja

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY

M Kolumny

Lp. Nazwa pliku Data Pobierz

Brak danych do wyswietlenia

OFERTY

Brak ztoZonych ofert do postepowania

© Zi62 oferte wstepna

Jezeli oferta wstepna Wykonawcy po weryfikacji przez Zamawiajacego nie znajdzie si¢ poza
rankingiem, po rozpoczeciu negocjacji przez Zamawiajacego, nastepnym krokiem Wykonawcy

bedzie ztozenie dokumentéw w zakladce ,,Etapy”.

B 8

Karta Dokumentacja
Postepowania Postepowania

ETAPY NEGOCJACJI

Etap

Etap 1

Aby to zrobié, nalezy uzy¢ przycisku ,,Etap 17 co spowoduje rozwinigcie kolejnych zakladek. W
zakladce ,,Dokumenty Etapu” uzywamy przycisku ,,Dodaj”.
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Etap

Etap 1
Dokumenty Etapu
LISTA DOKUMENTOW ETAPU
M Kolumny
Uzytkownik Nazwa dokumentu Data dodania Podpis

Po wybraniu przycisku ,,Dodaj” nalezy zaladowaé plik z komputera uzywajac przycisku
,» Wybierz”. Nastepnie aby skutecznie zakonczy¢ proces dodawania dokumentu do postepowania,
nalezy go zaznaczy¢ oraz uzy¢ przycisku ,,Zapisz dokument”. W innym wypadku dokument nie
trafi do systemu, a Zamawiajacy nie bedzie mégt go zobaczy¢.

Etap
Etap 1
Cokumenty Etapu
LISTA DOKUMENTOW ETAPU
M Kolumny
Uzytkownik Nazwa dokumentu Data dodania Podpis
Wykonawcal LB Dokument txt

% Dodaj | « Zapisz dokument

Gdy Wykonawcy skutecznie ztoza dokumenty na etapie negocjacji, Zamawiajacy zaprasza do
skladania ofert ostatecznych.

Oferte ostateczng skladamy w tej samej zaktadce ,,Oferty” co oferte wstepna. Procesy skiadania
ofert s3 tozsame.
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B 8 R

Karta Dokumentacja

Posiepowania Posiepowania L encia

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY

M Kolumny
Lp. Nazwa pliku Data Pobierz
1 Potwierdzenie_zlozenia_oferty_nr_0652PZP20180917TESTO00368 2018-09-17 09:40:32.0 &
OFERTY
M Kolumny
& Nr oferty + Data zlozenia & Status Typ oferty
0652/PZP/2018/09/1TITEST- i .
000368 17-09-2018 09:40:31 Oceniona Wstepna
Brak ztozonych ofert do postepowania
© A6z oferte

8.  Zaproszenia

8.1. Zamowienie z wolnej reki

Po otrzymaniu od Zamawiajacego zaproszenia do negocjacji, Wykonawca uzyska dostep do
postepowania. Na stronie postepowania widoczne beda 4 zakladki.

Dokumentacja
Postepowania

LISTA DOKUMENTOW

M Kolumny

* Uzytkownik * Nazwa dokumentu - Data publikacji ‘ Pobierz ‘ Podpis

Brak danych do wyswietlenia

€ < > »

4+ Wyslij odwotanie 4 Wyslij dokument

\

Po przejsciu do zakladki Dokumentacja Postgpowania Wykonawca moze wysta¢ do
Zamawiajacego  odwolanie lub  dokument przy uzyciu odpowiednio  przyciskéw

+ wyslij odwotanie 4+ wyslij dokument

raz lub pobra¢ opublikowany przez

Zamawiajacego w dokumentacji plik za pomoca przycisku
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Po uzyciu przycisku ,,Wyslij dokument” zobaczymy standardowe okno dodawania pliku.
Po wybraniu pliku z dysku z uzyciem przycisku ,,Wybierz” dodajemy dokument do postgpowania

: =l Dodaj do postepowania . : .
za pomocg przycisku 5 s lmea , a4 nastegpnie uzywamy obligatoryjnie

= apisz plik .. . . .
=R i , ktory pojawi si¢ z prawej strony pod lista dokumentéw. W innym wypadku

operacja dodawania do postgpowania nie sfinalizuje sig.
Po wybranu przycisku Wyslij odwolanie zobaczymy identyczna zakladke Dodawania pliku. Plik
odwolania dodajemy zgodnie z instrukcja powyzej, dotyczaca dokumentu.

. . . 3 . .
W zakladce ,,Zaproszenia”, uzywajac przyciskow == mozemy pobra¢ plik zaproszenia lub

podpisu.

[

Zaproszenia

ZAPROSZENIA

M Kolumny
Wykonawca Data Zaproszenia Zaproszenie Podpis
Wykonawca2 Organizacja LB 10-09-2018 13:33:40 F 2 E3

9. Umowa ramowa

W trybie ,,Umowa ramowa” zaproszony przez Zamawiajacego Wykonawca po dodaniu do
Zamowienia moze uczestniczy¢é w postgpowaniu poprzez zakladke ,,Zamoéwienia”. Zobaczy tam
list¢ zamowien, do ktérych zostal dodany przez Zamawiajacego.

=

Zambwienia

ZAMOWIENIA

M Kolumny

% Numer + Nazwa Status

PZP/2018/0917/TE!

0380

Zamdwienie Otwarte

B Podglad

Aby przejs¢ do strony konkretnego Zamowienia, nalezy zaznaczyé zamoéwienie oraz uzyc
przycisku ,,Podglad’.

Dalej postepujemy analogicznie jak w przypadku trybu ,,Negocjacje z ogloszeniem”. Skladamy
dokumenty, a po zakoficzeniu negocjacji przez Zamawiajacego — Oferte.
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10. Odwotania

Po przejsciu do zakladki Dokumentacja Postgpowania Wykonawca moze wysta¢ do

Zamawiajacego odwolanie przy uzyciu przycisku +  Wysiij oawotanie

. Po uzyciu przycisku
,» Wyslij odwolanie” zobaczymy standardowe okno dodawania pliku. Po wybraniu pliku z dysku z
uzyciem przycisku ,,Wybierz” dodajemy dokument do postegpowania za pomoca przycisku

5| Dodaj do postepowania R
. 1] posiCpo ,a nastQPﬁiC uZywamy ob]jgatoryjnje E Z“'_. 7 Dlik

, ktory
pojawi si¢ z prawej strony pod lista dokumentow. W innym wypadku operacja dodawania do
postepowania nie sfinalizuje si¢.

]

Dokumentacja
Postepowania

LISTA DOKUMENTOW

M Kolumny

% Nazwa dokumentu - Data publikacji Pobierz Podpis

Brak danych do wyswietlenia

4+ Wyslij odwotanie <+ Wyslij dokument
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